CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas tendentes a racionalizacéo dos trabalhos da
Subsecretaria;

CONSIDERANDO que atos meramente ordinatdrios independem de despacho, devendo ser praticados de oficio
pelo servidor e revistos pelo Juiz quando necessario, a teor do artigo 162, paragrafo 4°, do Codigo de Processo
Civil e do artigo 93, X1V, da Constitui¢do Federal, acrescentado pela Emenda Constitucional n® 45/04;
CONSIDERANDO que o artigo 3° do Codigo de Processo Penal permite a aplicagdo analdgica de dispositivos do
Cddigo de Processo Civil;

RESOLVE:

Editar esta Ordem de Servigo para padronizar e simplificar os atos ordinatorios e o expediente cartorario, a fim de
imprimir maior celeridade na prestacéo jurisdicional, de acordo com os tépicos a seguir:

Determinar que a Subsecretaria, representada por sua Diretoria ou substitutos, independentemente de despacho
judicial:

REITERACAO DE OFICIOS

1 Nos processos de natureza civel, reitere ou solicite informagio a respeito de oficios expedidos, quando decorrido
sem resposta o prazo estabelecido, ou quando transcorridos mais de quinze (15) dias da sua expedicgio;

2 Nos feitos de natureza criminal, quando a diligéncia ou resposta exigir urgéncia, ou se tratar de réus presos,
reitere ou solicite informacdo a respeito de oficios expedidos, quando decorrido sem resposta o prazo estabelecido,
ou quando transcorridos mais de dez (10) dias da sua expedigao.

CARTAS DE ORDEM E CARTAS PRECATORIAS

3 Proceda a juntada nos autos a carta de ordem ou carta precatdria devolvida, inutilizando as copias de pegas e
documentos ja existentes no feito originario, exceto se nelas contiverem termos ou anota¢des langadas pelo Juizo
Deprecado.

4 Solicite informagdes acerca do andamento de cartas de ordem ou cartas precatorias expedidas, mediante meio
menos oneroso (correio eletronico, quando possivel), ou por meio de oficio assinado por Diretor(a) de Secretaria,
Diretor de Divisdo ou substitutos, quando for o caso, dirigido a Servidor do Cartério ao qual foi distribuida, se
transcorrido o prazo estabelecido pelo Juizo ou nos casos em que ndo conste prazo, conforme segue:

a Cartas de Ordem — 30 (trinta) dias;

b —Cartas Precatorias — 60 (sessenta) dias.

5- a solicitacdo de informagdes sobre o cumprimento de cartas de ordem e cartas precatdrias obedecera os
seguintes prazos:

a — primeira reiteragdo — prazo de 10 (dez) dias;

b — segunda reiteragdo — prazo de 10 (dez) dias, apos o qual sera lavrada certiddo informando o ndo recebimento
de resposta.

REITERACAO DE COMUNICACOES POR MEIO ELETRONICO (E-MAIL)

6 Reitere ou solicite informagéo a respeito de e-mails expedidos, quando decorrido sem resposta o prazo
estabelecido, ou quando transcorridos mais de dez (10) dias da sua expedicao;

7 — a reiteracdo de e-mails sem resposta terdo os seguintes prazos:

a — primeira reiteragdo — prazo de 5 (cinco) dias;

b — segunda reiteragdo — prazo de 5 (cinco) dias, apds o qual sera lavrada certiddo informando o ndo recebimento
de resposta.

DISPOSICOES FINAIS

8 Todos os atos autorizados nesta ordem de servigo, quando praticados, deverdo conter a identificagdo do servidor,
data, registro funcional e rubrica, bem como a descri¢do do ato e registro de que foi feito com base nesta ordem de
servigo.

Esta ordem de servigo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por Maria Cecilia Pereira de Mello, Desembargadora
Federal, em 09/06/2015, as 12:15, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

;2 SEI/ TRF3 - 1113181 - Ordem de Servico N.I. ::

Ordem de Servigo n° 05/2015
A EXCELENTISSIMA DOUTORA CECILIA MELLO, DESEMBARGADORA FEDERAL PRESIDENTE DA
DECIMA PRIMEIRA TURMA DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO, no uso de suas
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atribuicdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas tendentes a racionalizacdo e celeridade dos trabalhos da
Subsecretaria;

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar os senhores advogados e estagiarios de direito, devidamente constituidos nos autos, a retirar por
1 (uma) hora, independentemente de despacho, mediante carga rapida no sistema informatizado, os feitos nos
quais nao esteja fluindo prazo processual.

Paragrafo unico Excetuam-se desta autorizacéo os feitos incluidos em Pauta de Julgamento, bem como os que
serdo apresentados em mesa, que seguirdo os procedimentos estabelecidos na Resolugdo n° 231, de 16 de julho de
2002, que rege a extragdo de copias pela Se¢do de Reprografia e Autenticagdo (REPO) deste Tribunal.

Esta ordem de servigo entrard em vigor na data de sua publicagio.

Documento assinado eletronicamente por Maria Cecilia Pereira de Mello, Desembargadora
Federal, em 09/06/2015, as 12:15, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3*REGIAO  Data de Divulgagdo: 11/06/2015  27/63



