ATO NO 66 DE 3 DE AGOSTO DE 1978

0 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, no uso de suas atribui
cbes legais e tendo em vista a decisdao proferida no julgamento do

Processo nQ 693/78-DF, em sessao de 2 do corrente mes, resolve

APROVY AR as Instrucoes Reguladoras do Concurso pa
ra o cargo de ATENDENTE JUDICIARIO, Classe "A", Referéncia 21, do
quadro de pessoal da Justiga Federal de Primeira Instancia - Cobdigo

JF-AJ-023.2, com o programa das matérias das provas, em anexo.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.
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INSTRUCOES ESPECIFICAS DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DA

CLASSE INICIAL DA CATEGORIA FUNCIONAL DE ATENDENTE JUDICIARIO DO QUADRO DE PES

SOAL DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA

- INFORMACOES SOBRE 0 CARGO:

1.1 -

1.2 -

2 - EXEMPLOS

2.1 -

—

Categoria Funcional de Atendente Judiciario, Classe "A" - Co

digo - JF-AJ-023.2 - Referéncia 21
Descrigio sumaria das atribuigoes:

Atividades de nivel médio, de natureza repetitiva, envolvendo
execucao, sob orientacao permanente, de trabalhos de rotina re
lacionados com a tramitagdo, guarda e conservagac de bens e

processos judiciais.

TIPICOS DE TAREFAS:

Atendimento aos juizes nos gabinetes e auditorios, no tocante
a tramitacao dos feitos, realizagao de pregoes de abertura,
encerramento de audiéncias e chamadas das partes e  testemu

nhas;

Trabalhos relacionados com a rotina, guarda e conservacgao de

bens e processos judiciarios;
Recebimento e entrega de autos;
Acompanhar autoridades e personalidades;
Atendimento ao pubiico;

Lavratura de ocorréncias, tais como: ingresso de pessoas no
prédio fora do expediente forense e registro da entrada e

saida de veiculos;



2.7 - Receber e transmitir recados.

3 ~ CARACTERISTICAS:
3.1 - Periodo de trabalho = 40 (quarenta) horas semanais;
3.2 - Vencimentos: Cr$ 4.120,00 (quatro mil, cento e vinte cruzei-
ros);
3.3 - érupo: Atividade de Apoio Judiciario;
3.4 - Nimero de vagas: 106 a serem distribuidas pelas Secoes Judi

cidrias nas Capitais dos Estados e no Distrito Federal, con

forme localizagao fixada pelo Conselho da Justiga Federal;

3.5 - Gratificagao: Gratificacao adicional por tempo de servigo de
5% (cinco por cento) por gliinglenio.

4 - REQUISITOS PARA O CARGO:

4.1 - Ser brasileiro nato ou cidadao beneficiado pelo Decreto

ng 70391/72;

4,2 - Ter idade minima de 18 (dezoito) anos e maxima de 50
{cinqlienta) anos na data de encerramento das inscrigoes,
salvo para candidato que comprovar, através de declaracao

funcional, ser servidor piblico;

4.3 - Ter concluido curso ginasial, ou oitava serie do primeiro
grau, ou nivel equivalente, completo, até a data do encerra

mento das inscrigoes;

4.4 - Nao ter antecedentes criminais.
11 - DA INSCRICAO
5 - EXIGENCIAS PARA A INSCRICAO:
5.1 - Ser brasileiro ou cidaddo beneficiado pelo Decreto n9

70391/72 e comprovar estar em dia com as obrigacbes eleito

1.9 500042172
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rais, para os candidatos de ambos os sexos e, militares, para

os de sexo masculino;
5.2 - Apresentar carteira de identidade;

5.2 - Entregar, no ato da inscricao, uma fotografia 3 x 4 recente,
tirada de frente, com o nome e a localidade anotados no ver

S0}

5.4 - Comprovar ter idade minima de 18 anos e maxima de 50 anos,
até a data de encerramento das inscrigoes, exceto para o0s
candidatos que comprovarem, através de declaracao funcional,

sua qualidade de servidor plblico;

5.5 - Declaracao de possuir curso ginasial, ou ensino do primeiro
grau Eomp1eto, ou equivalente, até a data do encerramento das
inscricoes;

5.6 - Comprovar o recolhimento da taxa de Cr$ 150,00 (Cento e cin
gllenta cruzeiros) no Banco do Brasil - Agencia Central, para
cradito da conta n¢ 499.101-X, existente em nome de FUNTREDE/
FSCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA;

5.7 _ Preencher e firmar o requerimento de inscrigdo e o cartao de

identificacao, sem rasuras ou emendas.

CONDICOES:

6.1 - N3o havera, sob qualguer pretexto, inscricao condicional ou
provisorias

6.2 - A taxa de inscricdo, uma vez paga, nao sera devolvida, mesmo

nos casos de desisténcia, indeferimento ou cancelamento da
inscrigao;
6.3 - As inscricOes também poderao ser feitas atraves de procura

cao, devidamente formalizada, com a apresentacao dos documen

tos exigidos nestas instrugoes;



6.4 - Serao publicadas no Diario Oficial e Diario da Justica da

Unido apenas as inscrigoes que forem aprovadas;

6.5 - Sera cancelada a inscricao e serao anulados todos os  atos
dela decorrentes se o candidato fizer declaragao falsa ou

inexata em qualquer documento;

6.6 - 0 perfodo das inscrigbes serd divulgado no Diario Oficial e
Didrio da Justica da Unido, bem como em um jornal de grande

circulacio da Capital de cada Estado e do Distrito Federals;

6.7 - As inscricOes serao recebidas nos Nucleos da ESAF, em todos

os Estados e no Distrito Federal;

6.8 - 0 prazo e locais para o recebimento dos pedidos de inscrigao

serao determinados em edital;

6.9 - 0s candidatos concorreraoc, inicialmente, apenas para as Vva

gas existentes nos Estados onde tiverem feito o pedido de

inscricdo. Entretanto, poderac requerer ao Conselho da Justi
ca Federal sua classificagao, para nomeacgao em outro Estado.
0 Conselho da Justica Federal poderd atender ao pedido, clas

sificando-os abaixo do Ultimo candidato classificado no Esta

do para onde solicitarem a classificagao, respeitando a
hierarquia das notas e o critério de desempate fixado no
subitem 8.5.1. A classificagdo complementar desses candida

tos somente sera apurada quando da ocorrencia de vaga no Es

tado.

II1 - DA REALIZAGCAD DO CONCURSO

7 - 0 concurso, em todas as suas fases, sera realizado em todas as  Capi
tais dos Estados e no Distrito Federal, sob a exclusiva responsabili
dade da Escola de Administragdac Fazendaria - ESAF, obedecidas as nor

mas estabelecidas nas presentes instrugoes.
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IV -  DAS PROVAS

Prova escrita de Conhecimentos, que constara de questoes objetivas de

multipla escolha, em folheto Gnico, respondidas em folha-resposta para

correcao

8.1

8.2

8.3

i

8.4

eletronica, sobre as seguintes matérias:
Comunicacao e Expressao;

Aritmeticas

Organizacdo Judiciaria e Direito Administrativo;

A prova valerd 100 {cem) pontos, assim distribuidos:

Comunicacdo e Expressao até 40 pontos, sendo o minimo para

habilitacac 20 pontos;

15 pontos;

AritmBtica até 30 pontos, sendo o minimo para habilitagao

NocBes de Organizagdo Judiciaria e Direito Administrativo ate

30 pontos, sendo o minimo para habilitagdo 15 pontos.

Serd considerado habilitado o candidato que obtiver nota

nal igual ou superior a 50 (cinglienta) pontos;

8.5.1 - Em caso de igualdade de pontos na nota final,
tre dois ou mais candidatos, terd preferencia

¢classificagdo o candidato que:

na

a) obtiver o maior numero de pontos, sucessivamen

te,nas provas de:

10) Comunicagdo e Expressao;

20) Organizagdo Judiciaria e Direito Administrati

Vo3

30} Aritmetica;
b} for servidor piblico;

c) for mais idoso.



8.6 - Os candidatos habilitados serao classificados na Unidade Fe

&

derada em que se inscreveram, por ordem decrescente de nota

final, observados os critérios de desempate do subitem
8.5.1.
8.7 - 0 programa detalhado das provas encontra-se anexo a estas

instrugdes e serd fornecido aos candidatos inscritos.

g - A classificacio final serd objeto de divulgagao no Diario Oficial e

Diarip da Justica da Uniao.

¥ - VISTA DAS PROVAS

10 - Os candidatos terao vista das provas exclusivamente em Brasilia, em
dia, hora e local divulgados previamente no Diario Oficial e Diario da
Justica da Unido, bem como em um jornal de grande circulacao das Capi-

tais.

VI - REVISAO DE PROVAS

11 - 0s candidatos somente poderao apresentar um iinico e fundamentado pe

dido de revisao relativamente ao resultado da prova de Conhecimentos,

assinalando com precisdac as questbes e os pontos objeto de revisao,
sob pena de indeferimento liminar. O requerimento sera dirigido ao
Diretor-Geral da Escola de Administragao Fazendaria-ESAF, no prazo

de 48 (quarenta e oito) horas, contado da vista das provas.

11.1 - Serd indeferido, in limine, o pedido de revisdo que nao es
tiver fundamentado, ou que der entrada nos Nucleos da  ESAF

apds o prazo fixado no item anterior, ou cuja redagao trans

grida as normas de urbanidade e de respeito devido as autori

dades publicas.

' 18 5.0000272
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. VII - DA VALIDADE DO CONCURSQ

0 concurso tera a validade de 2 {dois) anos, a contar da data da pu
blicacdo da respectiva homologagdo, podendo este prazo ser  prorrogado

por decisdo do Conselho da Justiga Federal.

VIII - DAS DISPOSICODES GERAIS

A inscricdo implicard o conhecimento destas instrucoes e o compromisso
tacito, por parte do candidato, de aceitar as condicoes do CONCUYso

tais como se acham estabelecidas nestas instrugoes.

Nao haverd, sob qualquer pretexto, segunda chamada para nenhuma das

provas.

N3o serdo fornecidos atestados, certificados ou certidbes relativas a
habilitagdo, classificagdo ou nota de candidato, valendo para tal fim
a publicacio do resultado final e a homologagao em orgao de divulgacgao

oficial.

Nio sera permitida a realizagdo de provas fora dos locais previstos nos

editais de convocacao dos candidatos.

Serdo divulgados apenas os resultados referentes aos candidatos que

obtiverem a nota minima para habilitacao fixada no item 8.5.

0s resultados do concurso serao homologados por Ato do Conselho da
Justica Federal, publicado no Didrio Oficial e Diario da Justiga da

Uniao.

Serd excluido do concurso e, consequentemente, serao anulados todos os
atos decorrentes de sua inscricido, por ato do Diretor-Geral da ESAF, o

candidato que:

19.1 - Tornar-se culpado de incorregao ou descortesia para com 0s exa

minadores, executores, seus auxiliares, ou autoridades  presen
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tes, em qualquer fase do concurso.

1

19.2 - Durante a realizacao da prova, for surpreendido em comunicacgao
com outro candidato, verbalmente, por escrito ou por qualquer

forma, bem como utilizando-se de livros, notas ou impressos.

19.3 - Durante a vista de prova adulterar as respostas das mesmas,

comprovando-se esse fato por flagrante ou pericia.

Apos a divulgagdo do resultado final homologado, os candidatos habilita
dos, e classificados dentro do nimero de vagas disponiveis, serao convo
cados por edital pelas Segoes Judiciarias, para apresentarem no  prazo

improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de perda de sua classifica

¢ao;

20.1 - Atestado passado pela autoridade policial do local de sua resi
déncia, comprovando nao possuir antecedentes criminais;

20.2 - Certificado de conclusdo do curso ginasial, ou oitava série,ou

nivel equivalente, completo, fornecido por estabelecimento de
ensino reconhecido oficialmente, até a data do encerramento

das inscrigoes.

Serio destruidos todos os papéis e documentos referentes 3os candida

tos nao habilitados.

21.1 - E vedado ao candidato inscrito em uma Tocalidade prestar prova
em outra;
21.2 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da Esco

1a de Administracdo Fazendaria - ESAF.



PROGRAMA DAS PROVAS

1 - COMUNICAGAO E EXPRESSAD

a) Ortografia, acentuagdo grafica, divisdo silabica, abreviaturas, hifen,

crase;

b) flexao de substantivos e adjetivos;

c) verbos auxiliares (ter, haver, ser e estar) regulares e irregulares.
2 - ARITMETICA

Esta prova constara de questoes sobre as quatro operacoes com numeros in

teiros e fracionarios.

NOCUES DE ORGANIZACAO JUDICIARIA E DIREITO ADMINISTRATIVO

73]
1

a) I - CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

~ Sede
- Composigao
- Competéncia

IT - JUSTICA FEDERAL

- Competencia
- Estrutura

- Regibes, Secgoes e Secretarias

b) CARGO PUBLICO
- Investidura
- Nomeagao
~ Posse
- Exercicio
- Vacancia
- Aposentadoria
~ Licencas

- Concessoes

]
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- Salario-Familia
- Férias

BIBLIOGRAFIA: Lei nQ 5.010/66 - Lei n¢ 5.677/71 - D.0. de 20-7-71 - Organiza a

Justica Federal e d3a outras providencias. Lei n@ 1.711/52 - Esta

tuto dos Funcionirios PUblicos Civis da Uniao.



