SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE SAO PAULO

PUBLICAC()ES ADMINISTRATIVAS
SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
DIRETORIA DO FORO

ORDEM DE SERVICO N° 04/2012 - DIRETORIA DO FORO

Dispoe sobre os prazos para remessa dos processos para novas contratagdes e para alteragdes ou prorrogacoes
contratuais.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES
DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des regulamentares,
CONSIDERANDO os principios que regem a Administragdo Publica dispostos no caput do art. 37 da
Constitui¢do Federal,

CONSIDERANDO as normas que regem as licitagcdes e contratos da Administragdo Publica,

CONSIDERANDO a decisao proferida nas folhas 371 a 373 do Processo SISPRA 13335/2009-NUPS,

RESOLVE

Art. 1° No ambito desta Administracdo Central, as areas gestoras sdo responsaveis por instruir devidamente os
processos que impliquem novas contratagdes ou alteracdes contratuais, para analise e deliberagdo da Diretoria do
Foro.

Paragrafo unico. Os procedimentos deverao ser instruidos, no minimo, com as documentag¢des e dados constantes
do art. 5°.

Art. 2° Os processos deverdo ser remetidos, devidamente instruidos, ao Gabinete da Diretoria do Foro, nos
seguintes prazos:

I -antes da data que se pretende ter o contrato firmado:

a)120 (cento e vinte) dias, para os procedimentos relativos as licitacdes nas modalidades concorréncia, tomada de
pregos e convite;

b)120 (cento e vinte) dias, para os procedimentos relativos as licitagdes na modalidade pregdo, nos casos de
contratagdes de servigos continuos (despesas de durag¢@o continuada - DDC);

¢)60 (sessenta) dias, para os procedimentos relativos as licitagdes na modalidade pregdo, nos casos de
contratagdes ordinarias de servigos ou compras;

d)30 (trinta) dias, para os procedimentos relativos as dispensas e inexigibilidades de licitagio;

IT -45 (quarenta e cinco) dias, antes do término do contrato em vigor, para os procedimentos relativos as
prorrogagdes de contratos de servigos continuos (DDC);

I11-45 (quarenta e cinco) dias, antes da data que se pretende ter o termo firmado, para os procedimentos relativos
as alteragdes de contratos de compras ou servigos que impliquem acréscimos e/ou supressdes qualitativas e
quantitativas.

Paragrafo unico. Os gestores, constatando a impossibilidade de cumprimento dos prazos deste artigo, deverdo
submeter, com as devidas justificativas, a solicitagdo de prorrogacgio do prazo a aprecia¢do da Diretoria do Foro.
Art. 3° Cabera a Diretoria da Secretaria Administrativa e demais superiores hierarquicos dos servidores
incumbidos da gestdo contratual verificar o cumprimento dos artigos 1° e 2°.

Art. 4° Os procedimentos internos para novas contratacdes e para alteragdes e/ou prorrogagdes contratuais deverdo
ser iniciados, no minimo, nos seguintes prazos, todos anteriores aos prazos de remessa citados no art. 2°:

1 -30 (trinta) dias para os procedimentos relativos as licitagdes nas modalidades concorréncia, tomada de pregos e
convite;

IT -30 (trinta) dias para os procedimentos relativos as licitagdes na modalidade pregéo, nos casos de contrata¢des
de servigos continuos (despesas de duragio continuada - DDC);

I11-15 (quinze) dias para os procedimentos relativos as licitagdes na modalidade pregdo, nos casos de contratagdes
ordinarias de servigos ou compras;

IV -15 (quinze) dias para os procedimentos relativos as dispensas e inexigibilidades de licitagdo;

V -90 (noventa) dias para os procedimentos relativos as prorrogacdes de contratos de servigos continuos (DDC);
VI -45 (quarenta e cinco) dias para os procedimentos relativos as alteragdes de contratos de compras ou servigos
que impliquem em acréscimos e/ou supressdes qualitativas e quantitativas.

Paragrafo unico. Para a comprovagdo do cumprimento dos prazos citados neste artigo, deverdo ser juntados aos
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processos as correspondéncias eletronicas trocadas para este fim.

Art. 5° Os procedimentos internos citados no art. 4° abrangem:

I -em relac@o aos incisos I ao IV:

a)elaboracdo do projeto basico, termo de referéncia ou memorial descritivo;

b)obten¢do de or¢amentos de referéncia;

c¢)a instrugdo dos respectivos processos de licitagdo, com todos os documentos pertinentes; e

d)demais formalidades legais e regulamentares.

IT -em relag@o ao inciso V:

a)pedido de prorrogacio;

b)aceite da empresa contratada;

b)obten¢do de or¢amentos de referéncia;

¢)a instrugdo dos respectivos processos de licitagdo, com todos os documentos pertinentes; e

d)demais formalidades legais e regulamentares.

[II-em relagdo ao inciso VI:

a)o pedido de alteracdo, devidamente justificado;

b)demonstracdo da observancia dos limites legais, nos casos de alteracdes quantitativas; e

c)demais formalidades legais e regulamentares.

Art. 6° Os efeitos dos contratos e suas alteragdes estdo condicionados a prévia formalizacdo e eficacia dos seus
respectivos instrumentos, sendo defeso qualquer efeito pretérito a sua celebracdo, ndo se admitindo ajustes sem a
observancia das formalidades legais.

Paragrafo unico. A formalizagao e eficacia dos instrumentos de prorrogagdo contratual deverdo sempre ocorrer
antes do término do respectivo contrato, cabendo ao gestor acompanhar todo o tramite do expediente.

Art. 7° O disposto nesta Ordem de Servigo fica integrado ao Manual de Gestdo e Fiscalizagcdo de Contratos,
instituido pela Ordem de Servigo n° 10, de 20 de outubro de 2011.

Art. 8° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Sdo Paulo, 22 de outubro de 2012.

CIRO BRANDANI FONSECA
Juiz Federal Diretor do Foro

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 096/2012-RP

Objeto: Registro de Precos para aquisicao de videos porteiros eletronicos com suas respectivas unidades externas,
e unidades externas sobressalentes. Recebimento das propostas: até 09/11/2012, as 11h15, no endereco
www.licitacoes-e.com.br. Informagdes: (11) 2172-63/80 das 09h00 as 19h00.

Sdo Paulo, 24 de outubro de 2012
Guilherme Gonzaga de Oliveira Beyrodt
Pregoeiro

AVISO DE ADIAMENTO
PREGAO ELETRONICO N° 099/2012

O pregoeiro torna publico que, em face de alteragdes do edital em epigrafe, cujo objeto consiste na aquisi¢do de
materiais para manutencdo elétrica e manutenc¢io de equipamentos de refrigeracdo, o recebimento das propostas
fica adiado para até o dia 09/11/2012 as 10h00 no endereco www.licitacoes-e.com.br. Informagoes: (11) 2172-
6378 das 09h00 as 19h00.

Sdo Paulo, 24 de outubro de 2012
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