CONSELMHO DA JUSTICA FEDERAL

AT0 REGULAMENTAR W2230 |, DE 27 BE ABRIL DE 1988

Altera a Tabela de Gratificacdes de Repre
sentagao de Gabinete da Justiga Federal de
Primeira Instancia, nas SegSeg Judiciarias
que adotam o Sistems de Processamentc Ele
tronico de Dados, e da outras providencias.

O MINISTRO GUEIROS LEITE, PRESIDENTE DO CONSELHO
DA JUSTIGA FEDERAL, no uso de suas atribuigoes e tendo em vista
0 decidido na Sessao de 09 de marco de 1988, no Processo Avulso
n? 010/88,

CONSIDERANDO

as alteragaes introduzidas pelo Ato Regulamentar
n? 641, de 31 de dezembro de 1987,

CONSIDERANDO

& necessidade de serem procedidas modificagoes nas
rotinas relativas a implantagao do novo SISTEMs DE LISTRIBUICAOQ
€ REGISTROS por processszmernto eletronico de dados, objetivando
maior integracac dos servigos de primeira e segunde instincias,

RESOLVYE:

Art. 12 ~ Criar, na Tabela de Gratificacoes de Re
presentagac de Gabinete da Justica Federal dé Primeira Instan
cia, as seguintes funcdes:

- SUPERVISOR: 9 (nove)
~ SUPERVISOR~ASSISTENTE : 27 (vinte e sete)
- OPERADOR: 15 (quinze) i

Parégrafo Unico - As fungoes de que trata o caput
deste artigo destinam-se aos servigos de processamento eletrani
co de dados das Segoes Judiciarias dos Estades de Sao  Paulo,
Rioc de Janeiro e Rio Grande do Sul, conforme determinagéo cons
tante do Anexo I.

Art. 29 - Ficam extintas as fungoes do Grupec § Dire
cao e Assisténcia Intermediarias - Cédigo JF-DAI-110, rel ciona
das no Anexo II,
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Art. 3¢ - as designacoes pPara as fungoes 2 que se refe
e o art. 1°, bem como =z lotagao dos servidores na aresg de proces
gamento de dados, far-se~aop por atos do Ministro Corregedor—GeraI
g Supervisor de Informética, mediante Prosposta do Juiz Federal Di

-

retor do Foro da respectiva Secao Judiciaria, o

Art. 58 _ 4 subordinagao e as atribuigoes das fungoes
de Gabinete criadas pelo bresente Atce Regulamentar sio as do Ane

Art. 6° - Em decorréncia das alteragGes ora introduzi
das, ficam extintas as fungoes de Supervisor de Distribuigac e Su :
bPervisor-Assistente da Expedicao de Certidaes, constantes do Anexo ,
I do Ato Regulamentar ne 641, de 31 de dezembro de 1987, em cada

g uma das Secoes Judiciarias sediadas em Sao Paulo, Rio de Janeiro e
j Rio Grande do su1,

3% do Ato Regulamentar neo 641, de 31 de de
Zembro de 1087,

e

Art, Bge _ Revogam~se os Atos nﬂs'lao, de O?.12,7i§'54,
de 05.05,83; 98, de 15.05.84 ¢ demais disposicoes em contrario,

Art. 9® . Este Ato Regulamentar entrara em vigor na da
ta de sua publicagio.

a CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE,

-~ e
.

PR e Ministro Etmzﬁos'?r«:l'mz’/ -

S Presidente

Publicado no Diario da Justica
smP3 de__ _st7 . deleZE’
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Publicado na Boletim taterng

Moy s 37 gy oxg |




»v
FPODER JUDICIARIO
CONSELMHO DA JUSTICA FEDERAL
ANRNEZOQ I
TABELA DE GRATIFICAGTES DE REPR'ESEEWA@@@ DE GABINETE
(Art. 1 do Ato Regulamentar nt 230 » de 27 de abril de 1988)
Segao Encargos Ne  de
Judiciaria HEerE ~ Distribuicao
Fungao
>
Supervisor 3 Distribuicao; Proc. gde Dedos; e
Expedicac’ dé Certidees
Petigoes Iniciais, Andlise eClas
sificagao, Cadastramento, Apoio
Sao Paulo Supervisor- 9 a0 Processamento, Baixa e Arqui
Assistente vamento, Informagoes, Expedien
tes e Cominicagiic, Analise e Pro
gramagao, Operacao.
: Operador 5 Servigos de Digitagao
: Supervisor 3 Distribuicao; Proc._de Dados: e
| Expedicap“de Certidees
*)
I Petigoes Iniciais, AnAlise eClas
sificacao, Cadastramento, Apoio
N ) )
‘ Rio de Janeiro Supervisor— 9 a0 Processamen o,wBalxa e Argug_
| Assistente vamento, Inf‘omfr;oes,’ Expedle__rl
| tes e Commicagao, Analise e Pro
| gremagzo, Operagio.
|
L Operador 5 Servigos de Digitagao
Superviseor 3 Distribuicao; Proc..de Dados; e
1’ i Expedicaogde Certidoes
i - p
| ¢ Petigoes Iniciais, Andlige eClas
j sificagap, Cadastramento, Apoio
i . @0 Processamento, Baixa e Arqui
o-l-o R. G, do su1 Sup\?rvlsorh 9 vamento, Informagdes, Equg_iieg_
Assistente tes e Commicagao, Andliee 7 P
gramagao, Operagao.
Operader 5 Servigoz de Dig;ffagéo
/
./b/
s
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ANEXQ 1T

GRIFC-DIRECAD E E ASSTSTENCTA 3 INTEREDTARTAS — CDICD JF-I

RAT-A10

(Art. 2¢ do Ato Regulamentar n2 230, de 27de abpil de 1988)

Setor de Certidoes ,

JF-DAT.111.2-N5

DENCMINAGAO DA FUNGAQ CODIGO E NIVE). MOMERO
Secao de Registro, Analise e Cla551 JF-DAT.111.3-N5 0a
ficacan de Feitos

Setor de Apoio ao Processamente  de JF-DAT.111.2-n3 04
Dados

Setor de Execucdes Fiscais JF-DAT,111.2-NS G4
Setor Operacional JF-DAT, 111, 2-N83 04
Setor de Informacdes JF-DAT.111.2-Ng 04
Setor de Baixa e Arquivamento de Pro

Cessos JF-DAT.111.2-NS c4
Setor de Prucessos Criminais JF-DAT,111.2-NS G4

94

TOTAL

mn,

107.010

Vol
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nistro Supervisor, a manutengzo dos Sistemas de Processamentos de Dados. i
2.1l - SUPERVISAQ-ASSISTENCTIA DE BATXA E ARQUIVAMENTO
Executar o registro de baixa dos feitos determinzdos pelo Juiz compe
tente.
2.12 - SUPERVISAQ-ASSISTENCIA OPERACIONAL
Encarregada da operagac do computador e de todas as providencias ten
dentes a assegura-la.
Y 2,13 - OPERADORES

Responséveis pelos servigos de digitagzo.

2.14 - SUPERVISAQ DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Encarregada da trlacem dos pedidos de certidoes; p squzsa dos elemen
tos pertinentes, para fins de emissao das certidoes de Distrib icao, bem assim da
respectiva entrega a0s requerentes, alem de outras atrlbulg s cometidas pelo
Juiz Federal Diretor do Foro.

107.010
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ANEXQO @I

1.0 - DA SUBCRDINACAD

1.1 - A SUPERVISAC DE DISTRIBUICAOC & subordinada administrativametne a Secre

-t

taria do Foro e tecnicamente ac Ministro Corregedor-Geral e Supervisor da Enfermg
tica.

1.2 - 0S SUPERVISORES-ASSISTENTES DF ANALISE E CLASSIFICAGAO, PETIGORS — INI
CIATS, APOIO AO PROCESSAMENTO, INFORMACOES, BATXA E ARQUIVAMENTG, EXPEDIENTE E
CCMUNICACAO; & CADASTRAMENTO s3o subordinados funcicralmente a SUPERVISAG DE DIS
TRIBU1GAC.

1.3 - A SUPERVISAG DE PROCESSAMENTO DE DADOS & subordinada administrative
mente a Secretaria do Foro, tecnicamente a Secretaria de Informatica e Documents
g20 do Tribunal Federal de Recursos e normativamenie ao Ministro Corregedor-Geral
& Supervisor da Informatica.,

1.4 ~ 05 SUPERVISORES-ASSISTENTES DE ANALISE E PROGRAMACAO e de  OPERACAD
sac subordinados funcloralmente a SUPERVISAC DE PROCESSAMENTC DE LADOS.

1.5 - A Supervisao de Expedicio de Certidces & subordinada administrativa
menite & Secretaria dc Foro,

2.0 - DAS ATRIBUIGOES

2.1 - SUPERVISAD DE DISTRYBUIGAD

2.1.1 - Executar as tarefas referentes ao registro e distribuigdo,
2.1.2 - Prestar apoio direto ao Juiz Federal Distribuidor,

2.1.3 - Cumb}ir e fazer cumprir as normas e diretrizes baixadas pela
Secretaria de Informatiea e Documeritagao do T.F.R., bem como
as ordens do Conszelho da Justicga Federal, Corregedoria~Geral e
Secretaria do Foro.

2.1.4

Manter a boa crdem dos serviges realizados pelos diversos seto
'eS responsavels pelos subsistemas, fornecendo frequéncis e
] demais dados scbre Fesscal, inclusive escala de Terias,

2.2 - SUPERVISAO DE PROCESSAMENTC DE DATOS

2.2.1 ~ Coordenar regionalmente a execugdo dos subsistenas de Processa
mento Eletronico de Dados implantados,

2.2.2 - Assessorar a Secretaria do Forc e autoridades da Segan Judi
ciaria, bem como fornecer esclarecimentos sobre os servicos e
xecutados por processamerto de dados,

2.2.3 ~ Fornecer elementos para elaborecan orgamentaria e efetuar re
quisicao de materiais e services bem como certificar sobre o
seu fbrnecimentc, com relagéo 805 encargos referenles aos sqg
sistemas de processamento de dados.

2.2.4 ~ Zelar pelo patrimonio a sua disposigac e de selis setores.
107.010 /
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2.2.5 - Fornecer infoimagdes e relatorios solicitadeos pela Supervisan
de Informatica, Conselho da Justiga Federal e Secretaria do
¥oro, de acordo com ag rermas rixadas pelo Ministro Supervi
sor.

2.2.6 - Realizar, em consonancia com as diretrizes superiores, trei
hamento e aperfeicoamento do pessoal vinculado as tarefas re
ferentes ao computador e as demais unidaces da Secao Judicié
ria, entidades piblicas e privadas, para o perfeito fUncion“
meto das diversas sub-rotinas do sistema implantado.

2.3 - SUPERVISAD-ASSISTENCIA DE PETICOES INICTATS

Receber, protocolar, dar mimero eo feito e enviar zp setor de anali
5S¢, apos cumpridos ¢s procedimentos determinados em normas especificas do setor.

2.4 - SUPERVISAO-ASSISTENCIA DE ANALISE E CLASSIFICAGAD

Analisar, conferir, classificar, breparar oz documentos, processos e
comandos de inclusao e alteracac que derem entrada ro getor, encaminhando-os ao
setcr de cadastramente e separar cs documertos com erro, providenciando a retifi

cacao e os casos ¢e maior indagacao a serem examinados pelo JUIZ FEDERAL DISTﬁi
BUTDOR.

2.5 - SUPERVISAO-ASSISTENCTA DE APOTO AQ FROCESSAMENTO

Apor etiquetas processadas Nos autos, separar e proceder a montagem
do material processado eletronicamente, conferir 8s pegas em'tidas pelo computa
dor, enviando as ret.ficagCes ao Setor de Analise e Classificagao a executar ou
tras tarefas correlatas.

»

2.6 ~ SUPERVISAQ-ASS:STENCIA DE CADASTRAMENTO

Proceder a digitagdo dos feitos no terminal de viceo, observando as
normas especificas pera inclussp de dados nos manuais de cperacao,

2.7 - SUPERVISAQ-ASSISTENCTA DF INFORMAGOES

Informar as partes, entidades pﬁbiicas e Secretarias das Varas, sobre
08 Teltos distribuidos, fases processuais e fisicas, fornecendo coplas dos regis
tros previstos e executar a tarefa de informagces em apolo a Supervisan de Distri
buicac.

2.8 ~ SUPERVISAU-ASSISTENCTA DE EXPEDIENTES E COMUNICAGCAG

Encarregada de revisar, separar, anexar, encaminhar e arquivar todos
0s documentos emitides pelo computador, integrantes dos felteos, as respectivas Va
ras,

2.9 - SUPERVISAO-ASSISTENCIA DE ANALISE E PROGRAMAGAD

)
Encarregada de desenvolver e prestar, com a prévia aproyacao do Mi
& p Y i

107,010 1?



