INSTRUCAONORMATIVA N° 002, DE 05 DE DEZEMBRO DE 1989

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DOTRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribui¢deslegais, nos termos do Ato n° 039, do Conselho de Administragio do
TribunalRegional Federal da Terceira Regido, de 05 de dezembro de 1989, e tendo emvista as disposi¢des da Lei n°
7.418, de 16 de dezembro de 1985, alterada pelalei n® 7.619, de 30 de setembro de 1987, regulamentada pelo Decreto n°
95.247,de 17 de novembro de 1987,

RESOLVE:

1 - Sao beneficiarios do Vale-Transporteos servidores do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, cujas despesasde
Transporte excedam a 6% (seis por cento) do vencimento bésico, excluidosquaisquer adicionais ou vantagens.

1.1 - O valor minimo do vencimento, a serconsiderado para fins de calculo da parcela enfocada, deve ser o Salario
Minimode Referéncia, nos casos em que o beneficiario esteja posicionado em referénciaou padrdo inferior ao valor do
mesmo.

2 - O beneficio do Vale-Transporte serdantecipado ao servidor para efetiva utilizagdo em despesas de
deslocamentoresidéncia-trabalho e vice-versa.

2.1 - Entende-se como deslocamento a soma dossegmentos componentes da viagem do beneficiario, por um ou mais
meios detransporte, entre sua residéncia e o local de trabalho.

2.2 - Cabe a Secretaria de Recursos Humanosefetuar os calculos e indicar os servidores beneficiarios, mantendo
mensalmenteatualizados os dados sobre vencimentos, tarifas e despesas com transportes,observando a seguinte rotina:

2.2.1 - Fornecer formulario proprio aosfuncionarios interessados;

2.2.2 - Elaborar cadastro individual de controle,contendo quantidade fornecida, nome e campo para rubrica do
funciondrio,comprovando o recebimento dos vales-transportes;

2.2.3 - Fazer levantamento dos dias uteis no mésde utilizacdo dos vales-transportes que serdo multiplicados pela
quantidadenecessaria para o deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa em um unicodia, conforme informagao do
beneficiario;

2.2.4 - Manter atualizado o valor das passagensdos 6nibus urbanos junto as respectivas empresas;

2.2.5 - Efetuar os calculos a serem remetidos aSecretaria de Orcamento e Financa, contendo a relagdo dos
funciondriosbeneficiarios com as seguintes discriminagdes particularizadas:

a) valor total do beneficio;

b) parcela de contribuicdo do beneficidriocorrespondente a 6% do vencimento béasico de sua referéncia, respeitado
odisposto no item 1.1;

c) valor da parcela de custeio, a cargo doTribunal Regional Federal da Terceira Regido, correspondente ao que exceder
aletra "b".

2.2.6 - Descontar, por ocasido da elaboragdo dafolha de pagamento, a parcela de custeio dos funcionarios beneficiarios
quetiverem exercido o respectivo direito ao Vale-Transporte.

2.2.7 - Enviar, ao Servigo de Controlelnterno-TRF, relagdo dos funcionarios beneficiarios.
3 - Para receber o Vale-Transporte oservidor informara por escrito, & Secretaria competente:
I - endereco residencial;

II - percurso e meios de transporte maisadequados a seu deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa;



III - nome das respectivas empresas detransporte;

IV - compromisso de utilizar o Valor-Transporteexclusivamente para seu efetivo deslocamento residéncia-trabalho e
vice-versa;

3.1 - A informag¢do de que trata este item serdatualizada anualmente ou sempre que ocorrer alteracdes das
circunstanciasmencionadas nos subitens I a III, sob pena de suspensdo do beneficio até ocumprimento dessa exigéncia.

3.2 - A declaragdo falsa ou o uso indevido doVale-Transporte constituem falta grave.
4 - Para aquisi¢do do Vale-Transporte, aSecretaria responsavel recorrerd aos postos de venda credenciados.

4.1 - A aquisigdo, isenta de processolicitatério, serd feita antecipadamente e a vista, proibidos quaisquerdescontos e
limitada a quantidade estritamente necessaria ao atendimento dosbeneficiarios.

4.2 - O valor das aquisi¢des sera calculado combase nas tarifas integrais, relativas ao deslocamento dos beneficiarios por
umou mais meios de transporte, mesmo que a legislagdo local preveja descontos.

5 - Para comprovagao da aquisi¢ao doVale-Transporte sera fornecido recibo pelos postos de vendas contendo:
I - periodo a que se referem;
IT - quantidade de Vales-Transporte fornecida enimero dos beneficiarios a quem se destinam.

6 - Quanto a distribuicdo, osVales-Transporte serdo fornecidos aos beneficidrios antes do inicio do més emque serdao
utilizados, na forma que mais se adequar ou conforme seja suacomercializagao.

6.1 - E vedada a substitui¢io do Vale-Transporte porantecipagdo em dinheiro ou qualquer forma de pagamento, exceto no
caso de faltaou insuficiéncia de estoques de vales-Transporte nos postos de venda, paraatendimento da demanda e
funcionamento do sistema.

6.2 - O beneficiario, que houver efetuado por contapropria a despesa de seu deslocamento, serd ressarcido pelo Tribunal
RegionalFederal da Terceira Regido, na folha de pagamento do més seguinte, da parcelaefetivamente dispendida.

6.3 - Os Vales-Transporte serdo fornecidos demodo a cobrir os deslocamentos mensais dos beneficidrios, computados
somente osdias Tteis.

6.4 - E vedada a acumulagéo do Vale-Transportecom outras vantagens relativas ao transporte do beneficiério.

7 - O Vale-Transporte sera utilizado emtodas as formas de transporte coletivo publico urbano, ou, ainda,intermunicipal e
interestadual com caracteristicas semelhantes ao urbano.

7.1 - Excluem-se do disposto neste item osservicos seletivos e os especiais.
8 - No caso de alteragdo da tarifa dosservigos, o Vale-Transporte deverd ser:

I - utilizado pelo beneficidrio, dentro do prazofixado pelo poder concedente ou 6rgdao com jurisdicdo sobre os servigos
detransporte coletivo urbano.

IT - trocado, sem oOnus, pelo Tribunal RegionalFederal da Terceira Regido, no prazo de 30 dias, contados da data em que
atarifa sofrer alteragao.

9 - Para controle, a Secretaria deOrcamento e Finanga registrard em sua contabilidade, mediante contasespecificas, as
despesas efetivamente realizadas na aquisi¢do deVales-Transporte e nos ressarcimentos previstos no subitem 6.2.

9.1 - Mensalmente, a Secretaria responsavel pelaaquisi¢do e distribui¢do dos Vales-Transportes efetuara prestagdo de
contas aoServigo de Controle Interno, com os respectivos documentos, a saber:

I - Empenho;
IT - Recibo das aquisigoes;

III - Recibo das distribuicdes;



IV - Outros que lhes sejam pertinentes.

10 - As duvidas e casos omissos serdoresolvidos pelo Conselho de Administragdo do Tribunal Regional Federal
daTerceira Regiao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

MiltonLuiz Pereira
Presidente



