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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicao n° 126/2012 — Sao Paulo, sexta-feira, 06 de julho de 2012

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS
PRESIDENCIA
DESPACHO PROFERIDO PELO DIRETOR DA SUBSECRETARIA DE ASSISTENCIA MEDICO-SOCIAL

Concedendo licenga para tratamento de satde, aos servidores abaixo relacionados, nos termos dos artigos 202 e
203, §§ 2° e 3°, da Lei n® 8112/90, conforme os seguintes processos:

-55524/99-UMED - BERENICE HERCULANO, no periodo de 29.06 a 13.07.2012;
-50295/07-UMED - CELSO BETTANIM RODELLA, no dia 02.07.2012;
-50219/06-UMED - LUIZ HENRIQUE ROCHA, no dia 02.07.2012;
-50166/12-UMED - PRISCILA ESTEVES CONCEICAO, no dia 02.07.2012;
-50246/04-UMED - RODRIGO CUNHA RODRIGUES, nos dias 03 ¢ 04.07.2012.

Concedendo licenga para tratamento de satude, a servidora abaixo relacionada, nos termos dos artigos 82, 202 e
203, §§ 2° e 3°, da Lei n° 8112/90, conforme o seguinte processo:

-50206/12-UMED - JAQUELINE CAMARGOS, no dia 03.07.2012.

Concedendo licenga para tratamento de saude, ao servidor abaixo relacionado, nos termos dos artigos202 e 203,
§§ 2° e 3° e artigo 204 da Lei n° 8112/90, conforme o seguinte processo:

-50022/03-UMED - PAULO ROGERIO DE MELO, no periodo de 20 a 26.07.2012.

Concedendo licenga por motivo de doenga em pessoa da familia, as servidoras abaixo relacionadas, nos termos
dos artigos 82 e 83 da Lei n.° 8112/90, conforme os seguintes processos:

-50331/06-UMED - FLAVIA REGINA MORE, no dia 02.07.2012;
-50131/09-UMED - MARIA FERNANDA RODRIGUES FERNANDES DE PAULA, nos dias 28 ¢ 29.06.2012;
-50233/01-UMED - RACHEL FILOMENA ERGONI RAMOS, no dia 02.07.2012.

PORTARIA N° 6734, DE 2 DE JULHO DE 2012

Dispoe sobre alteracdo da escala do plantdo judicidrio neste Tribunal para o periodo que especifica.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas
atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo unico do art. 2° da Portaria n° 6548, de 3 de janeiro de 2012, da
Presidéncia desta Corte;

CONSIDERANDO o Oficio n° 011/2012-GABCMT, de 27 de junho de 2012, no qual é solicitada permuta de

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3*REGIAO  Data de Divulgagdo: 06/07/2012  1/72



Corregedor da Central de Mandados

PORTARIA102012 ,
DA CENTRAL DE MANDADOS DA 6% SUBSECAO JUDICIARIA
EM SAO JOSE DO RIO PRETO

O Doutor DENIO SILVA THE CARDOSO, Juiz Federal Corregedor da Central de Mandados da 6™
Subsecio Judiciaria em Sdo José do Rio Preto, criada pela Resolu¢do n° 101 CJF de 16 de agosto de 1996 e
Resolucio n° 130 CJF de 02 de dezembro de 1997, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares,

Considerando a necessidade de normatizar o funcionamento da Central de Mandados, a fim de melhor
superintender e fiscalizar as atividades por ela executadas;

Considerando a necessidade de adotar medidas de aperfeigoamento dos trabalhos e eliminacdo de erros que
importem em retrabalho para a Central de Mandados e para os usudrios de seus servigos;

Considerando a necessidade de adequar os procedimentos adotados na Central de Mandados as regras previstas
nos artigos 357 a 410 do Provimento COGE n° 64, de 28 de Abril de 2005,

Considerando as peculiaridades da Subsec¢ao Judicidria de Sao José do Rio Preto, integrada por seis Varas
Federais,duas das quais especializada em execugdes fiscais,

RESOLVE:

Ratificar e regulamentar, com fundamento no artigo 362 do Provimento COGE n° 64 e em obediéncia ao disposto
no artigo 2° das Disposi¢des Transitorias do referido Provimento, o funcionamento da Central de Mandados da 6*
Subsec¢do Judiciaria em Séo José do Rio Preto,

SECAOI
DOS OBJETIVOS, DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO DA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 1°. A Central de Mandados da 6* Subsecdo Judiciaria em Sao José do Rio Preto, tem como objetivo dar
cumprimento a todos os mandados judiciais oriundos das Varas Federais da Subsecdo Judiciaria, bem como a
diligéncias ordenadas pelos respectivos Juizos Federais.

Art. 2°. A CENTRAL DE MANDADOS, integrada pelo Supervisor de Controle de Mandados, dos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais e dos Servidores de Apoio, fica subordinada administrativamente ao Juiz Corregedor,
que fiscalizara os seus servigos e fixara as orientagdes necessarias ao seu adequado funcionamento.

Paragrafo anico. Nas auséncias ou impedimento do Juiz Corregedor, assume as suas fung¢des o Vice-Juiz
Corregedor, designados por ato do Presidente do Conselho da Justica Federal da Terceira Regido, e na auséncia ou
impedimento de ambos, o Juiz Federal ou Juiz Federal Substituto mais antigo da Subseco.

Art. 3%. O horario de funcionamento da CENTRAL DE MANDADOS seré das 11 as 19 horas, € 0 acesso as suas
dependéncias sera restrito e controlado, com atendimento realizado preferencialmente pelo Supervisor de Controle
de Mandados aos usudrios de seus servigos, observadas as normas de seguranca.

SECAO II .
DA COMPETENCIA DO JUIZ CORREGEDOR
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Art. 4°. Compete exclusivamente ao Juiz Corregedor:

I - estabelecer, mediante portaria, as normas da CENTRAL DE MANDADOS, obedecidas as disposi¢des do
Provimento COGE n° 64 e do correspondente ato normativo de implantagdo, respeitada a competéncia dos juizes
das varas de origem dos mandados;

II - superintender e fiscalizar todas as atividades executadas pela CENTRAL DE MANDADOS, adotando as
medidas adequadas ao aperfeicoamento dos trabalhos e a eliminacao de erros e abusos;

IIT -encaminhar noticia ao Juiz Federal Diretor do Foro da correspondente Se¢do Judiciaria, mediante oficio, de
qualquer irregularidade que prejudique o andamento dos servigos da CENTRAL DE MANDADOS;

IV - resolver quando de sua competéncia ou encaminhar aos 6rgdos competentes as questdes decorrentes de
reclamagdes apresentadas pelos juizes das varas ou por terceiros contra atos praticados por qualquer de seus
servidores, adotando, se o caso, a providéncia descrita no inciso anterior;

V - aprovar mediante portaria, a setorizagdo geografica de atuagdo da CENTRAL DE MANDADOS, observadas
as diretrizes fixadas nos artigos 373 a 379 do Provimento COGE n° 64 e as peculiaridades locais;

VI - fixar as zonas de trabalho e os respectivos nimeros de Oficiais de Justica Avaliadores Federal por setor e area
vinculados;

VII - estabelecer, mediante portaria, rodizio dos Analistas Judiciarios -Oficiais de Justica Avaliadores Federal
entre os diferentes setores/areas, quando a necessidade ou conveniéncia do servigo exigirem, podendo a medida
ser proposta por requerimento justificado do Supervisor de Controle de Mandados;

VIII - estabelecer, mediante portaria, escala de plantdo dosOficiais de Justica Avaliadores Federal, observadas as
diretrizes fixadas nos artigos 382 e 383 do Provimento COGE n° 64;

IX - resolver ou encaminhar solug@o de problemas relativos a recursos humanos ou materiais afetos 8 CENTRAL
DE MANDADOS;

X-acompanhar por relatdrios periodicos a produtividade e a qualidade dos servigos prestados pelos Oficiais de
Justica Avaliadores Federal,

XI - designar, excepcionalmente, Oficiais de Justica Avaliadores Federal para, em atendimento a solicita¢do dos
Juizes Federais ou Juizes Federais Substitutos, dar cumprimento aos mandados que requeiram especial atuagio ou
atenc¢do ou aqueles que devam ser cumpridos fora das zonas de trabalho dos Oficiais de Justica Avaliadores
Federal,

XII - fazer conhecer aos juizes das varas as ocorréncias que comprovada e reiteradamente estejam a comprometer
a celeridade, a eficiéncia ou a seguranc¢a no cumprimento dos mandados.

§ 1°. Para a finalidade prevista no inciso XII, o Juiz Corregedor devera receber periodicamente relatério de
ocorréncias, por Vara, com vistas a identificar a origem e a freqiiéncia das falhas a fim de buscar junto aos Juizos
as medidas de saneamento;

§ 2°: as reclamagdes dos juizes das varas e demais usuarios da CENTRAL DE MANDADOS quanto aos servigos
por ela prestados, bem como por seus servidores ou pelos Oficiais de Justica Avaliadores Federal, deverdo ser
dirigidas ao Juiz Corregedor, que adotara as providéncias necessarias.

SECAO III i
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DE CONTROLE DE MANDADOS

Art. 5°. Compete ao Supervisor de Controle de Mandados:

I- NO QUE TANGE A ORGANIZACAO E AO FUNCIONAMENTO DA CENTRAL DE MANDADOS
a) coordenar e fiscalizar a atuacdo dos servidores da CENTRAL DE MANDADOS no que diz respeito a
obediéncia as normas gerais de servico;

b) fazer divulgar entre os usudrios e servidores lotados na CENTRAL DE MANDADOS as alteragdes legais e
regulamentares dos servicos a ela afetos;

¢) cumprir e fazer cumprir os atos emanados do Juiz Corregedor e demais juizes federais das varas de origem dos
mandados;

d) proceder ao controle e fiscalizagdo dos materiais e servicos da CENTRAL DE MANDADOS;

e) manter cadastro atualizado de enderecos e telefones dos Oficiais de Justica Avaliadores Federal e demais
servidores da CENTRAL DE MANDADOS,;

f) proceder mensalmente a elaboracéo e posterior submissdo ao Juiz Corregedor da CENTRAL DE MANDADOS
do expediente relativo as escalas de plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federal, bem como promover a
divulgacdo da portaria que estabelece referida escala de plantdo;

g) elaborar e dar publicidade ao "boletim estatistico mensal", referente ao cumprimento dos mandados;

h) elaborar o Atestado de Servicos Externos (Indenizacdo de Transporte) dos Oficiais de Justica Avaliadores
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Federal e processar eletronicamente a “Confirmacéo de Freqiiéncia” dos servidores da CENTRAL DE
MANDADOS, submetendo-os a ciéncia e assinatura do Juiz Corregedor e posteriormente enviando-os ao Nucleo
de Recursos Humanos;

1) encaminhar até o quintodia til de cada més a Secdo de Registro Geral e Controle de Avaliagcdes - SURC, cdpias
dos Laudos de Avaliagdo/Reavaliagdo ou Auto de Penhora/Deposito se nestes contiverem a descri¢do e avaliago
dos bens penhorados no més e Auto de Levantamento de Penhora.

IT1 - NO QUE TANGE AO ASSESSORAMENTO AO JUIZ CORREGEDOR

a) prestar apoio e assessoramento ao Juiz Corregedor e aos juizes das varas, sempre que necessario para o
aperfeigoamento dos trabalhos desenvolvidos pela CENTRAL DE MANDADOS;

b) propor ao Juiz Corregedor da CENTRAL DE MANDADOS o remanejamento dos Oficiais de Justica
Avaliadores Federal, quando houver necessidade ou conveniéncia de servigo;

¢) propor ao Juiz Corregedor a suspensao da distribui¢do dos expedientes judiciais até 10 (dez) dias antes do inicio
do feriado forense, ressalvando-se os casos urgentes cujo cumprimento ndo possa ser postergado para findo o
recesso judicidrio;

d) submeter ao Juiz Corregedor da CENTRAL DE MANDADOS, mensalmente, a escala de plantdo dos Oficiais
de Justica Avaliadores Federal, com vista a aprovacdo e expedi¢do da competente portaria;

e) expedir listagem de ocorréncias que impliquem em descumprimento das atribui¢des das secretarias das varas
em relagdo a CENTRAL DE MANDADOS, conforme as hipdteses exemplificativamente relacionadas nos artigos
384 a 389 do Provimento n° 64 COGE, para analise do Juiz Corregedor, que fard a comunicagdo em momento
oportuno ao respectivo Juiz Federal, titular ou substituto, em especial no que diz respeito a:

1 - encaminhamento dos expedientes judiciais desacompanhados da listagem de, no minimo duas vias, na qual
deverdo constar os dados essenciais ao seu controle;

2 - encaminhamento 8 CENTRAL DE MANDADOS para cumprimento de mandados referentes a audiéncias sem
a observancia da antecedéncia minima de 40 dias, ressalvado os casos de urgéncia expressamente consignada no
corpo do respectivo mandado;

3 - encaminhamento a CENTRAL DE MANDADOS, de mandados sem o prazo suficiente para cumprimento, em
especial os Mandados de Constatacdo e Reavaliagdo com objetivo de realizago de leildo;

4 - falta de comunicag@o imediata a CENTRAL DE MANDADOS, ainda que verbalmente, para que seja
procedida a susta¢do do cumprimento do mandado, ocorrendo situagdes como pagamento da divida ordenado no
mandado, nomeacdo de bens, comparecimento espontdneo dos citandos/intimandos, cancelamento ou adiamento
de audiéncia ou qualquer outro fato que torne prejudicada a diligéncia ordenada;

5 - falta de comunicagdo ao Supervisor de Controle de Mandados, em tempo habil ao planejamento da distribuigio
entre os Oficiais de Justica Avaliadores Federal, da expedi¢do de mandado ou qualquer outro expediente judicial
para ser cumprido no mesmo dia, em regime de plantio;

6 - reiterada expedi¢do de mandados com enderegos inexistentes ou desatualizados, quando esta situago ja tiver
sido informada no processo por certiddo exarada nos autos pelo Oficial de Justi¢a Avaliador Federal;

7 - reiterada expedi¢do de mandados desacompanhados dos documentos necessarios ao seu cumprimento, com
instrucdo deficiente, ou com teor divergente dos despachos que os acompanham.

I1I- NO QUE TANGE AS ATRIBUICOES DE COORDENACAO DAS ATIVIDADES DOS OFICIAIS DE
JUSTICA AVALIADORES FEDERAL

a) coordenar e fiscalizar a atuacdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federal no que diz respeito a obediéncia as
normas gerais de servigo;

b) verificar a fluéncia do prazo no tocante ao cumprimento dos mandados;

¢) providenciar a conferéncia mensal da emissao da “relagdo de mandados pendentes/justificativas®, a serem
entregues pelos Oficiais de Justica Avaliadores Federal,

d) proceder ao saneamento, junto aos Oficiais de Justica Avaliadores Federal dos problemas detectados no
cumprimento dos mandados, antes de sua devolugdo as varas de origem, comunicando ao Juiz Corregedor;

e) exortar a especializag@o de Oficiais de Justica Avaliadores Federal, conforme a area de atuagdo das varas que
servirem da CENTRAL DE MANDADOS, tudo visando a celeridade e aeficiéncia no cumprimento dos
mandados;

f)analisar a estatistica relativa ao cumprimento de mandados, sugerindo ao Juiz Corregedor da CENTRAL DE
MANDADOS as alteragdes de alocagdes e setorizagdo que se mostrarem necessarias;

g) analisar com base em dados estatisticos a produtividade dos Oficiais de Justica Avaliadores Federal, tomando
as providéncias que julgar cabiveis dentro de sua competéncia.

IV - RELACIONADAS AO ATENDIMENTO AS VARAS E AOS DEMAIS USUARIOS DA CENTRAL
DE MANDADOS
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a) coordenar o atendimento aos usuarios dos servicos da CENTRAL DE MANDADOS, com o auxilio de outros
servidores;

b) remeter periodicamente aos diretores de secretarias das varas que servirem da CENTRAL DE MANDADOS, a
escala de plantdo com lista atualizada dos enderegos e telefones dosOficiais de Justica Avaliadores Federal
plantonistas;

c¢) receber os mandados encaminhados para cumprimento pelas varas, e antes da distribui¢do, proceder a sua
conferéncia sob o ponto de vista de sua regularidade formal. Se for o caso, devolver o expediente a vara de origem
para regularizacao;

d) proceder a distribuicdo dos mandados aos Oficiais de Justica Avaliadores Federal e a devolu¢do dos mesmos,
devidamente certificados, as Secretarias das Varas de origem, guardando recibo.

§ 1°. Sem prejuizo da providéncia determinada no inciso II, alinea “e”, deste artigo, e com vistas a imprimir maior
celeridade e evitar o retrabalho para a CENTRAL DE MANDADOS e também para as secretarias, sempre que
possivel e desde que ndo envolvam questdes que dependam ou se relacionem com posicionamento jurisdicional, o
Supervisor de Controle de Mandados devera buscar contato com as secretarias das varas, com realizagdo de
reunides, se necessarias, objetivando sanar irregularidades formais nos expedientes judiciais na tentativa de
reduzir a incidéncia de devolugdes que impliquem em prejuizo das diligéncias determinadas;

§ 2° As atribui¢des previstas neste artigo poderdo vir a ser delegadas a outros servidores lotados na Central de
Mandados, cabendo aos servidorespara os quais as atribui¢cdes forem delegadas comunicar ao Supervisor de
Controle de Mandados qualquer situacdo de irregularidade identificada em sua area de atuag@o;

SECAO IV
DAS ATRIBUICOES DO ANALISTA JUDICIARIO - OFICIAL DE JUSTICA AVALIADOR FEDERAL

Art. 6°. Incumbe ao Analista Judiciario - Oficial de Justica Avaliador Federal:

I - comparecer a CENTRAL DE MANDADOS semanalmente para distribuicdo de mandados de sua zona de
trabalho, ocasido em que devera receber os mandados que lhe forem distribuidos e devolver aqueles ja cumpridos,
devidamente certificados, inclusive os com diligéncias negativas;

II - efetuar pessoalmente as diligéncias e atos proprios do seu oficio, certificando minuciosamente o ocorrido e/ou
lavrando os respectivos autos;

III - executar bem e fielmente, buscando a maxima eficiéncia, seguranga,economia e celeridade as ordens judiciais
instrumentalizadas em mandados e as administrativas emanadas do Juiz Corregedor da CENTRAL DE
MANDADOS;

IV - manter sempre atualizados, junto 8 CENTRAL DE MANDADOS, os seus enderecos e telefones, para pronta
localizac¢do, sempre que necessarios;

V - apresentar relatorios sempre que forem solicitados;

VI - prestar as informag¢des requisitadas pelo Juiz Federal ou Juiz Federal Substituto sobre diligéncias
efetuadas,no prazo de 48 horas ou em outro por eles fixado, a contar do recebimento do oficio na CENTRAL DE
MANDADOS, instruido com cépia do mandado e da certiddo objeto de esclarecimento;

VII - entregar na data previamente fixada a estatistica mensal, listando os mandados ndo cumpridos dentro do
prazo estabelecido, mediante apresentacio da correspondente justificativa, por escrito, que sera submetida a
apreciagdo do Juiz Corregedor para as providéncias que se fizerem necessarias, sem prejuizo de serem
consideradas na avalia¢do de desempenho do Executante de Mandado faltoso;
VIII - apresentar as copias dos documentos elencados no artigo 5°, inciso I, alinea
IX - cumprir com prioridade absoluta os alvaras de soltura e os contramandados de prisdo;

X - requisitar, quando necessario, refor¢o policial para o cumprimento de mandados, certificando nos autos
ocorréncias que, em tese, configurem crime.

§ 1°. Se o Executante de Mandado deixar de cumprir, dentro do prazo, os atos que lhes sdo impostos por lei, ou
que lhes forem cometidos pelo Juiz Federal ou pelo Juiz Federal Substituto a que estiverem subordinados no
cumprimento de cada mandado, bem assim pelo Corregedor da CENTRAL DE MANDADOS, responderio civil,
penal e/ou administrativamente.

§ 2°. As mesmas responsabilidades se submete o Executante de Mandado que praticar ato nulo com dolo ou
culpa.

§ 3°. No caso de extravio de mandado em poder do Executante de Mandado, este devera comunicar o fato,
de imediato, por escrito e justificadamente, a CENTRAL DE MANDADOS, que oficiara a Vara de Origem
solicitando a emissdo de novo instrumento.

§ 4°. Ao Executante de Mandado, no exercicio de suas funcdes, fica vedado servir-se de meio de transporte
oferecido por qualquer das partes ou de outra pessoa que de qualquer modo tenha interesse no processo ou
no cumprimento da diligéncia, devendo também se abster de em seu veiculo fazer-se acompanhar de

[T31IR
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qualquer dessas pessoas, salvo, no primeiro caso, tratando-se de cumprimento de Mandado de Entrega de
Bens Arrematados/Adjudicados ou de Mandado de Remocéo de Bens que, por sua natureza ou por suas
caracteristicas, devam as partes fornecer os meios de transporte adequados, e no segundo caso, em razio da
dificuldade na localizacio do endereco ou na identificacdo das pessoas a que se refere a diligéncia.

SECAO V
DAS ZONAS DE TRABALHO

Art. 7% A distribuicdo dos expedientes entre os Analistas Judiciarios - Oficiais de Justica Avaliadores Federal
far-se-a de acordo com a divisdo geografica da Comarca de Sao José do Rio Preto, chamadas “zonas de trabalho”,
cuja defini¢@o atendera exclusivamente as exigéncias de eficiéncia e racionalidade do trabalho, ndo gerando para o
Oficial de Justiga Avaliador Federal direito subjetivo a designacdo para atuagdo em qualquer delas.

§ 1°.Excepcionalmente, em caso de necessidade determinada pelo acumulo de mandados a serem cumpridos em
determinadas zonas de trabalho e por ordem do Juiz Corregedor, os Oficiais de Justica Avaliadores Federal
poderdo receber mandados para cumprimento em area geografica diversa da sua zona de trabalho, caso em que
deverio ser realizados levantamentos para esclarecer as possiveis causas da distor¢ao;

§ 2°. Os Executantes de Mandado plantonistas desempenhardo suas fungdes em quaisquer zonas de trabalho.

§ 3°. Se a conveniéncia e oportunidade para a consecucdo dos servigos assim determinar, o Juiz Corregedor
podera estabelecer rodizio dos Oficiais de Justica Avaliadores Federal entre as diferentes zonas de trabalho;

0 . , .
Art. 8". As zonas de trabalho compreendem os setores vinculados e as areas vinculadas, bem como os enderecos
isolados.

§ 1°. Sdo setores vinculados as diversas areas geograficas localizadas dentro do perimetro urbano do distrito sede
e a zona rural do municipio de S&o José do Rio Preto;

§ 2°. Sdo areas vinculadas:

I - os perimetros urbanos dos distritos de Engenheiro Schmidtt e Talhados;

I - os demais municipios que compdem a Comarca de Sao José do Rio Preto, a saber:

a) Municipio de Bady Bassit;

b) Municipio de Cedral;

¢) Municipio de Guapiagu;

d) Municipio de Ipigua;

¢) Municipio de Uchoba

§ 3°. Sdo enderecos isolados aqueles que, pelo elevado volume e a freqii€ncia com que sdo expedidos os
mandados para ali serem cumpridos e pela menor complexidade da diligéncia que caracteriza sua execug@o, ndo se
vinculam a qualquer Oficial de Justica Avaliador Federal, podendo se mencionar a titulo exemplificativo aqueles
nos quais estdo sediados a Advocacia Geral da Unido (AGU), a Delegacia da Policia Federal (DPF), a Delegacia
da Receita Federal (DRF), o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), e a Procuradoria da Fazenda Nacional
(FN), podendo a lista ser ampliada ou reduzida de acordo com a necessidade e conveniéncia do servigo.

SECAO VI
DA DIVISAO DAS ZONAS DE TRABALHO COM A RESPECTIVA ALOCACAO DOS
EXECUTANTES DE MANDADO

0 - . , . . ~ ~
Art. 9°. Ficam estabelecidos os setores em niimero de oito com a codificagdo, e numero de alocagio:

I - S01; 5 Oficiais de Justica Avaliadores Federal,

II - S02; 5 Oficiais de Justica Avaliadores Federal,

III -S03; 5 Oficiais de Justi¢a Avaliadores Federal;

IV -S04; 6 Oficiais de Justica Avaliadores Federal;

Paragrafo Unico. Os limites entre uns e outros setores serdo determinados mediante afixagdo de mapa da cidade
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de Sdo José do Rio Preto em local visivel da Central de Mandados;

Art. 10. Ficam estabelecidas as areas vinculadas em niimero de oito com a codificaggo, sigla e numero de
alocacgdo:

I- A21 - BAD ( Bady Bassit ), 4 Oficiais de Justica Avaliadores Federal;

II - A22 - CED ( Cedral ) ; 3 Oficiais de Justi¢a Avaliadores Federal;

III - A23 - GUA ( Guapiagu ); 5 Oficiais de Justi¢a Avaliadores Federal;

IV - A24 - TPI ( Ipigud);2 Oficiais de Justiga Avaliadores Federal;

V - A26 - SCH ( Engenheiro Schmdt ); 3 Oficiais de Justica Avaliadores Federal,

VI -A27 - TAL ( Talhados ); acumulado com Ipigua;

VII - A28 - UCH ( Uchéa );3 Oficiais de Justi¢a Avaliadores Federal;

SECAO VII

DA TRAMITACAO DOS MANDADOS E DEMAIS EXPEDIENTES NA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 11. a tramitagcdo dos Mandados e demais expedientes judiciais na CENTRAL DE MANDADOS envolve as
seguintes etapas:

I - recepgdo

II - triagem;

IIT - cadastramento eletronico e disponibilizacdo dos expedientes judiciais;

IV - distribui¢do aos Oficiais de Justica Avaliadores Federal;

V - controle do cumprimento dos prazos;

VI - devolugéo.

Paragrafo tinico.Os recebimentos de expedientes pela CENTRAL DE MANDADOS, sua distribui¢do aos
Oficiais de Justi¢a Avaliadores Federal e a devolucdo as varas de origem serdo processadas eletronicamente.

Art. 12. Quando do RECEBIMENTO dos mandados e expedientes judiciais das varas de origem a CENTRAL
DE MANDADOS devera observar o seguinte:

I - os mandados e expedientes para serem cumpridos pelo regime ordinario serdo recepcionadas diariamente das
11has 13h;

IT - os mandados e expedientes para serem cumpridos pelo regime extraordinario de plantéo, serdo recepcionadas
a qualquer tempo, desde que observado o tempo habil para planejamento da distribui¢do ao Executante de
Mandado;

IIT - os mandados e demais expedientes judiciais deverdo ser acompanhados da "listagem" a que se refere o artigo
384 do Provimento COGE n.° 64, emitida em duas vias e na qual devera constar os elementos necessarios para
identificagdo;

IV - a CENTRAL DE MANDADOS devolvera uma das vias da listagem a vara emitente na forma de recibo ¢ a
outra ficard em seu poder para fins de arquivamento temporario.

Art. 13. Quando da TRIAGEM, os mandados e expedientes judiciais serdo conferidos quanto aos aspectos de sua
regularidade formal, devendo ser separados aqueles que ndo preenchem os requisitos essenciais para seu
cumprimento, tais como auséncia de endere¢o para cumprimento, falta ou insuficiéncia de copias ou contrafés e
de outros documentos cuja falta inviabilize o seu fiel cumprimento.

Paragrafo tinico. Verificada a situagdo prevista no caput, o Supervisor ou servidor delegado procedera na forma

TP LT3

i o . . , A . . . o . .
do artigo 5, inciso IV, alinea “c”, “in fine”, anotando a ocorréncia para a finalidade visada no artigo 5, inciso I,

[3P%L)

alinea “e”.

Art. 14. 0 CADASTRAMENTO ELETRONICO dos expedientes judiciais visa ao controle de sua tramitagdo e
deve constar campos suficientes a sua identificagao.

§ 1°. Os mandados e expedientes judiciais serdo disponibilizados ordinariamente, uma tinica vez na semana e
extraordinariamente, a qualquer tempo, em fun¢o de sua urgéncia;

§ 2°. Os mandados e expedientes serdo colocados nos escaninhos dos respectivos Oficiais de Justica Avaliadores
Federal, acompanhados do respectivo Relatdrio de Entrega de Mandados (REM), emitido eletronicamente em 2
(duas) vias, nas quais constardo, além do nome do Oficial de Justica Avaliador Federal e data da entrega, outros
elementos descritivos necessarios;

§ 3°. Cabe ao Oficial de Justica Avaliador Federal a quem forem distribuidos os mandados/expedientes, proceder
a sua conferéncia ao retira-los do escaninho, confrontando-os com a REM, datando, assinandoe devolvendo uma
das vias a CENTRAL DE MANDADOS, e, em caso de alguma irregularidade formal, devera devolver os
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mandados/expedientes para o Supervisor da CENTRAL DE MANDADOS para fins de regularizag@o.

Art. 15. A DISTRIBUICAO dos mandados/expedientes aos Oficiais de Justica Avaliadores Federal observara o
seguinte, levando em consideragdo os seguintes critérios para defini¢do dos enderegos diligenciaveis:

I - o local do estabelecimento comercial da pessoa juridica, se estiver em atividade, ainda que no mandado conste
também o enderego dos representantes legais;

I - ocorrendo o encerramento (de fato) das atividades comerciais da pessoa juridica os mandados serdo
distribuidos, preferencialmente, pelo local da residéncia dos seus representantes legais e, na auséncia destes,
qualquer outro enderego conhecido;

IIT - havendo mais de um enderego na situagdo do inciso II deste artigo, os mandados serdo distribuidos para o
Oficial de Justiga Avaliador Federal cujo enderego seja o primeiro da lista, se houver igual nimero de setores
envolvidos; caso contrario, o de maior nimero de enderecos no setor.

IV - osMandados de Penhora e Avaliagio(MPA), ausentes o enderego do executado e existindo a observagdo
"conforme documentos anexos", serdo distribuidos considerando-se como enderego da diligéncia:

a) - o local do imovel objeto da matricula, se unica;

b) - havendo mais de uma matricula anexada, o setor com maior mimero de matriculas, adotando-se como
desempate, se ocorrer, o endereco do imovel cuja matricula estiver logo apo6s o grampeamento do mandado;

¢) - havendo anexagdo de matricula de imdveis e indicagdo de bens méveis, tal como certificado de propriedade de
veiculos automotores, prevalece o endereco do local do imével.

V - os Mandados de Citag¢do ¢ Penhora no Rosto dos Autos (MCPRA) e os Mandados de Penhora no Rosto dos
Autos (MPRA) e desde que indicado no mandado o endereco do administrador judicial da massa (antigo sindico
da massa falida)ou inventariante, o endereco de um ou de outro conforme o caso;

VI - Em caso de prisdo, penal ou civil, o mandado sera encaminhado diretamente a autoridade policial competente
para o cumprimento da diligéncia.

§ 1°. Havendo impedimento legal do Executante deMandados, sera ele substituido por outro de seu setor ou de
qualqueroutro setor, a critério do Supervisor.

§ 2°. Os expedientes com determinagdo expressa para seu cumprimento em outra comarca € 0s ndo previstos nesta
portaria serdo objeto de sorteio entre osOficiais de Justica Avaliadores Federal;

§ 3°. Os mandados aditados serdo distribuidos ao Oficial de Justica Avaliador Federal que deu causa ao
aditamento, salvo se omotivo for outro que néo a imprecisdo do cumprimento do ato processual anterior;

§ 4°. Na impossibilidade de aplicagdo das regras estabelecidas neste artigo cabera ao Supervisor estabelecer o
critério para distribui¢do dos expedientes judiciais visando compatibilizar a celeridade no cumprimento do ato
com a necessidade de racionalizar os trabalhos da CENTRAL DE MANDADOS.

Art. 16. Uma vez cumprido o mandado, a CENTRAL DE MANDADOS procedera a sua andlise e baixa e
providenciara a sua REMESSA as varas de origem, acompanhada de Guia de Entrega de Expedientes as Varas
(GEEV), extraidas eletronicamente em duas vias, contendo a indicag@o da vara a qual se refere e data da remessa,e
demais elementos descritivos do mandado.

SECAO VIl _ i
DA SUSPENSAO DA DISTRIBUICAO DOS MANDADOS E EXPEDIENTES

Art. 17. Ocorrera a suspensdo de distribuicdo de mandados e expedientes judiciais aos Oficiais de Justi¢ca
Avaliadores Federal nas seguintes situagdes:

I - antes e no decorrer do periodo de férias;

II - nos casos de afastamentos e licengas com periodo superior a 30 (trinta) dias;

III - a critério do Juiz Corregedor da CENTRAL DE MANDADOS, até 10 dias anteriores ao inicio do feriado
forense, ressalvados os casos urgentes e os que devam ser cumpridos em regime de plantio.

Paragrafo unico. Para efeito de suspensdo de distribui¢do de expedientes judiciais de que trata o inciso I, o
computo de tempo sera de :

a) para periodo de férias de dez dias, nos quatro dias tteis anteriores ao inicio do periodo de férias, exceto nos
casos de citagdo em executivos fiscais em que o prazo sera de seis dias tteis;

b) para periodos de férias entre onze e quinze dias, seis dias uteis anteriores ao inicio do periodo de férias;

¢) para periodos de férias entre dezesseis e vinte dias, oito dias uteis;

d) para um unico periodo de trinta dias, doze dias tteis.
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Art. 18. Observado o artigo antecedente, o Oficial de Justica Avaliador Federal em férias devera participar da
distribui¢do que for realizada a partir do antepenultimo dia util da data prevista para o retorno das férias.

SECAO IX
DA REDISTRIBUICAO DOS EXPEDIENTES JUDICIAIS ENTRE OS OFICIAIS DE JUSTICA
AVALIADORES FEDERAL

Art. 19. A redistribui¢do dos mandados e dos expedientes s6 tem lugar nas seguintes hipdteses:

I - os mandados e expedientes justificadamente ndo cumpridos pelos Oficiais de Justica Avaliadores Federal
quando do inicio do gozo de férias, transferindo-se sua execu¢do a um ou maisExecutante(s) de Mandados que
atue(m) na mesma zona de trabalho;

II - quando em diligéncia anterior tenha certificado negativamente o primeiro endereco ou tenha indicacdo de
novo enderego positivo em zona de trabalho diversa da que atua;

§ 1°.0 prazo para devolugdo de expedientes para redistribui¢do sera de:

a) no caso do inciso I, no ultimo dia anterior ao periodo de férias;

b) no caso do inciso I, dois dias tteis apos seu recebimento.

§ 2°. Fica vedada a redistribuicdo dos mandados e expedientes cujo prazo maximo para cumprimento tenha se
esgotado sem justificativa acolhida pelo Juiz Corregedor ou que venha a se esgotar até meados do periodo de
férias do Executante de Mandado a quem for distribuido, ressalvado a hipotese prevista no inciso I deste artigo.

SECAO X
DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO, DA FORMA DAS CERTIDOES E DA DEVOLUCAO DOS
MANDADOS A CENTRAL DE MANDADOS

Art. 20. Os mandados deverdo ser cumpridos nos prazos legais, naqueles determinados judicialmente e, no que
couber, nos determinados no dmbito interno, emanados pelo Conselho da Justica Federal, Corregedoria-Gerale da
respectiva Central de Mandados.

Paragrafo tnico. Observados os casos de diligéncias realizadas em regime de plantdo e em regime de urgéncia na
forma especificada no artigo 30 e seu paragrafo unico, os mandados deverdo ser cumpridos no prazo maximo de
45 (quarenta e cinco) dias, contados de sua distribuigao.

Art. 21. Os Oficiais de Justica Avaliadores Federal firmaro certiddes positivas nos termos da legislagao,
observados os requisitos seguintes, além de outros a serem fixados, se for o caso, mediante portaria do Juiz
Corregedor:

I - identificagdo do citando/intimando, declinando, quando possivel, o nimero da carteira de identidade e do érgéo
que a expediu, e, tratando-se de pessoa juridica, mencionando a sua denominago ou razo social, bem como o
nome ¢ o numero do documento de identidade do seu representante legal;

II - referéncia a leitura do mandado e da documentagio que o integra;

IIT - certiddo acerca da entrega de contrafé, sua aceitagdo ou recusa;

IV - mencdo do lugar, dia e hora da realizagio das diligéncias;

V - estar acompanhada, quanto aos atos praticados por procurador, de cdpia da procuragdo ou mengao dos dados
identificadores, se passada por instrumento publico, exceto no processo penal, onde os atos sdo personalissimos;
VI -auséncia de entrelinhas, emendas, espagos em branco e rasuras, sem a devida ressalva;

VII - assinatura da certiddo, fazendo-se constar de forma legivel o nome e o cargo do signatario;

VIII - nome completo do depositario, o nimero da carteira de identidade e o nome do 6rgdo que a expediu, o
numero do CPFe o endereco residencial,

IX - nos casos de penhora e avaliacdo de bens, os laudos e autos deverdo conter a descrigdo de forma a identificar
e caracterizar o bem, com a indicag¢do do nome do proprietario, informando a marca, nimero de série, matricula,
placa, etc., quando possivel, bem como a localizagio e o estado de conservagdo do bem, e, a requerimento do
Juizo da Vara Especializada em Execugdes Fiscais, fazer juntar fotografia do bem penhorado, cabendo, na ultima
hipotese, ao Juiz Corregedor definir a forma de ressarcimento ao Oficial de Justica Avaliador Federal dos
eventuais custos pela impressio da imagem, se por ele requerido;
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Art. 22. As certiddes negativas deverdo obedeceraos requisitos mencionados nas alineas IV, VI, e VII do artigo
precedente, com a qualificagdo, em sendo possivel, de pessoa (s) que possa (m) confirmar circunstancias que
impossibilitaram o cumprimento do mandado, atentando-se para o disposto do artigo 68 da Lei das Contravengdes
Penais.

Paragrafo tinico. Os Oficiais de Justica Avaliadores Federal obedecerdo, ainda, quanto as certiddes negativas os
seguintes parametros:

I - das certiddes de citagdo/intimagdo negativas de endereco deverdo constar a descricdo dos meios empregados
para a localizag@o do citando/intimando;

II - em caso de ocultag@o do citando/intimando devera o Oficial de Justiga Avaliador Federal certificar todas as
diligéncias empreendidas.

Art. 23. As certiddes positivas ou negativas serdo digitadas, datilografadas ou apostas em letra de forma, podendo
o0 Juiz Corregedor aprovar modelo de carimbo de certiddes.

Art. 24. Os mandados devolvidos pelos Analistas Judiciarios - Oficiais de Justica Avaliadores Federal poderdo ser
listados em relagdo contendo duas vias, sempre vistadas pelo Supervisor da CENTRAL DE MANDADOS, ou por
servidor que lhe fizer as vezes, permanecendo a primeira via em poder do Oficial de Justica Avaliador Federal
para seu controle e a segunda arquivada na CENTRAL DE MANDADOS.

Art. 25. Nenhum mandado podera ser devolvido, cumprido ou ndo, pelo Oficial de Justica Avaliador Federal
diretamente a Secretaria da Vara, excetuando-se os oriundos do plantdo semanal ou de processo sob segredo de
justica.

Art. 26. Sem prejuizo de ulterior andlise pela Secretaria da Vara de origem dos mandados, os que forem
devolvidos ja cumpridos pelo Analista Judiciario - Oficial de Justica Avaliador Federal serdo revisados pelo
Supervisor da CENTRAL DE MANDADOS, ou por servidor que lhe fizer as vezes, que verificard o seu
cumprimento, consultando, se o caso, o Juiz Corregedor quanto a eventuais irregularidades formais que forem
constatadas.

Art. 27. Caso o Juiz Federal ou Juiz Federal Substituto da Vara necessite de maiores informagdes sobre as
diligéncias efetuadas, a respectiva Secretaria encaminhara oficio a CENTRAL DE MANDADOS, juntamente com
a copia do mandado, que sera respondido no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, desde que no fixado prazo
diverso.

SECAO XI
DOS PLANTOES

Art. 28. Os plantdes serdo prestados diariamente, inclusive nos dias em que ndo houver expediente forense, na
forma a seguir:

I - dias de expedientes normais (de segunda a sexta-feira), das 11 as 19 horas;

II - plantdo judiciario (sdbados, domingos, feriados e recesso), das 9 as 12 horas.

Art. 29. O plantonista diario comparecera na CENTRAL DE MANDADOS durante o horario de expediente, e
somente podera ausentar-se quando do cumprimento de diligéncias do plantdo e no tempo necessario para o
cumprimento das mesmas.

§ 1°. A CENTRAL DE MANDADOSmanter4 uma lista suplementar para convocagdo de plantonistas reservas,
tantos quantos necessarios para dar cumprimento, no mesmo dia, aos mandados distribuidos em regime de
plantdo.

§ 2°. Nos dois tltimos dias uteis que antecedem o inicio do recesso judicidrio, serdo convocados, na ordem
sucessiva em que figuram na listagem para tanto elaborada, todos os Oficiais de Justica Avaliadores Federal como
plantonistas.

Art. 30. Consideram-se mandados de urgéncia, a ser cumprida em regime de plantdo na data de sua distribuigéo,
as que digam respeito ao cumprimento de:

I - mandado de prisao preventiva;

II - alvara de soltura;

IIT - contramandado de prisdo;

IV - mandado de constatacdo e reavaliagdo de bens cujo depositario esteja preso ou com mandado de prisdo
expedido;
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V - mandado de busca e apreensio;

VI - liminar deferida em “habeas corpus";

VII - qualquer outro mandado em cujo texto conste expressamente a determinag@o para cumprimento imediato
pelo plantonista, ou em que conste carimbo com a mesma expressdo, rubricada pelo Diretor de Secretaria;
Paragrafo tinico. Os expedientes judiciais que ndo se enquadrem em nenhuma das hipdteses acima, mas que
demandem urgéncia em seu cumprimento, deverdo levar em seu canto superior direito carimbo de alerta com a
expressdo "URGENTE", com rubrica do Diretor de Secretaria, ficando a cargo do Supervisor da Central de
Mandados a distribui¢do do expediente ao Analista Judicidrio - Oficial de Justi¢a Avaliador Federal plantonista ou
setorista, com indicagdo de cumprimento prioritario no caso do ultimo.

SECAO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Qualquer infracdo aos termos desta Portaria sera devidamente apurada por meio do instrumento
administrativo cabivel, na forma da legislagdo vigente.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Sdo José do Rio Preto, 22 de junho de 2012.

] DENIO SILVA THE CARDOSO
JUiZ FEDERAL CORREGEDOR DA CENTRAL DE MANDADOS

PORTARIA N° 11/2012 - CENTRAL DE MANDADOS

O DOUTOR DENIO SILVA THE CARDOSO, Corregedor da Central de Mandados, em Sao José do Rio Preto,
6°. Subsecdo Judiciaria Federal no Estado de Sado Paulo, no uso de suas atribui¢des legais e regulamentares:

RESOLVE:

ALTERAR o periodo de férias do servidor LUIS CARLOS DA SILVEIRA, RF 1317, de 22/09/2012 a
11/10/2012 (2.° periodo) para 29/06/2012 a 08/07/2012 (2.° periodo) e para 29/09/2012 a 08/10/2012 (3.°
periodo), em razdo de necessidade de servigo.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Sdo José do Rio Preto, 26 de junho de 2012.
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