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PRESIDENCIA

RESOLUGAO N° 545, DE 22 DE JANEIRO DE 2015

Dispbe sobre a concessao de diarias e
passagens no ambito do Supremo Tribunal
Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o art. 363, |, do Regimento Interno, considerando o
decidido na Sessdo Administrativa de 17 de dezembro de 2014 sobre o
Processo n° 354.895/2014 e o que consta do Processo Administrativo n°
336.794/2009,

RESOLVE:

Art. 1° As diarias destinam-se a indenizacdo de despesas
extraordinarias com alimentagéo, pousada e locomogé&o urbana.

Art. 2° Somente serdo concedidas diarias aos Ministros, Juizes
Auxiliares, Magistrados Instrutores e servidores que estejam no efetivo
exercicio dos respectivos cargos ou fungdes.

Paragrafo Unico. Poderdo ser concedidas didrias e passagens a
colaborador ou a colaborador eventual, observado o disposto no art. 8° desta
Resolugéo.

Art. 3° Os valores das diarias concedidas aos Ministros, Juizes
Auxiliares, Magistrados Instrutores e servidores do Supremo Tribunal Federal
que se deslocarem, em razédo de servigo, para outra localidade do territorio
nacional séo fixados conforme os critérios constantes da tabela anexa.

§ 1° As diarias internacionais correspondem ao valor da diaria
nacional acrescida de 70%, convertida em dolar americano, utilizando-se o
valor do cambio correspondente a data da ultima fixagdo do subsidio de
Ministro do STF.

§ 2° A definicdo dos valores das diarias sera efetuada por ato do
Presidente, mediante proposta do Diretor-Geral, sempre que atualizado o
subsidio do Ministro do Supremo Tribunal Federal, observados os critérios da
tabela anexa.

Art. 4° A solicitagcdo de passagens e diarias devera ser encaminhada

pelo proponente & Seg¢do de Passagens e Didrias com o maximo de
antecedéncia da data de inicio do afastamento, com vistas a reduzir os custos
de aquisicéo.

Art. 5° O servidor que se afastar da sede do servico acompanhando
Ministro, Juiz Auxiliar ou Magistrado Instrutor, para prestar-lhe assisténcia
direta que exija acompanhamento em tempo integral e hospedagem no
mesmo local, fara jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do
valor percebido pela autoridade assistida, ressalvada situacdo mais vantajosa.

Paragrafo uUnico. A assisténcia de que trata o caput a ser prestada
a autoridade assistida devera ser expressamente informada no formulario de
requisicao de diarias.

Art. 6° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera
diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros
da equipe.

Paragrafo Unico. Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato
do Presidente do Tribunal ou do Diretor-Geral da Secretaria para a realizagdo
de missdes institucionais especificas.

Art. 7° O servidor que se deslocar para participar de evento de
duragao superior a 45 (quarenta e cinco) dias percebera diaria correspondente
a 60% (sessenta por cento) do valor fixado, observados os critérios
constantes da tabela anexa.

Art. 8° A pessoa fisica que se deslocar para outra cidade a fim de
prestar servigos ndo remunerados a Corte fara jus a diarias e passagens, na
qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se colaborador a pessoa
fisica sem vinculo funcional com o Supremo Tribunal Federal, mas vinculada a
Administracdo Publica, e colaborador eventual a pessoa fisica sem vinculo
funcional com a Administragao Publica.

§ 2° O colaborador fara jus ao valor da diaria conforme o nivel de
equivaléncia entre o cargo por ele ocupado e os valores fixados pelo Diretor-
Geral, observado o disposto no art. 6°.

§ 3° O valor da diaria de colaborador eventual sera estabelecido pelo
Diretor-Geral, segundo o nivel de equivaléncia entre a atividade a ser
cumprida e os valores de diarias fixados, observado o disposto no art. 6°.

§ 4° Aplica-se ao colaborador e ao colaborador eventual o disposto no
art. 7° desta Resolugéo.

Art. 9° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento.

§ 1° Quando se tratar de viagem em territorio nacional, o valor da
diaria sera reduzido a metade:

| — quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;
Il — no dia do retorno a sede;

Il — quando, por qualquer forma, a despesa com pousada for
custeada por outro 6rgéo ou entidade.

§ 2° Quando se iniciar na sexta-feira ou incluir sabado, domingo ou
feriado, o afastamento devera ser expressamente justificado.

Art. 10. Sera concedido, nas viagens em territério nacional, adicional
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor basico da diaria de analista
judiciario, para cobrir despesa de deslocamento até o local de embarque e do
desembarque ao local de trabalho ou hospedagem e vice-versa.

Paragrafo Unico. Quando o deslocamento compreender mais de uma
cidade de destino, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido
mais de uma vez, a critério da Administracéo.

Art. 11. A concessao de diarias cabera ao Diretor-Geral da Secretaria.

§ 1° A concessao de diarias ficara condicionada a disponibilidade
orgamentaria do Supremo Tribunal Federal.

§ 2° O ato de concessdo das diarias devera conter o nome do
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favorecido, o respectivo cargo ou fungdo, a descrigdo sucinta do motivo da
viagem, bem como a duragéo do afastamento e os valores unitario e total, e
sera publicado no Boletim de Servigo.

Art. 12. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez,
exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade concedente:

| — em casos de emergéncia, quando poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento; e

Il = quando o afastamento compreender periodo superior a 15
(quinze) dias, caso em que poderao ser pagas parceladamente.

Paragrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o
exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

Art. 13. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Quando o afastamento exigir pernoite em territorio nacional, fora
da sede, serd concedida diaria nacional integral, ressalvada a hipétese do
inciso Il do § 1° do art. 9°, quando o valor da diaria sera reduzido a metade.

§ 2° Sera concedida diaria nacional integral quando o retorno a sede
se der no dia seguinte ao da chegada no territério nacional, ressalvada a
hipétese do inciso 1l do § 1° do art. 9°, quando o valor da diaria sera reduzido
a metade.

§ 3° Quando o afastamento do territério nacional ocorrer no mesmo
dia do afastamento da sede, ndo sera concedida a diaria prevista no § 1°
deste artigo.

§ 4° Quando o retorno a sede ocorrer no mesmo dia da chegada no
territério nacional, n&o sera concedida a diaria prevista no § 2° deste artigo.

§ 5° Quando, no curso do afastamento, por qualquer forma, a despesa
com pousada for custeada por outro 6rgdo ou entidade, o valor da diaria
internacional sera reduzido a metade.

Art. 14. Quando se tratar de diaria internacional, o favorecido podera
optar pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, sendo o valor, nesse
caso, convertido pela taxa de cambio do dia da emissdo da ordem bancaria.

Paragrafo unico. No caso de recebimento das diarias em moeda
estrangeira, permitida a opgdo em dodlares ou em euros, cabera ao Tribunal
proceder a aquisigdo junto ao estabelecimento credenciado e autorizado a
vender moeda estrangeira a 6rgaos da Administracdo Publica.

Art. 15. Na hipotese de ser autorizada a prorrogagédo do prazo de
afastamento, serdo concedidas diarias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 16. As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentacdo, ao auxilio-transporte e a indenizagdo de transporte a que fizer
jus o beneficiario, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e
feriados.

Paragrafo unico. Aplica-se ao colaborador e aos servidores cedidos
ao STF o desconto previsto no caput, devendo ser considerado o valor da
indenizagdo paga pelo STF ou o percebido pelo beneficiario no 6rgéo de
origem ou o valor declarado quando da requisigdo do pagamento de diarias.

Art. 17. As diarias recebidas em excesso serao restituidas pelo
favorecido em 5 (cinco) dias contados da data do retorno a sede.

§ 1° Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento,
as diarias serdo restituidas em sua totalidade no prazo estabelecido no caput.

§ 2° Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicdes
previstas neste artigo serdo feitas mediante conversao pela mesma taxa do
cambio da data de requisicdo da moeda, pelo STF, ao estabelecimento
comercial.

§ 3° Caso as diarias recebidas em excesso ndo sejam restituidas no
prazo estabelecido no caput, a Administragédo indeferira a requisicdo de novas
diarias enquanto nao for realizada a restituigdo e adotara as providéncias
cabiveis para o devido ressarcimento.

Art. 18. O cartdo de embarque e o bilhete de passagem ou o
documento equivalente deverdo ser entregues a Secdo de Passagens e
Diarias em 5 (cinco) dias Uteis ap6s o retorno a sede.

§ 1° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia prevista no caput, por
motivo justificado, a comprovagdo da viagem podera ser feita por quaisquer
das seguintes formas:

| — ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa,
no caso de reunides de Tribunais, de grupos de trabalho ou de estudos, de
comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente;

Il — declaragdo emitida por unidade administrativa ou pela
organizagdo do evento, ou lista de presenga em que conste o nome do
beneficiario;

Il — outra forma definida pelo Tribunal.

§ 2° Caso os comprovantes ndo sejam entregues no prazo
estabelecido no caput, a Administragdo adotara as providéncias cabiveis para
o devido ressarcimento das passagens e das diarias.

Art. 19. As passagens aéreas serdo emitidas com datas e horarios
compativeis com a programagdo do servico ou do evento informada pelo
proponente quando da requisigao.

§ 1° A Secdo de Passagens e Diarias priorizara a emissdo de
passagens com menor custo.

§ 2° Emitidas as passagens, a solicitagdo para alterar data ou horario
da viagem sera processada sem 6nus para o beneficiario nos casos em que a
programagcéo do servigo for alterada por motivo de forga maior ou caso fortuito
ou por interesse da Administracéo, justificados no pedido de alteragéo.

§ 3° Caso a solicitacdo para alterar data ou horario da viagem néo se
enquadre nas hipéteses mencionadas no § 2° deste artigo, o pedido de
alteragdo podera ser processado e as despesas adicionais decorrentes da
remarcagédo da passagem deverdo ser ressarcidas ao Tribunal pelo
beneficiario.

Art. 20. Nas viagens ao exterior, a categoria de transporte aéreo a ser
utilizada sera a seguinte:

| — primeira classe: Ministro e respectivo cdnjuge ou companheiro (a),
quando indispensavel sua presenga, nos afastamentos para representagdo do
Tribunal em eventos de carater protocolar ou cerimonial no exterior, quando
houver disponibilidade no momento da emisséao;

Il — classe executiva:

a) Juizes Auxiliares, Magistrados Instrutores, Secretario-Geral da
Presidéncia, Diretor-Geral da Secretaria, quando houver disponibilidade no
momento da emissao; e

b) servidor ocupante de cargo em comissdo que se deslocar na
companhia de Ministro para prestar-lhe assisténcia direta, quando houver
disponibilidade no momento da emissao;

Il — classe econdmica: demais servidores.

Paragrafo Unico. Ao servidor, quando em viagem ao exterior, podera
ser concedida, pelo Diretor-Geral da Secretaria, passagem de classe
executiva nos trechos em que o tempo previsto de voo entre o Ultimo
embarque no territério nacional e o destino for superior a oito horas.

Art. 21. A autoridade concedente, o ordenador de despesas e o
beneficiario das diarias responderéo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Resolugao.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da
Secretaria.

Art. 23. Fica revogada a Resolugdo n° 439, de 21 de setembro de
2010.

Art. 24. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro RICARDO LEWANDOWSKI

ANEXO

. DIARIAS
BENEFICIARIOS

NACIONAL INTERNACIONAL

Ministro 1/30 do subsidio

Juiz Auxiliar ou Magistrado | 95% da diaria de
Instrutor Ministro

Analista Judiciario ou
ocupante de Cargo em
Comissao

Ver § 1° do art. 3°
desta Resolugéo.

55% da diaria de
Ministro

Técnico Judiciario ou
ocupante de Fungéo
Comissionada

45% da diaria de
Ministro
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