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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3° REGIAO
Edi¢cao n®5/2023 — Sao Paulo, sexta-feira, 06 de janeiro de 2023

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

PRESIDENCIA

RESOLUCAO PRES N°555,DE 03 DE JANEIRO DE 2023.

Regulamenta, no ambito da Justica Federal da 3.* Regido, as contratagdes por dispensa de licitagdo em
razio do valor, na forma eletronica, com fundamento no art. 75, Ie Il e § 3.°,da Lein.® 14.133, de 1.° de abril
de2021.

APRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO , 1o uso de suas
atribuicoes regimentais,
CONSIDERANDOo art. 37, XXI, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO o art. 75 daLei n° 14.133, de 1.° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e¢ Contratos
Admmistrativos, especificamente os seus incisos I e 1, que tratamdas hipdteses de dispensa de licitagdo emrazio do valor;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa (IN) SEGES/ME n.° 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagio de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagio de servicos em geral, no ambito
da administragio publica federal direta, autarquica e findacional;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa (IN) SEGES/ME n.° 67, de 8 de julho de 2021, que dispde sobre a
dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lein.® 14.133, de 1.° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica,

no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e findacional;

CONSIDERANDOa Instrucio Normativa SEGES/ME n.° 91, de 16 de dezenmbro de 2021, que estabelece regras
para a definigdo do valor estimado para a contratagdo de obras e servigos de engenharia nos processos de licitagio e de contratagio direta,

de que dispde o art. 23, § 2°, da Lein.® 14.133/2021, no ambito da Administragio Publica federal direta, autarquica e findacional;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNJ n.° 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde sobre a Politica de
Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o que consta nos expedientes admmnistrativos SEI n.° 0296849-52.2021.4.03.8000 e n.°
0027483-70.2022.4.03.8000,

RESOLVE:

Art. 1.° Regulamentar as contratagdes por dispensa de licitagio emrazio do valor, na forma eletronica, com fundamento
noart. 75,1ell e § 3.°, daLein® 14.133, de 1.° de abrilde 2021, no ambito da Justica Federal da 3.* Regido.

Paragrafo tnico. Sera utilizado o Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, e serdo observados os procedimentos definidos na IN SEGES/ME n.° 67/2021 e nesta
Resolucao.

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 2.° Para fins de afericao dos valores que atendamaos limites referidos no art. 75, I e I, da Lein.® 14.133/2021, sera
observado o somatorio da despesa realizada pela respectiva unidade gestora no exercicio financeiro com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1.° Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da
Classificagdo Nacional de Atividades Economicas — CN AE, obtida por meio do link https:/concla.ibge.gov.br/busca-online-cnae.html ou
outro endereco eletronico que o substitua.

§ 2.° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de
manutengdo de veiculos automotores de propriedade da unidade gestora, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o art. 75, § 7.°, da
Lein.® 14.133/2021.

Art. 3.° O procedimento de dispensa eletronica, nas hipoteses definidas no art. 1.°, sera instruido com os seguintes
documentos, no mnimo:

I - Artefatos da fase de planejamento, conforme disposto no art. 4.° deste normativo;
II - Estimativa de despesa, nos termos da IN SEGES/ME n.° 65/2021;

[T - Demonstrativo de aferigdo dos valores que atendamaos limites referidos no art. 75, I e I1, da Lein.® 14.133/2021,
observado o art. 2.° desta Resoluc@o;

I'V - Requisigdo de Compras e Servigos e os formularios complementares;
V - Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios como compromisso a ser assumido;
VI - Minutas do aviso de contratagao direta e, se for o caso, do instrumento de contrato e da ata de registro de pregos;

VII - Parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos para a contratagdo, observado o art.
14 desta Resolugdo;

VIII - Comprovante da divulgagdo do aviso de contratagdo direta no Comprasnet 4.0, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e no sttio eletronico oficial do drgio promotor do procedimento;

IX - Parecer técnico que demonstre o atendimento dos requisitos exigidos para a aceitagdo da proposta e o atendimento
da habilitagdo, semprejuizo de outros pareceres técnicos, se for o caso;

X - Juntada dos documentos pertinentes aos atos praticados na realizacdo do procedimento no Sistema de Dispensa
Eletronica, tais como: proposta da empresa vencedora e documentos correlatos, documentagio de habilitago, ata da sessdo publica, termos
de adjudicagdo e homologagdo, entre outros;

XI - Comprovagao de que o contratado preenche os requisitos minimos de habilitagdo e qualificagdo;
XII - Razio da escolha do contratado;

XIIT - Autorizagdo da contratagdo pela autoridade competente ¢ comprovante da sua divulgacdo no sitio eletronico
oficial do érgo promotor do procedimento ¢ no PNCP;

XIV - Nota de empenho da despesa;
XV - Instrumento de contrato e ata de registro de pregos, se for o caso;

XVI - Comprovante de divulgaco do instrumento de contrato ou de seu substituto e da ata de registro de pregos, se for
0 caso, 1o sitio eletronico oficial do érgdo promotor do procedimento e no PN CP nos termos do art. 94, 11, da Lein.° 14.133/2021;

XVII - Documentos de acompanhamento da execugdo contratual, recebimento do objeto, liquidagio e pagamento da
despesa.

Paragrafo unico. Na hipdtese de registro de pregos, somente serdo exigidos os incisos [V, Ve XTIV do caput deste artigo
quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

CAPITULOTII
FASE PREPARATORIA OU DE PLANEJAMENTO

Art. 4.° O planejamento das dispensas eletronicas nas hipdteses definidas no art. 1.° sera composto pelos seguintes

documentos:
I - Documento de Formalizagao da Demanda - DF D, conforme modelo constante no Anexo I desta Resolugio;
IT—Mapa de Riscos - MR, conforme modelo constante no Anexo I1 desta Resolucio;
IIT — Termo de Referéncia - TR ou Projeto Basico - PB, conforme modelos padronizados disponibilizados no Sisterma
SEIL;
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I'V - Projeto Executivo nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, se for o caso, observados o art. 18, § 3., c/c
art. 46, § 1.°, da Lein.° 14.133/2021, e o art. 5.°, paragrafo tinico, desta Resolugio.

§ 1.° O contetido minimo dos documentos mencionados nos incisos I e 11 esta previsto nos Anexos I e II desta
Resolugdo e o contetido minimo do documento mencionado no inciso 111 esta previsto emmodelo padronizado disponivel no sistema SEI.

§ 2.° Compete a drea demandante a elabora¢ao do documento previsto no inciso 1.
§ 3.° Compete a drea requisitante a elaboragao dos documentos previstos nos incisos IT a TV,
§ 4.° A elaboragao dos documentos previstos nos incisos I e I11 € obrigatoria.

§ 5.° A elaboragao do documento previsto no inciso I1 ¢ facultativa, a critério da area requisitante, mediante justificativa
no processo de contratagdo.

§ 6.° Os servidores e os titulares da area demandante e da area requisitante, conforme o caso, assinardo os documentos
elaborados.

§ 7.° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico e suas eventuais alteragdes serdo formalmente aprovados pela
autoridade competente da area requisitante, considerando-se como tal o(s) superior(es) na cadeia hierarquica: Diretor de Secretaria, Diretor
de Subsecretaria ou autoridade equivalente.

§ 8. Quando a area demandante ¢ a area requisitante foremdistintas, sera colhida a ciéncia da autoridade competente da
area demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podendo tambémser solicitada a sua aprovagdo no documento, se necessario.

§ 9.° A assinatura da autoridade competente da area requisitante e, quando for o caso, da area demandante no Termo de
Referéncia e emsuas eventuais alteragdes equivale as aprovacdes de que tratamos §§ 7.° ¢ 8.°.

§ 10. E facultada a elaboragiio do Estudo Técnico Preliminar - ETP, observando-se os requisitos do art. 18, §§ 1.°¢2.°,
daLein.° 14.133/2021, caso a area requisitante opte por sua elaboraggo.

Art. 5.° Para as contratagOes de obras e servicos de engenharia, serd elaborado Projeto Basico, contendo os elementos
constantes no modelo de Termo de Referéncia, no que couber, além dos demais requisitos necessarios para definir e dimensionar o objeto,
conforme previsto no art. 6.°, XXV, da Lein.° 14.133/2021.

Paragrafo tmico. Quando do planejamento das contratagdes de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada,
por meio de andlise técnica no processo de contratagdo, a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a elaborago
de projetos, conforme disposto no art. 18, § 3.°, da Lein.® 14.133/2021.

Art. 6.° As contratagdes de Solugdo de Tecnologia da Informagao e Conumicagdo observardo as diretrizes da Resolugao
CNJn.°468/2022.

Att. 7.° O planejamento da contratagao podera conter, a critério da area requisitante, outros documentos e informagdes
considerados necessarios a instrugao processual.

CAPITULO 11
ESTIMATIVA DE DESPESA - PESQUISA DE PRECOS

Art. 8.° Os critérios e os procedimentos aplicados na realizagao de pesquisa de pregos observarao o disposto no art. 23
daLein.° 14.133/2021, regulamentado pela IN SEGES/ME n.° 65/2021.

Paragrafo tnico. A pesquisa de pregos sera sintetizada por meio do Mapa Comparativo de Pregos.

Art. 9.° A estimativa de pregos podera ser realizada concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais
vantajosa, conforme disposto no art. 7.°, § 4.°, da IN SEGES/ME n.° 65/2021.

Pargrafo unico. Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegao da proposta
economicamente mais vantajosa, a demonstragio da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o COMpromisso a ser
assumido podera ocorrer apos a homologacio do procedimento e necessariamente precedera a autorizagdo da contratacdo pela autoridade
competente.

Art. 10. Para contratagOes de servigos continuos comregime de dedicagio exclusiva de mao de obra, o prego estimado
da contratagao serd obtido por meio de planilhas de custos e formagao de pregos baseadas emconvengao coletiva oudissidio e emcustos de
mercado, considerando o prazo méximo de vigéncia estabelecido.

Paragrafo {mico. Para obtengfio do preco estimado relativo as contratagdes de servigos continuos com regime de
dedicagio exclusiva de mao de obra, aplica-se o disposto na IN MPDG n.® 5/2017, do atual Ministério da Economia, ou outra que venha a
substitui-la, conforme previsto no art. 9.° daIN SEGES/ME n.° 65/2021, sem prejuizo da observancia de regulamentacdo propria do
Poder Judiciario.

Art. 11. Para contratagoes de obras e servigos de engenharia, o valor estimado sera definido com base nas regras e nos
critérios previstos no Decreto n.° 7.983/2013, conforme autorizado na IN SEGES/ME n.° 91/2021.
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CAPITULO IV
SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 12. Encerrada a instrugdo processual sob os aspectos técnicos e documentais, o processo de contratagdo sera
encaminhado a area responséavel pelo cadastramento, divulgagdo e conducao das dispensas eletronicas no Portal de Compras do Governo
Federalnos termos da IN SEGES/ME n.° 67/2021.

Art. 13. Sera utilizado o modelo padronizado de aviso de contratagio direta disponivel no sistema SEI.

Paragrafo tinico. Se o modelo de que trata o caput for alterado, sera apresentada justificativa, anexando-a ao processo
de contratac3o.

Art. 14. Ao final da fase preparatoria, o processo de contratagdo seguira para a Assessoria de Licitagdes e Contratos -
ALIC, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratago, conforme disposto no art. 53, § 4.°, da Lein.°
14.133/2021.

Art. 15. A autoridade superior adjudicara o objeto e homologara o procedimento, observado, no que couber, o disposto
noart. 71 da Lein.® 14.133/2021, conforme previsto no art. 23 da IN SEGES/ME n.° 67/2021.

Art. 16. Para formalizagdo e divulgagdo dos contratos, serdo observadas as disposi¢des constantes do Titulo 11,
Capitulo I, da Lein.® 14.133/2021, e do modelo padronizado de aviso de contratagdo direta disponivel no sistema SEI.

CAPITULOV
GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 17. A designac@o e a atuagfo dos fiscais € gestores de contratos observardo a Resolucdo PRES n.° 489/2022,
inclusive nas compras, no que couber, ou outra que venha a substitui-1a, e o disposto nesta Resolugdo.

§ 1.° A designac@o de que trata o caput observara os requisitos do art. 7.° e os impedimentos do art. 9.°, ambos da Lein.°
14.133/2021.

§ 2.° A designagdo de que trata o caput sera formal, observadas as competéncias estabelecidas nas normas de
organizagdo administrativa de cada unidade gestora da Justica Federal da 3.% Regido.

§ 3.° A indicag@o dos servidores considerara o principio da segregagao de fungoes, a compatibilidade comas atribuicoes
do cargo, a complexidade da fiscalizagao, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desermpenho das atividades.

§ 4.° Para o exercicio da fimgao, o gestor e os fiscais serfio expressamente cientificados da indicagao e das respectivas
atribuigoes antes da formalizagao do ato de designagao.

§ 5.° Os substitutos designados atuardo nas auséncias € impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

§ 6.° O encargo de gestor ou fiscal nao sera recusado pelo servidor, por nao se tratar de ordemilegal, cabendo a este,
contudo, expor ao superior hierarquico eventuais deficiéncias e limitagoes técnicas que possamimpedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicoes.

§ 7.° Verificada a necessidade de desenvolvimento de competéncias do servidor, a Administragdo providenciara a
qualificagao do servidor para o desempenho das atribuigoes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou providenciara a designagéo
de outro servidor coma qualificagao requerida.

§ 8.° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias dos servidores para fins de fiscalizagdo e de gestdo
contratual serd demonstrada na fase preparatoria e sera sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o
dispostono art. 18, § 1.°, X, da Lein.° 14.133/2021.

Art. 18. O gestor do contrato ¢ os fiscais serdo auxiliados pelos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno
da Admistragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-los cominformagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Paragrafo Unico. Previamente a tomada de decisao, o gestor do contrato e os fiscais considerarfio eventuais
manifestagdes apresentadas pelos orgios de assessoramento juridico ¢ de controle interno, observado o disposto no art. 50, VII e §1.°, da
Lein.9.784/1999.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Cabera a ALIC solicitar a disponibilizagdo, no sistema SEI, dos modelos citados neste normativo.

Art. 20. Os casos omissos serao deliberados pela Presidéncia do Tribunal.
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Art. 21. Esta Resolugio entra emvigor na data de sua publicagao.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Marisa Ferreira dos Santos, Desembargadora Federal Presidente, em03/01/2023, as
15:29, conforme art. 1°, ITI, '"b", da Lei 11.419/2006.

ANEXO1-DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DADEMANDA (DED)

1.NECESSIDADEASER ATENDIDAE JUSTIFICATIVA

Notas Explicativas:

I) A descrigio da necessidade a ser atendida considerard o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico.

IT) A justificativa contera os fatos e findamentos que especifiquema necessidade de uso/utilizagao do benvservigo, bem
como os beneficios a seremalcangados.

I1T) Este item 1 conterd a descrigao de forma resumida do bemouservigo que atendera a necessidade identificada.

1.1. DETALHAMENTO PRELIMINAR DADEMANDA
() Fornecimento

() Fornecimento cominstalagdo

() Bemde consumo

() Bempermanente

() O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bemde luxo, conforme Resolugio PRES n.° 552, de 19 de
dezembro de 2022.

Natureza do fornecimento:

() Continuo. Justificar, observada a definigio contida no art. 6.%, XV, da Lein.® 14.133/2021
() Nao continuo ou contratado por escopo

() Servico

() Servigo comdedicagio exclusiva de méio de obra ou predomindncia de mio de obra

() Servigo / Obra de Engenharia

Natureza do servigo:

() Continuo. Justificar, observada a definicio contida no art. 6.°, XV, da Lein.® 14.133/2021
() Néo continuo ou contratado por escopo

2. IDENTIFICACAO DAAREADEMANDANTE
Unidade/Setor:

Responsavel pela demanda:

E-mail:

Telefone:

3. QUANTIDADE ASER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA
Notas Explicativas:

I) Conforme art. 40, I11, da Lein.° 14.133/2021, as unidades e quantidades a serem adquiridas serdo determinadas em
fing&o de consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas.

IT) As estimativas das quantidades para a contratagao virdo acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos
que Thes dao suporte, que consideremcorrelagdes e interdependéncias comoutras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

I11) Definicdo de contratagdes correlatas e independentes, conforme o art. 3.°, III e IV, daIN SEGES/ME n.°

58/2022:
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a) Contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejamsimilares ou correspondentes entre si.

b) Contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardaremrelagio direta na execugdo do objeto, serdio contratadas
Jjuntamente para a plena satisfagdo da necessidade da Administraggo.

I'V) Quando se tratar de material estocavel, deve-se avaliar, também, o historico de consumo medio € o saldo emestoque
do material a ser contratado.

V) Deve-se definir ¢ documentar o método utilizado para a estimativa das quantidades a serem contratadas quando nfo
for possivel apresentar memorias de calculo das quantidades a contratar.

4. PREVISAO DA DATA EM QUE SERA ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

5.PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PAC)

Item(ns):
Nota explicativa: Caso o objeto que se pretende contratar nfo esteja previsto no PAC, deve-se justificar no DFD e
propor a sua inclusio a autoridade competente no expediente SEI especifico do PAC.

6. ASSINATURAS

Servidor responsavel pela elabora¢do do documento

(Cargo)

Titular da area demandante

ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se ao titular da area requisitante para dar continuidade ao processo de contratagdo mediante dispensa de
licitagdo com fundamento no art. 75, I ou 11, da Lei n.° 14.133/2021, observados os procedimentos definidos naIN SEGES/ME n.°
67/2021 e nesta Resolugdo.

ANEXOII-MAPADE RISCOS -MR

Nota Explicativa: Caso a area requisitante entenda desnecessario elaborar o Mapa de Riscos, juntara justificativa ao
processo de contratagdo, podendo ser utilizado o seguinte texto: “Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario
conferido a Administragao pelo art. 72, 1, da Lei n.° 14.133/2021, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a
prescindibilidade do mapa de riscos. Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o
interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compdema instrugao processual'”.

OBJETOASER CONTRATADO:

FASE DEANALISE
() Planejamento da Contratacio

() Seleciio do Fornecedor

() Gestao da Contratagiio
RISCO 01
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Probabilidade: | () Baixa () Média () Alta

Impacto: () Baixo () Médio () Alto

Id | Dano Potencial

1.

Id | Ac¢do Preventiva Responsavel

1.

Acdo de .
Id Cf)ntingéncia Responsavel
1.
RISCO 02
Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixo () Médio () Alto
Id | Dano Potencial
1.
Id | Acdo Preventiva Responsavel
1.
Id | Acéo de Contingéncia Responsavel
1.
RISCO 03
Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixo () Médio () Alto
Id | Dano Potencial
1.
Id | Acfo Preventiva Responsavel
1.
Id | Acéo de Contingéncia Responsavel
1.

ASSINATURAS

Servidor responsavel pela elaborac¢éio do documento
(Cargo)

Titular da drea requisitante

SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE SAO PAULO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS - SJSP

PORTARIANUIN N°73,DE 05 DE JANEIRO DE 2023.
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