
 

 

MANUAL BÁSICO DE UTILIZAÇÃO 

 

1 SOLICITANDO MATERIAL 

 



 

 

No menu Solicitação de material clique na opção Andamento para consultar a situação atual da SM.  

Para encaminhamento do pedido ao almoxarifado, 

entrar em contato com o Núcleo Administrativo local. 

 

 

 

 

 

 



EXCLUIR PEDIDO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 ENVIAR SOLICITAÇÃO AO ALMOXARIFADO (APLICÁVEL SOMENTE A 

NUAD/NUAR). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 ANDAMENTO DA SOLICITAÇÃO 

 

 



 



4 TRANSFERÊNCIA DE MATERIAL ENTRE UNIDADES 

 

 

Escolha o(s) material(is) desejados e clique em “Enviar Materiais”: 

 

 

 

 



Selecione o órgão de destino digitando no campo indicado e depois confirme: 

 

 

5 EMISSÃO DO TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Para emissão do Termo de Responsabilidade, siga os passos abaixo: 

 

 

Navegação pelo termo 

Imprimir termo 


