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JUSTIC A FEDERAL

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3° REGIAO

SIMAP

SISTEMA DE MATERIAIS

MANUAL BASICO DE UTILIZACAO

1 SOLICITANDO MATERIAL

SOLICITANDO MATERIAL - (CONSUMO OU PERMANENTE)

Passo 1 - Orgdo responsavel:
Verifigue se o 6rgdo responsavel pela Solicitagdo de Material corresponde ao mostrado no combo Orgdo no lado direito superior da tela:

Usuario: Placido Dias Junior ®
E Orgao:

= ¥ - 5 = b
SISTEMA DE MATERIALS DIV. CONT. MATERIAL, CAD. BENS E ALMOXARIFADCO - 40220

- Passo 2 - Escolhendo o material:
- Digite a descrigdo do material {ou parte dela) na caixa de busca, que exibe uma lista de materiais conforme a texto digitado nela;
- Selecione o material desejado exibido na lista;
- Clique na imagem de selecdo;

SDLICITAI;AD DE MATERIAL

Pesguisa Material

ADOCANTE DIETETICO S/CALORIAS, 100 ML
BALANCA DIGITAL COMUM PARA USO GERAL
GRAFITE HE,0,7MM,TB C/12

PASTA AZ C/VISOR,25X26X8CM,(PEQUENA)
CARTAO DE PVC,BRANCO,54X85,6MM,CRED

FREQUENCIMETRO

CLIPS REMOVIVEL C/TIRA LEITOSA

MEDIDOR DE REDE GRAFICO = | Suparts ligus 0000,0000 | By Informatica TRF
DIARIO DE VISTORIA,AZUL,2024,55G,210%297,PCT C/100 S )

FICHA DE EMPRESTIMO DA BIBLIOTECA,1130/1,85X135MM
CAIXA ACUSTICA PARA MULTIMIDIA
DECIBELIMETRO




- Serd apresentado a lista de materiais solicitados com a os campos QUANTIDADE (Obrigatério) e OBSERVACOES/JUSTIFICATIVA {opcional)
- Apds preencher os campos e selecionar os materiais desejados click em SALVAR

SOLL CITA!;AD DE MATERIAL

Pesquisa Material

Item de material a ser pedido

UANTIDADE UNIDADE

USUARIO MATERIALS OBSERVACAQ/JUSTIFICATIVA
Opcional
pdjunior SCANNER LM |z|

Passo 3 - Gravando o material pedido:
- © matenal selecionado é exibido logo a seguir numa tabela;
- Preencha os campos QUANTIDADE (Obrigatério) e OBSERVACAD/JUSTIFICATIVA (opcional);
- Cligue em Salvar;

Item de material a ser pedido

USUARIO MATERIAIS QUANTIDADE |UNIDADE DBSERVACAD/JUSTIFICATIVA |[Excluir]
‘Opcional
pdjuniar SCANNER EI umM lz‘ :

- A mensagem abaixo indica que o item de sua solicitagdo de material estd salvo (gravado no sistema);
- Clique em OFK;

Item de material a ser padido

USUARIO MATERIAIS | QUANTIDADE |UNIDADE] OBSERVACAO/JUSTIFICATIVA [Excluir]
Opcional -
pdjunior SCANNER EI um ? x

Windows Internet Explorer rzl

L] : Dados salvos com sucessol

No menu Solicitagdo de material cligue na opg¢do Andamento para consultar a situacdo atual da SM.

Para encaminhamento do pedido ao almoxarifado,
entrar em contato com o Nucleo Administrativo local.



EXCLUIR PEDIDO

EXCLUINDO UM ITEM

- Para excluir um item da tabela, basta clicar na imagem X na coluna Excluir.
.Item de material a ser pedido
USUARIO|  MATERIAIS | QUANTIDADE |UNIDADE] OBSERVACAO/JUSTIFICATIVA
Opcional e
pdjunior SCANNER EI um f
- Para confirmar a exclus3o clique em OK, caso contrdrio em Cancelar.
.Item de material a ser pedido
USUARIO MATERIAIS QUANTIDADE |UNIDADE] OBSERVACAO/JUSTIFICATIVA Exclui
Opcional

pdiunior SCANNER IZI UM

KiC

Windows Internet Explorer




2 ENVIAR SOLICITACAO AO ALMOXARIFADO (APLICAVEL SOMENTE A
NUAD/NUAR).

ENVIANDO A SOLICITAGAO AO ALMOXARIFADO

- Selecione no menu Administragdo >> SMs pendedentes de envio ao almox

Catdlogo Permanente |Administracao (

SMs pendentes de envio ao almox

Empréstimo de material permanente »

Solicitacdo de Material

Gerenciamento de perfil de usuario

- Caso haja alteragdo na QUANTIDADE (Obrigatério) e OBSERVACOES/JUSTIFICATIVA (opcional) clique em Salvar SM antes de enviar para o Almoxarifado

ITENS PENDENTES DE ENVIO

Opcional :
pdjunior SCANNER E um [3 x

I Enviar ao Almoxarifado | I Salvar SM |

- Na opgao Enviar ao almoxarifado € necessario selecionar um item ou selecionar Todos para envio

ITENS PENDENTES DE ENVIO
SM em

-~

lgsoares CAFE EM PO, PCT C/1KG KG =] . X
: E_1] =

Igsoares ADOCANTE DIETETICO S/CALORIAS, 100 ML UM = X

I Enviar ao Almoxarifado I I Salvar SM I
solicitagdo

- Ap6s clicar em Enviar ao almoxarifado, serd apresentado a tela abaixo confirmando o envio da sua

- Clicando em E os detalhes dos materiais incluidos na solicitagdo s3o visualizados



3 ANDAMENTO DA SOLICITAGAO

ANDAMENTO DA SOLICI‘I’A(}EO

- Para vizualizar o andamento da Solicitagdo de Material selecione no menu Sclicitacdo de Material == Andamento

Permanente  Administragdo

Nova

Andamento

Ha 3 opgées de pesquisa:
Opgdo 1 - por ndmero da SM:
- Digite o nimero da Solicitagdo de material {ou parte dele) em Numeroc da SM, que exibe uma lista de SM's conforme a texto digitado nela;
- Selecione o nimero desejado exibido na lista;
- Clique no botdo Pesquisar;

HISTORICO DA SDLICITAC.RD DE MATERIAIS

--- PESQUISA ---
Numero da SM Periodo De Ate
26 | [zorzajzsss | Ei[z2/z2rz222 |
0000 I:IE_." 2008
0002664/2008
0004261/2008
0004262/2008
0004267/2008 1
0000261/2009 Sistema para pedidos de matfriais | Suporte ligue 0000,0000 | By Informatica TRF
0000262/2009

0Opcado 2 - por periodo de Solicitac3o do Material:
- Selecione ou digite a data inicial em Periodo de;
- Selecione ou digite a data final em Até;
- Cliqgue no botdo Pesquisar;
- Todas as SolicitagGes de Materiais abertas no periodo escolhido para o 6rgdo sdo mostradas;




HISTORICO DA SOLICITACAO DE MATERIAIS

--- PESQUISA ---

Numero da SM Periodo De Ate
| (01/03/2009 | Elfee/z2/z222 i
4 March, 2009 »
Su Mo Tu We Th Fr Sa
22 23 24 25 26 27 28
1, 25 137 4% 5% 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25
29 30 31

Sistema para pedidos de materiais | Suparte ligus P000,0000 | By Informati

26_27 28
[Thursday, Mallch 19, 2009}

Today: March 13, 2009

Opgdo 3 - Todas as Solicitagées de Materiais:
- Deixe o campos Numero da SM, Periodo de e Até vazios;
- Clique no botdo Pesquisar;
- Todas as Solicitagbes de Materiais abertas para o érgdo sdo mostradas;

-E exibido uma tabela de Histérico das Solicitacdes de Materiais com detalhes da pesquisa, mostrando a situacdo da Solicitagdo de Material;
-0s numeros abaixo da tabela mostram a paginagdo, onde poderdo ser clicados, mudando de pagina;

.Histdrico das Solicitacdes de Materiais
| copicosm [usuARto | SITUACAOSM | ORGAO | DATASOLICITACAO _| ___ DATAENIO |

0000316/2003 | pdjunior Encaminhada - Aguardando asjuste RALM 40223 13/3/2009 11:27:28 13/3/2009 11:27:29
0000293/2009 bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 13/3/2009 10:13:58
0000258/2008 bes Aguardando Ajuste DICA 40220 11/2/2009 13:31:08 6/3/2009 10:31:19
0000293/2009 bes Entregue SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:55:26
0000293/2009 bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:54:37
0000293/2009 bes Entregue SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:50:47
0000253/2009 bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/200% 14;46:10
0000293/2009 bes Autorizada - Aguardando Separagdo SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:41:17
0000233/2003 bes Ajustads - Aguardando Autorizacdo SINF 70000 16/2/2008 16:23:19 5/3/2008 14:40:09
0000286/2009 bes Aguardando Ajuste SINF 70000 13/2/2009 16:28:30 5/3/2009 14:21:15

- Na coluna NUMERO SM ao clicar no Nimero da Solicitagdo de Material o(s) item(s) contido(s) nela sdo mostrados

.Histérico das Solicitacdes de Materiais

| __copicosm _|usuARlO | SITUACAOSM | ORGAO | DATASOLICITACAO _| ___ DATAEWIO ||
0000316/20058 pdjunior Encaminhada - Aguardando ajuste RALM 40223 13/3/2008 11:27:28 13/3/2009 11:27:29
0000293/2009 bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 13/3/2009 10:13:58
0000258/2008 bes Aguardando Ajuste DICA 40220 11/2/2009 13:31:08 6/3/2009 10:31:19
0000293/2009 bes Entregue SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:55:26
0000293/2009 bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:54:37
0000293/2009 bes Entregue SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:50:47
bes Separada - Aguardando Entrega SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:46:10
0000293/2009 bes Autorizada - Aguardando Separagdo SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:41:17
0000293/2009 bes Ajustada - Aguardando Autorizacdo SINF 70000 16/2/2009 16:23:19 5/3/2009 14:40:09
0000286/2009 bes Aguardando Ajuste SINF 70000 13/2/2009 16:28:30 5/3/2009 14:21:15

123456788910

Numero da SM___| Usuario | _ Material | Quantidade Itens Observagio/Justificativa | s e |

BEooo0293/2008] pdjunior Permanente 1 E SM Implantadsa...
| Materiall | Qtd Pedida | Qtd Ajustada Observacio/Justificativa Data Solicitaco

MICROCOMPUTADOR (CPU) 1 1

|16,/2/2009 17:23:19'

(4]
(-]




4 TRANSFERENCIA DE MATERIAL ENTRE UNIDADES

% SIMAP —

SISTEMA DE MATERIAIS

Solicitagdo de Material Catdlogo Permanente Administr. Ajuda
. SMs nendentes de envin an almoy
SOLICITAGCAO DE MATERIAL . . o
¢ Transferéncias de Material Permanente(CI)

Pesguisa Material Emprestimo de Matenal Fermanente

Estatisticas

Gerenciamento de Us

Inclusdo de Estagidri rceiros 0000 | s e e

por Bens
Recebimento de S

Gerenciamento de ( X Grupo

Gerenciamento de Grupos X Materiais

Escolha o(s) material(is) desejados e cligue em “Enviar Materiais”:

TRANSFERENCIA DE MATERIAL PERMANENTE

Orgao origem -

SELECIONE © MATERIAL A SER. TRANSFERIDO

|Elu5ca material | |El-uscar | |E><:i|:|ir todos os materiais |
I Ty 7 E TS
403273 FORNO DE MICROONDAS, 25 LITROS PICCOLO PANASONIC EI
60739 APARELHO DE 50M CD PLAYER EI
103020 APARELHO DE AR COMNDICIOMNADOC, 18000 BTUS EI
1032590 APARELHO DE AR COMNDICIOMNADOC, 18000 BTUS EI
103297 APARELHO DE AR COMNDICIOMNADOC, 18000 BTUS EI
I o =1
id ARMARLLD DE SEGURANCA UM FECHLD MECAMNLUOO, LI0UXIOUMM  CLNLA I_I
i52 ARMARIO DE SEGURANCA COM FECHO MECANICO,1950X950MM,CINZA EI
2635 ARMARIO MELAMINICO, DUAS PORTAS, 120X200X50CM EI
173 ARMARIO MELAMINICO, DUAS PORTAS, 120X200X50CM EI |
174 ARMARID MELAMINICO, DUAS PORTAS, 120X200X50CM El




Selecione o drgao de destino digitando no campo indicado e depois confirme:

S e DESCRICAD OBSERVACAO ExcLuir

ARMARIC MELAMINICO, DUAS PORTAS, it x
120X200X50CM

405265

. Selecione o org3o de destino (sigla, descricdo ou cadigo)

N =
[ > | Confirma Org3o

5 EMISSAO DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Para emissao do Termo de Responsabilidade, siga os passos abaixo:

Solicitagdo de Material Catalogo Permanente Adminis

Consulta RP
SOLICITA

Termo de Re

Pes

Solicitagdo de Material Catdlogo Permanente Administragdo Ajuda
4 4 1 Pagina de 95 F [kl @ 100% A Encontrar | Préﬁ L!!; - ":,
ﬂ Imprimir termo
u J__,r Termo de Respong ™P
Navegacdo pelo termo
—bTICA FEDERAL Impresso em 22/08/2012 as 05:45:28
SEGAO JUDICIARIA DE SAO PAULO Pagina 1 de 95
PODER JUDICIARIO
Setor: Nome: Local: n®
RF: Servidor: Telefone:

Situagao Emprestadoc  Responsavel

403273 FORNO DE MICROONDAS, 25 LITROS PANASONIC om BOM \
60738 APARELHO DE SOM CD PLAYER 0,01 BOM
103020 APARELHO DE AR CONDICIONADO, 18000 BTUS om BOM
103250 APARELHO DE AR CONDICIONADO, 18000 BTUS 0,01 BOM
103297 APARELHO DE AR CONDICIONADO, 18000 BTUS om BOM
1539588 APARELHO DE AR CONDICIONADO, 18000 BTUS 0,01 BOM

179795 APARELHO DE AR CONDICIONADO, 18000 BTUS om BOM



