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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicdo n° 41/2022 — Sao Paulo, quinta-feira, 03 de marco de 2022

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

PRESIDENCIA

RESOLUCAO CONJUNTAPRES/CORE N°21,DE 25 DE FEVEREIRO DE 2022.

Institucionaliza a estratégia para a destinagdo de valores de contas judiciais de processos definitivamente arquivados, no ambito da Justica
Federal da 3.“ Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3.* REGIAO E A CORREGEDORA REGIONAL DA JUSTICA
FEDERALDA3.* REGIAOQ, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a constatagio de que existe niimero significativo de processos arquivados, comvalores depositados sema devida destinagao;

CONSIDERANDO a Portaria do Conselho da Justica Federaln. 121. de 19 de marco de 2021, que designa o gestor nacional e os gerentes regionais do
Projeto Estratégico da Justica Federal - Depositos Judiciais;

CONSIDERANDO a edi¢io da Portaria PRES n°1.941, de 02 de junho de 2020, que designa o Gestor do Projeto Estratégico de Depositos Judiciais no
ambito da Justica Federal da 3* Regido;

CONSIDERANDO a necessidade do estabelecimento de estratégia para o desarquivamento de processos e destinagéo de valores, envolvendo o menor
dispéndio de recursos materiais e humanos;

CONSIDERANDO o teor da Nota Técnica 31/2020, do Centro Nacional de Inteligéncia da Justica Federal, que estabelece estratégias para a destinagio
de valores depositados emcontas judiciais de processos definitivamente arquivados;

CONSIDERANDO, por fim, o contido nos processos SEI 0011081-84.2017.4.03.8000 e 0009555-11.2019.4.03.8001,
RESOLVEM:

Att. 1.° E condigiio para arquivamento definitivo do processo judicial, fisico ou eletronico, entre outras providéncias eventualmente necessarias, a inexisténcia de
contas judiciais comvalores disponiveis vinculados ao mesmo processo.

Paragrafo tnico. O sistema PJe devera conter fincionalidade que exija do servidor responsavel pelo procedimento de arquivamento definitivo o langamento da
informac@o relativa a auséncia de valores disponiveis emconta judicial vinculada ao processo.

Art. 2.° Se esgotadas as tentativas de intimacao das partes que devamefetuar o levantamento dos depdsitos, o magistrado avaliara a possibilidade de conversao
dos valores emrenda da Unifio Federal, de forma a possibilitar o arquivamento definitivo do processo.

Art. 3.° Os autos fisicos desarquivados e encaminhados as respectivas unidades processantes deverdo ser imediatamente conferidos e recebidos no sisterma
processual, utilizando a rotina “M V-PD”, na modalidade “semativagéo”.

§ 1.° Os processos fisicos nfio deverdo ser reativados, procedendo-se, caso necessario para fins de intimagdes e levantamentos de valores, a conversdo dos
autos ao sistema PJe em fluxo préprio, para que ndo sejamincluidos nas estatisticas das unidades judicidrias.

§ 2.° Os processos virtualizados em decorréncia do paragrafo anterior seguirdo fluxo especifico para nfio contabilizagdo na estatistica da vara, exceto se por
algummotivo necessitaremser movimentados para atividades diversas aos controles de depdsitos judiciais.

§ 3.° Os processos originalmente distribuidos a varas extintas ou convertidas emvaras comcompeténcia materialmente diversa, serdo informados ao NUAJ, que
procedera a solicitagio de redistribuigdo junto a Secretaria de Tecnologia da Informagao.

Art. 4.° A movimentagdo dos processos obedecera a cronograma a ser estabelecido pelo Gestor Regional do Projeto de Depésitos Judiciais, conjuntamente
comas Diretorias do Foro das Se¢des Judicidrias de Sdo Paulo e Mato Grosso do Sul.

§ 1.° Serdo definidos tambémos casos emque a movimentagio de processos néo se justifica economicamente.

Art. 5.° As varas que receberem os processos desarquivados que possuem contas judiciais ativas terdo o prazo de 1 (um) ano, a contar do recebimento dos
autos, para tomar as providéncias necessarias ao seu levantamento, liberagdo ou destinagéio dos valores. Findo este prazo, os processos serdo autormaticamente reativados e novo
arquivamento dependera das providéncias referidas no art. 1°.

Art. 6.° Os processos resolvidos nfio retornardo ao arquivo, devendo ser encaminhados para a UMAD (Subsecretaria de Materiais, Arquivo e Gestio
Documrental), para que seja realizada a gestdo documental.

Art. 7.° A Corregedoria Regional verificara o cumprimento do cronograma quando da realizagio das correigdes nas unidades judicidrias.

Art. 8.° As unidades judiciais e administrativas envolvidas deverdo encaminhar, trimestralmente, para a Diretoria do Foro, por meio de expediente administrativo
proprio e formulario a ser disponibilizado pelo Gestor Regional, relatdrios sobre as atividades desenvolvidas.

Art. 9.° Esta Resolugao entra emvigor na data da sua publicacio.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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Documento assinado eletronicamente por Mairan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal Presidente, em25/02/2022, as 13:38, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Marisa Ferreira dos Santos, Desembargadora Federal Corregedora Regional, em 25/02/2022, as 15:58, conforme art. 1° 111, "b", da
Lei 11.419/2006.

RESOLUCAO PRES N°509, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispée sobre a padronizagdo de procedimentos e uso do Sistema Eletronico de Informagdes - SEIno ambito da Justica Federal da 3. Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO , 10 uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugéio PRES n.° 310, de 26 de novembro de 2012, que implantou e regulamentou o Processo Administrativo Eletronico na
Justica Federalda 3.” Regido, coma adogdo do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

CONSIDERANDOa Lein. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes;
CONSIDERANDO  Lein.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais (LGPD);

CONSIDERANDO a Resolugdo n.° 215, de 16 de dezembro de 2015, do Conselho Nacional de Justiga, que dispde, no ambito do Poder Judicidrio, sobre
o acesso a informagdes e a aplicagdo da Lein.® 12.527, de 18 de novermbro de 2011;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéio dos procedimentos relativos ao Processo Administrativo Eletronico, otimizando-se o uso do Sisterma
Eletronico de Informagdes - SEI a fimde garantir melhor aproveitamento de suas funcionalidades, bem como proporcionar seguranca e organizagéo das informagdes aos usudrios
internos e externos;

CONSIDERANDO o teor do expediente SEI n.° 0020628-56.2014.4.03.8000,
RESOLVE:
CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1.° Disciplinar os procedimentos para a utilizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI no ambito da Justica Federal da 3.* Regido.
Art. 2.° Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se:
1 - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usuério identificado de modo inequivoco, comvistas a firmar documentos, mediante:

a) assinatura digital: assinatura combase emcertificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileiras -
ICP-Brasil;

b) assinatura cadastrada: registro realizado por meio de /ogin e senha, obtidos mediante prévio credenciamento de acesso de usuério.

11 - autenticacio: declarago de autenticidade de um documento arquivistico, feita por meio de elemento de verificagdo inserido no proprio documento, comuso
dos Codigos Verificador e CRC (Cyclic Redundancy Check);

III - base de conhecimento: funcionalidade do SEI destinada a inser¢o de orientagdes, definigdes e exigéncias necessarias para a correta instrugdo de umou
mais tipos de processos;

IV - detentor do processo eletronico: unidade(s) na(s) qual(is) o processo esta aberto e passivel de inser¢do de novos documentos;

V - digitalizagdo: convers3o fiel da imagemde umdocumento fisico para o formato digital;

VI - documento arquivistico: produzido ou recebido por pessoa fisica ou juridica no decorrer de suas atividades, em qualquer tipo de suporte, e dotado de
organicidade;

VII - documento externo: documento digital de origem externa inserido no SEI (documento digital é a informag8o registrada, codificada em digitos bindrios,
acessivel e interpretavel por meio de sisterma computacional). Pode ser classificado en:

a) documento nato-digital: criado originariamente emmneio eletronico;

b) documento digitalizado: obtido a partir da conversdo de umdocumento nfo digital, gerando uma fiel representagéo em formato digital,

VIII - informag@o sigilosa: submetida temporariamente a restricdo de acesso publico emrazio de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado e aquelas protegidas por hipdtese legal de sigilo, subdividida em:

a) classificada: aquela a qual é atribuido grau de sigilo reservado, secreto ou ultrassecreto, emrazio de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade ou
do Estado brasileiro, conforme estabelecido pela Lein.® 12.527/2011 e pelas Resolugdes CNJT n.° 215, de 16 de dezembro de 2015 en.° 225, de 31 de maio de 2016;

b) ndo classificada: informagao protegida por legislagao especifica, ou informagao pessoal detida pela Justica Federal da 3.* Regio.

IX - nformagdo pessoal: informago sobre pessoa natural identificada ou identificavel relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem, nos termos do art. 31
daLein 12.527/2011, e do art. 32 da Resolugdo CNJ n.° 215/2015;

X - informago pessoal sensivel: dado pessoal sobre origemracial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagio de carater
religioso, filosdfico ou politico, referente a satde oua vida sexual; dado genérico ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural, nos termos da Lein.® 13.709, art. 5.°, 11 ;

XI - categoria de acesso: classificagdo quanto ao nivel de acesso de documentos e processos eletronicos no SEI, nos termos da Lein.® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e das Resolugdes CNJ n.° 215, de 16 de dezembro de 2015 e n.° 225, de 31 de maio de 2016;

XII - nivel de acesso: controle de acesso de usudrios internos a processos ¢ documentos no SEI quanto a informagao neles contida (publico, restrito oussigiloso);

XIII - OCR (Optical Character Recognition): tecnologia de reconhecimento de caracteres que possibilita, a partir de umarquivo de imagem, a obtengéo de
umarquivo de texto passivel de ser pesquisado por termos;

XIV - Sistema Eletronico de Informacdes - SEI: sistema oficial de gestdo de processos e documentos eletrénicos utilizado para todo processo administrativo
produzido, recebido ouautuado na Justica Federal da 3.* Regido;

XV - tramitagdo: movimentag¢ao do processo de uma unidade organizacional a outra, por meio do SEI;
XVI - unidade organizacional: unidade administrativa, na qual esta lotado o usudrio interno, designada por sigla;
XVII - usuério interno: qualquer pessoa fisica que possua login e senha da rede informatizada da Justica Federal da 3.* Regido;

XVIII - usudrio externo: qualquer pessoa fisica cadastrada nos termos dos artigos 9 a 12 desta norma, autorizada a acessar e manifestar-se em processos
eletronicos.
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Art. 3.° Os atos processuais praticados no SEI serdo considerados realizados no dia e na hora do respectivo registro eletronico, conforme horério de Brasilia e
legislagao processual aplicavel.

Art. 4.° Compete a Assessoria de Gestdo de Sistemas de Informagio (AGES) a gesto do Sistema Eletronico de Informagdes, no ambito da JF3R, nos termos
da Resolugdo PRES n.° 293, de 22 de maio de 2012.

Paragrafo tnico. A Divis3o de Projetos de Sistemas (DIPS) sera responsavel pelo suporte técnico e atualizagdo de versdes do Sistema Eletronico de
Informagdes.

CAPITULO 1T
DOS USUARIOS E DO ACESSO AO SISTEMA
Seciio I
Dos Usuarios Internos

Art. 5.° O acesso ao SEI pelo usudrio interno dar-se-a mediante Jogin e senha utilizados para acessar a rede informatizada da JF3R e de acordo coma unidade
administrativa na qual esteja lotado.

§ 1.° O gestor da unidade podera solicitar e autorizar o acesso de usudrios, as unidades pelas quais ¢ responsavel e as que lhes sdo hierarquicamente
subordinadas.

§ 2.° Umusuario podera estar associado a mais de uma unidade no SEI, nas seguintes hipoteses:
a) integrar unidade de natureza temporaria, criada nos termos do art. 18, desta Resolugdo, mediante solicitagdo do responsavel dessa unidade;
b) atuar emunidade diversa da sua lotagao, por meio de solicitagao do titular ou do superior hierarquico da unidade emque prestar servigos.

§ 3.° O cadastro ¢ a alterag@o de dados cadastrais de usuarios internos devemser solicitados ao Setor de Administragdo do SEI (TASS), mediante a abertura
de chamado no callcenter da Informatica.

Art. 6.° Todos os servidores lotados na JF3R, cadastrados nos termos do art. 5.°, § 3.° desta Resolugdo terdo perfil basico, o qual permite o cadastro e a
tramitagdo de processos, alémda inclusdo e assinatura de documentos.

§ 1.° A habilitacdo de estagiarios e prestadores de servigos da JE3R, sera solicitada pelo gestor da unidade e concedida pelo Setor de Administragdo do SEI
(TASS).

§2.°0s sprvidores lotados nas unidades de Auditoria, de Arquivo e Gestdo Documental, de Ouvidoria, na Secretaria dos Conselhos de Administraggo e
Justia, na Subsecretaria do Orgio Especial e Plendrio, bemcomo os magistrados e servidores dos Gabinetes vinculados as Segdes de Conselho de Administrago, Conselho de
Justica da 3. Regifio e Orgio Especial e Plendrio poderdo ter, alémdo perfil basico, o perfil especifico para permitir o exercicio de suas regulares atribuigdes nessas unidades.

Att. 7.° E de responsabilidade dos usuérios internos do sistema:

1 - capacitar-se para o uso do sistema como forma de viabilizar a melhoria do seu desempenho profissional,

11 - informar adequadamente o seu cargo ou fingo, solicitando eventual inclusdo na unidade emque for assinar, mediante abertura de chamado no callcenter da
Informatica;

III - conceder credencial de acesso aos seus processos sigilosos a outros servidores da unidade e usudrios externos, de acordo coma orientagdo de seu gestor,
quando do encerramento de sua lotagéo;

IV - gerenciar diariamente, a caixa de entrada de sua unidade de lotago, no sistema eletronico, para tomar ciéncia dos processos novos e dar seguimento a
tramitagdo dos pendentes sob sua atribuigdo;

V- observar a devida classificagéio dos documentos eletronicos, conforme o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade - PCTT/CJF;

VI - observar a devida classificagdo dos processos eletrénicos, conforme o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administragdo do Poder Judicidrio - PCTTDA, do C. Conselho Nacional de Justiga, e o Plano de Classificacio e Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos da
Justica Federal- PCTT, do C. Conselho da Justica Federal;

VII - nfo revelar, fora do &mbito profissional, fato ou informagéo de que tenha conhecimento por forga de suas atribuicdes;
VIII - ndo exibir dados a pessoas que ndo estejamautorizadas a deles tomar conhecimento, zelando pelo sigilo da informagao;
IX - finalizar a sessao de uso do sistema ou bloquear a estagdo de trabalho ao se ausentar do computador;

X - ndo fornecer sua identidade digital ou senha de acesso ao sisterma a outros usuarios;

XI - evitar a impressao de documentos digitais, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

XII - conunicar 8 AGES, toda e qualquer mudanga percebida em privilégios, inferiores ou superiores, de acesso ao SEI ou de disponibilizagdo para alteragio
de processos diferentes dos estabelecidos para seu perfil

§ 1.° A inobservancia das disposicdes contidas nos incisos VII a X podera resultar na responsabilizagéo penal, civil e administrativa.

§ 2.° O disposto no inciso XI1I deste artigo nfo afasta a responsabilidade dos gestores das respectivas unidades que nio comunicarem ou solicitarem alteragao
dos perfis e a lotagao dos servidores, conforme o caso.

Art. 8.° Alémdas situagdes previstas, os gestores das unidades responsaveis pelos processos devem:

I - realizar a conferéncia, a orientagdo e a manutencdo dos usudrios com acesso a unidade, solicitando mediante abertura de chamado no callcenter da
Informética a retirada da permisso de servidores que nfo devammais ter acesso a unidade, bemcomo outras alteragdes necessarias;

11 - designar o responsavel pela gestao dos processos sigilosos na unidade, se o caso;
111 - quando necessario, realizar a reclassificagio e a reorganizagdo de documentos para garantir a correta autuago;

TV - criar e gerir as bases de conhecimento no SEI correspondentes aos tipos de processos afetos a seus processos operacionais, para orientar sua regular
instrugdo processual.

Art. 9.° A comunicagio das decisdes, atos e procedimentos aos usudrios internos dar-se-4 mediante a remessa dos autos a unidade emque se encontramlotados
oupor neio de correio eletrdnico institucional.

Secio I1
Dos Usuarios Externos

Art. 10 O pedido de credenciamento de usudrios externos € ato pessoal, intransferivel e indelegavel e dar-se-a a partir do preenchimento do formuldrio de
cadastro disponivel no sitio de internet do Tribunal e das Se¢des Judiciarias de Sdo Paulo e de Mato Grosso do Sul.
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Paragrafo tnico. O pedido de credenciamento implica automética aceitag@o das regras de utilizag@o previstas nesta Resolugio, especialmente da aceitagdo de
eventual intimag@o por correio eletronico cadastrado no Sistema SEIL

Art. 11 Apds o recebimento da mensagemde confirmac@o do cadastro, o usudrio devera encaminhar para o endereco eletronico sei@trf3.jus.bruma copia da
carteira de identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) oude outro documento oficial no qual constemesses dados, alémde comprovante de residéncia emseu nome e
comcddigo de enderegamento postal.

§ 1.° No cadastro, ¢ imprescindivel que o usudrio informe o e-mail pessoal, institucional ou profissional, conforme o caso.

§ 2.° Caso o comprovante de residéncia esteja em nome de outra pessoa, fisica ou juridica, devera ser enviada juntamente uma copia de documento que
comprove seu vinculo como terceiro, tais como: certiddo de casamento, contrato de trabalho ou servigo ou contrato social.

§ 3.° O Tribunal podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentagdo do documento original, bem como novo envio dos documentos referidos no caput e no § 2.°
deste artigo, fixando prazo para cumprimento.

§ 4.° Nio sera permitido ao usuario externo possuir mais de umcadastro ativo.

Art. 12 Verificada a pertinéncia dos dados cadastrados coma documentago apresentada, serd autorizado o credenciamento do usudrio externo no prazo de até
5 (cinco) dias teis, contados a partir do recebimento da documentago ou do pedido.

§ 1.° O acesso ao SEI sera feito com uso de login, por intermédio do proprio e-mail cadastrado, e senha pessoal e intransferivel, cadastrada-pelo proprio
usuario.
§ 2.° Aalteracio dos dados cadastrais dos usudrios externos dar-se-a mediante solicitagdo por e-mail, a unidade gestora do SEL

§ 3.° O credenciamento do usudrio externo perante a JF3R, para a utilizagdo do SEI implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de
capacidade e poderes conferidos para a realizagio das transagdes inerentes aos documentos assinados.

Art. 13 O deferimento dos pedidos de credenciamento por usudrio externo sera concedidopelo TASS, a quem compete verificar o cumprimento das exigéncias
de apresentagdo de documentago obrigatoria ou complementar.

§ 1.° Aliberagio do acesso aos autos ou documentos especificos ficara a cargo da unidade responsavel pelo respectivo processo.

§ 2.° A unidade autorizadora do acesso externo devera definir a quantidade de dias emque o expediente ficara disponivel.

Art. 14 O usudrio externo, previamente cadastrado e habilitado, podera, nos limites da autorizagdo recebida:

I - visualizar contetido, parcial ou integral, do processo administrativo, pelo prazo determinado;

1I - promover a juntada de requerimentos, peticdes e outros documentos aos autos de processos nos quais configure como parte ou pessoa interessada e
habilitada;

111 - assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados coma JF3R.

Art. 15 S@o de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

1 - o uso restrito e intransferivel e a preservag@o do sigilo de sua identificagdo como usudrio, de sua senha de acesso e de sua assinatura eletronica;

11 - a autenticidade dos documentos anexados aos autos;

111 - a equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e os constantes no documento protocolado;

IV - 0 encaminhamento de documentos em conformidade comas especificagdes técnicas estabelecidas pela JF3R no que se refere a formatagio e ao tamanho
do arquivo, inclusive quanto a utilizagdo preferencial da tecnologia OCR;

V - a conservagio, até que decaia o direito administrativo de rever os atos praticados no processo, dos originais dos documentos digitalizados enviados, os
quais, se solicitados, deverdo ser apresentados;

VI - a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI, a fim de verificar o recebimento de comunicagdes eletronicas relativas a atos processuais
administrativos, que se presumira efetivado no dia seguinte ao encaminhamento para sua caixa postal, desde que nfo devolvidas;

VII - a atualizagdo constante de seus dados cadastrais, caso necessaria;

VIII - a conunicagdo imediata ao setor que lhe concedeu o acesso ao documento ou processo, sobre a perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato
bloqueio de acesso;

IX - a estrutura tecnologica necessaria para acesso ao sistema eletronico administrativo de tramitagdo de dados;
X - aobservancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contageme cumprimento de prazos, considerando os fiisos horarios existentes no Brasil;

XI - a observancia dos periodos de manutengio programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do SEI, mediante consulta aos sites do Tribunal, das
Segdes Judiciarias de Sao Paulo e Mato Grosso do Sul e dos Juizados;

XII - amanutenc@o de enderego de e-mail atualizado, assimcomo a responsabilidade de viabilizar o recebimento de mensagens eletronicas;
XIII - a exibicdo dos documentos originais digitalizados, quando solicitada.

§ 1.° A auséneia de obtengdo de autorizagdo de acesso ou credenciamento no SEI, por falta imputavel ao interessado, bem como o eventual defeito de
transmissao ou recepgo de dados e informagdes ndo imputaveis a falha do sistema SEI ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagdes ou inobservancia de prazos
processuais.

§ 2.° O descumprimento dos deveres elencados nos incisos I a XI deste artigo sujeitara o infiator a responsabilizagdo administrativa, civel e/ou criminal,
conforme o caso.

Secio ITT
Das Unidades de Acesso

Art. 16 As unidades no sistema deverdo corresponder a estrutura organizacional, podendo ser reduzidas conforme solicitado pelo gestor para otimizagdo dos
procedimentos internos.

Paragrafo tnico. Os pedidos de criagio de novas unidades, deverdo ser feitos a TASS, mediante abertura de chamado no callcenter da Informatica, com
ciéncia prévia do gestor da unidade de lota¢o do usudrio solicitante.

Art. 17 Os Colegiados utilizardo fincionalidades especificas no modulo de julgamento do SEI, para as quais os membros com direito a voto e assessores
designados deverdo ser cadastrados como perfil SEI Julgar bésico.

Art. 18 Poderdo ser criadas unidades no SEI para o atendimento a unidades de natureza temporaria, tais como comités, comissdes ou grupos de trabalho
instituidos por ato de autoridade competente de lotagao.

Paragrafo tmico. A solicitagio de criagdo de unidade temporaria;devera ser feitas ao TASS, mediante abertura de chamado no callcenter da Informatica, pela
unidade organizacional de lotagdo do coordenador da unidade temporéria instituida ou por integrante, por ordem do coordenador ou equivalente e, instruida com o ato de
constituigdo da unidade a que se refere.
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Art. 19 O coordenador da unidade temporaria terd acesso ao SEI emcada unidade de atuago, devendo gerenciar as permissdes dos demais integrantes.

§ 1.° Ao término dos trabalhos, o coordenador da unidade ficard incurmbido de retirar os perfis de todos os seus integrantes do SEI, de forma a evitar tramitagdes
indevidas.

§ 2.° Todas as permissoes e retiradas de acesso devemser solicitadas ao TASS, por meio de chamado no callcenter:

Art. 20 O acesso aos processos da unidade temporaria sera realizado apenas por seus integrantes - ¢ ndo por servidores das unidades nas quais estejam lotados
- preservando-se, assim, as informagdes constantes dos expedientes, principalmente quando foremde natureza restrita.

CAPITULO 111
DO PROCESSO ELETRONICO ADMINISTRATIVO
Secio I
Dos Procedimentos

Art. 21 Processo administrativo é a sucessdo ordenada de atos, fatos e atividades, registrados de maneira cronologica, logica e continua, destinados a obtengdo
de umresultado consubstanciado emdecisdo da administragdo ou aplicagio de sang@o, quando for o caso.

§ 1.° Todo processo teminicio coma autuagio eletronica no sisterma, que fornecera ummiimero de acompanhamento da tramitagéo e devera indicar os elementos
necessarios e suficientes para a descri¢do e individualizagdo do feito.

§ 2.° Somente serdo admitidos, para inicio de novos procedimentos ou para juntada em procedimentos em curso, documentos em formato eletrénico, que
deverdo ser inseridos pelo proprio interessado, quando possivel, ou pelo detentor do processo eletronico, quando necessario.

Art. 22 Para uma melhor gestdo dos procedimentos eletronicos administrativos, veda-se:

1 - a abertura de mais de um procedimento com o mesmo objeto, referentes a requerimentos ou pedidos protocolados pela mesma parte, devendo ocorrer a
imediata anexag@o quando detectada a ocorréncia, hipotese emque o processo mais antigo devera ser utilizado para prosseguimento;

11 - o encerramento de processo eletronico pela inadequada ou incorreta instruggo, devendo-se prosseguir o feito apds a devida regularizaggo;
111 - o prosseguimento dos processos administrativos apds o alcance de seus objetivos.

Paragrafo tnico. Os feitos que possuam objetos conexos ou pedidos dependentes, realizados pelas mesmas partes ou partes diversas, devem necessariamente
ser objeto de vinculagio no sistema.

Art. 23 As atividades de anexagdo, de relacionamento de processos e de inclusdo de documentos serdo realizadas por qualquer pessoa comacesso ao processo.

§ 1.° A "anexacio" ¢ a fincionalidade que permite juntar de maneira permanente processos do mesno tipo, como mesmo interessado e como mesmo objetivo,
uma vez verificado que as informagdes podemestar agregadas emum processo tnico. Sera utilizada quando houver necessidade de unificagéo permanente de processos do mesmo
tipo.

§2.° O "relacionamento” é utilizado para agrupar processos que possuamalguma ligagdo entre si, porém, autonomos.

§ 3.° A'"inclusdo" consiste na inser¢ao, no processo administrativo, de documentos gerados oundo no sistena.

Art. 24 Somente serdo abertos novos processos eletrdnicos quando verificada a inexisténcia de outro com o mesmo objeto, devendo o servidor responsavel
escolher o tipo de processo adequado ao assunto, na tipologia mais adequada & matéria, e cadastrar as informagdes obrigatdrias requeridas pelo sistema, observando a publicidade
das informagdes como regra geral.

Art. 25 O servidor responsavel pela abertura do processo devera:

I - certificar-se da necessidade do procedimento e realizar consulta prévia sobre a existéncia de processo acerca da mesma matéria, promovendo a anexagéo ou
o relacionamento, conforme o caso;

11 - escolher o tipo de processo adequado ao assunto, devendo consultar a area competente emcaso de dividas sobre a tipologia mais condizente a matéria;
111 - cadastrar as informacdes obrigatdrias requeridas pelo SEL.

Art. 26 O processo eletronico deve ser criado e mantido pelos usuarios de forma a permitir sua eficiente localizagdo e controle, mediante o preenchimento dos
campos proprios do sisterma, observados os seguintes requisitos:

I - ser formado de maneira cronoldgica, logica e continua, de acordo comas formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados e ao cumprimento
dos deveres nele arbitrados;

11 - conter os documentos estritamente necessarios a compreensao, a fundamentac@o e a resolugéio do assunto tratado;

I11 - permitir nivel de acesso atribuido individualmente ao documento, liberada a reclassificagdo quando necessaria;

IV - observar a publicidade das informagdes como preceito geral e a restrigdo e o sigilo como excegao.

Art. 27 A numeragdo do processo sera automatica, seriada e obedecera a numeragfo tinica prevista no art. 1.° da Resolugdo CNJ n.° 65, de 16/12/2008.

§ 1.° Os atos normativos e administrativos da JF3R serfio criados de forma padronizada e comnumerag@o sequencial automaticamente fornecida pelo sistema.

§ 2.° Os Atos, as Instrugdes Normativas, as Ordens de Servico, as Portarias, os Provimentos e as Resolugdes serdo criadas com numerag@o sequencial em
continuidade ao nimero anterior utilizado no sisterma eletronico, pela unidade.

§ 3.° Os Memorandos e os Oficios serdo criados comnumeragéo sequencial por unidade, reiniciada a cada ano.

Seciio IT
Da Tramitacio

Art. 28 A tramitagio de processo administrativo eletronico entre as unidades da Justica Federal da 3.* Regiio deve ocorrer exclusivamente pelo SEI, sendo
obrigatorio o envio do processo a(s) unidade(s) indicada(s) no documento produzido, ainda que esse ja esteja aberto naquela(s) unidade(s).

§ 1.° O documento referido no caput deste artigo, devera:

I - indicar, no minimo, a sigla e o nome do cargo do titular da unidade de destino;

11 - conter orientag@o clara e objetiva quanto as providéncias a seremtomadas;

I11 - indicar os documentos e processos que o findamentame seus respectivos /inks; e

IV - serassinado antes do envio do processo para outra unidade.

§ 2.° Os documentos ndo assinados devemser excluidos antes da conclusdo do processo pela unidade.

Art. 29 A unidade que receber processo de que ndo seja destinatéria devera devolvé-lo de imediato ao remetente ou envid-lo para a drea competente.
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Secio ITT
Do Encerramento e Arquivamento

Art. 30 Apos encerrado, o processo devera ser concluido pela unidade respectiva, por intermédio da insergdo da “Certiddo de Encerramento”, disponivel no
SEI, podendo ser colocado em"Acompanhamento Especial” para futura localizagdo/pesquisa.

§ 1.° Havendo varios interessados, o encerramento do processo por desisténcia ou reniincia do interessado mediante expressa manifestagdo, nio prejudica o
prosseguimento do processo, desde que ao menos uminteressado permanega no feito.

§ 2.° No caso de decisio final de mérito ou terminativa, se ndo for interposto recurso administrativo no prazo regimental, a unidade em que tramitar o processo
promovera sua conclusdo, certificando, se for o caso, o transito emjulgado administrativo.

§ 3.° O processo concluido podera ser reaberto, justificadamente, a qualquer momento por qualquer das unidades onde tramitou.

Art. 31 Apds o encerramento, o processo administrativo digital permanecera disponivel em base eletronica pelo prazo previsto no Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo do Poder Judicidrio - PCTTDA, do C. Conselho Nacional de Justiga, no Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade dos Documentos Administrativos da Justica Federal - PCTT, do C. Conselho da Justiga Federal e nos normativos editados no ambito da 3.* Regiao.

Paragrafo tnico. Os tipos de processos no SEI possuem Cddigo de Classificagdo Arquivistica automaticamente vinculados, definidos segundo a legislagdo
pertinente, ndo devendo ser alterados pelos usudrios.

Art. 32 A eventual eliminac@o de documentos e processos eletronicos serd realizada pelas unidades arquivisticas e de gestdo documental da JF3R, conforme
procedimentos definidos nos normativos arquivisticos.

Secio IV
Dos Niveis de Acesso
Art. 33 Os processos e documentos criados ou incluidos no SEI devemobedecer aos seguintes niveis de acesso:
I - publico, comacesso garantido e sem formalidades aos usudrios internos e, mediante solicitagdo devidamente motivada, a usuarios externos;

11 - restrito, com acesso liberado aos usudrios internos lotados nas unidades em que o processo esteja aberto ou nas quais tramitou e, a0s USUArIos externos
prévia e formalmente credenciados;

111 - sigiloso, comacesso limitado aos usudrios internos que possuam credencial de acesso SEI emrelagdo ao respectivo processo em determinada unidade e
a0s usudrios externos prévia e formalmente credenciados;

§ 1.° Os processos e documentos gerados ou inseridos no SEI devem, em regra, ter nivel de acesso piblico e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, coma
indicagdo da hipétese legal aplicavel.

§ 2.° Aqueles que atuaremno processo eletrdnico, preferencialmente a unidade geradora, no decorrer da sua tramitago, deverdo, de oficio, segundo legislagao
aplicavel, definir ou redefinir o nivel de acesso sempre que necessario, ampliando-o ou o limitando, especialmente quando nfio mais subsistir a situagdo de fato e/ou de direito que
justifique a atribui¢ao de nivel de acesso restrito oussigiloso.

§ 3.° E adnitida, em qualquer nivel de acesso, a disponibilizagio de acompanhamento do processo a parte interessada, independente de cadastro, desde que
concedida pelo setor responsavel.

Art. 34 A classificagdo comnivel de acesso restrito ocorre por determinago legal ou quando o processo e/ou documento contiver:

I - documentos que contenham informagdes, dados e decisdes de carater pessoal e privado de servidores e magistrados, ¢ que sdo restritos a servidores
legalmente autorizados e a propria pessoa;

11 - documentos preparatorios, assim considerados aqueles que fundamentama tomada de decisdo ou a elaboraggo de ato administrativo, a exemplo das notas
técnicas e dos pareceres, cujo acesso prévio puder prejudicar a tomada da decisdo ou seus efeitos, nos termos dos arts. 8.°, § 2.° €25, § 5.°, 11 da Resolugdo CNJ n.° 215/2015.

§ 1.° A restrigio de acesso aplica-se até o momento emque houver posicionamento final sobre o assunto que é objeto do documento ou processo; ou até que
seja publicado o ato normativo.

§2.° O tramite de umprocesso restrito pode ser visualizado por qualquer usuério, mas o seu contetido sera visto apenas nas unidades pelas quais tramitar.

§ 3.° Tambémpodera ser concedido nivel de acesso restrito ao processo ou documento se o interesse piblico ou da Administragio o exigir.
Art. 35 O nivel de acesso sigiloso ocorre quando o processo e/ou documento contiver ou tratar de:

I - documentos que contenham informagdes protegidas por legislagdo especifica, como por exenplo, sigilo bancario, segredo de justica e nvestigagdo de
responsabilidade do servidor;

11 - documentos que contenhamdados e/ou informagdes pessoais protegidos pelo direito a intimidade e a imagem, assegurados constitucionalmente;

111 - informagdo sigilosa classificada, por ser imprescindivel a seguranga da sociedade ou do Estado brasileiro, nos termos dos arts. 23 e 24 da Lein.® 12. 527,
de 18 de novembro de 2011, e dos arts. 24 ¢ 25, caput ¢ § 1.° da Resolugdo CNJ n.° 215, de 16 de dezembro de 2015, passivel de classificagdo nos graus ultrassecreto, secreto
oureservado.

TV - hipéteses de Justiga Restaurativa, nos termos da Resolugdo CNJ n.° 225/2016.

Art. 36 O tratamento das informagdes pessoais sensiveis ou ndo, previstas no inciso I do artigo anterior, e a possibilidade de limitagdo do acesso a essas
nformagdes observardo os termos dos arts. 32 a 39 da Resolugdo CNJ n.°215/2015.

Art. 37 Emcaso de atribuigdo de nivel de acesso sigiloso, so sera considerado formalmente classificado o documento ou processo que for objeto de classificagio
da informagdo, definida por autoridade competente.

§ 1.° A classificagdo emgrau de sigilo de processos e/ou documentos sigilosos no ambito da JF3R, € da competéncia das seguintes autoridades:
1 - no ambito do Tribunal:
a) do Presidente do Tribunal, no grau ultrassecreto;

b) da autoridade mencionada na letra "a" deste inciso, do Vice-Presidente, do Corregedor-Regional da Justica Federal da 3.* Regifo e dos Desembargadores
do Tribunal, no grau secreto;

¢) das autoridades mencionadas nas letras “a” e “b” deste inciso, do Juiz Federal em Auxilio & Presidéncia e do Diretor-Geral, no graureservado;
1I - no mbito das Secdes Judicidrias de Sao Paulo e Mato Grosso do Sul:
a) dos Diretores dos Foros das Se¢des Judicidrias de S&o Paulo e Mato Grosso do Sul, no grauultrassecreto;

b) dos Diretores e Vice-Diretores dos Foros das Se¢des Judicidrias de Sdo Paulo e Mato Grosso do Sul, e dos Magistrados do 1.° grau da JF3R, no grau
secreto;
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¢) das autoridades mencionadas nas letras “a” e *“b”, deste inciso, dos Diretores das Subseg¢des Judicidrias e dos Diretores Administrativos das Diretorias dos
Foros, no graureservado.

§ 2.° A competéncia de classificagdo nos graus de sigilo ultrassecreto e secreto podera ser delegada pela autoridade responsavel, mediante ato formal.

§ 3.° Os procedimentos relativos a classificagdo, ao tratamento, a desclassificaggo e reavaliagdo de informagao sigilosa-obedecerdo as disposi¢des contidas no
Capitulo VIII da Resolugdo CNJ n.° 215/2015 e no § 4.° do art. 7.° da Resolugdo PRES n.° 262, de 12/03/2019.

Art. 38 Qualquer pessoa que tenha informacdes incluidas no SEI podera solicitar & unidade respectiva a atribuicdo de nivel de acesso, mediante requisico
formal para tratamento sigiloso de seus dados e informacdes.

§ 1.° Até a prolacdo de decis@o pela autoridade administrativa, o usuario interno deve imediatamente informar o teor da solicitagdo a autoridade conmpetente e
temporariamente atribuir nivel de acesso restrito, comvistas a salvaguardar a informagao possivelmente sigilosa.

§ 2.° Informagdes passiveis de classificagdo comnivel de acesso sigiloso devem, imediatamente, receber nivel de acesso respectivo, com vistas a salvaguardar a
informagio possivelmente sigilosa classificada:

I - sendo o sigilo definido emnorma legal, serd mantido o nivel de acesso.

11 - sendo informagdo pendente de classificagdo, a autoridade competente providenciara o encaminhamento para a formalizagdo devida, nos termos do art. 10 da
Resolugdo PRES n.°262/2019.

Art. 39 A atribuigdo a umdocumento de nivel de acesso restrito oussigiloso alterard a classificag@o de todo o processo para o nivel equivalente.
Par4grafo tnico. E vedado classificar despachos de mero expediente como restritos ou sigilosos.

Art. 40 Ao expirar o prazo de classificago estabelecido em legislagdo especifica ou nfo havendo mais causa para a restrigdo ou sigilo, o nivel de acesso do
processo oudocumento devera ser alterado para publico.

§ 1.° Aredefinigdo de documento ou processo restrito tratada no caput cabera:

1 - emse tratando de documento, a unidade de criagéo;

11 - emse tratando de processo, a unidade de criagdo ou as unidades emque tramitou.

§ 2.° Aredefinicao de documento ou processo sigiloso, tratada no caput cabera:

I - emse tratando de documento sigiloso, ao(s) usuario(s) comcredencial de acesso na unidade emque oi criado;

1I - emse tratando de processo sigiloso, ao(s) usudrio(s) comcredencial de acesso a esse processo.

Art. 41 Na hipétese de processo que tenha por objeto contrato cuja execugao implique o acesso do contratado a informagdes sigilosas, serdo obrigatdrios os
seguintes requisitos:

I - assinatura do termo de compromisso elaborado no SEI;

11 - clausulas contratuais que prevejam:

a) a obrigacdo do contratado de manter o sigilo das informagdes e dos documentos sigilosos a que tiver acesso durante a execugo do objeto do contrato;

b) a obrigagio do contratado de adotar as medidas de seguranga adequadas no ambito das suas atividades para manter o sigilo dos documentos e informagdes
a0s quais tiver acesso;

¢) a identificagdo, para fins de concessdo de credencial de seguranga, das pessoas que, em nome do contratado, terdo acesso a informacdes e documentos

sigilosos.

Secio V
Da Disponibilidade do Sistema

Art. 42 A Secretaria de Tecnologia e Informac@o do Tribunal (SETI) devera garantir a disponibilidade do SEI 24 horas por dia, ininterruptamente, ressalvados
os periodos de indisponibilidade por motivo técnico ou emrazio de manutencao programada.

§ 1.° As manutencdes programadas do sistema serdo senpre informadas com antecedéncia em pagina propria nos portais da JF3R na Internet e realizadas,
preferencialmente, no periodo de 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ouda 0 hora as 6 horas, nos demais dias da semana.

§ 2.° Nao caracterizam indisponibilidade do SEI as falhas de transmissdo de dados entre a estagdo de trabalho do usuario externo e a rede de comunicagdo
publica; ou qualquer outra impossibilidade técnica decorrente de falhas nos equipamentos ou programas do usudrio.

Art. 43 A indisponibilidade do SEI sera aferida por sistema de monitoramento da SETI, a qual divulgara, periodicamente, nos portais da JF3R, relatérios de
interrupgdes de fncionamento contendo, pelo menos, as seguintes informacdes:

1 - data, hora e minuto do inicio € do término da indisponibilidade;

11 - relago dos servigos que ficaramindisponiveis.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS

Art. 44 As solicitagdes de inclusdo, alteraggo, substitui¢do e supressao de tipos de processos e documentos, inclusive formuldrios, na relagio disponivel no SEI
deverdo ser feitas ao TASS, mediante abertura de chamado no callcenter da Informatica, comciéncia prévia do responsavel pela unidade de lotagio do usudrio solicitante.

§ 1.°No caso de inclusdo de documentos, a unidade administrativa requerente devera informar:

1 - a inexisténcia de outro documento coma mesna finalidade no sistema SEI;

11 - a unidade responsavel pelo documento;

111 - 0 nome do documento;

IV - 0 motivo da criagdo, mencionando a respectiva norma interna ou externa, quando houver;

V - os usudrios do documento (servidores, magistrados, unidades administrativas);

VI - 0 objetivo do documento;

VII - quando houver, o /ayout do documento proposto, anexando o modelo e informando os campos editaveis.

§ 2.° As unidades gestoras deverdo zelar para que ndo seja solicitada a elaboraco de documentos similares, promovendo, sempre que possivel, a unificagdo de
documentos coma mesna finalidade e que serdo utilizados no Tribunal e nas Se¢des Judiciarias.

§ 3.° Nio sendo possivel a unificaco prevista no § 2.°, a unidade gestora devera justificar a duplicidade na abertura do chamado.
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§ 4.° As solicitagdes que néio observaremos requisitos estabelecidos neste artigo serdo devolvidas ao solicitante para complementacao.

Art. 45 Os documentos, no sistema SEI, serdo elaborados pelo TASS, observando os seguintes critérios:

1 - o documento contera as seguintes se¢des:

a) cabegalho: espago ndo editavel, contendo o brasdo, simbolo da Republica Federativa do Brasil, e a identificagdo do 6rgdo criador;

b) titulo: espago ndo editavel, contendo o tipo do documento, a numeragéo associada e, caso necessario, a identificagdo da unidade geradora do documento;
¢) corpo: espago contendo os campos editaveis e ndo editaveis, de acordo como pedido da unidade solicitante;

d) rodapé: espago contendo o niimero do documento e do processo;

¢) assinatura: espago destinado a assinatura do usuario, localizado no final do documento;

11 - o layout seré elaborado por meio das ferramentas disponiveis no sisterma, ndo sendo permitida a utilizagdo de elementos graficos e fontes estrangeiras;
Paragrafo tnico. O tipo de documento somente sera confeccionado no sistema S EI ap6s aprovagao do layout pelo responsavel da unidade solicitante.

Art. 46 Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do SEI tém sua autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante utilizagdo de
assinatura eletronica, nas seguintes modalidades:

I - assinatura cadastrada, por meio de /ogin e senha de acesso do usuario;

1I - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Ptblicas Brasileira - ICP
- Brasil

§ 1.° A autenticidade de documentos gerados no SEI pode ser verificada emenderego do Tribunal na Internet, indicado na tarja de assinatura, e pela declaragdo
de autenticidade no proprio documento, comuso dos codigos verificadores e CRC.

§ 2.° E permitido a0 usuario interno utilizar o certificado digital emitido pela ICP - Brasil adquirido por meios proprios, desde que possua caracteristicas
comnpativeis comas disposicdes desta Resolugao.

§ 3.° Nahipétese do § 2.°, o Tribunal nfio procedera, emqualquer situagéo, ao ressarcimento dos custos havidos.

Art. 47. O cancelamento de documento, a alteragéo da ordemna arvore processual e a desanexagio de processo, serdo efetuados, pela unidade gestora do
SEI, mediante abertura de chamado no callcenter da Informatica.

§ 1.° O atendente que efetuar as alteragdes registrara o procedimento no andamento do respectivo processo, informando o niimero do chamado do callcenter e
0 logindo usudrio solicitante.

§2.° O usudrio que solicitar as modificagdes previstas no caput deve garantir que o processo esteja aberto na unidade emque as alteragdes serdo realizadas.

§ 3.° A solicitag8o de reordenagdo do documento na arvore do processo devera conter o nimero do documento que sera movimentado, bem como a nova
posicdo emque o documento devera ser ordenado.

§ 4.° O cancelamento de documentos podera ser efetuado pelo usudrio interno detentor de cargo em comissdo, com permissdo especifica e concedida pelo

TASS.

§ 5.° No caso de processo sigiloso, as alteragdes serdo efetuadas pelo proprio usudrio solicitante, mediante permissdo especifica e temporaria concedida pelo
TASS.

Art. 48 Os documentos que compdem os processos administrativos eletronicos; deverdo, preferencialimente, ser produzidos diretamente no editor de texto do
SEIL

CAPITULO V

DO SISTEMA DE JULGAMENTO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELETRONICOS
Art. 49 Compete a Secretaria responsavel pelas sessdes de julgamento ou a unidade designada por essa Secretaria:
I - promover a distribuigdo eletronica de processos administrativos ao Colegiado;
11 - promover o cancelamento da distribuicdo ou a redistribuigdo do processo;
III - gerenciar a pauta e a sessdo de julgamento;
TV - acompanhar o painel de distribuigo eletronica de processos administrativos;
V - publicar a ata de julgamento.
Art. 50 Compete aos gabinetes dos Desembargadores que compdemo Colegiado:
1 - receber e analisar os processos administrativos distribuidos por meio do SEI;
11 - instruir o processo, inclui-lo empauta e disponibilizar os documentos para a sessao de julgamento.

Paragrafo tnico. Os gabinetes dos Desembargadores deverdo indicar os usudrios autorizados a operar os recursos do modulo SEI Julgar para a concesso de
perfilde acesso especifico.

Art. 51 Sera disponibilizada no sistema a indicagdo dos membros que compdem o Colegiado e do seu respectivo presidente, do secretario das sessdes, do
quérumminimo, da unidade responsavel pela distribuigdo dos processos e demais parametros exigidos pelo sisterma.

Art. 52 O processo administrativo recebido pela Secretaria, devera ser autuado, no modulo SEI Julgar, por meio de fincionalidade especifica do sisterma, com
registro de informagdes relacionadas ao tipo de matéria, as partes e as respectivas qualificacdes.

Paragrafo tnico. Os dados da autuago do processo subsidiardo a formagdo de jurisprudéncia administrativa da JF3R.

Art. 53 A distribuigo eletronica de processos administrativos ocorrera de forma aleatdria, segundo o algoritmo de distribuigdo, a partir do acionamento de
funcionalidade especifica, pelo servidor designado pela Secretaria, comperfil cadastrado para operar este recurso.

§ 1.° A distribuigdo de que trata o caput podera ocorrer por prevengdo, semprejuizo de ocasional compensagao.

§ 2.° Na hipétese de impedimento, o membro do Colegiado sera dispensado da distribuicdo e, em caso de processo ja distribuido, nova distribuigdo sera
realizada.

§ 3.° A distribuigio por dependéncia e os casos de impedimento ou suspeicdo ensejardo o redirecionamento do processo por sorteio aleatorio, automaticamente
pelo sistema, apds decisdo findamentada do relator.

§ 4.° Apos a realizagio da distribuigdo eletronica sera gerada a certiddo de distribuigdo no processo, que sera encaminhado automaticamente ao gabinete do
respectivo Relator.

§ 5.° O sistema permitira a redistribuigo do processo ou o cancelamento da distribuigo.
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Art. 54 A distribuic@o, a redistribuico e o cancelamento da distribuicao eletronica de processos administrativos ao Colegiado serdo efetuados por usudrio lotado
na Secretaria Processante responsavel pelas sessoes de julgamento.

Art. 55 O gabinete do Relator devera proceder a andlise e a instrugdo dos processos administrativos recebidos emsua unidade no SEI.

Art. 56 A inclusdo de documentos no processo devera ser efetuada por meio de funcionalidade especifica que permitira a disponibilizagdo de informagdes a
sessdo de julgamento.

Art. 57 O voto divergente vencedor devera ser inserido no processo por usudrio do gabinete do Relator.
Art. 58 A sess3o de julgamento sera disponibilizada no sistema, para a inclusao de processos aptos a julgamento.

Art. 59 O gabinete do Relator devera verificar a disponibilizagdo de sessdo de julgamento, compauta aberta, para a inclusdo do processo administrativo que sera
encaminhado a julgamento.

§ 1.° Os processos poderdo ser incluidos empauta ou emmesa, conforme o caso.

§2.° O processo compedido de vista registrado no sistema e os processos que demandamdecisdo urgente ou de embargos declaratorios deverdo ser incluidos
emesa para julgamento.
Art. 60 Apds o fechamento da pauta, processos emque ndo constaremementa, relatorio e voto serdo retirados da pauta.

§ 1.° Emcasos excepcionais, a pauta podera ser reaberta antes do inicio da respectiva sessdo de julgamento para a inclusdio de novos processos, devendo ser
fechada emseguida.

§ 2.° A pauta de julgamento sera publicada no Boletimde Servigo Eletronico da JF3R, assinada pela Secretaria Processante.
Art. 61 A sessdo de julgamento serd aberta como quérumminimo previsto no Regimento Interno do Tribunal Regional Federal da 3.* Regifo.

§ 1.° A presenga, 0s votos, as ressalvas e demais informagdes relacionadas ao julgamento de processos serdo registrados no sistenm, para a gera¢do da certidao
de julgamento e da ata de julgamento.

§ 2.°Nao ¢ admitida sustentag@o oral nos julgamentos dos procedimentos administrativos que tramitempelo SEI.
Art. 62 O pedido de vista sera registrado durante a votagao, e o processo sera imediatamente remetido ao gabinete do Vistor.

Art. 63 A ata de julgamento sera gerada automaticamente, apds a finalizagdo da sessdo de julgamento, e devera ser publicada no Caderno Administrativo do
Diario Eletronico.

CAPITULO VI
DAPUBLICACAO DE DOCUMENTOS NO SEI
Art. 64 O Caderno Administrativo do Didrio Eletronico € o veiculo de publicagdo dos documentos gerados no SEI.
§ 1.° A publicagdo dos atos administrativos cuja publicidade seja obrigatdria por forga de leindo dispensa a publicag@o no Didrio Oficialda Unido - DOU.

§ 2.° A unidade geradora do documento tera a responsabilidade de realizar a disponibilizagdo por meio de fincionalidade propria do SEI, a qual disponibilizara o
contetdo no Caderno Administrativo do Diario Eletronico.

§ 3.° A certiddo de publicacdo serd constituida por registro eletrénico automatico aposto no canto superior direito do documento, com a expressao "Diario
Eletronico" seguida pela informacao da data de disponibilizagéo do documento.

§ 4.° Para retificago, republicag@o ou apostilamento de documento gerado no SEI, devera ser criado novo documento por ieio de fincionalidade propria do
sistema, o qual terd de ser novamente assinado.

Art. 65 Nio € possivel a publicagido de documentos externos por imeio de veiculos de publicag@o do SEI.
Art. 66 Serdo publicados apenas os tipos de documentos parametrizados no SEI como publicaveis.

Paragrafo tinico. Caso o documento nfo seja publicavel, o usudrio deve entrar emcontato como TASS, pelo callcenter; solicitando providéncias a fimde tornar
o documento publicavel.

Art. 67 O acesso ao sttio eletronico de publicagdo do SEI € publico e aberto, de amplo acesso pela internet, independentemente de cadastro prévio ou de
pedido de vista de processo.

Art. 68 Documentos gerados no SEI que exigirem Publicagido no DOU devemser publicados no Caderno Administrativo do Didrio Eletronico somente apos a
confirmagao de sua publicagdo no DOU.

CAPITULO VII
DA SEGURANCA DAINFORMACAO E DAAUDITORIA

Art. 69 Os autos inseridos no SEI serdo protegidos por sistema de seguranca de acesso e armazenados emmeio que garanta a preservago e a integridade dos
dados, dispensando-se a formacao de autos suplementares emmeio fisico.

Art. 70 Os documentos, os processos administrativos e assinaturas eletronicas sero armazenados de forma a garantir procedimentos de auditoria de
autenticidade da informag&o.

Art. 71 Todos os acessos a dados sigilosos ourestritos serdo registrados e passiveis de auditoria.
Art. 72 Todos os chamados callcenter da Informatica abertos pelos usudrios internos, relacionados ao sistema SEI, serdo passiveis de auditoria.

Paragrato tmico. Os chamados cujo objeto possa ser realizado pelo usuério interno, nio serdo atendidos.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 73 Os casos omissos serdo submetidos a Presidéncia do Tribunal, apds manifestacdo da area gestora do SEI.
Art. 74 Revogar a Ordemde Servico n.° 4, de 01/06/2016, desta Presidéncia, e as Portarias n.® 9.487, de 04/12/2013 e n.° 9.850, de 26/02/2014, ambas da

Diretoria-Geral.
Art. 75 Esta Resolug@o entra emvigor na data de sua publicac@o.
Publique. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Mairan Gongalves Maia Jimior, Desembargador Federal Presidente, em25/02/2022, as 17:49, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.
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