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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edi¢do n° 212/2016 — Sdo Paulo, sexta-feira, 18 de novembro de 2016

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

SECRETARIA DOS CONSELHOS DE ADMINISTRACAO E JUSTICA

PORTARIA CJF3RN° 101, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2016

Suspende o expediente externo e os prazos processuais na T* Vara Federal Criminal de Sdo Paulo - 1* Subsecio da Se¢do Judiciaria do Estado de Sao Paulo.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAQ, ad referendum, no uso de suas atribuicdes regimentais,

considerando o retorno da 7* Vara Federal Criminal para o 7° andar do prédio que a abriga, consoante noticiado no expediente administrativo SEI 0068616-02.2016.4.03.8001 (documento SEI
2306633);

RESOLVE:

Art. 1° Suspender o expediente externo e os prazos processuais na 7* Vara Federal Criminal de Sdo Paulo - 1* Subsecdo da Secao Judicidria do Estado de Sdo Paulo, no periodo de 21 a 23 de
novembro de 2016.

Art. 2° Prorrogar para o dia 24 de novembro de 2016, quinta-feira, os prazos processuais, nos termos da legislagdo vigente.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em 16/11/2016, as 17:50, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

ATO CJF3R N° 1085, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2016

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTIGA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, 1o uso de suas atribuigdes regimentais,

RESOLVE:

Designar o MM. Juiz Federal Substituto JOSE RENATO RODRIGUES, da 3* Vara de Marilia, para, sem prejuizo de suas atribuigdes, responder pela titularidade da 2* Vara, no periodo de 5/10 a
3/11/16, emdecorréncia de férias do MM. Juiz Federal LUIZ ANTONIO RIBEIRO MARINS.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra M des, D bargadora Federal Presidi em 16/11/2016, as 17:54, conforme art. 1°, 111, 'b", da Lei 11.419/2006.

ATO CJF3R N° 1087, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2016

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAQ, no uso de suas atribuigdes regimentais,

RESOLVE:

Designar a MM". Juiza Federal JANETE LIMA MIGUEL, da 2* Vara de Campo Grande, para, sem prejuizo de suas atribuigdes, responder pela titularidade da 1* Vara, no dia 6/10/16, em
decorréncia de convocagdo para o Tribunal do MM. Juiz Federal RENATO TONIASSO.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, D bargadora Federal Presid em 16/11/2016, as 17:54, conforme art. 1°, 111, 'b", da Lei 11.419/2006.

ATO CJF3RN° 1011, DE 26 DE OUTUBRO DE 2016

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTIGA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, 1o uso de suas atribuigdes regimentais,

RESOLVE:

Designar 0 MM. Juiz Federal Substituto BRUNO VALENTIM BARBOSA, da 2* Vara das Execugdes Fiscais, para, sem prejuizo de suas atribuicdes, responder pela titularidade da 13* Vara, no dia
6/10/16, emdecorréncia de licenga-satide da MM?. Juiza Federal ADRIANA PILEGGI DE SOVERAL.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra M des, D bargadora Federal Presidente, em 16/11/2016, as 17:54, conforme art. 1°, 111, '"b", da Lei 11.419/2006.

ATO CJF3R N° 1093, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2016

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAQ, no uso de suas atribuigdes regimentais,

RESOLVE:
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a) pedidos de habeas-corpus e mandados de seguranga em que figurar como coator autoridade submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

b) medida liminar em dissidio coletivo de greve;

¢) comunicagdes de prisdo em flagrante e a apreciagdo dos pedidos de concessdo de liberdade provisoria;

d) emcaso de justificada urgéncia, de representagdo da autoridade policial ou do Ministério Publico visando a decretagdo de prisdo preventiva ou temporaria;

e) pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente comprovada a urgéncia;

f) medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizado no horario normal de expediente ou de caso em que da demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparago.

2) medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a que se referemas Leis n° 9.099, de 26 de setermbro de 1995 ¢ 10.259, de 12 de julho de 2001, limitadas as hipéteses acima enumeradas.

III - INFORMAR que o Plantdo Judiciario ndo se destina a reiteracdo de pedido ja apreciado no 6rgio judicial de origem ou em plantio anterior, nema sua reconsideragdo ou reexame ou a apreciagdo de solicitagdo de
prorrogacdo de autorizagdo judicial para escuta telefonica.

IV - INFORMAR que as medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de importéncia em dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela autoridade judicidria competente e s6 serdo
executadas ou efetivadas durante o expediente bancario normal por intermédio de servidor credenciado do juizo ou de outra autoridade por expressa ¢ justificada delegacao do juiz.

V - INFORMAR que durante o Plantéo Judicidrio ndo serdo apreciados pedidos de levantamento de importancia em dinheiro ou valores nem liberagéo de bens apreendidos.

VI- INFORMAR, que para efeito da escala semanal de servidores, o inicio do plantdo se da apds as 19 horas da sexta-feira, ou tltimo dia da semana, com inclusdo de todo o periodo semanal extra-expediente
subsequente, até as 9 horas da sexta-feira seguinte, podendo ser acionado excepcionalmente por meio de telefone celular destinado ao plantdo, em qualquer caso, observada a necessidade ou comprovada urgéncia.

VII - INFORMAR, que o plantio sermanal vigora das 19 horas da segunda-feira até as 9 horas da sexta-feira, nos dias Uteis, excluido o horario de expediente, e que, nos termos do artigo 2°, paragrafo tnico, da
Resolugdo n.° 71 do E. Conselho Nacional de Justica — CNJ, de 31 de margo de 2009, nos finais de semana e feriados a escala de plantdo judicidrio regional para Magistrados e Varas das Subsegdes de Caraguatatuba e
Mogi das Cruzes ¢ estabelecida pela Portaria n° 33, de 04 de agosto de 2016, publicada no D.O.E. em 08 de agosto de 2016.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Documento assinado eletronicamente por Janio Roberto dos Santos, Juiza Federal, em 16/11/2016, as 18225, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIAN° 28, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2016.

O Doutor JANIO ROBERTO DOS SANTOS, Juiz Federal Diretor da Subseciio Judiciaria de Caraguatatuba, e o Doutor GUSTAVO CATUNDA MENDES, Juiz Federal da Subsecéo Judiciaria de
Caraguatatuba, no uso de suas atribuicdes legais e 1

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagiio das atividades relacionadas a Seguranca e Vigildncia nas dependéncias do Forum Federal de Caraguatatuba,

RESOLVEM

1 - Implementar o Manual de Procedimentos para a Area de Seguranga, que devera balizar a atuagdo do Técnico Judicidrio - especialidade Seguranca e Transporte e do Vigilante de empresa terceirizada contratada
para realizar a vigilincia patrimonial desarmada nas dependéncias do Forum Federal de Caraguatatuba.

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PARA A AREA DE
SEGURANCA

1- O trabalho do/a Vigilante — No edificio do Forum Federal de Caraguatatuba o Vigilante devera zelar pela integridade das pessoas que trabalham e freqiientam este ambiente, deve zelar pelo patrimbnio da Justica
Federal, bem como vigiar as dependéncias diuturnamente contra quaisquer agdes que coloquem emrisco a seguranca das pessoas e dos objetos dentro deste recinto.

2- Postura do/a Vigilante — O/A Vigilante deverd estar apto a atender, a qualquer momento, o que foi determinado no Item 1. Para tanto deverd manter-se em posicdo de aten¢io, procurando NAO ficar debrugado
sobre os balcdes de atendimento, NAO ficar encostado nas paredes ou portas, NAO comportar-se ou sentar-se de maneira despojada, NAO se ater a conversas quando no posto de servigo, mesmo sendo conhecido e/ou
amigo, NAO utilizar dispositivos eletrnicos quando no posto de servigo, tais como aparelhos celulares, televisor, computadores e tablets. O Televisor devera ser utilizado estritamente para visualizagdo e monitoramento das
cameras de CFTV.

Edade S

3- Obrigagdes do Técnico Judiciario, especi a e Transporte — O Técnico Judicirio, especialidade Seguranca e Transporte devera apoiar a equipe de Vigilantes, ficando responséavel pela
fiscalizagdo de todos os procedimentos contidos neste Manual, bem como conferir e vistar diariamente o Livro de Ocorréncias e o Livro do Claviculario, reportando ao NUAR todas as ocorréncias verificadas. O Técnico
Judicidrio, especialidade Seguranca e Transporte devera reportar diretamente ao preposto da empresa contratada para Vigilincia todas as necessidades e ocorréncias verificadas.

OTécnico Judiciario, especialidade Seguranga e Transporte devera monitorar e vistoriar o funcionamento do sistema de CFTV.

Cabera também ao Técnico Judiciario, especialidade Seguranca e Transporte o desempenho das rotinas de arquivamento e desarquivamento de processos, bem como todas as rotinas relacionadas ao pleno fincionamento
do Deposito Judicial do Forum Federal de Caraguatatuba. Ele também devera realizar a qualificagdo das testenunhas das audiéncias de conciliagdo e julgamento.

4- Utilizagéio de aparelho celular e televisor - Quando em atuagio na vigilincia do Forum, sobretudo em escala noturna em que devera ocorrer atuagdo de forma atenta e diligente, fica vedado ao Vigilante a
utilizagio de aparelho de TV e de aparelho de telefone celular para interagdo emredes sociais ou jogos.

5- Atendimento ao Piblico — O/A Vigilante devera tratar o publico externo (usudrios e jurisdicionados do JEF e da Vara Federal de Caraguatatuba) e o piiblico interno (fimcionarios da Justica Federal ¢ das
empresas contratadas e prestadores de servigo), SEMPRE, de maneira cordial e respeitosa, estando SEMPRE atento e em prontiddo.

6- Prestaciio de informagdes — As Informacdes e orientagdes solicitadas pelos usuérios/jurisdicionados do Férum deverdo ser prestadas pelo Controlador de Acesso ou por fincionario publico no Setor de
Atendimento ou no Balco da Secretaria, devendo o/a Vigilante encaminhar o requisitante a quem deva orienta-lo.

7- Identificacéo de jurisdicionado/advogado — Todos os jurisdicionados/advogados que adentrem ao Férum Federal de Caraguatatuba deverdo ser identificados pelo Controlador de Acesso posicionado na portaria
do Férum O Vigilante devera permitir a entrada de jurisdicionado/advogado somente apos a conclusdo da identificagdo.
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8- Entrada de funcionarios fora do horirio de expediente — E proibida a entrada de fimcionérios da Justiga Federal ou funcionarios de empresas terceirizadas no Férum Federal de Caraguatatuba fora do horério
de expediente. Somente sera permitida a entrada fora do horario de expediente destes fincionarios mediante a apresentagdo de autorizagdo assinada por umdos Juizes Federais da Subsegdo de Caraguatatuba. Estes
formularios de autorizagio deverdo ser retidos e assinados pelo Vigilante em servigo, com posterior arquivamento em pasta propria e conferéncia. A ocorréncia de entrada de finciondrios autorizados fora do horario de
expediente devera ser relatada no Livro de Ocorréncia. O funciondrio da Justica Federal designado para o Plantdo Judicidrio Semanal poderé adentrar o prédio sem autorizagio prévia e a qualquer horario, bem comos
Magistrados da Subsegdo Caraguatatuba, cabendo anotagio no Livro de Ocorréncia detathando o fato.

9- O Livro de Ocorréncias e Livro do Claviculirio— O Livro de Ocorréncia deve ser usado para registrar qualquer situagio ou ocorréncia atipica durante o plantdo da Vigilincia, tais como: entrada e saida de
funcionérios fora do horario de expediente, entrada e saida de materiais, malotes e correspondéncias, ocorréncias nas imediagdes do Forum, problemas hidraulicos ou elétricos observados, ou qualquer anomalia constatada
durante o tumo. Toda e qualquer movimentagdo atipica de pessoas deve ser registrada no Livro de Ocorréncias, independentemente da opinido pessoal do vigilante a respeito do incidente, para posterior vistoria pelo
servidor competente e eventual conhecimento do magistrado, quando oportuno e necessario. Nao ¢ permitido apagar ou utilizar corretivo liquido neste Livro para a corre¢io do texto escrito, sendo as paginas numeradas e
os registros sequenciais. Para a corregdo serd aceita apenas a rasura comum X entre (..). O Livro de Ocorréncias devera ser verificado diariamente pelo Vigilante Lider e pelo Agente de Seguranga, para que sejam tomadas
as devidas providéncias emrelagdo as ocorréncias relatadas.

No Livro do Claviculario deverdo ser anotadas todas as solicitagdes de aberturas de portas dos setores do Forum Federal de Caraguatatuba. As anotagdes deverdo indicar os nimeros de lacres rompidos e instalados, o
nome do solicitante, 0 nome do setor que sera aberto, data e hora.

10- O bil de Mal e Correspondéncias — A entrada e saida de Malotes e o recebimento de Correspondéncias na Portaria deverdo ser anotados no Livro de Ocorréncias e imediatamente encaminhados
para 0 NUAR, estando o Vigilante autorizado a assinar protocolos de recebimento, desde que reconhegama pessoa do destinatério da correspondéncia. Caso desconhegam o destinatario procurar orientagao do NUAR e
na falta deste, recusar o recebimento. As Correspondéncias ¢ Malotes jamais poderdo ser abertos pelo Vigilante, sob qualquer pretexto. A devolugdo de Correspondéncias devera ser feita somente para os funcionarios dos
CORREIOS devidamente identificados.

11-  Procedimento de Ronda — Devera ser realizada a Ronda do prédio do Forum Federal de-Caraguatatuba durante o plantdo diurno nos horarios estipulados no formulario de ronda diurno. Durante o turno noturno a
Ronda devera ser realizada nos horarios estipulados no formulario de ronda noturno. Caso alguma ronda niio seja realizada por qualquer motivo o Vigilante devera relatar no Livro de Ocorréncia. Durante a Ronda nos dias
de expediente, das 7:00h as 19:00h, devera ser verificado/a:

11a- O trancamento das portas e das janelas das salas que se encontram vazias,

11b A presenca de pessoas estranhas ao servico no Mezanino,

11c A presenca dos extintores de incéndio e das mangueiras de incéndio nos locais designados, bem como da integridade das caixas de alarmes de incéndio dispostas pelo edificio,
11d  Observar e descrever a presenca de danos nas divisorias, nos forros, nas instalagdes elétricas e hidraulicas, no piso,

1le  Qualquer fato relevante a seguranca, manutencdo ou vulnerabilidade no prédio.

Durante a Ronda, no horario fora do expediente do Forum Federal de Caraguatatuba e inclusive nos finais de semana, além dos procedimentos cabiveis elencados anteriormente, devera ser verificado o trancamento das
portas e janelas de acesso 4 Secretaria. E proibido manter os acessos 4 Secretaria abertos ap6s a saida do (ltimo servidor/magistrado. Nas passagens de plantdo deverd ser verificado o trancamento dos acessos a
Secretaria pelo turno que esta recebendo o posto, devendo constar no Livro de Ocorréncias esta informagéo em cada troca de plantio. Caso haja servidores/magistrados trabalhando na Secretaria durante a passagem do
plantdo deve constar a informagéo no Livro de Ocorréncias, como nome das pessoas que estdo na Secretaria.

12- Procedimento na drea externa — As 03 vagas de estacionamento demarcadas por cones de sinalizagdo a frente do edificio terdo como prioridade atender veiculos de magistrados, veiculos oficiais e veiculos de
entrega para a Justica Federal, obedecendo esta ordem. No periodo que vai das 19:00h as 9:00h e durante os finais de semana e feriados, as portas de acesso ao edificio deverdo permanecer trancadas, sendo que é
proibida a permanéneia de Vigilantes em servigo na parte externa do edificio nestes dias e hordrios, o que sera considerado como abandono de posto. A porta de ago de acesso aos fimdos somente devera ser aberta
quando necessario, sendo que em hipdtese alguma deverd ser aberta por quaisquer outros motivos em expresso interesse do Férum Federal de-Caraguatatuba manifestado pelo NUAR.

Apds o horario do expediente deverdo ser instalados cavaletes de impedimento de estacionamento a frente do prédio, para que ndo seja permitida a presenca de veiculos nas 03 vagas de estacionamento, tanto no periodo
noturno como nos finais de semana e feriados.

13- Embarque e desembarque de magistrado -O o vigilante devera realizar o acompanhamento do magistrado de/para seu respectivo veiculo, quando de seu acesso ao Férum, seja na chegada ou na saida, inclusive
devendo interceder em caso de eventual aproximagdo de terceiro, para seguranga do magistrado;

14- A | de visi no Gabil - Quando solicitado pelo magistrado, o vigilante devera acompanhar pessoas que se dirigiremao gabinete para despacho, seja advogados, partes ou terceiros,

devendo se posicionar na porta do respectivo gabinete durante a reunido, até liberago pelo magistrado.

15-  Execugiio de servicos por prestadores de servigo no prédio — A execucio de servigos por prestadores de servigo no prédio do Forum Federal de-Caraguatatuba se dara somente com autorizagio expressa do
NUAR. Fora do horério de fimcionamento do Forum Federal de-Caraguatatuba (9:00h as 19:00h), a execugdo de tais servicos somente se dara por autorizagio por escrito do NUAR. Todo servigo executado no interior,
na parte frontal ou nos findos do Forum Federal de-Caraguatatuba devera ser acompanhado por Vigilante, ininterruptamente. O Vigilante devera proceder a anotagéo no Livro de Ocorréncia.

16-  Saida de equipamentos e materiais — Somente serdo permitidas as saidas de equipamentos e materiais do interior do edificio do Forum Federal de-Caraguatatuba mediante autorizagdo por escrito emitida pelo
NUAR. A entrada e saida de equipamentos e materiais das empresas contratadas que prestam servico neste Forum Federal de-Caraguatatuba, bem como de fimcionarios do Férum Federal de-Caraguatatuba, devera ser
precedida, na entrada, de anotago no Livro de Ocorréncia, e na saida, por autorizagdo emitida pelo NUAR.

17-  Procedi para aci da Policia ou Corpo de Bombeiros — Na hipotese de ocorrer tentativa de invasio, pratica de violéncia, vandalismo ou qualquer ato que ultrapasse a capacidade de reagdo do
corpo de Vigilincia do prédio do Férum Federal de-Caraguatatuba, a Policia Militar devera ser imediatamente acionada através dos telefones publicos presentes no sagudo, discando 190. O NUAR devera ser
imediatamente informado, independentemente do horério, através do ramal 3590 para que sejam tomadas as providéncias cabiveis. Na hipdtese de ocorrer um inicio de incéndio, o Vigilante que seja devidamente treinado
no combate e prevengdo a incéndios devera utilizar os equipamentos disponiveis no edificio do Forum Federal de-Caraguatatuba para realizar o combate. Imediatamente o Corpo de Bombeiros Militar devera ser acionado,
discando 193 e o NUAR informado. Na hipdtese de acidente envolvendo pessoas dentro do prédio ou nas imediagdes dele, o servigo de Resgate do Corpo de Bombeiros Militar ou SAMU devera ser acionado discando
192 ¢ 0 NUAR devera ser informado imediatamente. O Vigilante devera proceder a anotagéo no Livro de Ocorréncia.

18-  Emcaso de chuva no horirio de funcionamento do Forum Federal de-Caraguatatuba — O/A Vigilante devera solicitar que a empresa contratada para os servigos de Limpeza disponibilize uma pessoa para
enxugar a rampa de entrada e o corredor de acesso ao Atendimento, evitando acidentes aos usuarios, provocado por escorregdes.

19-  Passagemdo Plantiio — Quando da passagem do Plantdo, a equipe de Vigilantes que estiver entregando o posto deverd relatar no Livro de Ocorréncias todas as chaves, materiais, correspondéncias, equipamentos
e demais materiais recebidos do tltimo Plantio e recebidos durante o seu Plantdo. A equipe que estiver recebendo o Plantdo devera conferir tudo que estiver relatado na Passagem do Plantdo e assinar o Livro de
Ocorréncias, responsabilizando-se pelos materiais e equipamentos recebidos.

20-  Utilizacdio da Copa, telefone e banheiros — Ao utilizar a Copa, o/a Vigilante deve se portar com cautela para manter o ambiente limpo, procurando: lavar a louga utilizada; limpar o fogio quando da utilizagio;
utilizar com prudéncia o forno de microondas; fechar o registro do gas do fogdo; evitar o desperdicio de café, agticar e dgua e colaborar para a higiene do local, que ¢ para a convivéncia de todos. Nos banheiros deve-se
colaborar para manter a higiene do local. No recebimento de ligagdes a utilizagdo devera ser feita de forma breve.
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21-  Entrada de pessoas fora do horario de funcionamento — O piblico externo (usuérios/jurisdicionados) tera acesso as dependéncias do Forum Federal de-Caraguatatuba durante o horario de fincionamento, no
periodo entre 9:00h até as 19:00h, de segunda a sexta-feira. Os fincionarios das empresas de servicos terceirizados do Forum Federal de Caraguatatuba poderdo adentrar e permanecer no prédio no periodo entre 8:50h
até as 19:10h, nos dias tteis. Entre as 19:00h e as 7:00h e nos finais de semana e feriados a qualquer horério ¢ proibido o acesso ao interior do prédio, ressalvada a hipdtese constante do Item 7. E proibida a permanéncia
no interior do edificio de Vigilantes que nfo estejamna sua escala normal de servigo.

Fica autorizada a entrada no Forum Federal de Caraguatatuba, a qualquer dia ou horario, para que o supervisor/inspetor da empresa contratada de Vigilincia desarmada realize a fiscalizagéo e conferéncia dos postos de
servigo, conforme prevé o item 321 do Termo de Referéncia do contrato n® 04.612.10.14. O Vigilante devera proceder a anotagio no Livro de Ocorréncia.

22-  Abandono de Posto — O abandono de Posto estard configurado se o Vigilante sair das dependéncias do Férum Federal de-Caraguatatuba sema prévia autorizagao do NUAR ou abandonar o Posto ao qual foi
designado sem autorizagdo. E vedado nos finais de semana e durante o Plantdo noturno a saida do Vigilante das dependéncias do Férum Federal de-Caraguatatuba sema autorizagdo do NUAR, respeitando o intervalo de
01 hora de almogo/jantar previamente determinado, em que o vigilante tem direito a sair do edificio.

23-  Uso de Capacete — E proibido a qualquer motociclista, condutor e/ou garupa, adentrar ou permanecer no Férum Federal de Caraguatatuba portando qualquer tipo de capacete que dificulte sua identificagio. O
Vigilante devera abordar o motociclista portando capacete de maneira respeitosa, solicitando que retire o capacete da cabega enquanto permanecer no interior do Forum Havendo alguma resisténcia ao cumprimento desta
determinacdo devera o vigilante acionar o Técnico Judicidrio, especialidade Seguranga e Transporte, ou o Diretor do NUAR, ou o Diretor da Secretaria, nesta ordem.

24-  Detectores de metais — Todos os jurisdicionados e advogados deverdo passar pelo portal de detecgdo de metais instalado na portaria de entrada do Férum. Apos os procedimentos de identificagdo realizados
pelo Controlador de Acesso, o jurisdicionado/advogado devera passar pelo portal de detecgdo de metais. Caso o equipamento acuse presenga de material metélico, o Vigilante devera solicitar que o
jurisdicionado/advogado retorne para a posigao antes da entrada no portal de detecgdo de metais. O Vigilante devera solicitar educadamente ao jurisdicionado/advogado que deposite objetos metalicos, tais como chaves e
aparelho celular sobre o balcdo, para emseguida efetuar nova passagem pelo portal de detecgdo de metais. Caso ap0s este procedimento o portal de detec¢do de metais acuse novamente a presenca de material metalico, o
Vigilante devera utilizar do detector de metais portatil, efetuando a varredura a aproximadamente 10 centimetros do perimetro do corpo do jurisdicionado/advogado. Caso ocorra a detecgdo de qualquer tipo de armamento
a entrada do jurisdicionado/advogado devera ser impedida. Em caso de eventual travamento ou falha no funcionamento dos sistemas de detec¢io de metais, devera o vigilante atuar com educago, urbanidade e discrigao
perante a pessoa que esta sendo identificada, solicitando que, por gentileza, seja acompanhada ao local ao lado da porta para vistoria e conversas, evitando exposicdo ao publico quando mais pessoas aguardama liberagao
da porta de acesso.

Havendo alguma resisténcia ao cumprimento desta determinagio devera o vigilante acionar o Técnico Judicidrio, especialidade Seguranga e Transporte, ou o Diretor do NUAR, ou o Diretor da Secretaria, nesta ordem

25-  Procedi para o de arma — Em hipdtese alguma podera ser permitido o acesso de armas nos limites do Férum, inclusive para fins de protocolo e distribuicgo, realizacdo de audiéncias ou
conversas em Secretaria ou Gabinete, devendo de preferéncia o portador acautelar sua arma em ambiente proprio, ¢ nio nas dependéncias do Forum, que somente acautelara armas em hipoteses excepcionais, mediante
atuagdo do servidor competente. O acautelamento de arma de fogo somente serd realizado quando da entrada no Férum Federal de Caraguatatuba de agente ou autoridade policial devidamente identificada, que devera
participar de audiéncia ou para participar, através de videoconferéncia, em oitiva de testemunhas ou tele audiéncia. O Vigilante devera acionar o Técnico Judiciario, especialidade Seguranga e Transporte ou o Diretor do
NUAR para operar o cofie de acautelamento de arma. O Vigilante devera acompanhar o policial até os coffes de acautelamento de armas, posicionados no setor de Atendimento, para os procedimentos de acautelamento.
Quando da saida do policial o Técnico Judicidrio, especialidade Seguranca e Transporte ou o Diretor do NUAR devera ser acionado para acompanhar a retirada da armm acautelada no coffe, devendo o Vigilante
acompanhar o policial até a saida do Forum

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Documento assinado eletronicamente por Gustavo Catunda Mendes, Juiz Federal Substituto, em 10/11/2016, as 1921, conforme art. 1°, III, '"b", da Lei 11.419/2006.

HDocumcmo assinado eletronicamente por Janio Roberto dos Santos, Juiza Federal, em 16/11/2016, as 18:56, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

1 VARA DE CARAGUATATUBA

PORTARIA N’ 40, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2016.

Estabelece os atos meramente ordinatorios a serem praticados pelos servidores da Secretaria da 1* Vara Federal de Caraguatatuba, SP.

O Doutor JANIO ROBERTO DOS SANTOS, MM. Juiz Federal, e o Doutor GUSTAVO CATUNDA MENDES , MM. Juiz Federal Substituto, ambos da 1* Vara Federal e Juizado Especial Federal Adjunto de
Caraguatatuba, SP, 35" Subsegao Judicidria do Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de rever a normatizagéo das rotinas cartordrias da Primeira Vara Federal da Subsecao Judicidria de Caraguatatuba, com vistas a imprimir maior dinimica aos trabalhos cartorarios,
nos termos do disposto no artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituigdo Federal, que assegura a todos, nos ambitos judicial e administrativo, razoavel duragéo do processo, com os meios que garantama celeridade de sua
tramitagdo;

CONSIDERANDO que o artigo 203, paragrafo 4°, do Codigo de Processo Civil, autoriza a pratica, pela Secretaria, de atos ordinatérios, independentemmente de despacho judicial;
RESOLVEM:

Art. 1°. — Podem ser praticados de oficio pelos servidores da Vara, mediante a supervisdo do Diretor de Secretaria e sem prejuizo de revisio judicial, os atos a seguir relacionados, podendo a Secretaria valer-se, quando
legalmente autorizado ou nio vedado e necessario, do meio mais expedito (e-mail, fac-simile, telefone etc):

a) Juntada de peticdes e expedientes avulsos, tais como procuragdes ou substabelecimento, anotando-se no Sistema Informatizado de Movimentag@io Processual; cartas precatorias; rol de testemunhas; respostas a
oficios; informagdes em mandados de seguranca etc.

a.1) A juntada de documentos em feitos que se encontram conclusos para despacho ou decisdo devera ser feita independentemente de despacho determinando a baixa dos autos em Secretaria.

a.2) Para tanto, o servidor devera langar, logo abaixo do termo de conclusdo, a seguinte certiddo: “Certifico e dou f& que estes autos foram baixados da conclusdo para a juntada, nesta data, do(s) documento(s) que

segue(m), consoante a Portaria n. 40/2016, desta 1* Vara. Caraguatatuba,  / /  ”. Referida certiddo devera ser reproduzida no sistema informatizado de movimentagéo processual, através dos modulos/rotinas
MV-AT ou MV-AX e MV-AL opgio 3.

a.3) Efetuada a juntada mediante termo, e langada no sistema de movimentag@o processual a fase correspondente por meio da rotina MV-TU, o servidor devera proceder na forma do item 1 do Comunicado COGE 81,
de 09 de janeiro de 2008, remetendo-se os autos novamente ao gabinete com conclusdo para o juiz, ematé 24 horas.

a.4) Se os autos estiverem conclusos para sentenga, a Secretaria devera continuar a proceder na forma do item 13.2.2 do Manual de Utilizagao da rotina MV-ES.

a.5) Petigdes acompanhadas de instrumento de mandato ou de substabelecimento apresentadas em Secretaria serdio juntadas para pronta retirada de autos, com as anotagdes necessdrias, ressalvados os feitos em
tramitagdo sob sigilo, em como devendo ser observado eventual prazo comum entre as partes, hipotese em que os autos deverdo permanecer em Secretaria para vistas em balcao.

a.6) Oficios e petigdes protocolizados ou encaminhados diretamente a esta 1* Vara Federal de Caraguatatuba, SP, e que sejam de competéncia de outros Juizos ou que estejam na 2* Instincia, serdo, apds prévia
confirmagdo no sistema de movimentagao processual, encaminhados imediatamente aos orgdos competentes, através de oficio ou memorando, independentemente de despacho, certificando-se.

a.7) Juntada de documentos comprobatdrios de pagamento ou parcelamento apresentados por parte executada em execugdes fiscais, por pessoas fisicas ou juridicas.
b) Desentranhamento de documentos originais, a excegdo da procuragdo, em casos de extingdo do feito, mediante substituigdo por copia, as expensas da parte interessada.

c) Remessa de agravo de instrumento, recurso em sentido estrito e agdo rescisoria transitada em julgado ao arquivo, apds trasladadas para os autos principais, se deles ja ndo constar, copias da decisdo nele proferida e
da certiddo do decurso de prazo para eventual recurso pela parte, procedendo a atualizagdo das rotinas pertinentes no Sistema Informatizado de Movimentagdo Processual;
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