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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicdo n° 59/2019 — Sao Paulo, quinta-feira, 28 de marco de 2019

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

PRESIDENCIA

PORTARIA PRES N° 1440, DE 25 DE MARCO DE 2019
Designa servidores para compor equipe de auditoria.
A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAQ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugéo n.° 171, de 1/3/2013, do Conselho Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre as normas técnicas de auditoria, inspegdo administrativa e
fiscalizagdo nas unidades jurisdicionais vinculadas ao Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a Resolugdo n.° 85, de 11/12/2009, do Conselho da Justiga Federal (CJF), que dispde sobre a organizagio e as diretrizes de funcionamento do Sistema
de Controle Interno da Justica Federal;

CONSIDERANDO a Resolugdo n.° 239, de 7/12/2018, deste Tribunal, que dispde sobre o plano anual auditorias e fiscalizagdes para o exercicio de 2019, no ambito da
Justica Federal da Terceira Regido,

RESOLVE:

Art. 1.° Designar, nos termos do § 2.° do art. 17 da Resolugdo CNJ n.° 171/2013, os seguintes servidores, como membros da equipe de auditoria, para a realizagdo de
auditoria operacional, com objetivo de avaliar a gestdo de projetos no ambito do TRF-3R, incluindo avaliagdo das ferramentas utilizadas, conformidade com as normas de regéncia, composi¢ao
do portfdlio de projetos e resultados alcangados, a partir do exercicio de 2017:

1 - Gisleid Torres Balbino - RF 2369 - Diretora da Divisdo de Auditorias de Gestdo e de TIC (Lider da Equipe);
11 - Manuel Ribeiro Lustoza Neto - RF 3665;
III - Thiago de Oliveira Andrade - RF 4140.

Art. 2.° A supervisdo da Equipe de Auditoria, nos termos do art. 14 da Resolugdo CNJ n.° 171/2013, ficard a cargo do titular da Subsecretaria de Auditoria Interna deste
Tribunal

Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Therezinha Astolphi Cazerta, Desembargadora Federal Presidente, em26/03/2019, as 23:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

SECRETARIA DOS CONSELHOS DE ADMINISTRACAO E JUSTICA
PORTARIA PRES N° 1437, DE 21 DE MARCO DE 2019

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, 1o uso de suas atribuigdes regimentais,
RESOLVE:

Conceder ao Excelentissimo Deserrbargador Federal SERGIO DO NASCIMENTO conpensago no dia 28 de margo de 2019, nos termos da Portaria n.° 6.196/2010, da
Presidéncia deste Tribunal.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Therezinha Astolphi Cazerta, Desembargadora Federal Presidente, em 22/03/2019, as 00:16, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA PRES N° 1436, DE 21 DE MARCO DE 2019

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, 1o uso de suas atribuicdes regimentais,
RESOLVE:

Conceder ao Excelentissimo Desermbargador Federal FAUSTO DE SANCTIS compensagdo no dia 09 de abril de 2019, nos termos da Portaria n.° 6.196/2010, da
Presidéncia deste Tribunal.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Therezinha Astolphi Cazerta, Desembargadora Federal Presidente, em 22/03/2019, as 00:16, conforme art. 1°, 111, '"b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA PRES N° 1435, DE 20 DE MARCO DE 2019
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XVII) a devolugdo das cartas precatdrias ao juizo deprecado, para complementagdo da diligéneia de intimag&o, quando a certiddo do Oficial de Justica for inconclusiva acerca de o intimando residir
oundo no endereco diligenciado.

Art. 2°- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicago.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Rogério Volpatti Polezze, Juiz Federal, em 25/03/2019, as 16:38, conforme art. 1°, 111, '"b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA N° 25/2016
CONSOLIDADA- REPUBLICACAO

INCLUSAO DAS ALTERACOES TRAZIDAS PELA PORTARIA N°14/2019 (SEI 4603253), DESTE Juizo
O Juiz Federal da 1* Vara Federal de Guaruthos, 19* Subsegdo Judicidria do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 93, inc. XIV, da Constituicdo Federal, que permite a0 magistrado delegar a pratica de atos de administragdo e atos de mero
expediente sem carater decisorio aos servidores sob sua jurisdi¢ao;

CONSIDERANDO a garantia a "razoavel duragdo do processo e os meios que garantama celeridade de sua tramitagéo" (art. 5°, inc. LXXVIII, Constituicio Federal);

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas para racionalizagdo e agilizagdo no processamento dos feitos em tramitagéo na 1.* Vara Federal de Guarulhos,
observando-se, inclusive, o novo Cédigo de Processo Civil (Lein® 13.105/2015);

CONSIDERANDO a Recomendagdo CORE n. 3, de 24 de maio de 2011, que sugere a adogdo de portarias para delegacdo da pratica de atos processuais sem cunho
decisorio;

RESOLVE adotar as seguintes medidas de incremento nas atividades judiciarias:

Art. 1.° — Podem ser praticados de oficio, pelos servidores da Vara, com supervisao do Diretor de Secretaria e sem prejuizo de revisao judicial, os atos e atividades abaixo
relacionados, devendo a Secretaria valer-se, quando possivel e necessario, do meio mais expedito (e-mail, fac-simile, telefone etc):

I) a pesquisa nos bancos de dados disponiilizados no ambito da Justica Federal (INFOJUD, WEBSERVICE, CNIS, PLENUS, RENAJUD, BACENJUD, INFOSEG,
SIEL, ARISP), bem como nos sitios eletronicos da rede mundial de computadores, quando for util a instrugdo do feito de modo geral e, notadamente, se necessério para confirmago e coleta de
enderegos das partes, de terceiros e para verificagdo de prevencio, solicitando-se e encartando-se cOpias sempre que necessario;

1I) a consulta a sitios eletrénicos acerca do andamento de cartas, juntando-se aos autos o resultado obtido;
11I) a cobranca:

a) da entrega de laudo pericial assim que vencido o prazo assinado para tanto;

b) de informagdes acerca do cumprimento de carta precatoria;

¢) de resposta aos oficios expedidos, depois de transcorrido o prazo nele fixado ou, nfio havendo prazo, depois de transcorridos 30 (trinta) dias de sua expedigdo. Na
impossibilidade de utilizagio de meio mais célere, a cobranga devera ser feita por intermédio de oficio, fixando-se, na reiteragdo, a metade do prazo anteriormente anotado para cumprimento;

d) de devolugdo de expedientes remetidos a Central de Mandados, apos decorrido o prazo para cumprimento

IV) o ap to e o desap to de incidentes (por exemplo, embargos a execucdo) do feito principal, depois de efetuado o traslado das pegas necessarias
(decisdes, certiddo de transito em julgado, calculos etc);

V) a solicitagiio de copias para verificagio de prevengdo, nas hipoteses em que ndo seja possivel afastar a dependéncia entre os feitos com base em outros elementos, bem
como de documentos e pegas processuais considerados essenciais para o processamento de cartas de ordem, precatdrias e rogatorias;

VI) a remessa de:

a) agravo de instrumento, conflitos de competéncia, embargos a execugio, recurso em sentido estrito e demais incidentes processuais ao arquivo, apds trasladadas para os
autos principais, se deles ja ndo constarem, copias da decisdo (sentenga/acorddo) e da certiddo do decurso de prazo para eventual recurso, promovendo-se a atualizag@o das rotinas pertinentes
no Sistema Informatizado de Movimentag@o Processual, certificando-se;

b) incidentes processuais a0 SEDI cuja distribuicdo seja feita por dependéncia a processo em tramite perante a vara, como embargos a execugdo, exce¢do de suspeigdo,
impedimento ou incompeténcia;

¢) autos ao SEDI para retificagdo, constatada irregularidade em termo de autuagio, inclusive quanto ao nome de parte/procurador e CPF; para as anotagdes decorrentes de
alteragéo do valor da causa, bem como anotagdes pertinentes a alteragdo da situagdo processual do réu, nas agdes criminais;

d) republicagdo de atos processuais quando falte na publicagdo precedente elemento indispensavel,

e) feitos findos ao Arquivo, apds o transito em julgado, o mesmo acontecendo apds a adogio da providéncia tomada em fung@o de seu desarquivamento;

f) autos ao E. TRF da 3.* Regido para apreciagdo de recurso;

2) autos a contadoria deste juizo, apds o trénsito em julgado, para o devido célculo de liquidagao;

h) autos a contadoria deste juizo, apds o transito em julgado, para que indique, relativamente ao calculo apresentado na sentenca, qual ¢ o valor principal e qual ¢ a quantia a
titulo de juros;

1) autos as Centrais de Conciliagdo quando por estas solicitadas;

J) pegas processuais importantes, tais como; laudos, manifestagdes, diretamente ao TRF, de processos que la estdo tramitando; (incluido pela Portaria n°4/2018, deste
Juizo)

k) autos da execu¢do penal, & Contadoria Judicial para elaboragdio do célculo atualizado do valor das penas fixadas na sentenca condenatoria. (incluido pela Portaria
n°4/2018, deste Juizo)

VII) a expedigiio de:

a) certiddes cartordrias de feitos em tramitagdo no juizo, quando solicitadas por outros 6rgiios judicidrios, observado o disposto no artigo 189 do CPC e na Resolugdo CJF n°
58/2009, hipoteses em que a solicitagdo devera ser submetida a apreciacdo e deliberagdo judicial;

b) certidoes em geral (objeto e pé, homonimia etc.) relativas a feitos que tramitem sem restrigdo de publicidade, solicitadas pelas partes e pessoas interessadas,
independentemente de pedido escrito, as quais deverdo ser lavradas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, salvo casos de comprovada urgéncia, mediante o recolhimento das custas respectivas.
Tratando-se de feito sigiloso, a expedigdo da certiddo sera precedida de requerimento escrito, sujeito a apreciagdo do Juizo, firmado pelo proprio sujeito passivo (investigado ou acusado) ou por
procurador constituido nos autos (advogados e estagidrios inscritos na OAB, desde que estejam estes devidamente substabelecidos com poderes especificos para o ato); a entrega da certiddo
somente se fard ao requerente credenciado;
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¢) oficios em reiteragio, complementagdo ou retificagdo de dados;

d) cartas precatorias, quando as expedidas forem devolvidas por auséncia de requisitos, ou diante de erro material na sua expedigdo. Salvo disposigéo legal ou judicial em
contrario, ao expedir carta precatoria, a Secretaria devera anotar para cumprimento o prazo de 30 (trinta) dias, quando o ato deprecado for citagdo, intimagéo ou notificag@o, e de 60 (sessenta)
dias, para os demais atos, especialmente a oitiva de pessoas. Nos feitos em que houver réu preso, os prazos serdo fixados em 10 (dez) e 30 (trinta) dias, respectivamente. As cartas rogatorias e
os pedidos de cooperagdo internacional deverdo, independentemente da natureza do ato, ser expedidos com prazo de 120 (cento e vinte) dias para atendimento, exceto se houver diversa
determinacio judicial;

¢) novo mandado, carta de intimagdo/precatdria ou oficio, quando houver nos autos a informagdo de novo enderego para a entrega de tais documentos;

f) oficio, apds recebida a denincia, solicitando folhas de antecedentes criminais, bem como certiddes de objeto e pé dos feitos nelas noticiados;

g) nova carta de intimag@o, quando verificado o néo retorno de AR ou quando o mesmo retornar sema efetivagdo da intimagéo, por qualquer motivo. Apos a segunda tentativa
infiutifera, devera ser expedido mandado de intimagao;

h) oficio, nas agdes de execugdo penal, para substituigdo da institui¢do, a fim de que o condenado possa dar continuidade ao cumprimento da pena de prestagdo de servigos a
comunidade. (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

VIII) a intimacdio:
1- da parte para:
a) recolher ou complementar as custas iniciais, bem como as de preparo de recurso;

b) recolher as custas judiciais devidas no ambito da Justica Estadual, nos casos de expedicdo de precatoria, com a ressalva de que o pagamento devera ser comprovado
diretamente no juizo deprecado;

¢) manifestar-se sobre a citagdo ou intimagdo fiustradas, de seu interesse ou para complementar a qualificagdo, coma precisdo possivel, da pessoa a ser citada ou intimada;

d) manifestar-se sobre a contestagdo nos casos dos artigos 350 e 351 do Cddigo de Processo Civil, documentos juntados pela parte contraria, nos termos do art. 437, § 1° do
Cédigo de Processo Civil, e eventual emenda a inicial;

e)manifestar-se sobre os calculos e/ou informagdes da contadoria;

f) manifestar-se sobre laudos periciais médicos/sociais e informagdes da assistente social, no prazo sucessivo de 15 (quinze) dias, iniciando-se sempre pela parte autora;
2) manifestar-se ou apresentar proposta de acordo, no prazo de 10 (dez) dias

h) manifestar-se na hipdtese prevista no art. 437, § 1° do Cédigo de Processo Civil;

1) manifestar-se sobre documentos encaminhados ao Juizo, em atendimento a determinaggo judicial;

j) manifestar-se depois de esgotado o prazo de suspensdo do feito;

k) contratar novo defensor quando aquele que constituiu renunciar ao mandato;

1) comparecer a(s) pericia(s) agendada(s) ou redesignada(s); bem como comprovar o ndo comparecimento ao ato, sob pena de preclusdo da prova e extingdo do feito sem
resolugdo do nérito, salvo se, pelo entendimento do magistrado, o feito dever ser sentenciado sem o referido ato ordinatério;

m) manifestar-se sobre pedido de desisténcia da agdo, nos termos do art. 485, §4.° do CPC, exceto se o magistrado entender desnecessario;
n) manifestar-se sobre pedido de habilitagdo incidental de sucessores;

0) manifestar-se sobre depdsito disponibilizado junto ao Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal em virtude de pagamento de RPV/PRC, fazendo-se constar na certidao
que seu siléncio sera considerado concordancia tacita coma extingdo da divida. Devera ainda ser esclarecido a parte que o levantamento podera ser efetivado pessoalmente pelo beneficiario da
conta, atendendo-se ao disposto nas normas bancérias para saque;

p) regularizar sua representagdo processual, trazendo aos autos instrumento publico de procuragdo, se necessario;

q) recolhimento do preparo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de ser considerado o recurso deserto, fazendo referéncia a legislagdo pertinente;
1) comparecimento a audiéncia marcada neste juizo ou acerca da designagéo de audiéncia no juizo deprecado;

s) manifestar-se em 10 (dez) dias, quando do retorno dos autos de Tribunais Superiores;

t) manifestar-se sobre a falta de um dos requisitos da inicial previstos nos artigos 319 e 320 do Codigo de Processo Civil, emendando a inicial, se o caso, ficando a aplicagdo do
disposto no paragrafo tmico do artigo 321 do Cddigo de Processo Civil, sujeita a ratificag@o pelo juiz;

u) apresentar suas contrarrazdes quando interposto recurso pela parte contraria, nos termos do artigo 1010, §§ 1° e 3° do Codigo de Processo Civil. Apos, deverdo ser
imediatamente remetidos ao Tribunal Regional Federal;

v) manifestar-se a respeito de preliminares suscitadas em contrarrazdes de apelagdo, no prazo de 15 dias (artigo 1.009, § 2°, do Codigo de Processo Civil);

W) manifestar-se sobre a impugnacdo ao cumprimento de sentenca desacompanhada de requerimento de efeito suspensivo, desde que recolhidas as custas processuais (item ‘2"
da Resolugao PRES. N° 05/2016), no prazo de 15 dias;

X) manifestar-se sobre a arguicdo de falsidade, no prazo de 15 dias (artigo 432, do Cddigo de Processo Civil);

y) manifestar-se sobre a proposta de honorarios no prazo comumde 05 dias (artigo 465, § 3°, do Codigo de Processo Civil);

z) manifestar-se sobre a impugnac@o a decisdo que deferir a gratuidade da justiga, no prazo de 15 (quinze) dias; (alterado pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

aa) manifestar-se acerca do trénsito em julgado da sentenca, nas hipéteses previstas nos artigos 331, §3° e 332,§ 2°, do Cdodigo de Processo Civil,

bb) Manifestar-se quanto ao desarquivamento dos autos, para que requeira o que entender de direito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de retorno dos autos ao arquivo;

cc) fornecer as cOpias necessarias a formacdo das contrafés para citagdo dos réus (artigo 320 do Cédigo de Processo Civil), notificacdo das autoridades impetradas (artigo 7°,
1, da Lein’® 12.016/09) e ciéncia da impetragdo ao orgiio de representagdo judicial da pessoa juridica interessada (artigo 7°, II, da Lei n® 12.016/09), no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento da inicial, na forma do artigo 321, paragrafo tmico, do Codigo de Processo Civil. Em caso de ndo atendimento, devera ser promovida a conclusdo com certiddo a respeito nos
autos.

dd) fornecer sua qualificagdo completa, niimeros do RG, CPF e OAB, para expedicdo de alvara em seu nome, apresentando instrumento de mandato ou substabelecimento
com poderes para receber e dar quitagio, para expedicdo de alvara de levantamento em seu nome;

ee) comparecer em Secretaria visando a retirada de alvara de levantamento expedido, observando-se ao prazo de validade de 60 (sessenta) dias contados da data de sua
emissdo (artigo 1° da Resolugdo n® 110/2010 do Conselho da Justica Federal;

ff) comparecer em Secretaria visando a retirada de certiddo expedida, em caso de peticdo juntada aos autos;

pena de indeferimento da inicial. Em caso de ndio atendimento, devera ser promovida a conclusdo com certidéo a respeitos nos autos;

hh) comparecer a audiéncia designada pelo juizo deprecante, por meio de videoconferéncia, quando a carta precatdria estiver em termos, providenciando call center, as
devidas intimagdes e comunicagdes pertinentes. E, apds o devido cumprimento, providenciando a baixa da carta precatoria;

i) Ciéncia do retorno dos autos do Egrégio Tribunal Regional da 3* Regido e apos, sendo o autor ser beneficiario da Justica Gratuita, o seu devido arquivamento, com as
anotagdes de praxe. No caso do mandado de seguranga, comunicando-se a autoridade impetrada para conhecimento com copia do julgado proferido;

i) responder aos embargos monitorios;
kk) apresentar resposta a reconvengio;

1) atribuir valor & causa compativel com o seu conteudo econdmico (artigos 291 e 292, do Cddigo de Processo Civil), observando, se a demanda envolver o pagamento de
prestagdes vencidas e vincendas, o disposto no art. 292,§§ 1° e 2°, do Codigo de Processo Civil;

mm) emendar ou completar, no prazo de 15 (quinze) dias, o requerimento de cumprimento de sentenca por falta de preenchimento dos requisitos do art. 524 ou art. 534, do
Codigo de Processo Civil, devendo ser indicado o ponto a ser corrigido ou completado;
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nn) comparecer a entidade que prestara servigos, no prazo de 05 (cinco) dias, para entrevista, encaminhamento e inicio imediato; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste
Juizo)

00) comparecer a sala de audiéncias deste Juizo, para audiéncia admonitéria, salientando que, na auséncia de defensor constituido, ser-Ihe-a nomeado defensor "ad hoc" ou
defensor publico; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

pp) manifestar-se no prazo de 05 (cinco) dias, no sentido do regular andamento do feito e no siléncio, a sua intimagéo pessoal, expedindo-se carta, nos termos do artigo 485,
111, § 1°, do Cddigo de Processo Civil; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

qq) manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do artigo 523 do Cddigo de Processo Civil, requerendo medida pertinente ao regular andamento do feito; (incluido
pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

1r) especificar as provas desejadas (indicando a pertinéncia relativa para posterior andlise em sede de saneamento), no prazo de 05 (cinco) dias, observados os deveres das
partes (arts.319,VI e 336, CPC) de especificagdo das provas pretendidas e, ainda, ndo preclusdo na sua auséncia (art.348, CPC, aplicavel a ambas as partes, numa leitura isondmica da
lei); (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

ss) manifestar-se, no prazo preclusivo de 15 (quinze) dias, sobre a contestagdo apresentada, nos termos dos art. 350 e 351 do CPC, ja especificando as provas desejadas (e
indicando a pertinéneia relativa para posterior analise em sede de saneamento); (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

tt) especificar as provas desejadas (e indicando a pertinéncia relativa para posterior analise em sede de saneamento), no prazo de 5 (cinco) dias, apds a juntada da réplica com
especificagdo de provas ou decurso de prazo; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

uu) manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias, acerca da certiddo do oficial de justica e no siléncio, intima-la nos termos do artigo 485 do CPC; (incluido pela Portaria
n°4/2018, deste Juizo)

) manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias, acerca da peticdo de fl... e sobre o deposito de fl., informando, ainda, se da por satisfeita a execugdo. Em caso positivo,
retornar os autos conclusos para extingo da execugdo. (incluido pela Portaria n°4/2018, deste Juizo)

xx) manifestar-se, no prazo de 5 (cinco) dias, acerca dos embargos, nos termos do artigo 1023, §2°, do Codigo de Processo Civil. (incluido pela Portaria n° 38/2018, deste
Juizo)

2 - do Ministério Publico Federal em todas as causas em que sua intervencfio seja obrigatoria, nos termos do artigo 178 do Codigo de Processo Civil, nas acdes
previdenciarias, quando incapaz configurar como partes ou quando se tratar de beneficio assistencial ao idoso e nos casos de improbidade administrativa e acéio civil publica, bem
como, em acdes e procedimentos penais, para que se manifeste sobre:

a) a tentativa fiustrada de intimagdo ou citago;

b) a ndo localizagdo de testemunha de acusag¢io ou seu ndo comparecimento em audiéncia;

¢) a resposta dos orgios de praxe a oficios expedidos para a localizagdo do réu;

d) o término do prazo de suspensao condicional do processo ou de transagdo penal, bem como apds a juntada de carta precatéria expedida para essa finalidade;

¢) o ndo comparecimento do beneficiario da suspensdo condicional do processo emjuizo ou sobre o ndo cumprimento das demais condigdes fixadas;

f) pedidos de representacdes da Autoridade Policial, liberdade provisoria ou relaxamento de prisdes cautelares, pedido de restituigdo de bem apreendido ou da juntada de
documentos novos pela defesa e da resposta a acusagio comargiiicdo de preliminares;

@) para diligenciar sobre novos enderecos do réu e adimplemento de parcelamento.

h) manifestar-se sobre autorizagdo de viagemy,

1) ter ciéncia de decisdo proferida emautos de comunicagdo de prisdo em flagrante;

j) manifestar-se em mandados de seguranga ¢ Habeas Corpus, apds a juntada das informagdes prestadas pela autoridade coatora;
k) apresentar, quando houver tempo habil, novo enderego da testemunha ndo localizada;

1) pedido de extingdo da punibilidade fundado no falecimento do réu e instruido coma certiddo de dbito (art. 62, do Codigo de Processo Penal);
m) citagdo por edital, se o réu ndo comparecer nem constituir advogado;

n) execugdes penais, quando da sua distribuicdo; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

0) inquéritos policiais recebidos emrazio de declinio de competéncia; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

p) inquéritos policiais relatados; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

q) termos cincunstanciados; (incluido pela Portaria n°2/2017, deste Juizo)

3. Da Defensoria Piblica da Unido:

a) quando citado o (a) acusado(a) pessoalmente, nos feitos criminais, este(a) ndo constituir defensor para apresentar resposta a acusagéo ou defesa prévia, ou informar que nio
possui condigdes para tanto;

b) para apresentar, quando houver tempo habil, novo enderego de testemunha nio localizada;
4. Do perito para:
a) apresentar o laudo, em 10 (dez) dias, quando este néio for entregue no prazo estabelecido, sob as penas do paragrafo tnico do artigo 468 do Codigo de Processo Civil;

b) apds decorrido o prazo previamente fixado pelo juiz, restituir os autos de processo retirado em carga, no prazo de 3 (trés) dias. Em caso de nfio atendimento, devera ser
promovida a conclusdo com certiddo a respeito nos autos;

IX) a atualizagiio da fase processual por meio da rotina MV-XS, anotando as partes (exequente e executada) e a classe processual (execugdo ou cumprimento de sentenca).
Nos processos atualizados com base na presente portaria, o campo indicado para a identificagéo da folha de despacho devera ser preenchido com o niimero 0 (zero);

X) a resposta as solicitagdes formuladas pelos juizos de origem acerca do andamento de cartas de ordem, precatdrias e rogatorias, bem como a comunicagdo a tais juizos das
medidas adotadas nesses feitos, certificando-se;

XI) a baixa no sistema eletronico de acompanhamento de feitos da Justiga Federal os autos de inquéritos policiais, nas hipdteses constantes da Resolugéo CJF n. 63/2009;
XII) o reagendamento de audiéncias para melhor adequacio da pauta, intimando-se as partes;
XIII) dar ciéncia as partes sobre o inteiro teor de despachos, decisdes e sentencas proferidas pelo juiz no curso do processo, observando eventual carater sigiloso dos autos;

XIV) o encaminhamento das cartas manuscritas e subscritas pelos proprios acusados(as) referentes a processos criminais em tramite nesta Vara sejam encaminhadas a seus
defensores, independentemente de despacho, para as providéncias que entenderem necessarias, tendo em vista a auséncia de capacidade postulatoria, nos termos do artigo 133, caput, da
Constituigio Federal, salvo quando se tratar de habeas Corpus, caso em que devera ser encaminhado ao E. Tribunal Regional Federal da 3* Regido, mediante oficio

XV) arealizaciio de novas diligéncias, nos termos do despacho inicial, quando restar infrutifera a diligencia do oficial de justica e a parte autora fornecer novo
endereco; (incluido pela Portaria n°4/2018, deste Juizo)

XVI) o encaminhamento dos autos a distribuicio para posterior devolugdo ao Juizo de origem, a fim de que a guia de execugo penal seja complementada. (incluido pela
Portaria n°4/2018, deste Juizo)

XVII) a devolugio das cartas precatorios ao Juizo deprecado, para complementagdo da diligéneia de intimac&o, quando a certiddo do Oficial de Justica for inconclusiva acerca
de o intimando residir ou no no enderego diligenciado. (incluido pela Portaria n° 14/2019, deste Juizo)

Art. 2°- Devem ser assinados pelo Diretor de Secretaria, ou pelo(a) seu(a) substituto(a) devidamente identificado, em caso de férias, impedimentos e afastamentos legais,
declarando que o faz por ordem do juiz:

1) todos os mandados, a exce¢do dos de prisdo, busca e apreensdo, de medidas assecuratorias (ex. indisponibilidade de bens) e de citagdo, em processo penal;

1I) os oficios, de qualquer teor, encaminhado a agentes da mesma hierarquia;
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II) os oficios que encaminham cédula de identidade de estrangeiro ao Delegado de Policia Federal, apds recebimento do certificado de naturalizagio,
V) as cartas de intimag@o e citagdo;
V) as certiddes expedidas pela Vara, visando esclarecer a situagdo processual ou atestar o comparecimento de pessoas ao cartorio.

Art. 3.°- Sem prejuizo do cumprimento das formalidades legais e regulamentares, somente poderdo manejar os processos sigilosos e neles praticar atos de execugdo de
despachos e decisdes judiciais os servidores da vara, vedado o acesso desses processos aos estagiarios de direito que participem do Programa de Estagio.

Art. 4. - Somente as partes e seus procuradores, previamente identificados, poderdo ter acesso aos feitos sigilosos e deles extrair copias, mediante o uso de “scanner” portatil,
maquina fotografica ou outro aparelho de captagdo de imagens, devendo o consulente, nesses casos, apresentar documento de identificagio original (cédula de identidade com foto ou carteira da
Ordem dos Advogados do Brasil), para certificagdo da consulta por servidor da Vara. Devera o servidor certificar nos autos a extragdo de copias realizada. E proibido, todavia, o desencarte de
documento e/ou pegas processuais para a extragdo das cOpias, bem como sua autenticagdo por servidor da Vara.

Paragrafo unico. Os autos de inquérito policial, exceto aqueles de publicidade restrita, poderdo ser examinados em secretaria pelos advogados regularmente inscritos na Ordem
dos Advogados do Brasil. A extragdo de copias, todavia, dependera de prévio requerimento, sujeito a apreciagdo judicial

Art. 5°. -Nos processos civeis e crimnais de qualquer espécie, em que, analisados os autos pelo magistrado, seja proferido despacho em vérios itens, com determinagdes
sucessivas a serem observadas apds o cumprimento dos itens anteriores, ficam os servidores de cada Setor autorizados a, independentemente de novo despacho, dar cumprimento de oficio aos
itens subsequentes do despacho ja proferido, conforme o reclame o estagio processual.

Art. 6°. Autorizar a Secretaria a dar baixa/sobrestado no sistema processual, mediante certiddo nos autos, mantendo o feito fisicamente em Secretaria, nos seguintes casos:

1) processos suspensos pela Lei n° 9.099/95, cuja fiscalizagdo tenha sido deprecada a outro Juizo, devendo a Secretaria, ao término do periodo de prova, ativar o feito no
sisterm e cobrar, quando for o caso, a devolugo da carta precatéria;

II) feitos criminais suspensos por parcelamento do crédito tributario/previdenciario;

III) feitos criminais, apds o transito em julgado, antes do arquivamento definitivo, quando os autos aguardam providéncia que independe deste Juizo, tais como juntada de
protocolo, comprovante de recebimento de oficio, de destinagio de bens, dentre outros casos, pelo prazo necessario a solugéo da pendéncia;

V) autos fisicos recebidos nos termos da Resolugao CJF n® 273/2013, enquanto se aguarda o julgamento definitivo de recursos excepcionais;

V) apds a expedicdo de precatorios, até o efetivo pagamento.

Art. 7.° - A carga de autos ¢ permitida somente ao representante do Ministério Piblico, da Defensoria Publica da Unifio, da Fazenda Publica, suas autarquias e fundagdes, e
aos advogados e estagidrios de advocacia regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e devidamente constituidos nos autos ou Servidores Piiblicos dos Orgaos que tém feitos em
trdmite nesta vara, devidamente cadastrados junto ao juizo.

§1° - O advogado nfio constituido ndio tem direito & carga dos autos. E direito do advogado no constituido, porém, a extragio de copias, exceglo feita aos autos de processos
sujeitos a sigilo. A extragdo de copias podera ser feita por meios eletronicos ou digitais hoje disponiveis, como maquina fotografica manual, aparelho celular, scanner. O pedido de extragdo de
cOpias pode ser feito diretamente a secretaria da Vara, passando pelo exame dos autos, indicagdo das pegas, pagamento de taxa na Caixa Econdmica Federal - CEF e posterior retirada do
material. O direito a extrag@o de cdpias independe de prévio requerimento dirigido ao juizo.

§2° - Sera permitida a carga rapida para extragdo de copias por advogado constituido e/ou por estagiario inscrito na OAB e substabelecido nos autos, pelo prazo de 02 (duas)
horas.

§3° - Fica o servidor autorizado a fazer a carga de autos a advogado e/ou estagiario inscrito na OAB e devidamente substabelecido quando juntada a procuragdo e/ou
substabelecimento no curso do processo, desde que os autos ndo estejam conclusos ao juiz ou em curso de prazo comum para as partes. Realizada a juntada, devera o servidor fazer a devida
atualizago no sistema processual informatizado pela rotina AR-DA. Nao havendo prazo estipulado nos autos, a carga sera de 02 (dois) dias.

§4° - Sera permitida ao advogado, mesmo sem procuragdo nos autos, a retirada de autos de processos findos, desde que néio haja sigilo de documentos, pelo prazo de 10
(dez) dias.

§5° - Para fins de cadastramento dos servidores publicos aludidos no caput deste artigo, os Representantes Legais dos Orgﬁos Publicos que tém feitos em tramite nesta
Subse¢do Judicidria deverdo encaminhar, sempre que necessario, oficio dirigido ao juizo com o nome conpleto, nimero de documento de identificagéo e demais dados necessarios a completa
identificacdo dos agentes credenciados a retirada dos autos.

§6° - Constatado pelo Diretor de Secretaria que o advogado ou estagidrio deixou de providenciar a devolugdio de autos que estejam sob carga além do prazo assinado ou do
prazo legal, devera, independentemente de determinagdo judicial, providenciar a intimagdo dos mesmos, para que os restituam no prazo de 24 horas, sob pena de nfo o fazendo, serem
expedidos, por ordem judicial, mandados de busca e apreensao.

§7°- Se necessaria a cobranga dos autos por mandado, consumada esta, ndo mais podera o Procurador ou Advogado que deu causa a diligéncia retirar os autos da Secretaria
mediante carga, at¢ o encerramento do processo (art. 7°, § 1°, item“3”, da Lei 8.906/94). Ditos processos serdo etiquetados, certificando-se o ato.

§8° - Toda carga de autos, incluida a carga rapida, sera objeto de registro que informe o nimero do processo retirado, 0 nome e o nimero de inscrigdo do advogado ou
estagiario, a data da carga e seu prazo.

Art. 8.° - Fica a secretaria da vara dispensada de certificar nos autos a expedicdo de mandados, contramandados, oficios, cartas de citagdo/mtimacao, cartas precatorias ou
rogatorias, alvaras de soltura, solicitagdes ou requisicdes de pagamento, sempre que for juntada nos autos copia desses expedientes em seguida do provimento judicial que os determinou, ficando
dispensado, também, o langamento do termo de juntada da referida copia.

§1°- A dispensa aqui mencionada nfo se aplica aos alvaras de levantamento, nem desobriga a Secretaria de registrar a expedicdo, mediante rotina propria, no Sistema
Informatizado de Acompanhamento Processual (SIAPRO).

§2° - Fica dispensada ainda quando do retorno de cartas precatorias ou da resposta a oficios expedidos por este Juizo, a juntada aos autos de copias das pegas que os
instruiram, por ocasido de suas expedi¢des aos Juizos Deprecados ou 6rgios destinatarios e cujos originais encontremrse nos autos, a fim de reduzir o volume destes, devendo tais pegas ser
inutilizadas ou, quando for o caso, anexadas a contracapa para instrugio de eventual nova diligéncia.

Art. 9° - E de inteira responsabilidade do advogado comumicar a parte autora das datas designadas para a pratica dos atos processuais, as quais serdo a ele informadas
mediante publicagdo no Didrio eletronico da Justica Federal da Terceira Regido.

Art. 10°- Os servidores lotados neste juizo langardo nos autos os atos ordinatdrios constantes desta Portaria, remetendo-os, independentemente de assinatura, para publicagdo
no Didrio Eletronico da Justica Federal da 3.* Regido, certificando e fazendo referéncia a presente Portaria.

Paréagrafo tinico — A revisdo do ato praticado pelo servidor, de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes, sera sempre por despacho judicial. Qualquer discordancia das
partes quanto aos atos ordinatrios praticados no processo, descritos nesta Portaria, devera ser levada imediatamente a conclusdio do magistrado.

Art. 11° - E vedado aos servidores ¢ estagiarios deste Juizo fornecer informagdes sobre o contetido de atos processuais ¢ prestar orientagdo, inclusive de natureza processual,
ou qualquer forma de aconselhamento aos advogados, partes e publico em geral.

Paragrafo tnico. E vedado o fornecimento de informagdes processuais por telefone.
Art. 12° — Os atos ordinatorios deverdo constar coma seguinte redagdo:

“Nos termos da Constitui¢io Federal (artigo 93, inciso XIV), do Codigo de Processo Civil (artigo 203, § 4°), do Cédigo de Processo Penal (artigo 3°) e das
disposi¢des da Portaria n® 25/2016 deste juizo, de 05/10/2016, intimo a(s) parte(s) autora/ré/exequente/executada/embargante/embargada etc. para o que segue: (especificar o ato delegado ao
caso)”. (modificado pela Portaria n°4/2018, deste Juizo)

Art. 13°- Ficamrevogadas todas as disposigdes contrarias a esta portaria.
Art. 14° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se, encaminhando-se copia desta Portaria a E. Corregedoria Regional da Justica Federal da 3.* Regido e a Diretoria do Foro da Segdo
Judiciaria de Sdo Paulo, para ciéncia e providéncias pertinentes.

Documento assinado eletronicamente por Rogério Volpatti Polezze, Juiz Federal, em 25/03/2019, as 16:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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