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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edi¢do n® 223/2017 — Sdo Paulo, quarta-feira, 06 de dezembro de 2017

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

PRESIDENCIA

RESOLUCAO PRES N° 158, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2017.
Altera a Resolu¢do PRES n°102/17.
A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAQ, 10 uso de suas atribuigdes regimentais;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n.° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que dispde sobre as regras ¢ diretrizes do procedimento de
contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e findacional;

CONSIDERANDO o Processo SEI i 0031591-89.2015.4.03.8000,
RESOLVE:
Art. 1° Alterar a a Resolugdo PRES n® 102/17, que estabelece as diretrizes para o planejamento das contratagdes na Justiga Federal da 3* Regido, nos seguintes termos:

1- Alterar o titulo do Capitulo I, que passa a vigorar coma seguinte redacéo:
"DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES"

1I - Incluir 0 §5° no art. 2°

"§ 5° As areas de Tecnologia da Informacio e Engenharia ficam dispensadas da elaboragdo do PAAC, quando dispuserem de documento proprio para a consolidagdo do plano de contratagdes anual,
emseus ambitos de atuagio."

III - Alterar o inciso III, os §§2° e 3° e incluir o inciso IV no art. 4°, comas seguintes redagdes:

"TIT - a Analise de Riscos, €
IV - elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico."
()

"§ 2° A elaboragdo do DOD - Documento de Oficializagdo da Demanda, inciso I do caput, ¢ atribuicio da drea demandante, e a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, da Equipe de Planejamento da Contratago.

§ 3° A Analise de Riscos, inciso III do caput, nos casos de contratagio de servigos sob o regime de execugio indireta, devera observar o disposto nos artigos 25 e 26, §1°, da IN n° 05/2017, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo."

IV - Incluir os §§1° e 2° no art. 5°
"§ 1° As indicagdes mencionadas nos incisos I, Il e IV serdo formalizadas pelos gestores das areas responsaveis, nos respectivos processos de contratagdo.

§ 2° Nos casos de contratagio de servigos sob o regime de execugdo indireta, a equipe de Planejamento da Contratago sera formalmente designada pela Assessoria de Licitagdes da Presidéncia ou
pelas respectivas Diretorias Administrativas das Se¢des Judicidrias."

V - Alterar a redag@io do §3° e incluir os §§4° a 6° ao art. 6°, comas seguintes redagdes:

"§ 3° Nas contratagdes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos I ¢ I do art. 24 da Lei 8.666/93 ou nas contratagdes previstas nos incisos IV e XI do art. 24 da Lei 8.666/93, ¢
obrigatoria apenas a elaboragdo do DOD - Documento de Oficializagio da Demanda, desde que os dados constantes no documento sejam suficientes ao planejamento da contratagio e a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, bem como ao Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, quando for o caso."

()

"4° As contratagdes de servicos prestados de forma continua, passiveis de prorrogagdes sucessivas, de que trata o art. 57 da Lei n° 8.666/93, caso sejam objeto de renovagdo da vigéncia, ficam
dispensadas das etapas L, 1I e I do caput, salvo 0 Gerenciamento de Riscos da fase de Gestio do Contrato.

§ 5° A atualizagdo do Mapa de Riscos deve observar a periodicidade estabelecida no art. 26, §1° da IN 05/17.

§ 6° Nas contratagdes em que o Tribunal ou as Segdes Judicidrias forem gerenciadores ou participantes de Sistema de Registro de Pregos (SRG), os Estudos Técnicos Preliminares devem observar
também o disposto nos §5° e §6° do art. 24 da IN 05/17."

VI - Alterar o caput e paragrafo tinico do art. 7°, que passama vigorar comas seguintes redagdes:

"Art. 7° A elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera realizada em consondncia com os Estudos Técnicos Preliminares e devera conter os elementos necessarios e suficientes, com
detalhamento e precisdo adequados, para caracterizagdo do objeto, vedadas as especificagdes que comprometam, restrinjam ou fiustrem o carater competitivo da licitagao.

Paragrafo tnico. O formuldrio Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser assinado pela autoridade competente da area requisitante, considerando-se como tal o superior na cadeia hierarquica
(Diretor-Geral, Diretor de Secretaria ou Diretor de Subsecretaria), podendo esta, se necessario, avaliar a pertinéncia de modificar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, conforme disposto no §2° do art.
29 daIN 05/2017."

VII - Acrescentar o paragrafo tnico ao art. 11:

"Paragrafo tinico. Nos casos de obras e servicos de engenharia € obrigatoria a elaboragdo dos documentos relativos ao Planejamento da Contratagdo, mencionados nos incisos I a IV do art. 4°, sendo
que o Termo de Referéncia ou Projeto Basico podera ser substituido pelo Edital e Memorial Descritivo."

VIII - Acrescentar o art. 11-A, coma seguinte redagdo:
"Art. 11-A. Para elaboragdo dos documentos que compde o Planejamento da Contratagdo deverdo ser observadas as diretrizes gerais e especificas estabelecidas nos Anexos da IN 05/2017."

IX - Alterar o art. 12, que passa a vigorar coma seguinte redagao:
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"Art. 12. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo."

X - Alterar o Formuldrio 1 - Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), o Formulario 2 - Estudos Técnicos Preliminares e o Formulrio 3 - Termo de Referéncia, constantes do Anexo a
Resolugdo PRES 1’ 102/17.

Art. 2° Fica revogado o paragrafo {nico do art. 5°.
Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicaio.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra M des, D bargadora Federal Presidente, em 04/12/2017, as 17:48, conforme art. 1°, 111, '"b", da Lei 11.419/2006.

FORMULARIO 1 - DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD

INome do Processo: [<Descrigdo sucinta do objeto a ser adquirido ou servigo a ser contratado>

1. IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA SOLUCAO

Unidade: <Unidade Administrativa responsavel pela demanda de contratagio>

Responsavel pela Demanda: <Nome do gestor responsavel pela demanda de contratagdo que esta sendo gerada>
Cargo/ fungdo: <Cargo/fungéo do responsdvel pela demanda>

E-mail da unidade demandante: <Enderego eletrénico do responsdvel pela demanda>

Telefone do resp.: <Niimero do telefone do responsavel pela demanda>
2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO[1]

2.1. Integrante Demandante (ID): <Nome do servidor indicado como Integrante Demandante que fard parte da Equipe de Planejamento da Contratagdo>
Telefone do ID: <Ntmero do telefone do Integrante Demandante.>

E-mail do ID: <Enderego eletronico do Integrante Demandante>

2.2.Integrante Técnico Operacional(ITO)[2]: <Nome do servidor que fara parte da Equipe de Planejamento da Contratagéo emrazio de conhecer os aspectos técnicos e/ou operacionais da execugdo contratual e que,
preferencialmente, tenha desempenhado o papel de Fiscal em contratagdes anteriores de objeto similar ao demandado.>

Telefone do ITO: <Numero do telefone do Integrante Técnico>

E-mail do ITO: <Enderego eletronico do Integrante Técnico>

3. DISCRIMINACAO DA SOLICITACAO

() Servigo () Material de Consumo
() Servigo comalocagdo de mio-de-obra ( )Material Permanente

() Servigo / obra de Engenharia

Natureza do servigo: () Continuado () N&o continuado

4. OBJETO DEMANDADO

1. Identificar os servigos a serem demandados e/ou os bens a serem fornecidos;

2. Piblico alvo

3. Quantificar ou estimar o volume de servigos que sera demandado e/ou a quantidade de bens a ser fornecida;
4. Descrever a metodologia, forma ou fonte das quantidades estimadas.

5. SITUACAO ATUAL

Descrever a situagdo atual. Ex.: Contratos vigentes; demanda reprimida; publico a ser atendido pela contratagdo; demanda inédita, etc.
6. PRAZO PARA CONTRATACAO
Especificar o prazo maximo para a implantago do servigo e/ou entrega do bem.

Ex.1:Caso o encerramento de determinado contrato de prestagdo de servigos ocorra no dia 20/10/2016, o prazo para implantagdo de novo servigo sera 21/10/2016.

Ex.2: Estima-se, de acordo com o acompanhamento do consumo médio, que determinado material se esgotara no més de novembro/2016; o prazo maximo para a entrega do bem sera novembro/2016.
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7. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1 - Para a aquisicdo de bens:

a) justificativa detalhada da necessidade da contratagdo, dispondo, dentre outros, sobre:
1 - motivos e/ou finalidade da contratagdo;
2 - beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagéo;

3 - 0 objetivo, identificando o que se pretende alcancar coma contratagao.

1I - Para contratacfio de servicos com e semalocacfio de méio-de-obra:

a) regime de execucao;

b) justificativa detalhada da necessidade da contratagdo, dispondo, dentre outros, sobre:
1 - motivos e/ou finalidade da contratagdo;

2 - beneficios diretos e indiretos que resultardio da contratagdo;

3 - natureza do servigo, se continuado ou ndo;

4 - 0 objetivo, identificando o que se pretende alcancar coma contratagio.

ENCAMINHAMENTO

Em conformidade com o processo de trabalho CBS-3R - Plancjamento da Contratago de Bens e
IServigos encaminhe-se ao <preencher com o cargo da autoridade competente da Area
\Requisitante[3] (Ex.: Diretor da Secretaria de Gestdo de Pessoas)> para:

I - decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao;

Il - indicar o Integrante Requisitante, quando for o caso, e demandar a indicagio do Integrante
|Administrativo para composicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo, quando da continuidade da
contratagdo.

Este dc deverd ser assinado pelo gestor da unidade demandante

[1] No caso de efetivagdo da contratagdo, preferencialmente, um dos integrantes indicados para a composigéo da Equipe de Planejamento da Contratagio serd nomeado para desempenhar o papel de Fiscal Técnico do
Contrato.

[2] A indicagio do Integrante Técnico Operacional podera ser feita pela Area Demandante e/ou pela Area Requisitante, de acordo como objeto, niio sendo obrigatoria.

[3] Unidade organizacional que, em virtude da competéncia que The ¢ atribuida e da natureza do objeto, & responsavel pela anélise critica da demanda e pela requisico da contratagéo.

Para a elaboragdo deste formuldrio deverd ser ltado 0 Me [ de Planeje da Contratagdo da Justi¢a Federal da 3° Regido, disponivel na pdgina da Internet e da Intranet do TRF 3 Regido e
Justica Federal de 1° Grau em Sédo Paulo e Mato Grosso do Sul.

FORMULARIO 2 - ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES DA CONTRATACAO

Nome do <Descrigdo sucinta do objeto a ser adquirido ou servigo a ser N ° Expediente
Processo:  (contratado> “ISEI
Para a elaboragdo deste formuldrio deverd ser ¢ Itado o Me [ de Planeji da C ¢do da Justica Federal da 3° Regido, disponivel na pdgina da Internet e da Intranet do TRF 3° Regido e

Justica Federal de 1° Grau em Sio Paulo e Mato Grosso do Sul.
1- ANALISE DE VIABILIDADE
1. ALINHAMENTO AOS PLANOS DO ORGAO
1. Contratagdo integra projeto estratégico?
( )Ndo () Sim Processo SEI n® Especificar o n° do processo SEI onde esta documentado o projeto.

Projeto estratégico: Caso a contratagdo esteja relacionada a projeto estratégico, preencher com o nome do projeto ou descri¢do sucinta do mesmo.

1.2. Especificar o alinhamento da contratagio aos planos do orgio: Informar se a contratagdo estd alinhada com os planos estratégicos e/ou diretores, com as metas do Plano Plurianual (PPA), quando for o caso.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a contratagdo produza v los pr lidos pela agdo.
Tendo por base os processos de trabalho (vide exemplo no Manual On Line de Planejamento da Contratagdo) e as necessidades que deverdo ser supridas com a contratagdo, definir os requisitos que a solugdo

contratada deverd atender, incluindo os requisi de qualidade, de modo a possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa.

Consideragdes

- g7

1. Os requisitos devem ser i is ao atendimento da nec que originou a contratacdo. devendo ser elencados osrequisitos necessdrios (ndo mais que o necessdrio. para ndo restringir a
competicdo indevidamente) e suficientes (ndo menos que o necessdrio, de forma que o objeto ndo fique precisamente definido).

2. Os requisitos da contratagdo devem ser tais que ndo permitam a contratacdo de uma solucdo que ndo atenda a necessidade que originou a contratagdo.

2.1 Descrigao do ambiente onde o produto ou servigo sera instalado

Para evidenciar a necessidade da compra/contratagdo do ponto de vista da situagdo/contexto atual descreva o ambiente no qual produto ou servigo serd instalado, bem como se serdo necessarias
providéncias para adequagdo do ambiente do orgdo para utilizagdo do produto/servigo.

2.2 Consulta ao forum eletronico de materiais ociosos, constante do Portal de Compras do Governo Federal -Comprasnet.

2.3 Estimativas de pregos ou pregos referenciais

Definir e documentar o método para estimativa de pre¢os ou meios de previsdo de pregos referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestéo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,; Incluir no processo administrativo as memorias de cdlculo da estimativa de pregos ou dos pregos referenciais e os documentos que lhe déo suporte.

2.4 Ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes? Se sim, mencionar o processo SEI:
2.5 Natureza do servigo: () Continuado () Ndo continuado. Ha previsdo de duragéo?
3. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES([1] DISPONIVEIS

E possivel especificar o servico usando pardmetros usuais de mercado?
E possivel medir o desempenho da qualidade usando parametros usuais de mercado?

O objeto da contratagdo se estende necessariamente por mais de umano?

Declaramos que foram efetuadas pesquisas no mercado, no Comprasnet e em 6rgios e entidades da Administragdo Publica Federal, observando os requisitos definidos e as diretrizes estabelecidas no Manual de
Licitagdes Sustentaveis da 3" Regidio, de modo a alcangar os resultados pretendidos e atender a necessidade que originou a contratagéo, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficécia, eficiéncia e
padronizagdo, sendo encontradas as solugdes abaixo descritas:

Solucdio 1  : Identificagdo do Objeto.

Descrigdo  : Descrigdo detalhada do objeto para posterior andlise frente aos requisitos técnicos e de negocio, e frente a alternativas identificadas. Caso o objeto seja integrado por mais de um bem e/ou
servigo, especificar e informar o valor estimado de cada item.

O Objeto atende os requisitos de sustentabilidade?

( )Nao ( )Sim Especificar: Consultar Manual de Licitagdes Sustentaveis da 3 Regidio.

O Objeto ja foi contratado/adquirido por érgio publico?
( )Nao () Sim Especificar: Identificagdo da(s) instituigdo(des) que tenha(m) contratado o objeto, caso se aplique.

Valor: Valor pago pela(s) institui¢do(des), ou caso ndo tenha sido adquirida por entidade piiblica, informar o valor pesquisado no mercado, a fim de apoiar a andlise de viabilidade da contratagéo, em especial
com respeito a relagdo de custo x beneficio da contratagdo.

Fomecedor  : Identificagdo da empresa que fornece o objeto.
Vantagens  : Vantagens deste objeto.
Desvantagens : Desvantagens deste objeto, se houver.

Local de pesquisa: Identificar a forma/local onde foi encontrada a alternativa.

Ha necessidade de adequag@o do ambiente para execugio contratual?

( )Nédo ( )Sim Especificar: Especificar o tipo de necessidade de adequagao, tal como: de infraestrutura, espago fisico, mobilidrio, etc. e detalhd-la, informando inclusive o valor estimado do servigo e/ou
aquisi¢do que serdo necessdrios a adequagdo.

Obs.: Os campos acima deverdo ser replicados de acordo com o nimero de alternativas identificadas.

4 - INDICAGCAO E JUSTIFICATIVAS DA ESCOLHA DA SOLUCAO
4.1. Solugdo n° /Nome: Indicar o n° e 0 nome da solugdo mais vantajosa, técnico e economicamente, dentre as avaliadas.
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4.3. E vidvel o parcelamento da solucio?

(Nio ( )Sim

Justificar: A equipe de planejamento da contratagdo deve avaliar se a solugdo é divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece e atentando que a solugdo deve ser parcelada quando a resposta a
todas as 4 perguntas a seguir forem positivas:

1. E tecnicamente vidvel dividir a solugéo?

2. E economicamente viavel dividir a solugdo?

3. Nao hd perda de escala ao dividir a solug¢do?

4. Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliag¢do da competitividade ao dividir a solug¢do?

4.4. Relagao entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada: Descrever os critérios utilizados para estabelecer os quantitativos a serem contratados. Anexar documentos e outros meios probatorios da
relagdo entre a demanda prevista e a quantidade contratada.

4.5. Resultados pretendidos: Descrever os beneficios diretos e indiretos que o orgdo almeja com a contratagdo da solucdo, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos. materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (ex.: diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica). bem como, se for caso. de melhoria
da qualidade de produtos ou servicos. de forma a atender a necessidade da contratacdo . Deve-se ter em mente que os resull lidos devem ser formulados sempre em termos de negécio, nunca em
termos dos meios para atingir o negocio.

dos pr

11 - PLANO DE SUSTENTACAO
5— RECURSOS NECESSARIOS A CONTINUIDADE DO NEGOCIO DURANTE E APOS A EXECUCAO DO CONTRATO
5.1 — Recursos Materiais

Recurso 1: Definicdo sucinta do recurso material necessdrio para suportar a solugdo durante e apds a execugdo do contrato.
Quantidade: Defini¢do da quantidade necessdria do recurso relacionado.

Disponibilidade: Defini¢do da disponibilidade temporal requerida do recurso (semanas, meses, anos; ou de horas/dia, dias/semana, etc.).
Ag@o para obtengdo do recurso: Regras e/ou condigdes de aquisicdo e reposicdo do recurso.

Responsavel: Identificar o responsavel pela agdo de obtengdo do recurso.
5.2 — Recursos Humanos

Recurso 1: Definicdo sucinta do recurso humano necessdrio para suportar a solugdo durante e apds a execugdo do contrato.
Quantidade: Defini¢do da quantidade necessdria do recurso relacionado.

Disponibilidade: Defini¢do da disponibilidade temporal requerida do recurso (semanas, meses, anos; ou de horas/dia, dias/semana, etc.).
Ag@o para obtengdo do recurso: Regras e/ou condigdes de aquisicdo e reposicdo do recurso.

Responsavel: Identificar o responsavel pela agdo de obtengdo do recurso.

6 — ESTRATEGIA DE CONTINUIDADE CONTRATUAL

Evento 1: Definicdo do evento que possa causar interrupgdo contratual.
Agao de contingéneia: Defini¢do de uma agdo alternativa a ser tomada no caso de ocorréncia do evento.
Responsavel: Identificagéo do responsavel pela agdo de contingéncia

Prazo méximo para resposta:

7— ACOES PARA TRANSICAO E ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Agéol: Descrigdo da agéo relativa ao encerramento ou transi¢do contratual.
Responsavel: Identificagdo do responsavel pela agéo.

Data inicio: Defini¢do da data inicial da agéo.
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Data finx Defini¢do da data prevista para a finalizagdo da agdo.

8 — ESTRATEGIA DE INDEPENDENCIA

8.1 — Transferéncia de Conh

Item 1: Descrigdo das informagdes que deverdo ser transmitidas pela contratada.

Forma de Transferéncia do Conhecimento: Descrever como as informagdes deverdo ser transmitidas a institui¢do pela contratada.

8.2 — Direitos de Propriedade Intelectual

Clausulas segundo a Lein® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Descrigdo da clausula sobre os direitos de propriedade intelectual do contratante e da contratada.

111 - ANALISE DE RISCOS

Anlise dos riscos relativos a contratagdo e a gestdo do contrato, que inclui as agdes para mitigar os riscos identificados, devera ser registrada em formulario proprio (Mapa de Riscos do Planejamento da Contratagdo —
JF3R), desenvolvido em planilha Excel coma finalidade de facilitar a identificagéo da criticidade do risco (probabilidade x impacto). Consonante disposto no art. 26, §1° da IN 05/2017, o Mapa de Riscos deve ser
atualizado e juntado aos autos do processo de contratagio, pelo menos: I - ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares; II - ao final da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico; III — apds a Fase de
Selegdo do Fornecedor; e IV — apds eventos relevantes, durante a gestéo do contrato pelos servidores responsaveis pela fiscalizagio.

IV - DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Combase nas informagdes levantadas ao longo dos Estudos Técnicos Preliminares, declaramos que a contratagéo (especificar o objeto):

( )éviavel () Nao ¢ vidvel

Justificar: Sugestdo de check list para elaboragéo da justificativa:

1) ha or¢amento disponivel para a contratagdo no exercicio corrente;

2) no caso de contratagdo que possa se estender por vdrios exercicios, hd perspectiva de provimento de recursos ao longo desses exercicios (ex:. servigos continuos);
3) a necessidade da contratagdo é clara e adequadamente justificada;

4) o alinhamento da contratagéo com os planos do érgédo governante superior, do 6rgéo e de TI do orgdo esta devidamente demonstrado, caso esses planos existam;

dequiaclc le dos e analisados, inclusive o tempo esperado para que a solugdo esteja disponivel para o 6rgao;

5) todos os requisitos relevantes da contratagdo foram

6) as quantidades de itens a contratar estdo coerentes com as demandas previstas;

7 7 Lo,

7) a andlise de mercado foi 7 e

7

ou haver capacidade do mercado em atender a necessidade de negocio;

8) a escolha do tipo de solugdo a contratar esta devidamente justificada;

9) as estimativas preliminares dos pregos dos itens a contratar foram feitas e doc das adequadk e as despesas fixas apos a implantagdo da solugdo sdo consideradas aceitaveis, caso existam;

V7

10) a solugdo a contratar estd devidamente descrita, incluindo todos os elementos necessdrios para alcangar os v dos pr didos e atender a necessidade da contratagdo;

11) ha justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, bem como para a forma de parcelamento, se for o caso;

12) os resultados pretendidos com a contratagdo foram devidamente expostos, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (ex.. diminui¢do do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigos, de
forma a atender a necessidade da contratagdo;

13) os impactos esperados com a contratagdo da solugdo foram identificados e as providéncias para adequar o ambiente do orgdo foram planejadas e sdo consideradas viaveis, inclusive aquelas relativas ao
impacto ambiental da solugdo e a disponibilidade de pessoal qualificado disponivel para gerir o contrato (ex.: gestor do contrato, fiscal(is) e comissdo de recebimento, quando for o caso;

7 7, 7, )

14) os riscos 1 foram levantados e de mitigados;

15) a relagdo custo-beneficio da contratagdo é considerada favoravel.

OBS.: 1. Os campos deste formuldrio deverdo ser replicados sempre que necessdrio;
2. Para os campos que ndo forem pertinentes ao objeto da contratagdo deverd ser registrado “Ndo se aplica”’;
3. Todos os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo deverdo assinar este documento, identificando o papel que cada um desempenhou,

4. Caso algum integrante da Equipe de Planejamento da Contratagdo ndo concorde com algum item do documento, deverd consignar no processo, justificando seu posicionamento.

[1] Conceito de solugiio Uma solucdo é o conjunto de todos os elementos (bens. servicos e outros) necessdrios para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que gerou a
contratacdo.
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Ex. de solugdo: Solugdo de seguranga patrimonial, que engloba, dentre outros elementos:

a) normas internas de seguranga;

b) normas externas de seguranga que a organizagdo deve observar;

¢) barreiras fisicas;

d) servigo continuado, por meio de postos de trabalho de vigilantes;

e) manuais ou roteiros de procedil 05 que 0s ocup dos postos de vigilancia devem observar;
) circuito fechado de televisdo (CFTV);

) equipamentos de vigilancia, como catracas eletrénicas, equipamento de raios-X, detectores de metais etc;

h) sistema de geragdo de energia emergencial;

i) sistemas de combate a incéndio, incluindo alarmes contra incéndio;

J) treinamento de conscientizagdo dos usudrios das instalagdes, por exemplo por meio de palestras;
k) agdes externas tais como missdes de reconhecimento e rondas externas.

Uma solugdo é composta por partes que serdo contratadas e, eventualmente por outras que ndo serdo contratadas, seja porque a organizagdo ja as possui ou porque ndo sdo passiveis de contratagdo (e.g.,

produgdo de uma norma interna).

FORMULARIO 4 - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
() Fornecimento de bens emuma parcela
() Fornecimento de bens emmais de uma parcela (apresentar cronograma)
() Contratagdo de servigos emregime de empreitada por prego global
() Contratacio de servigos emregime de empreitada por pre¢o unitario
() Contratagao de servigos continuados emregime de empreitada por prego global

() Contratagdo de servigos continuados em regime de empreitada por prego unitario

1. Descrigéo do objeto:
Incluir planilha com os itens e quantidades que compordo o objeto, se for o caso.

LOTE N°:

Item Descri¢iio Unid.

Quant.

Valor Estimado

[Unitario

[Total

Valor Total Estimado para a Contratacio

1. Sera aplicada cota reservada para ME/EPP? (Art. 8°do Decreto n° 8.538/2015)

( )Nao () Sim (apresentar planilha)

2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Explicitar os motivos que justificam a contratagéo, podendo utilizar como base os seguintes dados:

. referéncia aos estudos técnicos preliminares em que o termo de referéncia ou o projeto bdsico foi baseado;

1

2. necessidade da contratagdo;

3. alinhamento entre a contratagdo e os planos do orgdo governante superior e do orgdo;
4. relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de cada item;

5. levantamento de mercado;

6. justificativas da escolha do tipo de solugdo a contratar;

7. justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

8. resultados pretendidos;

9. declaragéo de viabilidade da contratagdo.

3.  FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
3.1. Qual a forma de contratagdo?
( )Dispensa () Inexigbilidade ( ) Licitagdo

Justificativa: Este campo somente devera ser preenchido nos casos de dispensa ou inexigibilidade.

3.2. Modalidade da Licitagdo

Deverd estar expresso e tecnicamente justificado quando ndo se tratar de objeto comum a ser licitado na modalidade pregdo, bem assim as razoes de ordem técnica que inviabilizem a forma eletrénica.
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Destarte, é cabivel determinagdo no sentido de que a entidade cumpra o pardagrafo inico do art. 1° c/c o § 1°do art. 4° do Decreto n° 5.450/2005, que exige, no ambito da Unido, a utilizagdo de pregdo,
preferencialmente na forma eletrénica, nas contratagdes de bens e servigos comuns, deixando devidamente justificados nos processos os casos em que a utilizagdo da forma eletronica seja inviavel ( AC-0988-
20/08-P), e ndo se trata de escolha discriciondria (AC 1700/2007-P).

a) A licitagdo sera compartilhada?

()Ndo ()Sim

Com quais 6rgios?

() TRF 3" Regio () Justica Federal de 1* Grauem SP () Justiga Federal de 1° Grau em MS

() outros:

b) Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos — SRP?
()Nao ()Sim
Validade da Ata de Registro de Precos: indicar o prazo, observando que o mdximo é de 12 meses

Justificar: apresentar justificativas para utilizagdo do SRP.

¢) Havera orgfios participantes do Registro de Pregos?

()Ndo ()Sim

Quais orgios?

Dados do 6rgio: (endereco, telefone, e-mail, ordenador de despesa)

Indicar gestor da Ata de Registro de Pregos e¢/ou do Contrato:

3.3. Tipo de Licitagdo

( )Menorpre¢o () Técnicaeprego ( ) Melhor técnica

3.4. O Objeto requer a aplicagio de direito de preferéncia?
( )ndo

() sim Qual o findamento legal? (Consultar Manual on Line do Planejamento da Contratagéo na JE3R)
4. PARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1. Sera admitida a participa¢io de consorcios?
( )Sim ( )Nio

Justificar: Deverdo ser apresentadas justificativas para admissdo ou vedagdo a participagdo de consorcios.

4.2. Sera admitida a participagio de cooperativas de néo de obra?
( )Sim ( )Nio

Justificar: Deverdo ser apresentadas justificativas para admissdo a participagdo de cooperativas.
Para contratacdes com valores estimados em até R$ 80.000,00:

4.3. A participagdo no processo licitatorio esta restrita as microempresas e empresas de pequeno porte?

( )Sim ( )Nao

Para que nio se restrinja as microempresas e empresas de pequeno porte:

Valores estimados até R$ 80.000,00, para que ndo se aplique automaticamente, devera estar justificada em um dos incisos do art. 10° do Decreto 8.538/2015:

Art. 10° Nao se aplica (...).quando:

1— ndio houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

11 - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nio for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

11 - a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lein® 8.666, de 1993, excetuadas as dispensas tratadas pelos incisos I e II do caput do referido art. 24, nas quais a compra deverd ser feita
preferencialmente por microempresas e empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos I, Il e IV do caput deste artigo; ou

IV - o tratamento diferenciado e simplificado néo for capaz de alcangar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos no art. 1°.
Paréagrafo unico. Para o disposto no inciso II do caput, considera-se néio vantajosa a contratagdo quando:
1 - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

1I - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel coma aplicagdo dos beneficios.
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5. ESPECIFICACOES — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos minimos a serem atendidos pelos proponentes, com as justificativas técnicas, incluindo a quantidade, mimero de postos, etc. sem caracteristicas de particularidades individuais de produtos ou
Jfabricantes — Acordao 1034/2007-PL-TCU e confronto entre produtos existentes no mercado — Acordio 1553/2008-P.

Caracteristicas técnicas: Definem tamanho, cores, material;

De qualificacio: Lista de capacitagdo e experiéncia que a contratada deverd apresentar apos a assinatura do contrato, se for o caso;

De capacitagio: Definem a necessidade de trei presencial ou a distancia, carga hordria e entrega de materiais didaticos, qualificagdo, capacitagdo e experiéncia da equipe responsavel pela
execugdo, caso se aplique;

Legais: Definem as normas as quais o produto ou servigo deverd se conformar;

De manuten¢do: Definem a necessidade de servios de manutengao;

De segurancga: Define itens de seguranga que devem ser observados na contratagdo, assim como utilizagdo ou prestagdo de servigo;

Temporais: Define a data limite para entrega do objeto contratado ou de suas parcelas;

Sociais, ambientais e culturais: Definem requisitos que o objeto/contratagdo deve atender para respeitar necessidades especificas relacionadas a costumes, idiomas e ao meio ambiente. (Consultar
Manual de Licitagdes Si iveis da 3° Regido)

Para a contratagdo de servigos, no que couber, deverdo ser observados os requisitos estabelecidos na IN 05/2017 e atualizagdes, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, como necessarios
a elaboragdo do Termo de Referéncia.

6.  GARANTIA DO OBJETO
Sera exigida garantia do objeto?

( )Nao

() Sim

Especificar prazo e condigdes: exigéncia acima do minimo fixado no Cédigo de Defesa do Consumidor ou ofertado pelo fabricante, necessdrio justificar.

7. VALIDADE DO PRODUTO
Sera exigida validade do objeto?

( ) Nao

() Sim

Especificar prazo: de acordo com o fixado no Codigo de Defesa do Consumidor ou fabricante.

8. AMOSTRA /DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

() Sera exigida amostra do objeto ofertado

() Sera exigida demonstragdo dos servicos

() Seré exigida amostra e demonstragéo dos servicos

() Nao sera exigida amostra do objeto ofertado

() Nao sera exigida demonstrago dos servigos

Justificar tecnicamente a necessidade de amostra e/ou demonstragdo dos servigos e definir a forma de andlise, com critérios objetivos e detalhadamente especificados.
1. Prazo para apresentagdo:

2. Justificativa da razoabilidade do prazo concedido (de modo a fazer entender que o prazo concedido é suficiente ao cumprimento da exigéncia):
3. Condigdes e critérios de avaliagdo e julgamento da amostra e/ou da demonstragdo dos servigos:

Ao estabelecer como condigdo de classificagdo de propostas a apresentagdo e aprovagdo de amostras, defina com exatiddo no que consiste a amostra, bem como especifique no edital os critérios que serdo
utilizados para apreciagéo das mesmas — Decisdo 197/2000-PL-TCU, anexe todos os pareceres técnicos resultantes da andlise das amostras, de forma a demonstrar a transparéncia do processo licitatorio,
bem como comunique a todos os licitantes os resultados dos exames, imprescindivel para a impetragdo dos recursos — Ac. 2521/2003-1¢ Camara-TCU e prever possibilidade de acompanhamento da andlise
pelos interessados.

9. VISTORIA

() Vistoria obrigatoria para formecimento dos bens
() Vistoria obrigatoria para a realizagdo dos servigos
() Vistoria facultativa para fornecimento dos bens
() Vistoria facultativa para a realizagdo dos servicos

() Nao serd exigida vistoria

Unidade responsével pelo agendamento da vistoria:

Telefone para agendamento da vistoria:

Unidade responsavel pela inser¢do do Termo de Vistoria no processo SEIL:
A vistoria devera ser realizada, preferencialmente, em até dias tteis anteriores a data de recebimento das propostas, estipulada no Edital.
Justificar: quando a vistoria for obrigatoria, devera ser justificada.

Deverd ser observado o subitem 2.4, alinea ¢, do Anexo V da IN 05/2017, a seguir transcrito: “c) Estabelecer a exigéncia da declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessdrias
para a prestagdo dos servigos. Caso seja imprescindivel o comparecimento do licitante, desde que devidamente justificado, o orgdo deve disponibilizar os locais de execugdo dos servigos a serem vistoriados
previamente, devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres.”

E, ainda, os seguintes Acorddos do TCU: “consigne, de forma expressa, nos proximos editais, o motivo de exigir-se visita ao local da realizagdo dos servigos demonstrando, tecnicamente, que a exigéncia é

necessdria, pertinente e indispensavel, de forma que ndo constitua restrigdo a competi¢do” — Acordao 571/2006-TCU e “apresentar razdes para a obrigatoriedade de vistoria, se existiam outros meios habeis
para que as empresas formulassem os seus pregos, revelando-se, portanto, ser exigéncia desnecessdria” — Acordao 409/2006-TCU.
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10. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

() menor pre¢o

() menor prego, conforme a seguinte frmula: (ex.: prestagio de servigos + valor das pegas)
() maior

() técnica e prego

() melhor técnica

10.1. Critérios Técnicos de Julgamento das Propostas

(Preencher somente quando o tipo de licitagdo for técnica e prego ou melhor técnica)

Critério: ltem, caracteristica ou requisito a ser atendido para pontuagdo das propostas técnicas,
Pontuacgio: Valor da pontuagdo do item.  %: Percentual que o item representa na pontuagdo total.

Justificativa: Justificativa da escolha do item e da proporcionalidade da pontuagéo.

S ap

P IT)

Obs.: 1) os critérios técnicos p para a contratagio deverdo se basear nos r no tdpico “Requisitos da Contrata¢do”;

2) os campos acima deverdo ser repetidos de acordo com o nitmero de itens, caracteristicas ou requisitos estabelecidos como critérios técnicos de julgamento.

11. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
Serdo exigidos documentos juntamente a proposta?
( )Nao

() Sim Quais documentos serdo exigidos?

12. ADJUDICACAO

( )Porlote () Global () Por item

Sendo a adjudicagéo global e possuindo o objeto mais de 01 item é necessdria justificativa e observar a simula abaixo:

SUMULA N° 247

E obrigatéria a admissdo da adjudicagdo por item e néo por prego global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja

prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora néo dispondo de capacidade para a execugdo,
fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.

Determinacgio:

1. ao responsavel pelas fungdes de Pregoeiro e Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL, da Secretaria de Estado da Fazenda do Tocantins, que nas proximas licitagdes, que envolvam recursos
federais, abstenha-se de realizar o julgamento pelo critério de menor prego global por lote, nos termos da Siimula TCU n° 247, bem como de incluir no edital clausulas que possam vir a restringir o cardter
competitivo da licitagdo, sob pena de aplicagdo de multa, nos termos do inciso IV do art. 58, da Lei n° 8.443/92 AC-1910-20/08-1

13. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (item 2.5 do Anexo V da IN 05/2017)

. Descrever a dindmica do contrato;

. definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato;

. definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagdo;

. definir o modelo de Ordem de Servigo que sera utilizado nas etapas de solicitagdo, acompanhamento, avaliagdo e atestagdo dos servigos, sempre que a prestagdo do servigo seja realizada por meio de
tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizagdo expressa prevista em contrato;

5. na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgdo identifique a necessidade, deverd ser estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a transi¢do contratual com

transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a

execugdo dos servigos, consoante disposto nos itens 7 — A¢des para transi¢do e encerramento contratual e 8 - Estratégia de Independéncia do formulario “Estudos Técnicos Preliminares”.

P S

14. QUALIFICACAO TECNICA

() Nao se aplica.

() Verificar a compatibilidade do objetivo social, constante do Estatuto/Contrato Social ou Certiddo Simplificada da Junta Comercial, como objeto da licitag&o.
() Necessita de Atestado (Justificar a necessidade e definir pardmetros**)

() Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

() Outros: (Discriminar. Ex.: Registro na Entidade Competente)

**qtestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de Direito Publico ou Privado, que comprove(m) a prestagéo de servicos..... /fornecimentos..... especificar as caracteristicas dos servicos
. por p J q ! prestag ¢ / P ¢

restados/fornecimentos. Deve-se especificar o que realmente é essencial para a comprovagdo da capacidade técnica da empresa, de forma que fique claro o que serd analisado. Lembrando que, caso algum
P Spect q P provag P ip que Jig q q g
item aqui exigido ndo conste do atestado, serd motivo de inabilitacdo).

® Na hipotese de obras e servigos de engenharia, definir a parcela de maior relevincia, vez que somente em relacdo a esta cabe a andlise do do, que deverd especificar o que/q é
iderade ivel, devidi justificado. Note-se que de acordo com a Lei 8.666/1993, art. 30, § 1°, inc. 1, parte final, a comprovacio da capacidade profissional deverd ser somente em

relacdo a compatibilidade, ndo havendo quantitativo ou prazo. (Estes quesitos cabem para a capacidade operacional). Deverd ser informada, bém, a drea de atribuicdo do Resy
Técnico.

Conforme Acorddo N° 2626/2009 — TCU- Plendrio “1.5.2. Ao inserir nos editais de licitagdo exigéncia de comprovagdo de capacidade técnica, seja a Técnico-profissional ou técnico- operacional, como
critério de pontuagdo de proposta técnica ou como requisito indispensavel a habilitagdo de licitantes, consigne expressa e publicamente os motivos dessa exigéncia e demonstre, tecnicamente, que

os pardmetros fixados sdo adequados, necessdrios, suficientes e pertinentes ao objeto licitado."

7

® Na hipotese de servicos ¢ poderd ser definida a aceitacio quanto a qualidade/satisfacio do servico prestado a outro Contratante.

"o inciso Il do art. 30 da Lei de Licitagdes permite tdo-somente a exigéncia de prazo no atestado técnico quando este quesito for essencial para a comprovagdo da capacidade de executar o objeto. E dizer,
quando demonstra que o licitante executou determinado objeto, similar aquele licitado, dentro de determinado prazo, e ndo durante determinado tempo. Ou seja, tal exigéncia melhor se amolda ao
desenvolvimento de projetos, execugdo de obras, entrega de bens e ndo a servicos de duragdo continuada”— Acorddo 2.048/2006-Plendrio, rel. Min. Benjamin Zymler.
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Ndo haveria sentido em se exigir do licitante um tempo minimo de atividade, ainda mais se tratando de empresa de zeladoria, limpeza, conservagdo e dedetizagdo de grupos sanitdrios, lavatorios e vestidrios.
E inimagindvel que o tempo de atividade, por menor que seja, empreste ao licitante melhores condigdes para a execugdo de atividades dessa natureza. E vedada, portanto, aexigéncia de tempo minimo de
atividade, seja na habilitagdo juridica, seja na habilitagéo técnica. - Acordéo 473/2004-Plendrio, rel. Min. Marcos Vinicios Vilaga.

® No caso de fornecimento, parece mais adequado o cumprimento de prazo(s) de entrega do que a quantidade fornecida, ou outro critério essencial a plena caracterizacdo do fornecimento.

15. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato.

() Nota de Empenho.

() Ata de Registro de Precos e Termo de Contrato.

() Ata de Registro de Precos e Nota de Empenho.

16. VIGENCIA DO CONTRATO (este item apenas deverd ser preenchido nos casos de contratagdes que demandem Termo de Contrato).

Qual ¢ o prazo?

Qual ¢ o termo inicial de contagem do prazo de vigéncia?
Sera admitida a prorrogagdo contratual? ( ) Sim () Nao
Ha possibilidade de que a duragio contratual seja superior a vigéncia do respectivo crédito orgamentario? () Sim ( ) Nao

Em caso afirmativo, Justifique:

17. PRAZOS

Qual € o prazo para entrega do objeto?

Qual é o prazo para a execugdo dos servigos? Especificar as etapas, se 0 caso
Qual ¢ o prazo para inicio da execugdo dos servigos?

Qual o prazo para reparo, corregdo, reconstrugdo, remogao e/ou substituicdo do objeto, no todo ou em parte, entregue fora das especificagdes?

Se for o caso, apresentar cronograma fisico-financeiro.

18. LOCAL DE ENTREGA E EXECUCAO DO OBJETO

Especificar o local e as condigdes (dindmica da execugdo com a defini¢do de etapas, logistica de implantagdo, cronogramas, entre outros pertinentes) de execugdo do objeto.

19. GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
Sera exigida garantia de execugdo contratual?

() Sim () Nao

Justificar:

20. ENCARGOS DAS PARTES E SUBCONTRATACAO

20.1. Obrigagdes do contratante™:

20.2. Obrigagdes do contratado*:

*Descrever somente as obrigagdes que ndo constem do padréo definido para as contratagdes da 3¢ Regido.

20.3. Seré permitida a subcontratagdo parcial do objeto?

()Sim () Nio

20.4. Condigdes, limites e justificativas para a subcontrata¢ao:

Especificar, se for o caso.

21. SANCOES
Complementar os dispositivos padronizados, com as condicdes que julgar pertinentes, estabelecendo, de preferéncia, correspondéncia entre condutas, graus de infragdo e percentuais ou valores de multas de

forma gradativa, bem como definindo o limite para reincidéncia das infragdes, a partir do qual a pratica da infragdo pode ser considerada como inadimplemento parcial ou total do contrato. Atentar para a
especificagdo das sangdes, e os respectivos procedimentos para aplicagdo, observando as diretrizes gerais e especificas da IN 05/2017.

22. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
Documento: Nome do documento

Emiissor: Pessoa (papel) emissora do documento de comunicagdo
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Destinatario: Pessoa (papel) receptora do documento de comunicagdo

Meio: Forma com que o documento deverd ser produzido e entregue

Periodicidade: Definicdo da frequéncia com que os documentos deverdo ser emitidos e entregues pela contratada ou pela administragdo
Fungio: Descrigdo da finalidade do documento

Os campos acima deverdo ser repetidos de acordo com o mimero de documentos estabelecidos para comunicagdo formal entre as partes.

23. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO (se o caso)
23.1. Unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato:

23.2. Gestor do contrato:

23.3. Fiscais do contrato:

23.4. Formas de acompanhamento e fiscalizagio do contrato (descrigdo dos eventos previstos na execugdo do contrato, bem como a forma de acompanhamento da ocorréncia do evento relacionado, tais como
verificagdes de conformidade com o edital, de execugéo contratual e da forma de fornecimento de bens ou prestagdo dos servigos contratados. Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados
para fiscalizar a prestagdo de servigos.)

24. RECEBIMENTO DO OBJETO

24.1. Unidade responsavel pelo recebimento:

24.2. Prazo e condigdes para recebimento provisorio do objeto, se houver:
(definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento proviscrio)

24.3. Prazo e condigdes para recebimento definitivo do objeto:

(definir o método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo).

Observagdo: Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagdo do contrato, se for o caso.

25. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E DA ADEQUACAO
Item: Definir o item da solugdo que serd avaliada a qualidade.
Método de Avaliagio: Definir como serd aferida a qualidade do item indicado, bem como sua devida adequagdo as especificagdes definidas.

Obs.: 1. os campos acima deverdo ser repetidos de acordo com o niimero de itens a serem avaliados na solu¢do contratada.

2. importante definir o método de avaliacdo para o recebil provisorio e para o recebi definitivo.

Ex.I: Solucdo: Prestacdo de Servicos Especializados de Limpeza e Conservagdo, com o fornecimento de uniformes, materiais e equipamentos necessdrios a sua execu¢ao.
Item: Os itens da solucdo a serem avaliados estdo descritos no Indice de Medicio de Resultados — Aspectos Técnicos Operacionais

Método de Avaliagio: os métodos de avaliagio para cada item da solugdo estéo descritos no Indice de Medigdo de Resultados— Asp Técnicos Oper

Ex. 2: Solugdo: Aquisicdo de copos descartdveis para dgua e café.

Item: Copos descartdveis de dgua.
Meétodo de Avaliagdo: Comparagdo do material entregue com a amostra da licitagdo, e/ou especificagdo estabelecidas no edital.

Inspecdes e Diligéncias: Descrever o tipo e a forma como serdo feitas inspegdes e diligéncias, se o caso.

26. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
26.1. Fonte de Recursos

o Valor: Valor de cada uma das fontes or¢amentdrias utilizadas para a contratagdo.
o Fonte (Programa/Aciio): Identificacdo da fonte de custeio da contratagdo.

Obs.: os campos acima deverdo ser repetidos caso seja utilizada mais de uma Fonte para a contratagdo da solugao.

26.2. Estimativa de Impacto Economico-financeiro

o Exercicio: Indicagdo do exercicio financeiro.

o Valor: Valor estimado para o exercicio financeiro.

e Percentual: Percentual do custo total da solugdo para o exercicio relacionado.

o Anilise e conclusio: Andlise do cdlculo realizado com a representatividade e impacto do valor no or¢amento e a concluséo sobre os resultados.

Obs.: os campos acima deverdo ser repetidos para todos os exercicios abrangidos pela contratagdo.

27. FORMA DE FATURAMENTO

27.1. Forma de Faturamento:

Comple as condigdes padronizadas, caso o faturamento seja efetuado de acordo com medicdes, por aferigdo de resultados ou por periodicidade (ex.: mensal).
27.2. Local de entrega do documento de cobranga: (Especificar)
28. FORMA DE PAGAMENTO

28.1. Forma de Pagamento:

7

Complementar as condigdes padrc

, Caso 0 [ seja efetuado em parcelas ou de forma atipica (ex.: pagamento de taxas de peddgio via boleto bancdrio emitido pelo gestor).

Definir a forma de aferi¢do/medicdo do servigo para efeito de pagamento com base no resultado, , conforme diretrizes estabelecidas na IN 05/2017, se for o caso.
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29. REAJUSTE DE PRECOS
29.1. Sera admitido reajuste de pregos?
( ) Nao

() Sim, mediante reajuste indexagdo. Especificar o indice sua periodicidade e a instituicdo que apura

() Sim, mediante repactuacdo.

30. PLANILHA PARA COMPOSICAO DE PRECOS

Somente nos casos de prestagdo de servigos, devera integrar os autos.

Na hipétese em que houver locagdo de méo-de-obra, acompanhar modelo da planilha de custos e formagdo de pregos da IN 05/2017, preenchida com os valores estimados.

31. INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR
Nos casos de prestagdo de servigos, quando couber, devera integrar os autos.(Ex. tempo de resposta em caso de acionamento)

Deverd ser estabelecida a produtividade de referéncia ou os critérios de adequagéo do servigo a qualidade esperada, de acordo com a unidade de medida adotada para a execugdo do objeto, sendo expressa
pelo quantitativo fisico do servico ou por outros mecanismos capazes de aferir a qualidade; identificar os indicadores minimos de desempenho para afericdo da qualidade esperada da prestagdo de servicos;
descrever detalhadamente tais indicadores minimos de desempenho esperados, em relagdo a natureza do servigo, com a finalidade de adequar o p 0 a conformidade dos servicos prestados e dos
resultados efetivamente obtidos, consonante diretrizes gerais e especificas estabelecidas na IN 05/17

32. EQUIPE DE APOIO

Nos casos de Pregdo Eletronico deverdo ser indicados, pelo menos, 02 (dois) servidores, que possuam conhecimento e/ou experiéncia quanto ao objeto a ser contratado e, preferencialmente, tenham integrado
a Equipe de Planejamento da Contratagdo, para compor a equipe de apoio ao Pregoeiro, com a incumbéncia de analisar tecnicamente a proposta e a documentagdo de habilitagdo (qualificagdo técnica), se
Jfor o caso.

Alternativamente, nas Segoes Judicidrias a andlise poderd ser realizada pela drea requisitante/Niicleo, mediante atuagdo de servidores que possuam conhecimento e/ou experiéncia suficientes para a tarefa.

Obs.:

1. Para os campos que néo forem pertinentes ao objeto da contrata¢do deverd ser registrado “Nao se aplica”.
2. Os campos deverio ser duplicados, conforme verificada a necessidade
3. Todos os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo deverdo assinar este documento, identificando o papel que cada um desempenhou.

ENCAMINHAMENTO

[Em conformidade com o processo de trabalho CBS-3R - Planejamento da Contratagdo de Bens e
Servigos encaminhe-se ao <preencher com o cargo da autoridade competente da Area
\Requisitante[1] (Ex.: Diretor da Secretaria de Gestdo de Pessoas)> para:

Il — aprovar o presente Termo de Referéncia e dar continuidade ao processo de contratagdo com
lelaboragdo da Requisigdo de Compras, se for o caso;

III — determinar o cancelamento do processo de contratagdo;

I[1I — determinar que sejam realizados ajustes ou novos estudos.

[1] Unidade organizacional que, em virtude da competéncia que lhe ¢ atribuida e da natureza do objeto, é responsavel pela analise critica da demanda e pela requisicao da contratagdo.

PORTARIA PRES N° 915, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2017

Altera a Portaria n° 6.196/2010, que regulamenta o plantdo judiciario durante o recesso, previsto na Lei n® 5.010/66.
A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, 10 uso de suas atribuigdes regimentais,
CONSIDERANDO a necessidade de adequagio da Portaria n° 6.196, de 18 de noverrbro de 2010;

CONSIDERANDO a Resolugio n° 501, de 16 de dezembro de 2014, do Conselho de Administragdo do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, que dispde sobre o plantdo judicidrio no
ambito do TRF3R;

CONSIDERANDO o expediente SEI n° 0014661-25.2017.4.03.8000,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria n° 6.196/2010, nos seguintes termos:

1- O artigo 1° passa a vigorar coma seguinte redagao:

"Art. 1° O plantio judiciario durante o recesso tem inicio a 0 (zero) hora do dia 20 de dezembro e encerra-se as 23:59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 6 de janeiro."
11 - Acrescentar os paragrafos 1° e 2° ao artigo 2°, coma seguinte redagdo:

"Art. 2°(...)

§ 1° O plantdo judiciario no sera presencial aos sabados, domingos e nos dias 24, 25 ¢ 31 de dezembro e 1° de janeiro, permanecendo os plantonistas em estado de sobreaviso.

§ 2° Durante o plantdo judicidrio presencial, de segunda a sexta-feira, das 9 (nove) as 12 (doze) horas, todos os Gabinetes de Desembargadores Federais deverdo permanecer abertos, coma presenca
de servidor escalado, a fim de possbilitar a eventual consulta de autos pelos Desembargadores Federais plantonistas."

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO Data de Divulgagao: 06/12/2017  13/85



