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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicdo n° 47/2019 — Sao Paulo, terca-feira, 12 de margo de 2019

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

COMISSAO DE CONCURSOS

EDITAL N° 014
DECIMO NONO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DE JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO

EDITAL DE DESIGNACAO DE SESSAO PUBLICA

O DESEMBARGADOR FEDERAL NINO TOLDO, Presidente da Comissdo do XIX Concurso Piblico para provimento de
cargos de Juiz Federal Substituto da Terceira Regido, de acordo com o Regulamento aprovado pela Resolugdo n° 169, de 06.02.2018, da Presidéncia
do Orggio Especial do Tribunal Regional Federal da Terceira Regiiio, considerada como parte integrante deste, e em conformidade com a Resolugio n°
75, de 12.05.2009, do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e coma Resolugdo n° 67, de 03.07.2009, do Conselho da Justica Federal (CJF),

COMUNICA a designac@o de sessdo publica para o proximo dia 15 de marco de 2019 (sexta-feira), as 14 horas, na sala de
Sessdes da Secdo, Prédio Sede do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, situado na Avenida Paulista n° 1.842, 16° andar, Quadrante 01, para a
seguinte pauta: a) julgamento dos recursos interpostos contra o edital de publicacdio das notas da prova discursiva (Edital n° 013); b) publica¢fio do
resultado final consubstanciado na lista de aprovados na prova discursiva; c) identificacio das provas de sentenga civil e criminal dos candidatos
aprovados na prova discursiva; d) deslacracio do quadro de identificagio do candidato, garantindo-se sigilo quanto ao contetido dos envelopes,
separando-se as provas dos candidatos aprovados para, em seguida, proceder-se a nova lacragio do quadro de identificagdo dos candidatos.

Documento assinado eletronicamente por Nino Oliveira Toldo, Desembargador Federal Presidente da Comissfio do XIX Concurso, em
08/03/2019, as 14:15, conforme art. 1°, 111, 'b", da Lei 11.419/2006.

SECRETARIA DOS CONSELHOS DE ADMINISTRACAO E JUSTICA

PORTARIA CJF3R N° 323, DE 08 DE MARCO DE 2019

Suspende os prazos processuais na 14* Subsegio da Se¢do Judiciaria do Estado de Sdo Paulo - Sdo Bernardo do Campo

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, ad referendum, no uso de suas
atribuicdes regimentais,

considerando a interrupc@o no fornecimento de energia elétrica no Forum Federal de Sao Bernardo do Campo, bem assim a queda
do link de comunicagdo com aquele Forum e o desligamento do sistema de telefonia, consoante noticiado no expediente administrativo SEI 0005504-
54.2019.4.03.8001 (Doc. SEI 4553106);

RESOLVE:

Art. 1° Suspender os prazos processuais no Férum Federal de Sdo Bernardo do Campo - 14* Subsecdo da Sec@o Judicidria do
Estado de Sao Paulo, no dia 06 de margo de 2019.

Art. 2° Prorrogar para o proximo dia 1itil subsequente os prazos processuais, nos termos da legislag@o vigente.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Therezinha Astolphi Cazerta, Desembargadora Federal Presidente, em 09/03/2019, as 0027, conforme
art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Art. 7.° Sempre que julgar necessario, o Juiz Federal Diretor do Foro deliberara sobre os assuntos dispostos nesta Portaria, sem
prejuizo da presente delegagdo de competéncia.

Art. 8.° Fica revogada a Portaria n® 18/2018 desta Diretoria do Foro.
Art. 9.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Docurento assinado eletronicammente por Luciana Ortiz Tavares Costa Zanoni, Juiza Federal Diretora do Foro da Sec¢io Judicidria de Sio
Paulo, em 07/03/2019, as 21:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

ORDEM DE SERVICO N° 3/2019 - DFORSP/SADM-SP/NUID

Disciplina a elaboragdo, a organiza¢do e os procedimentos para a realizagdo do inventario patrimonial anual dos bens
permanentes e de consumo no ambito da Se¢do Judicidria do Estado de Sio Paulo.

A DOUTORA LUCIANA ORTIZ TAVARES COSTA ZANONI, JUIZA FEDERAL DIRETORA DO F ORO’ E
CORREGEDORA PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU — SECAO JUDICIARIA
DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes regulamentares,

CONSIDERANDO as normas gerais de diretto financeiro contidas na Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964, ¢ as diretrizes fixadas
na Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Instrugdo Normativa n.° 205/88 da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda;
CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n.° 462, de 06 de novembro de 2017, do Conselho da Justica Federal;

CONSIDERANDO os termos da Portaria n.° 17/2019, da Diretoria do Foro, que delegou competéncia para constituigio de
comissdes nventariantes de material permanente ¢ de consumo;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos destinados a realizagdo de inventarios anuais dos bens permanentes
¢ de consumo no ambito da Se¢do Judiciaria do Estado de Sao Paulo;

RESOLVE:

Art. 1.° Disciplinar a elaboracio, a organizagdo e os procedimentos para a realizagdo dos mventdrios de bens patrimoniais
permanentes ¢ materiais de consumo no ambito da Secgo Judiciaria do Estado de Sao Paulo.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 2.° Para os fins desta norma, considera-se:

I — material: designaciio genérica de equipamentos, componentes sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e
outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades dos drgfos e entidades publicas federais independentemente de qualquer fator;

1I — material permanente: aquele que, em razio de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos;

III — material de consumo: aquele que em razio de seu uso corrente perde normalmente a sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagéo
limitada a dois anos;

IV — termo de responsabilidade: instrumento administrativo impresso ou eletronico emitido pelo Sistema de Controle de Material e
Patrimbnio — SIMAP, no qual ¢ atribuida a responsabilidade nominal pela guarda, conservacio e uso do material permanente;

V — carga individual: bens pertencentes a Justica Federal que s8o colocados a disposi¢do dos magistrados e servidores para utilizagdo
inclusive em ambiente externo;

VI — agente responsavel da unidade: aquele que, em virtude do cargo ou fingao que ocupa ou por indicacdo de autoridade superior,
responda pela guarda, conservacdo e uso dos bens que a administragio da Justica Federal he confiar, mediante termo de responsabilidade atribuida a:

a) titular da unidade organizacional ou substituto legal, quando no exercicio do cargo ou fungéo;
b) servidor designado para assumir a atribuigio;
¢) magistrado ou servidor, para o caso de carga individual,

VII — gestor responsavel pela administragdo de bens: servidor que, em virtude de cargo/fing@o ou indicagdo de autoridade superior,
responde pela conferéncia, recebimento, identificagdo, tombamento, localizagdo, controle, guarda, conservacio, distribuigo, baixa patrimonial e eventual
indicagdo dos materiais para desfazimento;

VIII — pré-inventario: verificacdo do saldo fisico existente e do estado de conservagdo dos materiais, com a finalidade de subsidiar a
realizagdo de nventarios;

IX — inventario: procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos (conferéncia) que consiste no arrolamento

fisico-financeiro (analitico) dos bens mantendo atualizados e conciliados os registros do Sistema de Controle de Materiais e Patrimonio — SIMAP com os
registros contabeis constantes do SIAFI (Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal), certificando:

a) a existéncia fisica dos materiais;
b) o estado de conservagio;

c) identificagdo dos agentes responsavesis;
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X — Sistema de Controle de Material e Patrimonio — SIMAP: método informatizado adotado pela Justica Federal para organizacgo,
registro, controle e gerenciamento dos bens materiais.

CAPITULOIT
DOS PRE-INVENTARIOS

Art. 3.° O pré-inventario ocorrerd somente nas areas do almoxarifado central e do patrimdnio localizados no anexo administrativo
Presidente Wilson da Sec8o Judiciaria de Sdo Paulo.

Art. 4.° Os gestores responsaveis pela administragdo central dos materiais de consumo (almoxarifado central) e de bens permanentes
(patrimdnio) realizardo o pré-inventario dos materiais sob sua responsabilidade, para a verificagdo do saldo fisico existente e do estado de conservagio,
coma finalidade de subsidiar a realizagio dos inventarios de forma a conferir celeridade ao processo, com inicio na:

a) primeira quinzena do més de julho de cada exercicio;
b) primeira quinzena do més de dezembro de cada exercicio.

§ 1.° Durante a inspegdo prévia serdo analisados o estado de conservagdo dos materiais e as respectivas quantidades, que serdo
aferidas com base em relatorio expedido pelo Sistema de Controle de Material e Patrimnio — SIMAP.

§ 2.° Cabera aos gestores responsaveis pela administragdo, na etapa do pré-inventario, sanar as eventuais divergéncias ou
irregularidades encontradas, prestando antecipadamente os esclarecimentos necessarios ao supetior hierarquico imediato e, oportunamente, as comissdes
de inventarios, se for o caso.

3.° Os relatdrios finais serdo inseridos em processo proprio e remetidos as respectivas comissdes de inventario.
CAPITULO III
DOS INVENTARIOS

Art. 5.° Os mventarios fisico e analitico serdo realizados em conjunto por comissdes mnventariantes ¢ abrangerdo os materiais
permanentes e de consumo, indicando a quantidade, a localizagdo, o estado de conservagao, os agentes responsaveis e os saldos existentes no acervo.

Art. 6.° Os gestores responsaveis pela administragdo de materiais deverdo fornecer as comissdes de nventarios, com pelo menos 2
(dois) dias de antecedéncia ao inicio dos trabalhos, os relatdrios atualizados de bens emitidos através do Sistema de Controle de Material e Patrimonio —
SIMAP.

Art. 7.° As atividades para levantamento da situagdo dos bens submetidos a processos de inventarios serdo iniciadas e
encerradas durante a:

a) primeira quinzena de dezembro de cada exercicio emtodos os foruns das Subsecdes Judicidrias;
b) segunda quinzena de dezembro na Administragdo Central.

Att. 8.° E vedada a movimentagfio de materiais no periodo de realizagio dos inventarios, salvo em situagdes excepcionais previamente
justificadas pelo interessado e oportunamente autorizadas pelo Diretor do Foro, Presidente do Juizado Especial Federal da Capital, Presidente das
Turmas Recursais, Diretor de Subsegéo Judicidria ou Coordenador de Forum competentes.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES DE INVENTARIOS

Art. 9.° A Diretoria do Foro desta Segfo Judiciaria nomeara comissdes distintas e independentes, com no minimo trés membros, que
realizardo os inventarios fisicos e/ou analiticos respectivamente dos bens permanentes e dos materiais de consumo existentes, no:

I - Anexo Presidente Wilson (material de consumo do almoxarifado central e patrimonio);
II - Sede Administrativa localizada na rua Peixoto Gomide e Anexo Administrativo Republica (material de consumo e patrimdnio).

Paragrafo tinico. As comissdes mencionadas no “caput” deverdo ser compostas por servidores lotados na Administragdo Central,
vedada a participacdo dos servidores lotados na unidade de Controle Interno e na unidade gestora responsavel pela administragdo dos bens.

Art. 10. Cabera aos Diretores das Subsec¢des Judicidrias, ao Presidente do Juizado da Capital, Presidente das Turmas Recursais e aos
Coordenadores de Forum, mediante delegagdo de competéncia desta Diretoria do Foro, constituirem as comissdes de servidores, com no minimo trés
menbros, que realizardo os nventarios fisicos e/ou analiticos dos bens permanentes e dos materiais de consumo existentes no administrativo dos
respectivos foruns.

Art. 11. As reunides das comissdes deverdo ser previamente convocadas, com a indicag@o de pauta, € os seus registros efetuados em
ata.

§ 1.° Durante os dias em que realizarem os trabalhos das comissdes, 0s seus membros atuardo, se necessario, com prejuizo de suas
atividades nas suas lotagdes de origem

§ 2.° As atividades das comissdes poderdio ser ordenadas em grupos de trabalho para tarefas especificas, ou por todos os seus
participantes para tarefas que exijam esforco concentrado.

Art. 12. Incumbe aos presidentes das comissdes de inventarios:
I — coordenar e executar os trabalhos das comissdes providenciando os meios necessarios a sua realizagio;

II — controlar a frequéncia dos servidores atuantes nos trabalhos das comissdes, informando eventuais ocorréncias diretamente aos
respectivos superiores hierarquicos;

I — assinar todos os relatérios extraidos das atividades desenvolvidas pelas comissoes.

Paragrafo tmico. Os presidentes das comissdes serdo substituidos em suas auséncias, afastamentos ou impedimentos por um dos
demais participantes, de acordo coma ordem de designagdo estabelecida no ato normativo.

Art. 13. Compete as comissdes de inventarios:
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I — elaborar e divulgar o calendario de execugdo do inventario;

II — comunicar as unidades que serdo vistoriadas o inicio do levantamento fisico / analitico dos materiais, com antecedéncia minima de
48 horas, o inicio de suas atividades;

1T — articular-se com as unidades responsaveis pela guarda e controle de materiais desta Justica Federal;

IV — conferir fisicamente os materiais permanentes ou materiais de consumo, rigorosamente, dentro do calendario elaborado,
confrontando-os com os respectivos termos de responsabilidade ou registros;

V — verfficar as eventuais divergéncias entre saldos fisicos e escriturais, informando a unidade responsavel pela administragdo a
existéncia de materiais que ndo constem do termo correspondente, visando a devida regularizac@o;

VI — providenciar a emiss3o da relagdo de divergéncias de mventario, quando for o caso;

VII — vertficar o estado de conservagao e a existéncia de materiais inserviveis, considerando, dentre outros aspectos:
a) material ocioso;

b) material antiecon6mico;

¢) material danificado (recuperavel ou irrecuperavel);

d) material vencido ou proximo do vencimento;

) material com pouca ou nenhuma movimentagao;

VIII — certificar-se de que todos os itens foram inventariados;

IX — elaborar o relatdrio de encerramento e encaminha-lo a autoridade competente local e a Diretoria do Foro.

Art. 14. As comissdes de mventarios serfio auxiliadas pelo titular ou servidor indicado da unidade a ser mnventariada, podendo
eventualmente ser responsabilizado aquele que, com sua agdo ou omissao, impedir ou dificultar o desenvolvimento dos trabalhos.

Paragrafo tmico. A unidade responsavel pela administraciio de materiais devera fornecer o rol de agentes responsaveis pelos bens
permanentes, a listagem de bens, as informagdes e/ou os documentos que forem necessarios ao presidente da respectiva comissao.

Art. 15. As comissdes de inventarios deverdo conferir os bens da unidade vistoriada, confrontando-os com a relagdio de materiais
extraida do Sistema de Controle de Material e Patrimonio — SIMAP ou com o respectivo termo de responsabilidade, devendo informar ao gestor da area
de controle de materiais a existéncia de bens que nfio constem da relagio ou termo correspondente, visando a devida regularizago.

Art. 16. As irregularidades observadas pela comissdo, notadamente, as relativas a divergéncia entre a localizagdo fisica do bem
mventariado e o seu registro no Sistema de Controle de Material e Patrimonio — SIMAP ou a desatualizagdo do respectivo termo de responsabilidade
deverdo ser corrigidas, emregra, durante o periodo de execugdo do inventario.

Art. 17. As comissdes de inventarios deverdo informar a existéncia de bens mserviveis ¢ ou danificados indicando para fins de
desfazimento ou de conserto.

Art. 18. Os relatdrios finais das comissdes de inventario serdo encaminhados a autoridade competente local e a Diretoria do Foro até o
dia 31 de janeiro do exercicio subsequente ao encerramento dos inventarios.

Art. 19. Todas as atividades das comissdes de mventirios sdo publicas e deverfio ser formalizadas e autuadas por meio
de processos piblicos registrados no sistema eletronico de informagdes (SEI).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A Subsecretaria de Materiais, Arquivo e Gestdo Documental - UMAD, por meio do Nucleo de Material e Patrimonio -
NUMP, podera, a qualquer momento e de forma aleatdria, acompanhar a realizagio dos trabalhos desenvolvidos pelas comissdes de inventario (setoriais)
dos diversos Foruns desta Se¢éo Judiciaria.

Paragrafo tnico. Durante a realizagdo do inventario, podera orientar quanto a sua realizago, auxiliar fornecendo dados do SIMAP as
comissdes setoriais € solicitar informacdes quanto ao andamento dos trabalhos.

Art. 21. Situagdes excepcionais surgidas no cumprimento desta Ordem de Servigo serdo dirimidas pela Diretoria do Foro.

Art. 22. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, sobretudo as relativas as Ordens de Servico n° 082011 e
09/2011, ambas da Diretoria do Foro.

Art. 23. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Ortiz Tavares Costa Zanoni, Juiza Federal Diretora do Foro da Secéo Judiciaria de Sao
Paulo, em 09/03/2019, as 08:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

GESTAO DE PESSOAS - SJSP

DESPACHO N° 4554064/2019 - DFORSP/SADM-SP/UGEP/NUSA/SUSD/SUSD-LICENCAS MEDICAS

Processo SEI n° 0008976-68.2016.4.03.8001
Documento n° 4554064

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO Data de Divulgacao: 12/03/2019  24/67



