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O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, acolhendo a exposicao de motivos, que fica
integrada ao presente ato, no uso de suas atribuicoes legais, ad referendum,

resolve:

I - Estabelecer procedimentos que disciplinem a elaboracdo de Instrumentos de
Contratos e avencas gerais pelo Tribunal Regional Federal da 32 Regiao.

IT - Fazem parte integrante desta Resolucdo:

a) os procedimentos administrativos para disciplinar a elaboracdo de Editais,
Contratos e demais avengas a serem assinados entre o Tribunal e terceiros;

b) os fluxogramas.

III - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacédo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

MILTON LUIZ PEREIRA
Presidente



Conselho de Administracdo

rEsoLugko NY 026, DE 06 DE JULHO DE IDBO.AL

0 PRESIDENTE DO CONSELHO DE AMINISTRAGRO DO TRIBUNAL RE-
GIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAD, acolhends & exposigao de motivos,
que fica integraia ad presente ato, no uso de suas atribuigoes le-
gols, & referenhm,
resolve:

I - Estsbelecer procedimentos gue disciplinem a elaboragso
de Instnmentos de Contratos e avencas gerals pelo Tribanal Reglo-
nal Federal da 3% Reglido.

I1 - Fazem parte integrante desta Resolugso:

a) oa procedimentos administrativos pera disciplinar a
elasboracso dn Editais, Contratos e demaim svences &
marem asainados entre o Trln"u.l & taroeiroa;

b) o8 fluxogremss.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

1.0 - APRESENTAGRO

Ao analisarmos a estrutura organizacional do Tribunal notamos
que a execugao das atividades Administrativas estso baaicamen

" te centralizadas na Secretaria Administrativa, cuja coordena-
G0 © a do Diretor-Geral. Subordinada hierarquicamente a0
Presidente do Tribunal, a Diretoria-Geral tem a responsabili- -
dade de planejar, coordenar, supervisionar e controlar as ati
vidades dessmperhadan pelas suas unidaden subordinadna.  Alem
das cinco Secretarias - Judiciaria, Administracao, Recursos il
manos, Orgamento e Finangaa e Informatica -, estao ainda su-
bordinadas & Diretoria-Geral a Subsecretaria de Controle In-
termo e Auditoria, Subsecretaria de Planejamento e Assessoriss
de Orgenizagao e Metodo e Tecnica,

Notamos, tambem, que por melo desscn fulw‘xm mbordinmion  se-

rao negocisdos, em primeira Inatancia, toda ume veriedsde de
} compromissos anmmidos prlo Tritazal con tarceiros. O | mcompa
nhamento diwu coampromi saocs , indiscutivelmente, devera  ser.
feito palo orgao afeto mais diretamente so objeto do compro-
misso assumido. Na pratica, porém, um determinado compromis-
80 podera exigir acompanhamento de varios orgace. Com exem-
plo, podemos citar um contrato de edifica¢ao de um predia Ele
devera ser acampehalo, No meu damervolvimento fisico-teenico,
pela Boc;o de Ohran e Marutancao, atreves dos seus arvpil tetos
@ engenheiros; pela Secretaria do Orgsmento & Finangas, Subne
. cretaria de Orgamento e Finangas, Subsecretaria de Plernjmm
H to, Controle Intervio e Auditoria - no que conceme ac  Cronc-

grema financeiro e reajustes de pregos, quando houver - e pe—

ln Assessoria Tecnica, na firmatura de contratos, Interpreta-

cho das clausulas contmtuall ou Termos Aditivod, quandoc he-

cessarios. Cada qual mnterd registros doa sspectos relevan-

. tes que lhes dizem respeito.

Dessa snalise concluimos que ha necessidade de centralizar as
| informegoes em um 86 orgao, de forma a possibilitsr A Adminis
{ trag@o Buperior do Tribunal ume tomada de decimao agil e segu
ra, e

2.0 - PROPOSTA DE SOLUGAQ

Considerando ser de toda conveniéncia que todo Instrumento de
Compramisso, antes de sua assinatura, deva ser analisado por
um Orgao tecnico, quanto aos Beus aspectos juridicos; conaide
rendo que toda Interpretacao juridica gera direitos e deveres.
entre as partes; conaiderando que toda alteragio contratual '

~ deve ser precedida de leitura de todos os dados de Interesse
das partes; considerando que todas as {nformagGes devem estar
centralizadas visando rapidez nas tomadas de decisao, sugeri-
moe, atraves da minuta de Resolugho em anexo, que o cantrole
centralizado seja exercido pela Assessoria Tecnica da Direto—
risGeral, de resto, spenon exercicio pleno de mua competan~
cia contida na Inatrugao Normativa n® 003/90.

0 fato do arquivo de dados flcar centralizado na Asseasoria *
Tecnica da Diretoria-Geral nao exclulra o acompanhamento  don
Instrumentos de Camprominso pelos orgaos afetos mo neu objeto,
que somente deveric remater copian dos documentos de mua com-
petanciu para arquivo da Assessoria Técnica.

(3.0 - PROCEDIMENTOS

Na medida em que os Instrumenitos de Compromisso se jam centra-
tizados, permitir-pe A 0 neorpanhamento de MIA execuUCRD  POE
meio de um regiatro da coidigon mmericos, com vistens a crin
¢80 de un banco de dndos com acenso amitomatizado, intertigen-
do—0 & rede de informatica dos Orgaos interessados.

Para garantir o registro de todos cos rados de Interesse, es-
ta sendo proposta a criagao do registro provisorio e do regis
tro definitivo de todos os instrumentos em que o Tribunal se-
Ja parte, classificados em dez grupos, segundo o item 2.0 da
miruta da Resolugao,
4.0 - COMENTARIOS

O alatema ora proposto parn o Tritamal, o 80 & A 1) emen--
tagao de normas Intermas vigentes como tambem um sistema  de
uso camum nas grandes empresas e entidades govemamenitafs, cu
Jos resultados sao de grande valia, agllidade e meguranca pe-
ra seus Adninistradores.

ROBERTO FIUARDO
Diretor-Geral

PROCEDIMENTOS AIMINISTRATIVOS PARA DISCIPLINAR A ELABCRACAO

DE EDITAIS, CONTRATOS E DEMAIS AVENCAS A SFREM ASSINADOS PELO
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TRIBUNAL REGICNAL FEDERAL DA 3% REGIAO E TERCEIRS
DBIETIVO

Disciplinar o tramite intermo, A elaboragan, a publicagao
o acompanhamento e o controle dos Editais, Contratos e de
mais svencna a marem assinados palo Tritunal Regional Fe-

daral da Terceirs Regioo o terceiros,

m]ﬂ%&

Os documentos de campromisso do Tribunal terso a seguinte
classificacac:

o - Convfenlo, acordo ou ajuste;

02 - Caomodato;

03 - Doagao;

04 - Contrato de prestacao de servigos;

05 - Contrato de compra ¢ venda/ formecimento;
06 ~ Contrato de conatrugao civil/obra;

07 - Contrato de sasisténcia tecnica;

08 - Contreto de marutengso;

09 - Editais licitatorios;

10 - Outroe instrumentos.

m —

Todos os inatrumentos formais que resultem em compromisso
do Tribunal cam tercciros deverao ser spreciadoa pela As-
seasoria Técnica da Diretoria-Geral, quanto a seus aspec—
toa legais.

ATRIIUIONNS DA ASSESSORIA TECNICA

Prestar sagsssoremenlo técnico-juridico a0 Diretor-Garal
@ e0s Orgaoce da mun Secretaria;

. Apreciar minutes dos instrumentos de oompromisso relacio-

nadoa no item 2 destes Procedimontoa Administrativos des-
ta Resolugao @ respectivos Termos Aditivos, emitindo pare
cer conclusivo;

Bnitlr registro pmvmm 10 de todos os instrumentos subme
tidos a sua q)reclarm prcvia e considerados de acomo
com a8 normes existentes e legislagao em vigor.

Remeter o Instnumento de Catpromisso a0 Orgao intereasado
para colher a assinatura de terceirve;

Submeter a spreciacan da sutoridede competents do  Tribu-
nal o Instrumento de Campromisso com registro provisorio e
colher sua assinatura;

BEmitir registro definitivo dos instrumentos analisados pre
viamente e, apde tervm sido apreciados e assinados pelas
partes interessadas, providenciar a sua publicagao;
Manter um arquivo de tios og documentos constantes  doe
procesaos,

ATRIRUTOOES DOS $RGAOS INTERESSANCS

Elaborer minutas dos Instrumentos relacionados no ftem 2
destes Procedimoentos hhunletntlvoo, bem coma o8 respecti
vos Termos Adltivos, apos definiglo clama do cbjeto @ A~
mais clawmulas negoclals ajustades previamente com tercei-
ros;

Anexar todos os Ttos exi provenismas de &
tendisentos enteriores, g» tomea clares todes as infon
qoelqnmuunmom -
ummmawmummm
¢Ces, como espacificacao do objeto do Edital, walores, p
zo8, garantias, serso de respanesbilidede da Subsecretar
ds Material e Patrimonio (UMAT) cu da Subsecretaria de §
vigos Gerais (USER), apos entenciimento com o8 Orgace usu
rics. As clausulas contratuais serso, regra geral, forw
lizacso dos dados constantes no Edital;

m 0 parecer tecnico a ser emitido pela Asseasoria
Mumwmumdnmﬁmwwtmommim
do Edital licitatorio;
murnm&mimommor
g15tro provisorio e colher mm assinatura;
moongm-leuoquudomtnmmam

» devidamente assinado, amnu?emlcamrnon
pectxvo registro definitive e publicacac do atc.

D08 _PROICZDTNINTOS
DO _FEGISTRO

Todos os Instrumentos de Compromisso sssinedos entre o 1
bumal e terceiros ou que verham a estabelecer umm relagi
de compromisso com terceircs (processos 1ictitatrics) o
rao ser registrados, codificados e arquivados, visanxdo ¢
mweeu\f_mlo.

Q sistema de codips sera cr.-posto 3;&-. canfot
asbaixos:

a) dois digitos pars identificar a classificacso dos It
tmmentos de Compromissd constantes do item 2 destes
Procedimentos Administrativos desta Resolucso;

b) dois digitos pars identificar a ordem craologica

analise feita pela Assessoria Técnica e emisg=ap do Ir

trumento de Campromisso:



6.4 -

c) dois digitos para identificar o registro provisorio, o
- registro definitivo, os Tersos Aditivos cu a rescissn *

. do Instrussnto de Compromsec;

d) dois digitos pare 1dentificar o am em que 0 Instrumen-
to de Compromisso fol emdtido. E

Exemplo: Y
-01.XX.90

A o4

a) classifica: Contrato de pres- T [- [
tacso de servigo

b) rmera cronologicassnte os Con

tratos, dentro de mm classi—

ficagao

c) 00 - indica que o Contreto re

'e.t-uongl.stmprwié

rio

10 - indica que o Contrato re

eebeuomchm:

tivo

11 - indica que o Contrato re

cebeu © primeiro  Termo

Aditivo

99 - indica que o Contrato fol

rescindido

d) indica o ano em que o Contre-

to fol apreciado pela Assesso

ria Tecnica =

Amm&mmawﬁmﬁq
ca, cbedecida a clsssificacao cormtants do item 2.

DA DR GACKD -

Nenhim Instrumento de Compromisso podera ser divulgads ou
mummro_lmm-mzm.mn a
forma de minuta ou versac definitiva, sem a analise da As-
s:mru‘l‘eaﬂcn. respeitados cs dispositivos da Instru-
G20 Normstiva nf 003, de 04/01/1990, nimerc NE-O16, {tens
nox.ew.m.mqneu.ber.

DA DIETRTRUICRO DeTEG

Todos os Instnumentos de Compromisso deverso ser emitidos
-umm.mem&nhwm:,eurﬁnm
te destinacao:

1% via - Assessoria Tecnica

2% via - Terceiros

3¢ via - Secretaria de Orgamento e Financas (SOFI) e Sub-
secretaria de Cantrole Intermo e Auxiitoria (UDON)
4% via r Uamrio

MO8 TRSTRINDETOS DR CORPEONTSS0
Menhuma alteracso poderd ser feita, quer no dbjeto dos Ins

trumentos de Corpromissc, quer em suas clausulas negocigis,
atraves de qualquer cutro instrumento, a nao ser pela emis
880 dos respectivos Tersos Aditives, principalmente consi-
derando cs dispositivos constantes do item 4.0 da Segso 15
do Regulsmento de Licitscoes e Cortratos, sprovado pela -
Instrucao Normativa n® 004, de 16/03/1990.

—_—

Todos os Instrumentos de Compromisso assmrdos pelo Tribuo-
nal com terceiros deverso ser rigorcsamente scospanhados '
noa seus aspectos fisico-finenceircs, cabendo:

a) 80 Orgao & que estsja afeto o meu cbjeto: o dessmpenho
do contratado, conveniado, etc., emitindo relstorics pe
ricdicos so sperior hierarquico, que fareo parte inte—
grante do processo;

b) a Secretaria de Orgamento e Financas (SOFT) e a Subse-
cretaria de Controle Intermo e Auxditoria (UN): o acom
penhasento do desembolso finenceiro, conforse pactusdo.
Orientacces posteriores a assinatura do Instrumento de
Campromisso, recebidss atreves do Sistema de Administra
G20 Financeira (SIAFI), que lhe seja eplicawel, deverso
ser submetides a apreciacan da Assessoria Tecnica.
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Publique-se.

Esta Resolucao entrara em vigor na da-

Cumpra-se,

Fereira
ente
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