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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicao n° 235/2016 — Sao Paulo, quinta-feira, 22 de dezembro de 2016

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

SECRETARIA DOS CONSELHOS DE ADMINISTRACAO E JUSTICA

DESPACHO

Processo SEI n° 0008013-63.2016.4.03.8000
Interessado(a): Carolline Scofield Amaral

Tendo em vista a homologagdo pela Divisdo de Assisténcia a Satide, concedo a licenga por motivo de doenga em
pessoa da familia no dia 7 de dezembro de 2016.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em
20/12/2016, as 14:31, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

DESPACHO

Processo SEI n° 0029317-55.2015.4.03.8000
Interessado(a): Marisa Claudia Gongalves Cucio

Tendo em vista a homologagdo pela Divisdo de Assisténcia a Satde, concedo a licenga-satde no dia 18 de
novembro de 2016.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em
20/12/2016, as 14:31, conforme art. 1°, III, 'b", da Lei 11.419/2006.

DESPACHO

Processo SEI n® 0007180-45.2016.4.03.8000
Interessado(a): Renata Coelho Padilha

Tendo em vista a homologac@o pela Divisdo de Assisténcia a Saude, concedo a licenca gestante de 31 de outubro
de 2016 a 28 de abril de 2017.
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1 CJ1, Diretor de Divisdo

1 FC-4, Assistente I

1 FC-3, Assistente 1T

Secio de Desenvolvimento Integrado IRDEI 22.102

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Art. 5° Aprovar as Normas de Estrutura ADEG, as quais serdo oportunamente disponibilizadas na pagina da intranet
do Tribunal

Art. 6° Esta Resoluco entra em vigor na data da sua publicagdo e altera o inciso III do art. 5° e o art. 6° da
Resolugdo CATRF3R n° 8, de 05 de fevereiro de 2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em
21/12/2016, as 12:50, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

RESOLUCAO CATRF3R N° 34, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2016.

Dispde sobre atribuicdes, responsabilidades, diretrizes e procedimentos a serem observados pelo
ocupante do cargo de Analista Judiciario, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justiga Avaliador
Federal no ambito do TRF3R.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuigdes regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes e orientacdes concermnentes a atuagdo do servidor
ocupante do cargo de Analista Judicidrio, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal no ambito do TRF3R;

CONSIDERANDO a decisdo proferida na 164* Sessdo Ordindria do Conselho de Administracdo do Tribunal
Regional Federal da 3* Regio (CATRF3R), de 19 de dezembro de 2016;

CONSIDERANDO o expediente SEI n° 0017658-15.2016.4.03.8000,
RESOLVE:

Art. 1° As atividades exercidas pelos servidores ocupantes do cargo de Analista Judiciario, Area Judicidria,
Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal, bem como os procedimentos decorrentes, no ambito deste Tribunal, observardo o
disposto nesta Resoluc@o.

Dos deveres do Analista Judiciario, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal

Art. 2° Incumbe ao Analista Judicidrio, Area Judicidria, Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal,
doravante denominado Oficial de Justiga:

I - efetuar pessoalmente as citagdes, intimagdes, penhoras, arrestos e demais diligéncias proprias do seu oficio, tais
como o cunprimento de cartas de ordem e precatdrias urgentes, prioritirias e ordindrias, estas Ultimas oriundas de outros Tiibunais
Regionais Federais, certificando mmnuciosamente o ocorrido e/ou lavrando os respectivos autos;

IT - executar as ordens do Desembargador Federal ou da autoridade judiciaria a que estiver subordinado no
cumprimento do mandado e, no ambito interno, as emanadas pelo Desembargador Federal Corregedor;

III - assegurar-se de que possui as informagdes pertinentes ao cumprimento dos mandados;
IV - manter sempre atualizados, junto a Secretaria Judiciaria - SEJU, enderecos ¢ telefones, para pronta localizagdo;

V - comparecer aos plantdes presenciais, realizados nos dias de expediente forense, no periodo das 11:00 as 19:00
horas e quando acionado remotamente por ordem da autoridade judiciaria plantonista;

VI — comparecer periodicamente & SEJU para retirar os mandados e outros expedientes ordinarios distribuidos, de
forma a evitar que referidos expedientes permanegam por mais de 05 (cinco) dias Uteis no aguardo da retirada;
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VII — certificar, quando da devolugdo do mandado, eventuais dificuldades enfrentadas por ocasido da realizagdo das
diligéncias.

Art. 3° Além das hipoteses legais, o Oficial de Justica Avaliador Federal respondera civi, penal e
administrativamente quando, sem justo motivo, deixar de cumprir dentro do prazo, os atos que lhe sdo impostos por lei, ou que The for
cometido pelo Desembargador Federal ou pela autoridade judiciaria a que estiver subordinado no cumprimento de cada mandado,
bem assim pelo Desembargador Federal Corregedor do Tribunal;

Art. 4° No caso de extravio de mandado em seu poder, o Oficial de Justica devera comunicar o fato, de imediato e
por escrito, a SEJU, que oficiara a subsecretaria processante solicitando a emissdo de novo instrumento.

Dos prazos

Art. 5° O prazo para cumprimento de mandados prioritarios e ordindrios serd, respectivamente, de 10 (dez) dias
uteis e (30) trinta dias uteis, contados da carga; cumpridas as diligéncias, a devoluggo a SEJU com a respectiva certiddo devera ser
feita ematé 05 (cinco) dias uteis.

§1° Os mandados considerados urgentes serdo cumpridos ¢ imediatamente devolvidos no prazo de até (48)
quarenta e oito horas, contados da carga.

§ 2° Os casos excepcionais, que demandarem varias diligéncias ou que exijam a retencdo do mandado sob a
perspectiva de localizar e encontrar a pessoa destinataria do ato, poderdo ter seus prazos estendidos, devendo o Oficial de Justica
justificar em certiddo todo o ocorrido.

Das férias e licencas do Analista Judiciario, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justica Avaliador
Federal

Art. 6° Na elaboracgo da escala de férias, devera ser evitada a marcac@io de periodos coincidentes para aqueles
Oficiais de Justica que exercam suas fungdes na mesma regido geografica.

Art. 7° A distribuigdo de mandados ao Oficial de Justica que usufiuird de periodo de férias sera interrompida 10
(dez) dias antes do primeiro dia util de gozo das férias e retornara, normalmente, no caso de cancelamento ou interrupgao das férias.

Art. 8° Os mandados no cumpridos pelo Oficial de Justica que ingressara em periodo de férias serdo devolvidos a
SEJU no dia imediatamente anterior ao inicio de tal periodo.

Art. 9° O Oficial de Justica que se encontrar em licenca por periodo superior a 10 (dez) dias e possuir mandados
pendentes em seu poder, devera comunicar o fato a SEJU para devolug@o.

Art. 10. Os mandados serdo redistribuidos ao Oficial de Justica que atua na mesma regido geografica e, no caso de
impedimento deste, na propor¢do de 01 (um) mandado para cada membro da equipe, seguindo o critério da ordem alfabética do
nome, nas seguintes hipoteses:

I - Quando ndo cumprido pelo Oficial de Justica que entrara em periodo de férias, nos termos do art. 8°;

II - Quando o Oficial de Justica ao qual originariamente incumbia o cumprimento encontrar-se em gozo de frias, ou
emsituaco de impedimento.

Das Regides Geograficas
Art. 11. A atuagdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais do Tribunal limita-se ao municipio de Sao Paulo.

Paragrafo tnico. Se houver determnacfo expressa do Desembargador Federal ou da autoridade judiciaria a que
estiver subordinada o Oficial de Justiga que estiver de plantdo podera desempenhar suas fingdes em local fora do limite territorial do
municipio de Sao Paulo, observados os prazos do artigo 5°.

Art. 12. Para efeito de distribuicdo e cumprimento de mandados, a jurisdigdo territorial sera dividida em regides
geograficas, tantas quantas forem necessarias para o desenvolvimento dos servigos, com a indicagdo dos Oficiais de Justica
responsaveis pela regidio, conforme estabelecido pela SEJU.

§ 1° Os limittes fisico-geograficos de cada regifo, a serem demarcados em mapa afixado na SEJU, serdo
estabelecidos, tanto quanto possivel, com base na divisdo do municipio de Sao Paulo emregides geograficas.

§ 2° A delimitagdo das regides e do mimero de Oficiais de Justica Avaliadores Federais por regiio geografica sera
fixada pela propria equipe, sob coordenac@o do Diretor da SEJU, levando-se em consideragdo as necessidades de servigo.

§ 3° Nao havera regido geografica permanente, nemrigidamente delimitada.

Art. 13. Observar-se-a o critério da antiguidade para preenchimento e definicdo do ocupantes das vagas nas regides
geograficas, sendo este definido pela data de exercicio no cargo de Analista Judiciario, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justica
Avaliador Federal no Tribunal Regional Federal da 3* Regido.

§ 1° Em caso de aposentadoria de membro da equipe de Oficiais de Justica, o servidor mais antigo, nos termos do
caput, devera manifestar-se quanto ao interesse pela ocupagio da vaga para que, apds, seja designado outro Oficial de Justica para a
area que restar vaga.

Art. 14. As regides geograficas serdo, sempre que possivel, atendidas por, no miimo, 02 (dois) Oficiais de Justica.
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Art. 15. Nos mandados referentes a processos de execucdo, quando tenham por objeto a citagdo, penhora e
diligéncias afins, o critério de definicio da regido geografica, para fins de distribuicdo, serd o enderego do devedor, cabendo ao Oficial
de Justica cumprir integralmente o mandado, mesmo quando os bens a serem penhorados encontraremrse em local diverso do
enderego constante do mandado, dentro do mesmo mumicipio.

Art. 16. Quando no mandado constar mais de uma pessoa a ser citada e/ou intimada ou mais de um enderego do
citando e/ou intimando, a distribuicdo sera feita pelo primeiro enderego, ficando o Oficial de Justica responsavel quanto as demais
diligéncias, mesmo em outra regido.

§ 1° Constando do mandado um tmico endereco, caso as diligéncias resultem negativas e verificado que devem ser
empreendidas emregidio diversa, devera o Oficial de Justica tomar as providéncia necessarias para o cumprimento do mandado.

§ 2° A diligéncia a ser ultimada serd, sempre que possivel, realizada pelo Oficial de Justica a quem primeiramente foi
distribuido o mandado.

Dos Plantoes

Art. 17. Os plant6es para o cumprimento de mandados urgentes serdo prestados de forma presencial, em dias de
expediente forense, das 11:00 as 19:00 horas, e remota, fora desse horario e nos dias em que nfo houver expediente forense.

§ 1° Havendo impedimento do Oficial de Justiga escalado para realizagdo do plantdo, a SEJU acionara o servidor
escalado para o dia util imediatamente posterior, sem prejuizo do respectivo plantdo, salvo se o impedimento do primeiro for avisado
compelo menos 1 (um) dia util de antecedéncia, de modo a permitir a adequagio da escala.

§ 2° Nos finais de semana e feriados permanecerdo a disposigao do plantdo judiciario (02) dois Oficiais de Justica,
01 (um) titular e outro reserva, o qual sera acionado no caso de impedimento do titular ou quando a diligéncia demandar a presenga de
ambos.

Art. 18. Os plantonistas que atuam durante o horario do expediente forense, somente poderdo ausentar-se para o
estrito cumprimento de diligéncias urgentes do plantio e dos mandados enderecados a Advocacia Geral da Unido, Instituto Nacional
do Seguro Social, Fazenda Nacional, Procuradoria Regional Federal, Ministérios Publicos Federal e do Estado de S&o Paulo, Banco
Central do Brasil, Caixa Economica Federal, Fazenda do Estado de S&o Paulo, Prefeitura Municipal de S&o Paulo, e Conselhos de
classe, conforme cronograma a ser definido pela SEJU.

Paragrafo tmico. Para efeito de distribuicdo dos mandados nos processos civeis a que se refere o caput entre os
Oficiais de Justica, concernentes a intimagdo de pauta, o prazo serd contado a partir do dia em que o encarregado da diligéncia retirar
os mandados até a data de julgamento nele prevista. Se a partir do dia em que o Oficial de Justica retirar o mandado até a data de
Jjulgamento nele prevista decorrer mais de 10 (dez) dias tteis, cabera a ele seu cumprimento; caso contrario, ou seja, se 0 prazo entre a
data do julgamento e o dia em que retirar o mandado for de 10 (dez) dias tteis ou menos, a atribuicdo por seu cumprimento sera do
plantonista distribuidor.

Art. 19. Compete ao Oficial de Justica que estiver de plantdo, a distribuicdo de mandados e outros expedientes
ordinarios, tais como cartas de ordem e precatorias, bem como os mandados prioritarios, sendo que nesse caso devera comunicar o
responsavel pela diligéncia.

Art. 20. As escalas mensais de plantdo serdo elaboradas pela equipe de Oficiais de Justica, com divulgagdo entre os
dias 20 a 25 do més antecedente.

Art. 21. Quando for determmada, pela Presidéncia do Tribunal, a suspensio da remessa de mandados em razio de
feriado forense ou por outros motivos, os Oficiais de Justica cumprirdo regularmente a sua escala do plantio e os mandados
distribuidos serdo registrados normalmente pela SEJU.

Art. 22. Em caso de prisdo, penal ou civil, o mandado sera encaminhado diretamente a autoridade policial
competente para o cumprimento da ordem.

Dos mandados expedidos pelo Sistema do Processo Judicial Eletronico — PJe

Art. 23. O plantonista devera monitorar no Sistema do Processo Judicial Eletronico - PJe a existéncia de mandados
a serem distribuidos e tomar as providéncias necessarias.

Parégrafo tmico. A Sec¢@o de Controle ¢ Cumprimento de Mandados encarregar-se-a de imprimir os mandados
expedidos pelo Ple.

Art. 24. O prazo para cumprimento dos mandados expedidos pelo PJe conta-se da sua distribuicdo pelo sisterma.
Art. 25. Os mandados enviados pelo PJe apds as 19:00 horas serdo distribuidos no dia seguinte.

Paragrafo tnico. Tratando-se de caso urgente e, caso haja servidor na SEJU para distribuir o mandado a que se
refere o caput, sera acionado o Oficial de Justica que figurou como plantonista no dia.

Art. 26. Os mandados, certiddes e contrafés elaborados e expedidos pelo Ple, apos devolugdo e insergdo
digitalizada no processo eletronico, serdo devolvidos as subsecretarias processantes para guarda, observado o prazo de temporalidade.

Da entrega dos mandados e outros atos na Secretaria Judiciaria
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Art. 27. O horario para entrega de mandados ordinarios na SEJU sera das 11:00 as 15:00 horas, de segunda a
sexta-fetra.

§ 1° Excetuam-se da regra do caput os mandados ordinarios a serem cumpridos perante o Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), que poderdo ser entregues na SEJU as sextas-feiras até 17:00 horas.

§ 2° Quando se tratar de caso urgente ou prioritario, a subsecretaria processante devera colocar etiqueta vermelha
coma informagao: “urgente’ ou “prioritario”.

§ 3° A classificagio de urgéncia deve ser usada de forma criteriosa pelo responsavel pela confecgdo dos mandados,
sem prejuizo de eventual andlise pelo Oficial de Justica e consulta ao Diretor da SEJU para confirmacgdo junto ao Diretor da
subsecretaria.

§ 4° Os mandados que estiverem irregulares serdo devolvidos pela SEJU.

Art. 28. Os mandados referentes as pautas de julgamento ou audiéncias deverdo ser entregues, sempre que possivel,
com um prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia, ressalvados os casos de urgéncia de cumprimento expressamente
consignada no corpo do respectivo mandado.

Art. 29. Ocorrendo situagdes como pagamento da divida objeto do mandado, nomeago de bens, comparecimento
espontaneo, adiamento de audiéncia ou qualquer outro fato que torne prejudicado o objetivo do mandado, a Subsecretaria comunicara
imediatamente a SEJU para que se proceda a sustagdo do seu cumprimento.

Art. 30. Havendo previsio de expedicdo de mandado(s) para cumprimento urgente, ou seja, no mesmo dia,
devera(2o) a(s) Subsecretaria(s) comunicar(em) o fato & SEJU antes das 19:00 horas, para fins de planejamento da distribuicdo entre o
Oficial de Justica de plantfio e os demais membros da equipe.

Disposicoes finais

Art. 31. As éreas de atribuic@o do Oficial de Justica, bem como o Cronograma de citagdo/intimacdo de entidades
durante o plantfo judicial, serdo definidos em Ordemde Servigo a ser expedida pela SEJU.

Art. 32. Esta resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em
21/12/2016, as 12:49, conforme art. 1°, I11, '"b", da Lei 11.419/2006.

ATO CJF3R N° 1355, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2016

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas
atribuicoes regimentais,

RESOLVE:

Designar o MM. Juiz Federal LEONARDO JOSE CORREA GUARDA, da 1* Vara-Gabinete de Piracicaba, para,
sem prejuizo de suas atribuicdes, responder pela titularidade da 2* Vara, no dia 19/10/2016, em decorréncia de afastamento autorizado
pela Corregedoria Regional, do MM. Juiz Federal Substituto FERNANDO CEZAR CARRUSCA VIEIRA.

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Maria Piedra Marcondes, Desembargadora Federal Presidente, em
21/12/2016, as 12:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

DIRETORIA-GERAL

PORTARIA DIRG N° 1073, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2016

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93.
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