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DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicdo n° 157/2021 — Sao Paulo, terca-feira, 24 de agosto de 2021

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

PRESIDENCIA

RESOLUCAO PRES N°453,DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Dispoe sobre a continuidade na implantagdo do Processo Judicial Eletronico - PJe.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO , no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugio n.° 185, de 18 de dezembro de 2013, do Conselho Nacional de Justica, que instituiu 0
Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe e estabeleceu os parametros para a implementag@o e funcionamento;

CONSIDERANDO a Resolugio n.° 202, de 29 de agosto de 2012, do Conselho da Justica Federal, que dispds sobre a
implantacdo do PJe, no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO anecessidade de dar continuidade as etapas de implanta¢o do Sistema Processo Judicial Eletronico,
disciplinado pela Resolucdo PRES n.° 88, de 24 de janeiro de 2017,
CONSIDERANDO o teor do processo SEI n.° 0269687-82.2021.4.03.8000,

RESOLVE:

Art. 1.° Determinar a implantagio do Processo Judicial Eletronico - PJe nas seguintes unidades judiciarias, em substituicio ao
sisterma eletronico atual, a partir de 03 de setembro de 2021.

I - Juizado Especial Federal Civelda 12.* Subsec&o Judiciaria de Presidente Prudente;

11 - Juizado Especial Federal Civelda 20.* Subse¢do Judicidria de Araraquara;

I1T - Juizado Especial Federal Civelda 9.* Subsecdo Judicidria de Piracicaba;

IV - Juizado Especial Federal Civelda 3. Subsecao Judiciaria de Sao José dos Campos; e

V - Turmas Recursais ¢ Turma Regional de Uniformizagdo, exclusivamente para os processos oriundos das unidades
judiciarias previstas nos incisos anteriores, abrangendo os recursos ja distribuidos, novos recursos ou processos originarios que tenham vinculo
coma unidade citada.

Art. 2.° Determinar a implantacdo do Processo Judicial Eletronico - PJe nas seguintes unidades judicidrias, em substituicéo ao
sistema eletronico atual, a partir de 10 de setembro de 2021.

I - Juizado Especial Federal Civelda 8.2 Subsecdo Judiciaria de Bauru;
IT - Juizado Especial Federal Civelda41.* Subsegdo Judicidria de Sao Vicente;
111 - Juizado Especial Federal Civelda 6. Subsegdo Judiciaria de Sao José do Rio Preto; e

IV - Turmas Recursais e Turma Regional de Uniformizagdo, exclusivamente para os processos oriundos das unidades
judiciarias previstas nos incisos anteriores, abrangendo os recursos ja distribuidos, novos recursos ou processos originarios que tenham vinculo
coma unidade citada.

Art. 3.° Determinar a implantagdo do Processo Judicial Eletronico - PJe nas seguintes unidades judiciarias, em substituicao ao
sistema eletronico atual, a partir de 17 de setembro de 2021.

I - Juizado Especial Federal Civelda 34.* Subsec@o Judiciria de Americana,;
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Inexistindo outros feitos a serem apreciados, as dezenove horas e treze minutos foi encerrada a Sessdo ndo presencial, no
sistema eletronico SET Julgar.

Nada mais havendo, eu (Solange Ester Malvezzi), Diretora da Divisdo de Procedimento e Coordenaggo, lavrei, e eu (Beatriz
Silva de Deus), Diretora da Secretaria dos Conselhos de Administragéio e Justica, conferia presente Ata, que vaidevidamente assinada.

Desembargador Federal Mairan Maia
Presidente do Tribunal Regional Federal da 3* Regifio

Documento assinado eletronicamente por Mairan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal Presidente, em20/08/2021, as
16:15, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIAPRES N°2332, DE 20 DE AGOSTO DE 2021

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuigdes
regimentais e considerando o disposto nas Resolugdes n°s 300/2012-PRES e 130/2010-CJF,

RESOLVE:

Interromper, por necessidade de servico, a partir de 20 de agosto de 2021, o periodo de frias agendado de 12 a 31 de
agosto de 2021 (1° periodo 2019/2020), aprovado nos termos da Portaria PRES n° 2306/2021, do Excelentissimo Desermbargador Federal
NERY DACOSTAJUNIOR.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por M airan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal Presidente, em20/08/2021, as
1541, conforme art. 1°, IT1, "b", da Lei 11.419/2006.

RESOLUCAO CATRF3R N°135,DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Altera a estrutura da Assessoria de Comunicagdo Social (ACOM) e da Secretaria de Administragédo (SADI).

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DATERCEIRA REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes regimentais, ad referendum,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, racionalizagdo e otimizagdo dos procedimentos das areas de
comunicagdo da 3.* Regido, resultando na gestio eficaz dos recursos humanos;

CONSIDERANDO a Resolugio CJF3R n.° 72, de 20/08/2021, que extinguiu 0 Nucleo de Comunicagdo Social da
Secdo Judiciaria de Sdo Paulo e remanejou fimgdes comissionadas da Diretoria do Foro de Sdo Paulo para a reserva da Presidéncia do Tribunal;

CONSIDERANDOa Resolugdo CJF3R n.° 73, de 20/08/2021, que extinguiu a Segdo de Conunicagdo Social da Se¢do
Judiciaria de Mato Grosso do Sul;

CONSIDERANDOo teor do expediente SEI n.° 0275412-52.2021.4.03.8000;
RESOLVE:

Art. 1.° Extinguir as seguintes unidades, remanejando as respectivas fingdes comissionadas para a reserva da Presidéncia:

Fung¢des Comissionadas

destinadas

1 FC-5, Supervisor

Secio de Communicacdes (RCOM) 1 FC-3, Assistente 11

4 FC-2, Assistente Operacional

1 FC-5, Supervisor

Divisfio de Comunicagio Visual, Desenho 1 FC-3, Assistente I1

Grifico e Comumnicagdes (DCOV)

Unidade extinta Subordinacio

Secdo de Comunicaciio Visual (RCOYV)

1 FC-5, Supervisor
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Secao de Impressio e Acabamento (RIMP) 1FC-3, Assistente 11

Seciio de Reprografia, Autenticacio e 1 FC-5, Supervisor
Digitalizaciao (REPO) 1 FC-3, Assistente 11

Art. 2.° Remanejar, para a reserva da Presidéncia, cargo efetivo e fungdes comissionadas provenientes das seguintes unidades:

Unidade Funcdes Comissionadas re mane jadas
Assessoria de Comunicacio Social 2 FCH4, Assistente I
(ACOM) 1 FC-3, Assistente Técnico
. . . ~ 1 (um) cargo de Técnico Judiciario, Area
Secretaria da Administracio (SADI) Administrativa

Art. 3.° Transformar, na reserva da Presidéncia, 3 fingGes comissionadas FC-5 em3 fingdes comissionadas FC-4.

Art. 4.° Alterar a denominagdo da Divisio de Comunicag@o Visual, Desenho Grafico e Comunicagdes (DCOV) para Divisdo
de Logistica Documental (DLOD).

Art. 5.° Criar as seguintes unidades, destinando fingdes comissionadas provenientes da reserva da Presidéncia:

Unidade criada Subordinacio Funcoes C?nﬁssionadas
destinadas
1 FC-5, Supervisor
Secao de Atendimento a Imprensa (RATI) 1FC4, Assistente T
1 FC-3, Assistente 11
Assessoria de Comunicacio Social 1 FC-5, Supervisor
< - (ACOM) ——
Secio de Multimidia (RMUL) 1 FCH4, Assistente I
1 FC-3, Assistente 11
Seciio de Gestio de Contetido (RGAC) 1FCS, Sup.emsor
1 FC-3, Assistente 11
S de C dénci Mal 1 FC 4, Supervisor Assistente
etor de Correspondéncias e Malotes 1FC-3, Assistente IT
(TCOM) - .
4 FC-2, Assistente Operacional
Setor de Gerenciamento de Impressio Divisdo de Logistica Documental (DLOD) |1 FC 4, Supervisor Assistente
(TIMP) 1 FC-3, Assistente 11
1 FC 4, Supervisor Assistente
Setor de Digitalizacio (TDIG >
el eao ( ) 1 FC-3, Assistente 11

Art. 6.° Destinar, proveniente da reserva da Presidéncia, cargos efetivos e fimg@o comissionada para as seguintes unidades:

Unidade Cargo Efetivo e Funcdo Comissionada destinadas
Assessoria de Comunicaciio Social 7 (sete) cargos de Técnico Judiciario, Area
(ACOM) Administrativa
3;;:;‘;;1 e Logistica Documental 1 (uma) funciio comissionada FC-3, Assistente 11

Art. 7.° Atualizar a estrutura organizacional da ACOM, conforme disposto nos artigos anteriores, nos seguintes termos:

Unidades Sigla Cadigo
ASSESSORIADE COMUNICACAO SOCIAL ACOM |10.140
Quadro de Servidores
Cargos Quantidades
Técnico Judiciario, Area Administrativa 12
Quadro do Cargo em Comissfo e das Funcdes Comissionadas
ASSESSORIADE COMUNICACAO SOCIAL |ACOM [10.140

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO Data de Divulgagio: 24/08/2021  13/127



1 CJ-2, Assessor

1 FC-3, Assistente Técnico

Secao de Atendimento a2 Imprensa RATI 10.143
1 FC-5, Supervisor

1 FC4, Assistente 1

1 FC-3, Assistente 11

Seciio de Multimidia |RMUC [10.144

1 FC-5, Supervisor

1 FCH4, Supervisor Assistente

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Gestio de Contetido

|RGAC [10.145

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Art. 8.° Atualizar a estrutura organizacional da Secretaria da Administragdo (S ADI), conforme disposto nos artigos anteriores,

Nos seguintes termos:

Unidade Sigla | Cédigo
SECRETARIADAADMINISTRACAO SADI |40.000
Quadro de Servidores

Cargos Quantidades

Analista Judicidrio, Area Administrativa 2
Analista Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade )
Engenharia Civil
Analista Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade 4
Engenharia Elétrica
Analista Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade 1
Engenharia Mecanica
Analista Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade 1
Arquitetura
Técnico Judiciario, Area Administrativa 83
Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade 4
Telecomunicacdes e Eletricidade
Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade Telefonia 3
Técnico Judicirio, Area Administrativa, Especialidade Seguranca
do Trabalho 1
Técnico Judicidrio, Area Administrativa, Especialidade Eletricidade 1
e Comunicacgiio
Técnico Judicirio, Area Apoio Especializado, Especialidade 1
Digitacio
Técnico Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade )
Desenho Técnico
Técnico Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade 3
Edificacoes

Quadro dos Cargos em Comisséo e das Fungdes Comissionadas
SECRETARIADAADMINISTRACAO | SADI [40.000
1 CJ-3, Diretor de Secretaria
Secio de Procedimentos Administrativos | RPRA | 40.001
1 FC-5, Supervisor
1 FC-3, Assistente 11
SUBSECRETARIADE INFRAESTRUTURAE UINP | 40.100
ADMINISTRACAO PREDIAL
1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria
1 FC-3, Assistente Técnico
1 FC-2, Assistente Operacional
DIVISAO DE MANUTENCAO PREDIALE TELEFONIA | DMAT | 40.120
1 CJ-1, Diretor de Divisao
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1 FC-2, Assistente Operacional

Setor de Controle de Contratos de M anutenciio Predial e Telefonia | TCOT | 40.125

1 FCH4, Supervisor Assistente

1 FC-2, Assistente Operacional

Setor de Telefonia

| TEFO [40.126

1 FC4, Supervisor Assistente

1 FC-2, Assistente Operacional

Secio de Manutencio Predial

| RMAP | 40.127

1 FC-5, Supervisor

2 FC-3, Assistente 11

3 FC-2, Assistente Operacional

DIVISAO DE CONSERVACAO E SERVICOS GERAIS

|DICS [40.130

1 CJ-1, Diretor de Divisdo

1 FC-2, Assistente Operacional

Secdo de Limpeza e Copeiragem

|RLIM [40.132

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Servicos Gerais

|RESG |[40.135

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

DIVISAO DEARQUITETURA E ENGENHARIA

| DAEG [40.150

1 CJ-1, Diretor de Diviséo

1 FC-3, Assistente Técnico

Seciio de Projetos Técnicos

| RPRT |40.151

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

1 FC-2, Assistente Operacional

Secio de Edificacbes

|RDIF |[40.152

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

1 FC-2, Assistente Operacional

Secio de Instalacdes

|RTAL [40.153

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

1 FC-2, Assistente Operacional

DIVISAO DE CONTROLE DE MATERIAL, CADASTRO
DE BENS EALMOXARIFADO

DICA |40.170

1 CJ-1, Diretor de Divisao

1 FC-3, Assistente Técnico

2 FC-2, Assistente Operacional

Secdo de Previsdo e Controle de Material

| RPRE [40.171

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Cadastro de Bens

|RECA [40.172

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Almoxarifado

| RALM | 40.173

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Desfazimento de M ateriais

| RDES | 40.174

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

SUBSECRETARIA DE CONTRATACOES E CONTROLE
ORCAMENTARIO

UCOT |40.200

1 CJ-2, Diretor de Subsecretaria

Secio de Planejamento da Contrataciio e Expedientes Diversos

| RPLE [40.201

1 FC-5, Supervisor
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1 FC-3, Assistente 11

2 FC-2, Assistente Operacional

Secdo de Controle Orcamentario e Administrativo

| ROCA [40.202

1 FC-5, Supervisor

1 FCH4, Assistente

1 FC-2, Assistente Operacional

DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

|DILI [40.210

1 CJ-1, Diretor de Divisao

4 FC-3, Assistente Técnico

1 FC-2, Assistente Operacional

Secio de Compras

|RCOP [40.211

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

Secio de Licitacoes

|RILI [40.212

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

DIVISAO DE CONTRATOS, CALCULOS E
FISCALIZACAO

DCOF |40.230

1 CJ-1, Diretor de Diviséo

Secio de Contratos

|RCOT [40.231

Quadro de Servidores

Cargos

Quantidades

Analista Judicidrio, Area Judicidria

1

Analista Judiciario, Area Administrativa

1

Técnico Judicidrio, Area Administrativa

Quadro das Fun¢des Comissionadas

Seciio de Contratos

|RCOT [40.231

1 FC-5, Supervisor

1 FC-3, Assistente 11

1 FC-3, Assistente Técnico

Seciio de Calculos e Fiscalizacio

|RCAC [40.232

Quadro de Servidores

Cargos

Quantidades

Técnico Judiciario, Area Administrativa

6

Quadro das Fun¢des Comissionadas

Secio de Calculos e Fiscalizacio

|RCAC [40.232

1 FC-5, Supervisor

1 FC4, Assistente I

1 FC-3, Assistente 11

3 FC-3, Assistente Técnico

DIVISAO DE LOGISTICADOCUMENTAL

| DLOD [40.240

1 CJ-1, Diretor de Diviséo

1 FC-3, Assistente 11

4 FC-2, Assistente Operacional

Setor de Devolucio de Autos

| TDEA [40.241

1 FC4, Supervisor Assistente

3 FC-3, Assistente 11

Setor de Correspondéncias e Malotes

| TCOM | 40.246

1 FC4, Supervisor Assistente

1 FC-3, Assistente 11

4 FC-2, Assistente Operacional

Setor de Gerenciamento de Impresso

| TIMP [40.247

1 FC4, Supervisor Assistente

1 FC-3, Assistente 11

Setor de Digitalizacsio

| TDIG [40.248

1 FC4, Supervisor Assistente

1 FC-3, Assistente 11
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Art. 9.° Aprovar a norma de estrutura da RATI, RMUL, RGAC, TCOM, TIMP e TDIG, bem como atualizar a da
ACOM, UCOT, DLOD e TDEA, conforme anexo.

Art. 10. Revogar:

I - 0 anexo da Resolucio CATRF3R n.° 96 de 18/03/2020, unicamente no que se refere as atribuigdes da UCOT, DCOYV,
TDEA, RCOM, RCOV, RIMP ¢ REPO;

IT — o artigo 1.° da Resolucio CATR3R n.° 121 de 01/12/2020, bem como o art. 12 da Resolucdo CATRF3R n.° 107 de
21/07/2020.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, devendo as dispensas, designagdes de fingdes
comissionadas e de cargos em comissdo ¢ demais procedimentos envolvidos, decorrentes de sua aplicagdo, serem simultaneas e efetuadas ematé
30 dias.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por M airan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal Presidente, em20/08/2021, as
18:12, conforme art. 1°, I11, 'b", da Lei 11.419/2006.

ANEXO DARESOLUCAO CATRF3R N°135,DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

NORMADE ESTRUTURA
ASSESSORIADE COMUNICACAO SOCIAL

Sigla: ACOM Codigo: 10.140
MISSAO/FINALIDADE

Assessorar a Presidéncia do TRF 3, as Diretorias dos Foros, assimcomo Desembargadores, Juizes Federais e dirigentes da Justica Federal da
3.2 Regido junto aos meios de comunicacdo, coordenando a gestdo do processo de comunicagio social interna e externa.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Secio de Atendimento a2 Imprensa
Presidéncia do Tribunal Seciio de Multimidia

Secdo de Gestio de Contetido

CARGODOTITULAR
Assessor
ATRIBUICOES DAUNIDADE

1. Assessorar o Presidente, os Diretores dos Foros, os Magistrados e os gestores do Tribunal e das Se¢oes Judicidrias nas
questdes relativas & comunicaco social

2. Redigir e publicar noticias de interesse publico nos sites da Justica Federal da 3.* Regido.

3. Produzrr releases, notas, comunicados e reportagens destinados aos veiculos de comumnica¢o para informar ou para prestar
esclarecimentos sobre processos emandamento ou julgados na 3.* Regido.

4. Gerenciar crises relacionadas a imagemda 3. Regido e trabalhar na gestdo de risco.

5. Promover a transparéncia ¢ a reputacio da Instituicdo, de modo que a sociedade entenda o papel do Poder Judiciario
Federal

6. Efetuar cobertura jornalistica, fotografica e audiovisual de eventos dentro e fora das instalagdes, alimentando e mantendo
banco de imagens documentais, bemcomo arquivos, reportagens, fotos e videos de interesse puiblico.

7. Atender a imprensa, inclusive durante o plantdo, fornecendo informagdes sobre processos de interesse ou questdes relativas
a Justica Federal da 3.* Regido, visando a esclarecer; e evitar erros de interpretagdo. Solicitar retificagdes quando necessario.

8. Elaborar o clipping didrio de noticias veiculadas nos principais veiculos de comunicagfo.

9. Organizar e acompanhar entrevistas coletivas e atender a imprensa nos locais onde se realizem eventos promovidos pela
Justica Federala 3. Regiio, encaminhando fotos, videos de divulgagdo e press-kits, cominformagdes dos eventos.

10. Elaborar pautas, roteiros, pesquisas, checagemde informagdes, revisao e edi¢ao de textos jornalisticos.
11. Produzir reportagens, videos e campanhas institucionais e informativos destinados ao publico interno e externo.
DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO Data de Divulgagao: 24/08/2021  17/127



12. Orientar a produgdo de pegas de comunicagfo para midia impressa, virtual, audiovisual e material promocional.
13. Gerenciar o uso ¢ aplicagio adequada do logo da Justica Federal, definido no manual do Conselho da Justica Federal.

14. Prestar consultoria ou propor solugdes de melhoria na navegabilidade e acessibilidade dos sites e sistemas da internet e
intranet.

15. Analisar e autorizar pedidos de alteracéio ou inclus@o de servigo nas paginas da intranet e internet e de disponibilizagdo de
informagdes.

16. Atuar no programa TRF3 de Portas Abertas, coordenado pela Ouvidoria Geral da Justica Federal da 3.2 Regido.
17. Colaborar comas iniciativas do Conselho da Justica Federal relativas a comunicag@o social.

18. Coordenar a¢des de comunicagdo interna para integragdo dos magistrados e servidores da 3.2 Regidlo, com o apoio das
areas demandantes.

SECAO DE ATENDIMENTO A IMPRENSA

Sigla: RATI Cddigo: 10.143
MISSAO/FINALIDADE
Intermediar o relacionamento coma imprensa

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Comunicacio Social Nio ha

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Auxiliar o magistrado e a Justica Federal da 3. Regido no contato e no relacionamento com veiculos de comunicagdo
nacionais e internacionais, promovendo, assim, agenda positiva do 6rgio e transparéncia nas agdes.

2. Produzir contetido de interesse jornalistico.

3. Realizar 0 acompanhamento de entrevistas.

4. Elaborar, quando solicitado, notas outextos para corre¢do (geral ou parcial) de informagdes publicadas pela imprensa;

5. Elaborar clipping diario de noticias de interesse da Justica Federal da 3.* Regio.

6. Atendimento aos jornalistas: atender os veiculos de comunica¢o quando estes entraremem contato por e-mail e telefone.

7. Cobertura de eventos emconjunto coma RMUC para elaborago de pautas, entrevistas e roteiros.

SECAO DE MULTIMIiDIA

Sigh:RMUC  Cédigo: 10.144
MISSAO/FINALIDADE
Producio de material visual

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Comunicacio Social Nio ha

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Elaborar e criar materiais impressos, digitais e de sinalizago.

2. Administrar o layout e a estrutura dos sites da internet e intranet, exceto os sistenmas que exigem programagao especifica e
segmentada.

3. Produzir, captar, editar e finalizar materiais audiovisuais e fotograficos de interesse da Justica Federal da 3.* Regido.

4. estudar e propor novas tecnologias de comunicac@o alinhadas as atribuicdes gerais da Assessoria.
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5. plangjar a aplicago de agdes de comunicagio (campanha) combase emestudos de alcance e impacto, por meio de estudo
de fatores como publico alvo, objetivos, estratégia da comunicago e pesquisa pré e/ou pos-campanha.

6. Assistir ao requisitante no processo de modelo proposto, fornecer informagdes sobre prazos de execucdo, custos e
esclarecer eventuais duvidas.

7. Coordenar junto a empresa terceirizada os servigos de reprodugio de alta tiragem, cominstrugdes para atender ao padrdo e
qualidade da midia impressa usada na 3.? Regido.

8. Realizar pesquisa de pregos e auxiliar na elaboragdo de especificagdes de equipamentos, materiais e servicos aplicados na
area de colaboragdo comuma area responsavel pela aquisicao.

SECAO DE GESTAO DE CONTEUDO

Sigla:RGAC Codigo: 10.145
MISSAO/FINALIDADE
Gerir veiculos e ferramentas de comunicagfo da Justica Federal da 3.% Regido

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Comunicacdo Social Nio ha

CARGODOTITULAR

Supervisor

ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Gerenciar perfis, canais, midias e produtos de comunicagfo interna e externa da 3.* Regido.
2. Estudar e propor novas tecnologias de comunicac@o alinhadas as atribuicdes gerais da Assessoria.
3. Elaborar textos jornalisticos e informativos de interesse interno como objetivo de integrar servidores, magistrados e areas.
4. Disseminar agdes, boas praticas e projetos.
5. Elaborar e executar emparceria coma RMUC campanhas para piblico externo e interno.
6. Produzir relatdrios comresultados de agdes de comunicagdo social.

7. Elaborar pesquisas de interesse da Justica Federal da 3.* Regido.

SUBSECRETARIADE CONTRATACOES E CONTROLE ORCAMENTARIO

Siglh: UCOT  Codigo:40.200

MISSAO/FINALIDADE
Planejar, coordenar e acompanhar as atividades relativas ao procedimento de compra de bens e contrataco de servigos e de controle de
almoxarifado e patrimdnio.
SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Secio de Planejamento da Contratacio e
Expedientes Diversos

Seciio de Controle Orcamentario e
Administrativo

Secretaria da Administragio Divisio de Compras e Licitacoes
Divisido de Contratos, Calculos e
Fiscalizacdo

Divisio de Logistica Documental

CARGODOTITULAR
Diretor de Subsecretaria
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Acompanhar a execucio do Plano Interno de Trabalho - PIT, gerir os recursos orgamentarios disponiveis, revisar as metas
e propor alteragdes, se 0 caso.
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2. Acompanhar a realizagdo das contratagdes previstas no Plano Anual de Aquisi¢des, solicitando a respectiva atualizagdo
quando necessario.

3. Avaliar as disponibilidades orcamentarias em relagdo aos custos de aquisicdo de bens, servicos e materiais € propor
remanejamentos ou informar a necessidade de aporte or¢amentario.

4. Auxiliar a elaboracdo da proposta or¢amentaria do exercicio seguinte.
5. Acompanhar o controle e a compra dos itens caracterizados como despesas continuadas, de controle da Secretaria.
6. Acompanhar os procedimentos de adesdo de outros 6rgios as Atas de Registro de Pregos do Tribunal.

7. Acompanhar o gerenciamento dos contratos de terceirizagdo de servigos, bem como dos contratos de fornecimento e
compras diretas.

8. Controlar o vencimento dos contratos, providenciando sua prorrogacdo ounova contratacao.

DIVISAO DE LOGISTICADOCUMENTAL

Siglh: DLOD  Cédigo: 40.240
MISSAO/FINALIDADE

Coordenar as atividades relacionadas aos servigos de impressao, digitalizacdo, reprografia, autenticagdo, correspondéncias, malotes e devolugdo
de autos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Setor de Devolugio de Autos
Subsecretaria de Contratacdes e Setor de Correspondéncias e Malotes
Controle Orcamentario Setor de Gerenciamento de Impressio
Setor de Digitalizacio

CARGODOTITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Coordenar a execugdo dos servigos relacionados a reprodugdo por impressao ou reprografia, digitalizacdo e autenticagdo
de copias no Tribunal, correspondéncias, malotes e devolugdo de autos, interagindo com os requisitantes € com as empresas prestadoras de
Servico.

2. Coordenar e acompanhar os servicos de reprografia e digitalizagdo, assegurando a execugdo dos mesmos dentro dos
critérios estipulados nos respectivos contratos.

3. Assegurar o registro da assinatura dos servidores responsaveis pela autenticagdo de copias no tabelionato de notas mais
préximo da sede do Tribunal.

4. Coordenar, controlar e executar a conferéncia de notas fiscais referentes a prestacdo de servigos, autenticagdo de copias e
manutencdo de equipamentos de impressao.

5. Gerenciar os servicos de correspondéncias e malotes do Tribunal.

6. Gerenciar os servigos de devolugao de autos do Tribunal.

SETOR DE CORRESPONDENCIAS E MALOTES

Sigl: TCOM  Cddigo: 40.246
MISSAO/FINALIDADE
Gerir e acompanhar as atividades de expedicao, recebimento e distribuicdo de processos, correspondéncias, malotes e documentos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisdo de Logistica Documental Niao ha

CARGODOTITULAR
Supervisor Assistente
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Coordenar e controlar os servigos de expedicdo de correspondéncia por malote, entrega direta e remessas enviadas por
meio da empresa contratada.
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2. Coordenar e controlar os servigos de recebimento e distribuicdo de correspondéncia enderegada ao Tribunal.

3. Coordenar e controlar os servicos de recebimento, triagem e expedi¢do de processos do Tribunal para o STJ, STEF,
Ministério Publico, Foruns Estaduais, demais regides da Justica Federal e Justica Federal de 1.° Grau.

4. Coordenar e controlar a entrega de processos, conferéncia das listagens, recebimento ¢ o encaminhamento as areas de

destino.

5. Implementar e controlar os servigos postais disponibilizados pela empresa contratada.

6. Coordenar e controlar o recebimento e distribuigdo interna de jornais, periddicos e revistas assinadas pelo Tribunal.

7. Elaborar, quando necessario, autorizagdo para servidor do Tribunal levar e retirar correspondéncia na agéncia da empresa
contratada.

8. Conferir as faturas emitidas pela empresa contratada e elaborar relatdrio das inconsisténcias constatadas.

9. Encaminhar relatério das inconsisténcias constatadas nas faturas para a empresa contratada, solicitando o acerto em fatura
posterior e conferir nas faturas subsequentes a realizagdo dos acertos solicitados.

10. Atestar a execucao dos servicos prestados nas faturas da empresa contratada e encaminhar para pagamento.

11. Adquirir, renovar e manter atualizados os Cartdes de Habilitagdo e Assinatura emitidos pela empresa contratada.

12. Providenciar a expedicao de correspondéncia, documentos e volumes mediante solicitagdo das diversas areas do Tribunal.
13. Emitir guias ourelagdes de remessa de correspondéncia expedida para atender ptblico interno e externo.

14. Organizar e expedir malotes por unidade de destino.

15. Gerenciar o sistema de malote digital, mantendo o cadastro atualizado, atendendo os chamados dos usudrios de toda a

Terceira Regido.

16. Receber e registrar correspondéncias e volumes para distribuico interna.

17. Receber, pesar e conferir os malotes que chegam, providenciando a distribuicdo de seu conteudo e relatando as
ocorréncias.

18. Regularizar os avisos de recebimento- AR, encaminhando-os para a drea que expediu a correspondéncia.

19. Receber a correspondéncia devolvida pelo correio € encaminhar para a area que a expediu.

20. Controlar a chancela de correspondéncias e, sempre que necessario, solicitar & empresa contratada a disponibilizagdo de
chancelas.

21. Controlar a utilizagdo do telegrama corporativo, elaborando demonstrativos das despesas.

SETOR DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO

Sigla: TIMP  Cddigo: 40.247

MISSAO/FINALIDADE
Realizar, orientar e controlar as atividades de impressao, reprografia e autenticagdo do Tribunal.
SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisio de Logistica Documental Nio ha
CARGODOTITULAR
Supervisor Assistente
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Gerenciar contrato de outsourcing de impressdo que envolve a disponibilizagdo de equipamentos muiltifincionais, insumos e
assisténcia técnica aos diversos departamentos do Tribunal.

2. Controlar e orientar a realizagdo de servigos de impressdo nos diversos departamentos do Tribunal.

3. Observar e assegurar que a empresa contratada cumpra o SLA, outempo de atendimento de chamados técnicos garantindo
a qualidade dos servigos.

4. Verificar a qualidade dos insumos utilizados pela empresa, acompanhando preventivamente via sistema informatizado o
funcionamento dos equipamentos multifimcionais.

5. Manter atualizada a lista coma localizago fisica dos equipamentos.
6. Emitir relatdrio mensal dos quantitativos de impressdes nos equipamentos alocados nos setores.
7. Efetuar os servigos de encadernagio embaixa tiragem.

8. Cumprir as atividades de reprografia e autenticagdo de autos fisicos dentro dos prazos fixados nos normativos internos.
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9. Emitir relatorio mensal constando ou total mensal de copias extraidas emtodos os equipamentos reprograficos alocados ao
tribunal, de perdas registradas e de créditos a favor do Tribunal para controle de faturamento da empresa de prestag@io de servigos reprograficos.

10. Emitir relatorio mensal dos quantitativos de copias reprograficas solicitadas pelo setor requisitante € copias extraidas nas
maquinas reprograficas alocadas nos setores.

11. Receber os processos acompanhados da requisicdo de cdpias reprogréficas autenticadas e do DARF com autenticagéo
bancaria e separar como folhas que serfio xerografadas.

12. Autenticar as cOpias xerograficas, quando solicitado na requisi¢éo de servigos.

13. Verfficar se o valor constante no DARF corresponde ao mimero de cdpias extraidas e, caso necessdrio, solicitar a
complementacao do valor pelo recebimento bancario (DARF), antes da retirada das copias.

14. Fornecer o registro da assinatura dos servidores designados para os servicos de autenticagdo, com indicagdo do cartério
de registro de notas mais proxima da sede do Tribunal.

15. Fornecer os requisitos para as manutengdes preventivas e corretivas de equipamentos reprograficos, efetuando os registros
solicitados para controle de atendimento e solicitando o registro técnico de créditos concedidos.

16. Acompanhar os problemas operacionais, bem como executar os servicos de manutengdo nos equipamentos externos do
Setor, orientar os usudrios quanto a solugdes preventivas, controlar tambémos créditos concedidos pelos técnicos.

17. Controlar as condigdes de trabalho e as instalagdes das Centrais de Atendimento, solicitando os recursos necessarios para
a prestacdo dos servigos.

18. Controlar e visualizar o uso do material da maquina chanceladora de uso exclusivo (cliché e rolo de impressdo em trés
niicleos etc.) do Setor.

19. Verificar a qualidade dos insumos utilizados pela empresa, acompanhar os equipamentos e manter a qualidade dos
Servigos.

20. Promover a disponibilizagdo de equipamentos reprograficos para atendimento as provas da Comissdo de Concurso.

SETOR DE DIGITALIZACAO

Sigl: TDIG ~ Cddigo: 40.248
MISSAO/FINALIDADE
Organizar, controlar ¢ executar atividades relacionadas a digitalizacdo no Tribunal.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisdo de Logistica Documental Nio ha

CARGODOTITULAR
Supervisor Assistente
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Gerenciar os servigos de digitalizagdo, orientando e acompanhando a empresa contratada na prestaco de servigos, quanto
aos prazos de execucio e a qualidade das imagens.

2. Acompanhar o fluxo da digitalizagdo, contemplando todas as etapas do servico: recebimento, desmontagem, captura,
controle de qualidade, exportagao, remontagem, corregdo de inconsisténcias e devolugo a unidade requisitante.

3. Gerenciar equipe de conferéncia/fiscalizagdo da digitalizagao.

4. Registrar diariamente em sisterma informatizado a quantidade de imagens exportadas pela empresa terceirizada, para
conferéncia da fatura mensal.

SETOR DE DEVOLUCAO DE AUTOS

Sigla: TDEA  Codigo: 40.241
MISSAO/FINALIDADE
Receber autos fisicos e remeter para as varas de origem.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisdo de Logistica D ocumental Nio ha

CARGODOTITULAR
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Supervisor Assistente
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Baixar os processos fisicos recebidos das Subsecretarias processantes.

2. Realizar a conferéncia dos autos, cuidando para que nenhum processo que apresente irregularidade no nimero de volumes e
apensos seja recebido na unidade.

3. Aglomerar por forumfederal, registrar no SIAPRO, conectando como SICOM para remessa pelo setor de malotes.

4. Separar por comarcas do Estado, registrar no SIAPRO, conectando com o SEDEX para remessa pela empresa
contratada.

5. Coordenar a baixa dos processos fisicos originarios da 1.* instancia, para aguardar julgamento de recursos excepcionais.

6. Proceder o gerenciamento e execucdo do recolhimento de processos fisicos comdestino ao arquivo ou baixa as unidades de
origem

7. Gerenciar o rastreio dos objetos postados por meio do SICOM ou SEDEX.

RESOLUCAO CJF3RN°72,DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Altera a estrutura Organizacional da Diretoria do Foro da Se¢do Judiciaria de Sdo Paulo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO , no uso de suas
atribuigdes regimentais, ad referendum,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagio dos servicos de comunicagdo da Justica Federal da 3.* Regido, bem
como a gestdo eficaz dos recursos humanos e financeiros;

CONSIDERANDO o expediente administrativo SEI n.° 0275412-52.2021.4.03.8000,

RESOLVE:

Art. 1.° Extinguir as seguintes areas, remanejando suas respectivas fingdes comissionadas, conforme segue:

Area extinta Subordinacio FC Remanejada Destino
Nicleo de o zubsecretafia de i g g-g, ADm.ator de Ntcleo reserva da Diretoria
ticleo de Comunicagio omunicag#o, -3, ss1'stente do Foro de Sio Paulo
Social NUCS) Conhecimento e Administrativo
Inovagio (UCIN) 2 FC-3, Assistente 11

Seg:z.lo (!e Multimidia e de 1 FC-5, Supervisor reserva da
Audiovisual (SUAU) , e CaA .

— — Niicleo de Comunicacio Presidéncia do
Se¢dode Produgiode | g, NUCS) Tribunal
Texto e de Atendimento & 1 FC-5, Supervisor
Imprensa (SUTI)

Art. 2.° Revogar o quadro constante no art. 11. da Resolucdo CJF3R n.° 66, de 16/04/2021, unicamente no que se refere a
estrutura organizacional das unidades NUCS, SUAU e SUTI.

Art. 3.° As dispensas e designagdes de fimgdes comissionadas, incluindo as extintas ou transformadas, serdio simultineas e
deverdo ser efetuadas pela Diretoria do Foro ematé 30 (trinta) dias da publicagdo da norma.

Art. 4.° Esta Resolugo entra emvigor na data de sua publicacdo.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Mairan Gongalves Maia Junior, Desembargador Federal Presidente, em20/08/2021, as
18:12, conforme art. 1°, IT1, "b", da Lei 11.419/2006.

RESOLUCAO CJF3RN°73,DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Altera a estrutura Organizacional da Diretoria do Foro da Se¢éo Judicidria de Mato Grosso do Sul.
O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO , no uso de suas
atribuigdes regimentais, ad referendum,
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