Documrento assinado eletronicamente por Marisa Ferreira dos Santos, Desembargadora Federal Corregedora Regional, em19/05/2020, as 15:05,
conforme art. 1°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIACORE N°2091,DE 18 DE MAIO DE 2020

A DESEMBARGADORA FEDERAL MARISA SANTOS, CORREGEDORA REGIONAL DA JUSTICA FEDERAL DA 3*
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, considerando o disposto na Resolugio n° 130/2010-CJF,

RESOLVE:

Alterar, a pedido do Excelentissimo Juiz Federal Substituto EDGAR FRANCISCO ABADIE JUNIOR, as férias marcadas para 16 de julho
a 04 de agosto de 2020 (2° periodo 2019/2020), aprovados pela Portaria CORE n° 1832/2019, para o periodo de 19 de outubro a 07 de novembro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Curmpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Marisa Ferreira dos Santos, Desembargadora Federal Corregedora Regional, em 19/05/2020, as 15:10,
conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIACORE N°2092,DE 18 DE MAIO DE 2020

A DESEMBARGADORA FEDERAL MARISA SANTOS, CORREGEDORA REGIONAL DA JUSTICA FEDERAL DA 3*
REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares, considerando o disposto na Resolugio n° 130/2010-CJF,

RESOLVE:

Alterar, nos termos do pedido, o periodo de férias de 20 de julho a 08 de agosto de 2020 (1° periodo 2020/2021), aprovado pela Portaria CORE
n°1832/2019, da Excelentissima Juiza Federal LIDIANE MARIA OLIVACARDOSO, para 18 de agosto a 06 de setembro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Marisa Ferreira dos Santos, Desembargadora Federal Corregedora Regional, em 19/05/2020, as 15:11,
conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

RESOLUCAO CATRF3R N° 100, DE 19 DE MAIO DE 2020.

Dispoe sobre as Normas de Estrutura da AGES, DPAF, RPA1, RAP2, DGED, RDEL, DPJE, RATI, RAT2, RATE, DEDI, TACOe RDIV.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA
REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO a expedi¢do das Resolugdes CATRF3R n.° 80, de 25/02/2019 e n.° 83. de 06/05/2019 que, entre outras providéncias,
reformularama estrutura organizacional da Assessoria de Gestdo de Sistemas de Informagio (AGES);

CONSIDERANDO adecisao proferida na 202.% Sessdo Ordinaria do Conselho de Administragio do Tribunal Regional Federal da 3.% Regiao
(CATRF3R), de 18 de maio de 2020;

CONSIDERANDO o teor do expediente SEI n.° 0009105-71.2019.4.03.8000,
RESOLVE:

Art. 1.° Atualizar a Norma de Estrutura da Assessoria de Gestio de Sistemas de Informagdo (AGES), da Divisdo de Apoio em Gerenciamento
de Sistemas Administrativos (DGED), da Seco de Gestdo de Documentos e Processos Administrativos Eletronicos (RDEL), da Divisdo de Processo Judicial
Eletronico (DPJE), da Secfio de Atendimento ao Usudrio Interno do 1.° Grau (RAT1), da Sec@o de Atendimento ao Usudrio Externo (RATE), da Divisdo de
Editoragao e Divulgagdo (DEDI) e da Segdo de Editoragao, Divulgacio e Publicagio (RDIV).

Art. 2.° Aprovar a Norma de Estrutura da Divisdo de Parametrizagdo de Fluxo (DPAF), da Segéo de Parametrizagdo de Fluxo do 1.° Grau
(RPA1), da Secdo de Parametrizacdo de Fluxo do 2.° Grau (RPA2), da Sec¢@o de Atendimento ao Usudrio Interno do 2.° Grau (RAT2) e do Setor de Acérddo
(TACO).

Art. 3.° Disponibilizar as atribuicdes da AGES, DPAF, RPA1, RAP2, DGED, RDEL, DPJE, RAT1, RAT2, RATE, DEDI, TACO ¢ RDIV
na pagina da internet do Tribunal.

Art. 4.° Esta Resolugfo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se parte do anexo da Resolucdio CATRF3R n.° 78, de 29/01/2019,
unicamente no que se refere as atribuicdes da AGES, bemcomo todo anexo da Resolugdo CATRF3R n.°40, de 19/05/2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Mairan Gongalves Maia Jinior, Desembargador Federal Presidente, em21/05/2020, as 12:41, conforme art. 1°,
II1, "b", da Lei 11.419/2006.

NORMADE ESTRUTURA
ASSESSORIADE GESTAO DE SISTEMAS DE INFORMACAO
Siglh: AGES  Cédigo: 10.200
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MISSAO/FINALIDADE

Assessorar a Presidéncia no planejamento das politicas de tecnologia da informacao da 3.* Regido, coordenar a implantagéo, o suporte, a manutenco e o
aprimoramento do sistema Processo Judicial Eletronico - PJe, coordenar a implantagdo e o desenvolvimento da politica do TRF da 3.* Regido referente ao Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI e coordenar as atividades afetas a area de editoragio e divulgacdo de publicagdes.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisio de Parametrizacio de Fluxo

Divisdo de Apoio em Gerenciamento de Sistemas
Presidéncia do Tribunal Administrativos

Divisio do Processo Judicial Eletronico

Divisio de Editoracéio e Divulgacio

CARGODOTITULAR
Assessor
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Assessorar a Presidéncia no planejamento estratégico da implantagdo de sistemas informatizados judiciais e administrativos, que serdo
executados pela area de Tecnologia da Informag3o.

2. Propor normatizagdo a respeito de procedimentos atinentes aos sistemas de mformagao.
3. Coordenar os comités gestores de sistemas de informagao.

4. Propor o treinamento de usuarios emsistermas novos e de cursos de reciclagemna area de tecnologia da informagéo, bem como coordenar sua
execugao.

5. Coordenar a implanta¢do, o suporte, a manutenco e o aprimoramento do sistema Processo Judicial Eletronico - PJe, no ambito da Justica
Federalda 3.% Regido.

6. Formecer dados gerenciais do sistema PJe.

7. Acompanhar as diretrizes do Conselho Nacional de Justiga e do Conselho da Justiga Federal emrelagao aos sistemas informatizados judiciais e
administrativos novos ouem vigor.

8. Gerir o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI no ambito da Justica Federal da 3.* Regifo.
9. Coordenar os servigos de editoragdo e divulgagdo de informagdes ao publico interno e externo do Tribunal.

DIVISAO DE PARAMETRIZACAO DE FLUXO
Sigla:DPAF  Cddigo: 10.250
MISSAO/FINALIDADE
Homologar as versdes e parametrizar a utilizagdo do sisterma Processo Judicial Eletronico - PJe no ambito da Justica Federal da 3.* Regido.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Gestéo de Secio de Parametrizacio de Fluxo do 1.° Grau
Sistemas de Informagio Secio de Parametrizacio de Fluxo do 2.° Grau

CARGODOTITULAR
Diretor de Divisao
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Realizar a homologagao de novas versdes do sistema PJe antes de seremdisponibilizadas aos usudrios.

2. Orientar a parametrizagdo de fluxos do sistema para utilizagdo do PJe no ambito da Justica Federal da 3.* Regjdo, conforne as diretrizes da
Assessoria de Gestao de Sistemas de Informagio oudo Comité Gestor Regional do sistema PJe.

3. Orientar a abertura de demandas no sistema JIRA, do Conselho Nacional de Justiga, solicitando a corre¢o de problemas ou evolugio do PJe.
4. Propor a adequagio do sistema PJe aos requisitos legais e as necessidades e peculiaridades da Justiga Federal.

SECAO DE PARAMETRIZACAO DE FLUXO DO 1.° GRAU
Sigla: RPA1  Cddigo: 10.251
MISSAO/FINALIDADE
Parametrizar o sisterma PJe para utilizagdo no ambito da Justica Federalde 1.° Grau.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Divisio de Parametrizagiio de Nio hd
Fluxo
CARGODOTITULAR
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Supervisor
ATRIBUICC)ES DAUNIDADE

1. Parametrizar os fluxos do sistema para utilizagdo do PJe no ambito da Justica Federal de 1.° Grau, conforme as diretrizes da Assessoria de
Gesto de Sistemas de Informago oudo Comité Gestor Regional do sisterma PJe.

2. Abrir demanda no sistema JIRA, do Conselho Nacional de Justiga, solicitando a correc@o de problemas ou evolugdo do Ple, no ambito da
Justica Federalde 1.° Grau.

3. Corrigir fluxos emuso combase em necessidades apontadas pelos usudrios, por erro ou comportamento inadequado do sisterma, no ambito da
Justica Federalde 1.° Grau.

SECAO DE PARAMETRIZACAO DE FLUXO DO 2.° GRAU
Sigla: RPA2  Cédigo: 10.252
MISSAQ/FINALIDADE

Parametrizar o sisterma PJe para utilizagdo no ambito da Justica Federal de 2.° Grau.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo de Parametrizacio de
Fluxo

Nio ha

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Parametrizar os fluxos do sistena para utilizagdo do PJe no ambito da Justica Federal de 2.° Grau, conforme diretrizes da Assessoria de Gestao
de Sistemas de Informagio oudo Comité Gestor Regional do sistema PJe.

2. Abrir demanda no sistema JIRA, do Conselho Nacional de Justiga, solicitando a correc@o de problemas ou evolugdo do PJe, no ambito da
Justica Federalde 2.° Grau.

3. Corrigir fiuxos emuso com base emnecessidades apontadas pelos usudrios, por erro ou comportamento inadequado do sistema, no ambito da
Justica Federalde 2.° Grau.

DIVISAO DE APOIO EM GERENCIAMENTO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

Sigla: DGED  Cédigo: 10.210

MISSAO/FINALIDADE
Realizar a administracdo de Sistemas Administrativos.
SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Gestio de Secio de Gestiio de Documentos e Processos
Sistemas de Informacéo Administrativos Eletronicos
CARGODOTITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Promover o alinhamento entre as demandas das areas de negocio, por dados e informagdes, € as solugdes possiveis no ambito dos sistermas e
recursos disponiveis de tecnologia da informagao.

2. Apoiar administrativa e tecnicamente a Assessoria de Gestdo de Sistemas de Informago, nos assuntos relacionados aos sistemas
administrativos.

3. Identificar ou receber as solicitagdes que tratemde manutengfo corretiva e evolutiva dos sistemas administrativos, avaliar, consolidar e submeter
aAGES.

4. Estabelecer as formas de acesso a dados e informagdes, bemcomo o formato de sua disponibilizago.

5. Atuar na coordenagdo do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, fixando procedimentos operacionais padrdo para a gestdo de documentos
e processamento dos expedientes administrativos.

6. Realizar a gestdo da documentagdo em tramitagéio, produzida e recebida no Sistenna Eletronico de Informagdes - SEI, observando as normas
do Programa de Gestdo Documental e Memoria da Justia Federalde 1.° ¢ 2.° Graus.

7. Atuar em conjunto coma Secretaria de Gestdo de Pessoas na capacitagdo dos usudrios do sistema informatizado de gestdo de documentos e
processos administrativos.
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SECAO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELETRONICOS
Sigl: RDEL ~ Cédigo:10.212
MISSAO/FINALIDADE

Intermediar a relagdo entre os usudrios e a equipe da Secretaria de Tecnologia da Informagao.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo de Apoio em
Gerenciamento de Sistemas Naio ha
Administrativos

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Auxiliar na Coordenagdio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, conforme diretrizes da Assessoria de Gestdo de Sistemas de
Informago ou da Divisdo de Apoio em Gerenciamento de Sistemas Administrativos.

2. Efetuar o levantamento de necessidades voltadas a capacitagdo dos usudrios do SEI, submetendo-as a DGED.

3. Prestar suporte técnico de nivel basico, para sanar dividas operacionais e solucionar as questdes procedimentais, bem como identificar as
questdes afetas a area de tecnologia da informagao, dando-lhes encaminhamento.

4. Intermediar a relag@o entre os usuarios do SEI e a equipe da Secretaria de Tecnologia da Informaco.

DIVISAO DE PROCESSO JUDICIALELETRONICO
Sigh:DPJE  Cédigo: 10.230
MISSAO/FINALIDADE

Realizar a administragdo do sistema Processo Judicial Eletronico - PJe, emambito negocial.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Secio de Atendimento ao Usuario Interno do 1.°
Grau

Secao de Atendimento ao Usudrio Interno do 2.°
Grau

Secao de Atendimento ao Usuario Externo

CARGODOTITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUIC()ES DAUNIDADE

1. Apoiar, administrativa e tecnicamente, o Comité Gestor Regional ¢ a Assessoria de Gestdo de Sistemas de Informagfio, nos assuntos
relacionados ao sisterma Ple.

2. Coordenar a realizagdo de estudos de viabilidade técnica com identificacio dos pré-requisitos minimos para a implantacdo do PJe na Justica
Federalda 3.* Regido.

3. Dirigir e orientar as atividades relativas a homologacao das novas versdes do sistema PJe.

Assessoria de Gestio de
Sistemas de Informacéo

4. Propor a adequagio do PJe aos requisitos legais e as necessidades e peculiaridades da Justica Federal.

5. Prestar, em primeiro nivel, atendimento as demandas encaminhadas, prestando orientagdo negocial as unidades processantes ¢ julgadoras de
primeiro e segundo graus.

SECAO DEATENDIMENTO AO USUARIO INTERNO DO 1.° GRAU
Sig:RAT1  Cédigo: 10.232
MISSAO/FINALIDADE

Prestar atendimento aos usudrios internos do PJe na Justica Federalde 1.° Grau

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo do Processo Judicial

Eletronico Néo hi

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Identificar oureceber, as solicitagdes que tratemde manutengo corretiva e evolutiva do sistema PJe; avaliar, consolidar e submeter a DPJE.

2. Prestar, em primeiro nivel, o atendimento as demandas e orientar os usudrios internos da Justica Federal de 1.° Grau, nas questdes relativas a
regra de negocio.
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3. Abrir demanda no sistema JIRA, do Conselho Nacional de Justiga, solicitando a corre¢o de problemas ou evolugdo do PJe.

SECAO DEATENDIMENTO AO USUARIO INTERNO DO 2.° GRAU
Sigla: RAT2 Codigo: 10.234
MISSAO/FINALIDADE

Prestar atendimento a usudrios internos do PJe na Justica Federal de 2.° Grau

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisao do Processo Judicial

Eletronico Néio hid

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1.Identificar oureceber, as solicitagdes que tratemde manutengdo corretiva e evolutiva do sistema P Je; avaliar, consolidar e submeter a DPJE.

2. Prestar, em primeiro nivel, o atendimento as demandas e orientar os usuarios internos da Justica Federal de 2.° Grau, nas questdes relativas a
regra de negocio.
3. Abrir demanda no sisterma JIRA, do Conselho Nacional de Justica, solicitando a corregao de problemas ou evolugéo do Ple.

SECAO DEATENDIMENTO AO USUARIO EXTERNO
Sigl:RATE ~ Codigo: 10.233
MISSAO/FINALIDADE
Prestar atendimento a usuarios externos do PJe.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisdo do Processo Judicial Nio hé
Eletronico

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Identificar oureceber, as solicitagdes que tratemde manutengio corretiva e evolutiva do sistema PJe; avaliar, consolidar e submeter a DPJE.
2. Prestar, emprimeiro nivel, o atendimento as demandas e orientar os usuarios externos, nas questdes relativas a regra de negocio.

3. Abrir demanda no sisterma JIRA, do Conselho Nacional de Justica, solicitando a corregao de problemas ou evolugéo do PJe.

DIVISAO DE EDITORACAO E DIVULGACAO
Sigla: DEDI  Cddigo: 10.260
MISSAO/FINALIDADE
Dirigir e executar os servicos de editoragio e divulgagio, fornecimento de copias de acordaos e publicagdo dos atos do Tribunal.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS
Assessoria de Gestio de Set;r??;i;d:: 30, Divulgacio e Publicaca
Sistemas de Informacfo eedode oragao, Livilgagdo e cagao

CARGODOTITULAR
Diretor de Divisdo
ATRIBUIC()ES DAUNIDADE

1. Gerenciar a sele¢do de material para a confecgdo do Informativo Juridico e de outras publicagdes do Tribunal, coordenando a sua divulgacio.
2. Acompanhar a criagio e a atualizagdo do sistema de envio interno e externo das publicagdes editadas.

3. Elaborar e fornecer manuais, promovendo cursos de treinamento voltados aos usudrios dos sistemas de publicagdo.

4. Gerenciar a publicagdo de atos do Tribunal no diario eletronico, cuidando da adequagéo as normas de editorag@o.

5. Gerenciar a disponibilizagio das publicagdes de 1.* € 2. Instancias da Justica Federal da 3.% Regido no diario eletronico.

6. Promover a assinatura dos cadernos do didrio eletronico.
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7. Administrar o banco de acordaos do Tribunal
8. Atuar, sob demanda, na disponibilizagdo de decisdes terminativas na consulta publica.

9. Coordenar a solicitagdo de cdpias dos acorddos que apresentem inconsisténcia no sistema de imagem e sua regravagio e acompanhar a
regularizagdo dos acorddos indisponiveis no Sistema Textual de Acdrddos (SITA) e no Sistea de Imagem (ITA), bem como zelar pela perfeita disponibilizagio na
intranet e na internet.

SETOR DEACORDAO
Sigh: TACO  Cédigo: 10.261
MISSAO/FINALIDADE:

Supervisionar o banco de acorddos do Tribunal, fornecendo cdpias aos usuarios internos e externos.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisio de Editoragiio e

Divulgacio Naoha

CARGODOTITULAR
Supervisor Assistente
ATRIBUICOES DA UNIDADE

1. Zelar pelo fincionamento e pela regularidade do banco de acordios do Tribunal, disponibilizado na internet, identificando os acordos ausentes
ou inconpletos, solicitando as copias para as devidas corregdes, quando necessarias, aos setores de origem, ou a corregdo por parte das Turmas, quando referentes
ao sistema GEDPRO.

2. Analisar os acordaos provenientes dos Editais de Eliminag&io de Autos, quanto a necessidade de sua inclus@o na internet e/ou corregio, e efetuar
as alteracdes pertinentes.

3. Prestar informagdes aos usudrios internos e externos referentes aos acordaos e as decisdes terminativas quanto a disponbilidade para consulta na
internet.

SECAO DE EDITORACAO, DIVULGACAO E PUBLICACAO
Sigh:RDIV  Cédigo: 10.262
MISSAO/FINALIDADE

Coordenar o envio eletronico para publicagdo das matérias do Tribunal e executar os servigos de editoragdo e divulgagdo interna.

SUBORDINACAO UNIDADES SUBORDINADAS

Divisio de Editoragiio e

Divulgacio Naoha

CARGODOTITULAR
Supervisor
ATRIBUICOES DA UNIDADE
1. Organizar e manter atualizado o sistema de divulgagio e de distribui¢do interna de material informativo produzido pela Divisdo de Editoragio e
Divulgagao.
2. Realizar a divulgaggo do Informativo Juridico.
3. Organizar o banco de dados da edi¢io diaria do Boletim Interno.

4. Realizar o recebimento e o envio de matérias do Tribunal e dos Juizados Especiais Federais para publicagdo no dirio eletronico, observando a
padronizagao dos textos e as normas de editoracao.

5. Conferir a publicagdo dos atos de 1. e 2.* Instancias da Justica Federal da 3.* Regifio no didrio eletronico para validagio da assinatura
eletronica e posterior disponibilizagdo.

6. Confertr, diariamente, a regularidade das publicagdes no diario eletronico ap6s sua disponibilizago.
7. Fornecer manuais e cursos de treinamento voltados aos usudrios dos sistemas de publicaggo.
8. Acompanhar as atualizacdes do sistema de envio de publicagdes.

9. Prestar informagdes aos usudrios externos quanto ao envio de publicagdes.

RESOLUCAQO CATRF3RN°101,DE 19 DE MAIO DE 2020.

Dispde sobre a Norma de Estrutura da SEJU, e respectivas unidades subordinadas.

; O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA
REGIAQ,no uso de suas atribuicdes regimentais,
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