Art. 1.° Instituir a Comissao Permanente de Gestdo de Pessoas no ambito da Secio Judiciria de Sdo Paulo (CPGP-SP).

Art. 2.° A CPGP-SP tempor objetivo tragar a estratégia de Segdo Judiciaria relacionada a gestio de pessoas, bem como monitorar os montantes de gastos com pessoal e sua participagdo emrelagio a
Receita Corrente Liquida da Unifio.

Art. 3.° ACPGP-SP sera composta pelos seguintes membros sob a presidéncia do primeiro:

1—Magistrados:

a) Dr. Nilson Martins Lopes Junior;

b) Dr. Samuel de Castro Barbosa Melo;

¢) Dra. Sylvia Marlene de Castro Figueiredo;

d) Dra. Veridiana Gracia Campos;

11 - Servidores integrantes da administragéo central da Diretoria do Foro:

a) Diretora da Subsecretaria de Gestéo de Pessoas - UGEP - Cintia Miluzzi;

b) Diretor da Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas - UPOF - Cristiano Conceigdo Abilio;

¢) Diretora do Niicleo de Ingresso ¢ Acompanhamento Funcional- NUIP - Joceli Guerra Castelfranchi;

d) Diretor do Ntcleo de Folha de Pagamento - NUPA - Marcos Breve;

¢) Diretor do Niicleo de Inovagio Tecnoldgica - NUIT - Rogério Antdnio Batista de Aratjo;

f) Diretora da Subsecretaria de Comunicagio, Conhecimento e Inovagio - UCIN - Gisele Molinari Fessore;

2) Diretora do Niicleo da Escola de Formagao ¢ de Aperfeicoamento de Servidores - NUES - Norma Liicia da Cunha Soares.
111 - Servidores representantes das unidades judiciarias:

a) Diretor de Secretaria da 1.* Vara Federal de Maua - José Elias Cavalcante;

b) Diretora de Secretaria da 9.* Vara Criminal de Sao Paulo - Elisa Thomioka.

Parégrafo tnico. Os titulares das unidades administrativas deverdo indicar representantes para substitui-los emsuas auséncias.
Art. 4.° ACPGP-SP terd as seguintes atribuicdes semprejuizo de outras necessarias ao cumprimento de seus objetivos:

I - elaborar e opinar sobre o plano estratégico de gestédo de pessoas da Segdo Judiciaria de Sao Paulo, alinhado aos objetivos institucionais e as diretrizes da Politica Nacional de Gestio de Pessoas,
devendo reavali-lo pelo menos semestralmente;

11 - monitorar, avaliar e divulgar o desermpenho e os resultados alcangados pela Gestdo de Pessoas;

111 — promover, emcooperagdo comas unidades da area de gestdo de pessoas, reunides, encontros ¢ eventos sobre temas relacionados a Politica de Gestao de Pessoas;
IV - instituir grupos de discussdo e trabalho como objetivo de propor e subsidiar a avaliagdo das medidas de Gesto de Pessoas;

'V - acompanhar a evolugio dos gastos coma folha de pagamento do 6rgo;

VI - analisar os gastos advindos de todas as fingdes comissionadas e cargos emcomissdo comidentificagdo de seu impacto nas despesas de pessoal;

VII - encaminhar relatérios informativos quadrimestrais aos Ordenadores de Despesas acerca de assuntos relacionados aos gastos compessoal, bemassimrelativos a variagdo da execugdo orgamentaria
mensal de despesa de pessoal comas justificativas, conforme modelo adotado pela Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas - SOFI do TRF-3 e Conselho da Justica Federal, ou outro que venha a substitui-lo;

VIII - propor medidas pertinentes junto a Diretoria do Foro de forma a permitir um possivel redug@o de despesas;
IX - auxiliar a administracdo da Segdo Judiciaria de Sdo Paulo no planejamento orgamentario da area de gestdo de pessoas;
X - elaborar estudos visando a definigio de critérios para a implantagao e desenvolvimento da gestdo por competéncias na Segdo Judicidria de Sao Paulo.
Att. 5.° A CPGP-SP reunir-se-a mediante convocagdo de seu presidente cabendo o envio prévio da pauta aos demais membros.
Paragrafo tnico. As reunides ocorrerdo no minimo uma vez por semestre.
Art. 6.° As reunides da CPGP-SP serdo secretariadas pela Subsecretaria de Gestio de Pessoas - UGEP, a quem competira a organizagdo ¢ registro das atividades da comissdo coma lavratura de ata.
Paragrafo (mico. A CPGP-SP, senpre que necessario, podera requisitar a colaboragéo de outros setores da Justica Federal de Primeiro Grauem Séo Paulo.
Art. 7.° Esta Portaria entra emvigor na data da sua publicag@o ¢ revoga a Portarian. 31, de 5 de maio de 2021, desta Diretoria do Foro.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Marcio Ferro Catapani, Juiz Federal Diretor do Foro da Secfio Judiciaria de Séio Paulo, em 10/05/2021, as 18:19, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIASUSIN®87,DE 10 DE MAIO DE 2021.

O Doutor SAMUEL DE CASTRO BARBOSA MELO, JUIZ FEDERAL VICE-DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA
JUSTIC AFEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM SAO PAULO, 1o uso de suas atribuicdes legais e regulamentares e,

CONSIDERANDO os termos da solicitagdo encaminhada a este Gabinete, em07/05/2021, pelo presidente da comissdo atuante no Processo Administrativo Disciplinar n° 20/2020-DF, bemcomo do
despacho SUSI 7668305, proferido naqueles autos;

RESOLVE:
PRORROGAR o prazo para a conclusdo dos trabalhos pela comissio, por 60 (sessenta) dias, combase no art. 152 da Lein® 8.112/90.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Documento assinado eletronicamente por Samuel de Castro Barbosa Melo, Vice-Diretor do Foro, em 10/05/2021, as 18:59, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

ORDEM DE SERVICO DFORSP N°.11,DE 10 DE MAIO DE 2021.

Define o fluxo de atribuigdes para a virtualizagio dos processos fisicos das unidades judiciais da Se¢do Judiciaria de Sdo Paulo e revoga a Ordemde Servigo DFORSP n.° 18/2020.

~ O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU ~
SECAO JUDICIARIADE SAO PAULO, DR. MARCIO FERRO CATAPANT, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n.° 185, de 18 de dezembro de 2013, e alteragdes posteriores, do Conselho Nacional de Justica, que disciplinou a tramitagdo do processo judicial
eletronico nos orgios do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a edigéo da Resolugdo PRES n.° 88, de 24 de janeiro de 2017, e alteragdes posteriores, que dispds sobre a implantagio do Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe no ambito
da Justica Federal da 3.* Regido;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo PRES n.° 224, de 24 de outubro de 2018, alterada pela Resolugdo PRES n° 235/2018, que autorizou a virtualizagdo do acervo de autos fisicos em
tramita¢do, correspondentes aos feitos relacionados as matérias civeis ¢ previdenciarias de diversas subsegdes do interior ¢ litoral ¢ dos feitos emprocessamento no forumprevidenciario da Subsegdo Judiciaria de Sao Paulo;

CONSIDERANDO os termos da Resolugao PRES. n.° 275, de 07 de junho de 2019, que autorizou a virtualizagéo do acervo de autos fisicos emtramitago, correspondentes aos feitos relacionados as
matérias civeis, previdencidrias e execugdes fiscais emtodo o Estado de Sdo Paulo;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo PRES n.° 354, de 29 de maio de 2020, que autorizou a virtualizagdo dos acervos de autos fisicos em tramitagéo na Segdo Judicidria de Sdo Paulo, em
especial os de natureza criminal e de execugdes fiscais ¢ da outras providéncias;

CONSIDERANDO os termos da Resolugiio PRES n.°418, de 07 de maio de 2021, que autorizou a virtualizagéo dos acervos de autos fisicos emtramitagdo na Segio Judiciaria de Sdo Paulo;
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CONSIDERANDO os termos da Portaria DFORSP n.° 29, de 03 de maio de 2021, que designa servidores para auxiliaremna 4." fase da digitalizagdo dos processos fisicos das unidades judiciais da
Segdo Judicidria de Sao Paulo;

CONSIDERANDO que o trabalho da Justica Federal pauta-se na busca por uma prestagéo jurisdicional rapida, efetiva e eficiente;
CONSIDERANDO o teor do Processo SEI n.° 0032450-97.2018.4.03.8001;

RESOLVE:

Att. 1.° Definir o fhuxo de atribuigdes para virtualizagdo dos processos fisicos das unidades judiciais da Segao Judicidria de Sao Paulo.

Art. 2.° Os processos fisicos escolhidos para virtualizagdo serdo remetidos das unidades judiciais para a "Central de Digitalizagéio — DIGI/NUPJ" e posteriormente devolvidos, observando-se o fluxo e
atribuigdes constantes nesta Ordemde Servigo.

Art. 3.° As varas abrangidas pelo processo de digitalizago terdo as seguintes atribuigdes:

1 - preparar a remessa dos autos, observando o seguinte roteiro:

a) triar do acervo ¢ realizar anotagOes nas capas dos autos, observadas as orientagdes divulgadas pela Diretoria do Foro;

b) inserir os metadados no sisterma PJe;

¢) preparar as caixas (lacradas) para remessa;

d) verificar se ha documentos nfio digitalizaveis, caso emque devera ser colocada etiqueta informativa;

¢) elaborar a guia de remessa no MUMPS;

1) colocar a guia padrdo (emtrés vias) no interior da caixa;

) lacrar, etiquetar ¢ remeter a caixa (SICOM) ao Nucleo de Apoio Administrativo/Regional;

h) retirar eventuais folhas existentes na contracapa;

) retirar, midia eletronica (CD, DVD, etc), pois nfio serdo objeto de digitalizago, de acordo como contrato;

j) retirar; a critério da vara e por motivo de seguranca, eventuais documentos fisicos (moeda, passaporte, etc) ¢ outros.

1I - receber as caixas provenientes da "Central de Digitalizagdo — DIGI/N'UPJ", comos processos digitalizados, segundo o seguinte roteiro:
a) conferir os processos recebidos e realizar as anotagdes no sisterma processual;

b) incluir eventuais documentos armazenados emmidias (CDs/DVDs) no processo eletronico;

¢) manter temporariamente emguarda os autos fisicos arquivados, até ulterior deliberaggo.

111 - alimentar, diariamente, as planilhas de controle de remessa e recebimento de autos fisicos, disponibilizadas pela Diretoria do Foro.

Att. 4.° Os Nticleos de Apoio Regional, Niicleos de Apoio Administrativo e Segdes de Apoio Administrativo serdo responsaveis pelo recebimento das caixas provenientes das varas ¢ encaminhamento
para transporte, bemcomo, na devolugdo, da distribuigdo das caixas & origem

Art. 5.° Caberd a Se¢ao de Apoio Administrativo do Anexo Presidente Wilsone Secio de Logjstica e Transporte:

1 - enviar as caixas vazias as subsecdes judicidrias;

11 - enviar as etiquetas padrdo por e-mail;

111 - coletar as caixas lacradas e remeter a "Central de Digitalizagdo — DIGI/NUPJ";

IV - devolver as caixas as subsegdes judicidrias;

V- fixar e divulgar cronograma de transporte ¢ logistica emsintonia comos fiuxos da “Central de Digitalizagdo — DIGI/NUPJ”.

Paragrafo tnico. O transporte sera realizado emcaminhdes e veiculos da Diretoria do Foro como apoio dos foruns e subsegdes envolvidas.

Art. 6.° O armazenamento das caixas provenientes das subsegdes judicidrias do interior e posterior remessa a "Central de Digitalizagdo — DIGI/NUPJ" sera realizado pela Subsecretaria de Materiais,
Arquivo e Gestao Documental no anexo Presidente Wilson.

Art. 7.° A "Central de Digitalizagdo — DIGI - NUPJ", como auxilio dos servidores designados pela Portaria DFORSP n.° 29/2021, ficard responsavel por:

1 - recepcionar as caixas lacradas provenientes do Anexo Presidente Wilson e das varas federais;

11 - armazenar as caixas emlocal apropriado;

111 - controlar o fluxo entre o arquivo provisorio e a execucio da digitalizagio;

1V - acompanhar a abertura, fechamento e o contetido das caixas;

V- controlar os quantitativos de servicos prestados e conferir por amostragemda qualidade;

VI - despachar as caixas comprocessos digitalizados para a subsegao judiciaria de origeny,

VII - controlar as estimativas de processos a seremdigitalizados e elaborar relatérios para dimensionar eventuais revisdes do objeto;

VIII - elaborar minutas de relatorios parcial e final;

IX - alimentar diariamente a planilha de controle de autos digitalizados, disponibilizada pela Diretoria do Foro emarquivo eletronico emambiente compartilhado;
X - realizar a fiscalizago técnica, apos a digitalizago, do servigo executado, conforme parametros fixados no fluxo de trabalho, que serdo oportunamente divulgados.
Art. 8.° A remessa serd efetuada emcaixas-padrdo fornecidas pela Diretoria do Foro, que deverdo permanecer lacradas durante o transporte e armazenamento.

Art. 9.° No periodo de pandemia provocado pelo coronavirus (COVID-19), as atividades descritas nos artigos anteriores deverdo observar o disposto no art. 2.° da Res. PRES., n.° 418, de 07 de maio
de 2021, do TRF da 3.* Regido.

Art. 10. Sem prejuizo de eventual intimagéo pessoal das partes e de seus procuradores, a critério do Juiz Federal da unidade de origem do feito, a Segdo de Apoio as Secretarias de Varas -
SUVR providenciara a publicagiio quinzenal de editais de intimagdo, com a relagdo dos feitos virtualizados, para que as partes ¢ seus procuradores se manifestem, no prazo preclusivo de 45 dias, acerca de eventual
desconformidade na digitalizagao, bemcomo sobre o interesse emmanter a guarda dos respectivos autos ou de alguns de seus docurmentos originais.

§ 1.° As pegas retiradas pelas partes deverdo ser preservadas pelo seu detentor, até o trinsito emjulgado da sentenga, a preclusdo da decisio final ou, quando admitido, o final do prazo para a propositura
de agdo rescisoria, certificando-se nos autos a retirada pelo interessado, que se obrigara a manter sua guarda e a apresenta-las ao juizo, quando determinado.

§ 2.° Caberé a Seio de Apoio as Secretarias de Vara - SUVR, subordinada ao Niicleo de Apoio Judiciario - NUAJ:

1- extrair quinzenalmente listas dos processos ja digitalizados do sisterma processual;

1I- elaborar edital de intimagdo coma relagdo dos feitos virtualizados, para que as partes e seus procuradores se manifestemacerca do desejo de manterempessoalmente a guarda de documentos originais;
I1I- publicar os editais.

Art. 11. Nas hipéteses emque verificadas, pelas unidades ou pelas partes, desconformidades no procedimento de virtualizagdo, sera priorizada a solugio remota, pela qual desnecessario o deslocamento
fisico dos autos processuais.

Art. 12. Esta Ordemde Servi¢o entra emvigor na data de sua publicagdo e revoga a Ordemde Servigo n.° 18/2020, da Diretoria do Foro.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Documento assinado eletronicamente por Marcio Ferro Catapani, Juiz Federal Diretor do Foro da Seciio Judiciaria de Sao Paulo, em 10/05/2021, as 20:13, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

GESTAO DE PESSOAS -SJSP

PORTARIAUGEP DFORSP/SADM-SP/UGEP/NUIP/SUIG N°1452,DE 10 DE MAIO DE 2021.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM SAOQ
PAULO, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares, tendo emvista o que consta no Processo Administrativo n° 0006803-95.2021.4.03.8001, e:
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