JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

PORTARIA N. 178-CJF

Dispde sobre o servigo de achados e perdidos no
Conselho da Justica Federal.

A SECRETARIA-GERAL DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, no
uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o0 que consta no Processo n. CJF-MEM-2018/02311,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o servico de achados e perdidos, destinado ao
encaminhamento ou desfazimento, recebimento, a guarda, restituicdo — ao dono ou legitimo
possuidor — de documentos, valores e objetos encontrados nas dependéncias do Conselho da Justica
Federal.

Paragrafo unico. A Secdo de Seguranga Institucional e de Transporte — SESTRA,
da Assessoria Especial de Seguranca Institucional e de Transporte — ASESP, é a unidade
responsavel pelo servico de achados e perdidos de que trata esta portaria.

Art. 2° A entrada e a retirada de pertences na SESTRA serdo registradas no
formulario Registro de Entrada e Retirada de Pertence Achado, disponivel no SEI.

8§ 1° Bolsas, malas, carteiras, mochilas, sacolas, pacotes e demais bens, quando
necessario, serdo abertos por 02 (dois) servidores da unidade de seguranca, na presenca da pessoa
que efetuar a entrega, mediante o registro de todo seu conteddo no formulario Registro de Entrada
e Retirada de Pertence Achado.

§ 2° Caixas e objetos suspeitos ou com potencial de risco serdo submetidos aos
procedimentos e equipamentos de seguranca descritos em regulamentacao especifica.

Art. 3° A SESTRA, ao receber documento ou objeto que possua identificacéo,
realizara consulta na base de dados de servidores, estagiarios, prestadores de servigo e visitantes,
para fins de localizacdo e conseguinte comunicacdo do fato ao seu dono ou legitimo possuidor.

Art. 4° As consultas a SESTRA deverdo ocorrer por meio do Formulario de
Consulta ao Servico de Achados e Perdidos, disponivel no SEI.

Art. 5° Os documentos e objetos identificados por meio das consultas previstas
nos arts. 3° e 4° desta portaria deverao ser entregues ao dono ou a seu representante, devidamente
identificado, mediante preenchimento e assinatura do recibo de retirada constante do formulario
Registro de Entrada e Retirada de Pertence Achado.

8§ 1° Os documentos de menores de 18 (dezoito) anos somente serdo entregues ou
ao titular ou a seus pais ou responsaveis, devidamente identificados, vedada a entrega a terceiros,
mesmo quando autorizada pelo titular.
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8§ 2° Os documentos de estagiario lotado em unidade deste Conselho
somente poderdo ser retirados pelo titular de sua unidade de lotacéo.

§ 3° Para restituicdo de pertences sem identificagdo, o interessado devera
informar local, data, horério aproximado do extravio e caracteristicas do objeto perdido.

8 4° Cabe ao titular da SESTRA, ou ao seu substituto, a confrontacdo das
informacdes fornecidas pelo requerente, nos casos de pertences sem identificacao.

Art. 6° Os pertences ndo procurados nos prazos estabelecidos serdo
encaminhados pela SESTRA ao 6rgéo emissor, a agéncia central da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos — EBCT no Distrito Federal, a Administracao de Brasilia ou a institui¢des de caridade
ou assistenciais, na forma a seguir, com subsequente arquivamento dos formulérios de
encaminhamento nessa Sec¢éo:

| — os documentos nominativos serdo encaminhados a agéncia central da EBCT
no Distrito Federal, apds dois dias Uteis da data de sua entrada;

Il — os cartdes de crédito ou de movimentacdo bancaria, talonarios e as folhas de
cheque serdo encaminhados a agéncia da respectiva instituicdo financeira mais proxima das
dependéncias do CJF, ap6s dois dias Uteis da data de sua entrada;

I11 — os demais objetos ndo procurados serdo entregues a Administracdo Regional
de Brasilia ou a institui¢Oes de caridade ou assistenciais, apos cento e oitenta dias da data de sua
entrada.

§ 1° Os valores em espécie serdo recolhidos ao Tesouro Nacional por meio de
Guia de Recolhimento da Unido — GRU, ap0s sessenta dias da data de sua entrada.

§ 2° Os produtos pereciveis ou considerados perigosos serdo descartados ou
entregues a autoridade publica competente.

§ 3° Os pertences serdo entregues pela SESTRA a ASESP, para remessa oficial
as entidades de que tratam os incisos I, Il e Il deste artigo, mediante o preenchimento dos
formularios pertinentes, disponiveis no SEI.

Art. 7° A unidade de seguranca ndo se responsabilizara pela utilizacdo indevida
de contetido de equipamentos eletrénicos, pela utilizacdo indevida ou o estado de conservacao de
documentos nem pelo funcionamento de objetos, se ocorridos em data anterior a de entrada no
servico de achados e perdidos e posterior a data de remessa as entidades mencionadas no art. 6°
desta portaria.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria-Geral, ouvida a
Assessoria Especial de Seguranca Institucional e Transporte.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Juiza Federal SIMONE DOS SANTOS LEMOS FERNANDES

Secretaria-Geral do Conselho da Justica Federal

Documento assinado eletronicamente por Juiza Federal SIMONE DOS SANTOS LEMOS
FERNANDES, Secretaria-Geral, em 08/04/2019, as 19:24, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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