Conselho da Justica Federal

RESOLUCAO N° 581, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2007

Dispde sobre os atos administrativos do Conselho da Justica Federal e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista as disposicdes do art. 105, paragrafo Unico, inciso I, da
Constituicdo Federal e da Lei n® 8.472, de 14 de outubro de 1992; e o decido no Processo n°
2007165715, em sessdo realizada no dia 29 de outubro de 2007, resolve:

Art. 1° Os atos administrativos de carater normativos e ordinatérios emitidos pelo Conselho,
bem como as autoridades que os expedem obedecerdo ao disposto nesta Resolugéo.

Art. 2° Consideram-se atos administrativos de carater normativo para fins do disposto nesta
resolucéo:

| - RESOLUCAO, norma geral, expedida pelo Ministro Presidente, apds a
aprovacdo do Colegiado, destinada a fixar a politica de interesse do Conselho e
da Justica Federal de primeiro e segundo graus, bem como disciplinar a
aplicacéo de leis, e, no que couber, decretos e regulamentos ou para estabelecer
diretrizes e disciplinar matérias relacionadas com os sistemas da Justica
Federal;

Il — DECISAO NORMATIVA — DN, decisdo de caréter vinculante, proferida
pelo Colegiado em processo administrativo, com vistas a orientar os 6rgdos da
Justica Federal sobre matéria objeto de consulta formulada pelos Tribunais
Regionais Federais, que ndo esteja tratada por resolucéo do CJF, elucidar casos
omissos Ndo previstos em normas gerais, resolver casos concretos que possam
ter repercussdo geral, inclusive nas matérias relativas aos sistemas,
especialmente no que diz respeito a direitos de magistrados e servidores, entre
outros;

11 - INSTRUCAO NORMATIVA — IN, expedida pelo Ministro Presidente a
fim de organizar o ordenamento administrativo no que concerne aos
procedimentos e & padronizacdo de servigos e materiais, através de orientagdes
técnicas aos dirigentes e servidores no desempenho de suas atribuicdes.

Art. 3° Consideram-se atos administrativos de carater ordinatério para fins do disposto nesta
resolucéo:

I - PORTARIA, expedida pelo Ministro Presidente, Ministro Coordenador-
Geral da Justica Federal, Secretario-Geral e secretarios, no ambito de suas
competéncias regimentais ou delegadas, para estabelecer instrucbes e o0s
procedimentos relativos a recursos humanos, orcamento, finangas,
administracdo material e patrimonial, controle interno, informética, além de
constituir comiss@es ou grupos de trabalho;

Il - NOTA TECNICA - NT, expedida pelos Secretarios dos 6rgéos centrais dos
Sistemas e aprovada pelo Secretario-Geral, em virtude de competéncia
regimental ou delegada para a extensdo de entendimento firmado por analogia a
caso concreto;
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111 - MANUAL OPERACIONAL - MO, expedido pelo Ministro Presidente, é
uma extensdo da Instrucdo Normativa — IN, detalhando seus niveis de
execugdo, destinado a descrever pormenorizadamente o0s procedimentos
operacionais e rotinas a serem observados na execucao das tarefas;

IV - ORDEM DE SERVICO - OS, expedida pelo Secretario-Geral e
secretérios, para regular procedimentos, fixar comandos de acdo, estabelecer
normas para o cumprimento de servicos contratados de terceiros e, ainda, para
designar executores de contratos;

V - REGULAMENTO DE SERVICO — RS, expedido pelo Ministro Presidente,
para estabelecer e demonstrar a estrutura organizacional, normatizando as
funcdes e competéncias dos 6rgaos do CJF e atribuigdes de seus titulares.

Art. 4° Na hipétese de afinidade, pertinéncia ou conexdo de matérias de diferentes sistemas,
podem, ainda, ser expedidos, em conjunto, 0s seguintes atos ordinatorios:

I — PORTARIA CONJUNTA, assinada pelas autoridades competentes para
expedicdo de PORTARIAS elencadas no art. 3° inciso I, bem assim pelas
autoridades de mesmo nivel hierarquico, ou aquelas que detenham competéncia
regimental ou delegada equivalentes;

Il — NOTA TECNICA CONJUNTA — NTC, assinada pelas autoridades
competentes para expedicdo de NOTAS TECNICAS elencadas no art. 3°, inciso
I, bem assim pelas autoridades de mesmo nivel hierarquico, ou aquelas que
detenham competéncia regimental ou delegada equivalente;

I1l — ORDEM DE SERVICO CONJUNTA — OSC, assinada pelas autoridades
competentes para expedi¢cdo de ORDENS DE SERVICOS elencadas no art. 3°,
inciso 1V, bem assim pelas autoridades de mesmo nivel hierarquico, ou aquelas
gue detenham competéncia regimental ou delegada equivalente.

Art. 5° A elaboracdo, alteragéo e consolidacdo dos atos hormativos devem obedecer ao disposto
na Lei Complementar n°® 95, de 26 de fevereiro de 1998, e no Decreto n® 4.176, de 28 de

marc¢o de 2002, bem como as seguintes diretrizes e regras:

I — os atos limitar-se-d0 a estabelecer normas gerais, deslocando a énfase dos
procedimentos para os resultados, de forma a conferir maior grau de liberdade
ao gestor, observados 0s principios que regem a administracdo publica e,
sempre que possivel:

a) reservardo expressamente em seus dispositivos parcelas de
competéncia normativa e orientadora aos 6rgaos setoriais e seccionais dos
sistemas, para disporem sobre suas peculiaridades, ressalvadas as
competéncias suplementares na auséncia de instrumento normativo;

b) serdo elaborados ou revistos em parceria com 0s 0rgdos setoriais e
seccionais dos Sistemas.
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Il — a mesma matéria ndo sera disciplinada por mais de um ato de mesma
hierarquia;

Il — a alteracdo de atos far-se-4 mediante reproducdo integral em novo texto, de
forma consolidada com a revogacao expressa do anterior;

IV — a inefic&cia de ato normativo, por forca da edi¢do de outro de hierarquia
superior, sera declarada expressamente em clausula revogatoria;

V — nenhum ato contera matéria estranha ao assunto que constitui seu objeto ou
que a este esteja vinculado por afinidade, pertinéncia ou conex&o;

VI — a remissdo a dispositivos de outro ato deve ser evitada e, quando
necessaria, deverd permitir a compreensdo do seu sentido, sem o auxilio do
texto a que se refere.

Art. 6° Na expedicdo dos atos normativos e ordinatdrios devem ser observadas as seguintes
regras de publicidade:

| - RESOLUCAO, DECISAO NORMATIVA e INSTRUCAO NORMATIVA,
obrigatoria, de acordo com a matéria tratada, a publicacdo em um dos seguintes
veiculos oficiais: Diario Oficial da Unido, Diario da Justica ou Diério da Justiga
Eletronico e facultada no Boletim Interno — Bl;

Il — PORTARIA, NOTA TECNICA, MANUAL OPERACIONAL, ORDEM
DE SERVICO, REGULAMENTO DE SERVICO, PORTARIA CONJUNTA,
NOTA TECNICA CONJUNTA e ORDEM DE SERVICO CONJUNTA,
obrigatoria a publicacdo no Boletim Interno e facultada, de acordo com a
matéria tratada, em um dos seguintes veiculos oficiais: Diario Oficial da Uniéo,
Diario da Justica ou Diério da Justica Eletronico.

Art. 7° E vedada a utilizacdo dos atos normativos e ordinatorios a que se refere esta Resolugéo
para destinagOes diversas de suas respectivas finalidades.

Art. 8° Como medida preparatoria para consolidagdo dos atos normativos e ordinatorios, o
Secretéario-Geral, secretdrios e outros dirigentes dos 06rgdos centrais dos sistemas,
procederdo ao exame, triagem e selecdo dos atos relacionados com as respectivas areas de
competéncia, ao agrupamento e consolidacdo dos textos que tratem da mesma matéria ou
de assuntos vinculados por afinidade, pertinéncia ou conexdo, e a adaptacdo as regras
estabelecidas nesta Resolugdo, com vistas a republicacdo, no prazo de até cento e vinte
dias contados de sua vigéncia.

Art. 9° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 10. Fica revogada a Resolucéo n° 66, de 30 de novembro de 1992 e demais disposi¢des em

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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