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SUBSECRETARIA DE MATERIAIS,
ARQUIVO E GESTAO DOCUMENTAL

Subsecretaria de Materiais, Arquivo

e Gestdo Documental (UMAD) exer-
ce atividades para toda a Secdo Judicia-
ria de Sdo Paulo, incluindo gestdo docu-
mental e memdria, arquivo e depdsito
judicial, controle de material e patrimo-
nio, além da area de logistica. Estd sob

sua supervisdo o transporte de juizes e
servidores a servigo e de carga entre os
féruns do interior, Grande S3o Paulo, li-
toral e capital, incluindo a administragdo
de uma frota de 22 veiculos.

A drea orienta e supervisiona
uma equipe de servidores responsavel
por atender necessidades tanto da area
fim quanto da drea meio da instituicdo,
suprindo desde demandas por materiais
diversos, guarda de bens acautelados e
de processos judiciais, até formacdo e
reciclagem de brigada de incéndio.

Responsavel também pelo
apoio administrativo do Anexo Admi-
nistrativo Presidente Wilson, em uma
area de 43 mil m?, a UMAD fiscaliza os
contratos terceirizados dos servigos de-
sempenhados instalagdes como
manutencgdo, limpeza, servigos gerais e
seguranga, incluindo os cuidados gerais
com infraestrutura.

nas

Com uma das maiores deman-
das processuais do pais, a JFSP tem apro-
ximadamente seis milhdes de processos

em seu arquivo, com movimentagdo es-
timada mensal de 45 mil arquivamentos
e 16 mil desarquivamentos. E quando o
assunto é arquivologia, a UMAD da su-
porte para todas as subse¢des da JFSP,
através de um de seus nucleos, o Nucleo
de Arquivo e Depésito Judicial (NUD)),
responsavel por coordenar as rotinas in-
formatizadas dos procedimentos arqui-
visticos e controle de acautelamento de
materiais apreendidos.

A administragdo do arquivo
e depédsito judicial inclui recebimento,
conferéncia e guarda de bens enviados
por varas e instituigbes federais, que
gera movimentagdo mensal aproxima-
da de 50 acautelamentos com registro
aproximado de 200 itens/lacres no Sis-
tema de Controle de Entrada e Saida dos
Bens Apreendidos - SISDEP.

Alinhado a guarda dos proces-
sos, o Nucleo de Gestdo Documental e
Meméaria (NUGE) é quem avalia os docu-
mentos, seguindo a tabela de tempora-
lidade, levando em consideragdo a pre-
servacao da memoria institucional.

Em fevereiro de 2018, a JFSP langou o livro A Memdria da Justica
Federal em Sdo Paulo, produzido por meio de uma parceria entre o
Nucleo de Gestdao Documental e Memoaria e o Nucleo de Comunicagdo
Social. A obra retratou informagdes sobre a evolugdo da Justica
Federal no Brasil, por meio de uma pesquisa documental, histérica e

iconografica. Acesse o livro aqui.

Na busca por melhores proces-
sos de trabalho, a UMAD estd em cons-
tante desenvolvimento. A prova disso foi
a implantacdo do Sistema de Controle de
Bens Patrimoniais - SIMAP, que permite
o controle informatizado dos bens inte-
grantes do acervo permanente com re-
latorios atualizados sobre a situacdo do
patrimonio de cada unidade.

A implantac¢do facilitou o con-
trole rigoroso do Nicleo de Material e
Patriménio (NUMP), que também estd
participando do projeto de desenvolvi-
mento do novo Sistema de Controle de
Material de Consumo.

Além disso, atualmente a area
estd trabalhando na implantagdo o Sis-
tema de Chamados Administrativos — SI-
CAD, que permitird o registro dos cha-
mados com relatdrios estatisticos.

O diretor Takachi Ishizuka des-
taca que um recente desafio enfrentado
pela UMAD foi a “aplicagdo do conceito
de valorizagdo do servidor como bem
essencial na instituicao, que resultou na
descentralizagdo das informacgdes, o re-
conhecimento do potencial e formacgao
académica de cada um dentro da estru-
tura administrativa”.

Para aproximar os profissionais
e melhorar os fluxos de trabalho, a sub-
secretaria “derrubou as paredes”. “As
diversas dreas anteriormente instaladas
em salas pequenas e distintas foram uni-
das em uma Uunica sala, facilitando a co-
municagdo, aproximando os servidores e
abrindo fontes de dados com visdo ma-
Cro para renovar os conceitos pessoais e
institucionais”, explica Takachi Ishizuka.™




