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"Art. 38. [..]

§ 3° Apods a conclusdo do periodo de transito, concedido aos
servidores removidos pelo concurso nacional de remogao, o registro
de frequéncia e a instrugdo, andlise e decisdo sobre férias, licengas,
afastamentos, concessdes, cessdo, requisi¢do, teletrabalho, dentre ou-
tros atos inerentes a lotagdo, frequéncia e jornada do servidor serdo de
responsabilidade do orgdo de exercicio, que comunicara sua decisdo
ao orgao de origem." (NR)

Art. 2° Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua pu-
blicagao.

Min. LAURITA VAZ

RESOLUCAO N® 461, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2017

Dispde sobre a metodologia de célculo para
0 preco maximo a ser pago pela construgdo
de edificagdes para uso do Conselho e da
Justi¢a Federal de primeiro e segundo graus
¢ da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDE-
RAL, no uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO que, de acordo com o art. 3° da Lei n.
11.798, de 29 de outubro de 2008, as atividades que necessitem de
coordenagdo central ¢ padronizacdo da Justica Federal serdo orga-
nizadas em forma de sistema;

CONSIDERANDO o disposto no capitulo II da Resolugio
CNJ n. 114, de 20 de abril de 2010, que dispde sobre os parametros
e as orientagdes para a precificagdo de construgdo de imoveis no
Poder Judicidrio;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao CJF n. 179, de
21 de dezembro de 2011, que disciplina, no ambito do Conselho e da
Justica Federal de primeiro e segundo graus, o planejamento, a exe-
cucdo e a fiscalizagdo de obras;

CONSIDERANDO o disposto na alinea "e", inciso II, do art.
5° da Resolugao n. CJF-RES-2013/00244, de 9 de maio de 2013, que
dispde sobre o funcionamento dos comités técnicos de obras no am-
bito do Conselho ¢ da Justiga Federal de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO a Portaria n. CJF-POR-2015/00481, de
10 de novembro de 2015, que instituiu grupo de trabalho com a
finalidade de estabelecer referenciais de custos para as obras da Jus-
tica Federal;

NSIDERANDO o decidido no Processo n. CJF- PRO-
2015/00047, na sessdo realizada em 23 de outubro de 2017, r
solve:

Art. 1° Aprovar a metodologia de calculo que estipula o
pre¢o maximo a ser pago pela construgdo de edificagdes no ambito do
Conselho e da Justiga Federal de primeiro e segundo graus.

Art. 2° Os limites de pregos estabelecidos nesta resolugio
aplicam-se exclusivamente a constru¢do de novas edificagdes.

Art. 3° Para fins desta resolugdo, consideram-se:

I - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgdo Civil (SINAPI) - sistema mantido pela Caixa Econémica
Federal (CEF) para a obtengdo de referéncia de custos de obras a
serem contratadas ¢ executadas com recursos dos orcamentos da
Unido, cuja utilizagdo ¢ obrigatoria, nos termos do Decreto n. 7.983,
de 8 de abril de 2013.

II - Custo Unitario Basico (CUB/m?) - conforme o item 3.9
da Norma Brasileira NBR 12.721:2006 da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), ¢ o custo por metro quadrado de cons-
tru¢do do projeto-padrio considerado pela ABNT, fixado de acordo
com a metodologia estabelecida no item 8.3 da aludida norma pelos
Sindicatos da Industria da Constru¢do Civil, em atendimento ao dis-
posto no art. 54 da Lei n. 4.591, de 16 de dezembro de 1964, sendo
base para a avaliagdo de parte dos custos de construgdo de edi-
ficagdes.

III - Custo SINAPI (Csnp/m?) - calculado pela CEF com a
utilizagdo dos precos de insumos adotados na construgdo civil (ma-
teriais, equipamentos ¢ mdo de obra) pesquisados pelo Instituto Bra-
sileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) em todas as capitais do Pais,
utiliza 0o mesmo arcabougo legal de calculo do CUB/m?. As com-
posigdes de custos unitarios de servigos utilizadas para a determi-
nagdo do Csnp/m? sdo desenvolvidas pela CEF, bem como por ins-
tituigdes publicas estaduais e municipais.

IV - Custo Médio SINAPI (CMsnp/m?) - custo médio de
construgdo por metro quadrado de todos os projetos-padrdo orgados
pela CEF para a obtengdo de seus respectivos Custos SINAPL O
CMsnp/m?, divulgado mensalmente pelo IBGE para cada um dos
estados brasileiros, considerando a desoneragdo da folha de paga-
mento de empresas do setor da construgdo civil, serd um dos com-
ponentes adotados pela Justica Federal para a defini¢do dos valores
estimativos ¢ maximos a serem pagos pela construgdo de suas novas
cdlﬁcaqocq

- Indice SINAPI - calculado pelo IBGE, indica a variagio
pcrccntual do Custo SINAPI da construgdo civil, nacionalmente, re-
gionalmente e por estados, no més, no ano ¢ nos tltimos 12 meses de
apuragdo dos dados.

VI - Fator SINAPI (Fsnp) - nimero multiplicador obtido dos
resultados dos estudos do Grupo de Trabalho Custo de Obras que ira
majorar 0 CMsnp/m? estadual, de forma a fazer com que o prego
méaximo a ser pago pela obra, estipulado pelos érgdos da Justi¢a
Federal de primeiro ¢ segundo graus, contemple todos os custos
envolvidos no empreendimento, acrescidos dos valores a serem pagos
ao construtor a titulo de Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI).

VII - Programa de Necessidades - conjunto das intengdes
expressas pelo dimensionamento das 4reas de trabalho e pelas ca-
racteristicas e condi¢des necessarias ao desenvolvimento das ativi-
dades dos usudrios da edificagdo. Por meio do Programa de Ne-
cessidades, ¢ possivel realizar o célculo aproximado da 4rea de cons-
trugdo, que trara subsidios a avaliagdo dos custos estimados para o
empreendimento e para a escolha do terreno no qual sera construida
a edificagdo.

VIII - Agdo Orgamentaria (projeto) - instrumento de pro-
gramagdo utilizado para alcangar o objetivo de um programa, que
envolve um conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais
resultam produtos que concorrem para a expansdo ou para 0 aper-
feicoamento da agdo de governo, tais como: construgdo, aquisi¢do,
reforma, modernizagdo e amplia¢do de imoveis.

Art. 4° Adotar o Fator SINAPI (Fsnp) igual a 3,20 (trés
virgula vinte centésimos).

Paragrafo tnico. O nimero multiplicador do Fsxp podera ser
alterado por portaria da presidéncia do Conselho da Justica Federal,
caso estudos do Comité Técnico de Obras Nacional da Justi¢a Federal
(CTO-N) demonstrem a necessidade de ajuste.

Art. 5° Para a abertura de agdo orgamentaria que vise &
construgdo de uma nova edificagdo, além do cumprimento de outras
obrigagdes previstas em normativos especificos, devera ser calculado
o Prego Total Estimado do Empreendimento (Pe.), que sera obtido
pela somatoria dos valores estimativos a serem gastos com a ela-
boragdo dos projetos arquitetonicos ¢ dos projetos complementares
(Pproj.), com a execugdo da obra (P,), bem como com os servigos
contratados de fiscalizagdo (Pr), ¢ serd obtido pela equagdo: Pey. =
Pproj. + Py + Pr.

§ 1° Para a obtencdo do gasto estimado com a obra, devera
ser prevmmente elaborado o Programa de Necessidades, o qual in-
dicara uma area inicial de construgdo (Aconst.) que ballzara a futura
execugdo do projeto arquitetonico.

§ 2° O modelo de Programa de Necessidades a ser utilizado
sera disponibilizado pela coordenagdo do CTO-N no site do Conselho
da Justiga Federal.

§ 3° O prego estimado para a execugdo da obra ¢ definido
pela equagdo P, = Fsnp x CMsnp/m? estadual X Aconst.

§ 4° Os gastos com a elaboragdo dos projetos arquiteténicos
e complementares sdo definidos por meio da Resolugdo n. CJF-RES-
2015/00339, de 10 de fevereiro de 2015, que dispde sobre a ins-
tituigdo do Manual de Contratacdo de Projetos de Arquitetura ¢ En-
genharia no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e
segundo graus.

§ 5° Os _pregos estimativos para a contratagdo da totalidade
dos projetos serdo calculados mediante a utilizagdo das seguintes
formulas:

a) Se Aconst. < 3.000 m?* => Py = 0,05

b) Se 3.000 m* < Aconst. < 10.000 m* => Ppnn = 0,04 x Po;

) Se Aconst. > 10.000 m* => Ppj. = 0,035 x Po.

§ 6° Para a estimativa do pre¢o de contratagdo parcial dos
projetos, devera ser utilizada planilha orgamentéaria especifica, dis-
ponibilizada no site do Conselho da Justica Federal.

§ 7° Os gastos com a fiscalizagdo contratada para as obras da
Justica Federal deverdo ser menores ou iguais a 3% do prego es-
timado para a execugdo da obra.

Art. 6° O preco maximo (Pmax) a ser pago pela construgao de
novas edificagdes para a Justica Federal de primeiro e segundo graus,
tendo como um dos fatores a drea efetivamente projetada para a
construgdo (Apj.), serd determinado pela seguinte equagdo: Ppax <
Fsnp x CMsnp/m? estadual X Aprj.

Paragrafo unico. Caso o orgamento proposto para a licitagio
da obra supere o pre¢o maximo estipulado no caput em 7%, deverdo
ser apresentadas as justificativas para a validagao do prego propos-
to.

Art. 7° Cabera aos técnicos das areas de Arquitetura e En-
genharia das se¢des judiciarias ou dos tribunais regionais federais a
execugdo ou a avaliagdo criteriosa de cada orcamento em que atuem
como autores ou gestores de contratos firmados com terceiros, ve-
rificando, nos projetos executivos de Arquitetura e nos projetos com-
plementares, os quantitativos de servigos a serem realizados e seus
respectivos custos unitarios.

1° Os técnicos das areas de Arquitetura e Engenharia serdo
os responsaveis pela apresentagdo das justificativas requeridas no
paragrafo Gnico do art. 6

2° As justificativas apresentadas para a superagdo do pre¢o
maximo estipulado no caput do art. 6° serdo validadas, ou ndo, pelos
coordenadores do Comité Técnico de Obras Regional (CTO-R) do
tribunal regional federal a que esteja vinculada a obra, mediante a
expedigdo de relatorio circunstanciado.

§ 3° O relatério de avaliagdo do CTO-R devera ser sub-
metido a apreciagdo do ordenador de despesas do orgdo requisitante
dadobra, a quem cabera a decisdo final de aceitagdo do prego or-
¢ado.

§ 4° Os or¢amentos de obras da Justica Federal deverdo ser
constituidos, obrigatoriamente, das Planilhas Or¢amentarias Sintética
¢ Analitica, da Planilha de Composi¢do de Custos Unitarios, da Curva
ABC de Servigos, da Curva ABC de Insumos, da Planilha de Com-
posicdo do BDI, da Planilha SINAPI de Encargos Sociais corres-
pondcntc a0 local da obra e do cronograma fisico-financeiro.

5° O autor do orgamento devera providenciar quadro-re-
sumo no qual constem a area da edificacdo a ser construida, o pre¢o
global or¢ado da obra, o més de referéncia do orgamento ¢ o
CMsnp/m? estadual correspondente ao més de referéncia do orga-
mento.

§ 6° O quadro-resumo exigido no paragrafo anterior devera
conter o Fator SINAPI resultante do or¢amento a ser obtido pela
seguinte equagio: Fsnp = Pre¢o Global Or¢ado da Obra + (CMsnp/m?*
estadual X Aprj.).

Art. 8° Os orcamentos para obras de construgdo de novas
edificagdes destinadas a Justica Federal deverdo adotar os Encargos
Sociais SINAPI considerando a mio de obra desonerada.

Art. 9° O pre¢o maximo (Pmax) a ser pago pela construgdo de
novas edificagdes para o Conselho e para a Justica Federal de pri-
meiro e segundo graus, definido no art. 6°, sera divulgado nos editais
de licitagdo e sobre ele incidirdo os descontos ofertados pelos li-
citantes interessados na execugdo da obra.

Art. 10. O indice SINAPI estadual podera ser utilizado como
fator de reajuste dos contratos firmados para a construgdo de edi-
ficagdes da Justiga Federal.

Art. 11. Cabera ao CTO-N propor ag¢des que visem ao aper-
feicoamento da elaboragdo de orgamentos para obras da Justica Fe-
deral.

Art. 12. O estudo técnico do grupo de trabalho instituido
pela Portaria n. CJF-POR-2015/00481 sera disponibilizado nos por-
tais eletrénicos do Conselho e dos tribunais regionais federais, cons-
tituindo-se em instrumento de consulta da metodologia de calculo
adotada para o estabelecimento do Fator SINAPI.

Art. 13. Esta resolugdo entra em vigor na data da sua pu-
blicag@o.

Min. LAURITA VAZ
RESOLUCAO N* 462, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2017

Dispde sobre a administragdo de bens mo-
veis no ambito do Conselho e da Justica
Federal de primeiro e segundo graus.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDE-
RAL, no uso de suas atribuigdes legais, ¢

CONSIDERANDO os principios constitucionais que regem a
administragdo publica e a constante persecugdo do aprimoramento da
eficiéncia administrativa, com a racionalizagdo dos procedimentos e
otimizagdo dos recursos disponiveis;

CONSIDERANDO a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993,
que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, ins-
titui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n. 99.658, de 30 de outubro de
1990, alterado pelo Decreto n. 6.087, de 20 de abril de 2007, que
regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Federal, o rea-
proveitamento, a movimentagao, a alienagdo e outras formas de des-
fazimento de material;

CONSIDERANDO o disposto no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP;

CONSIDERANDO a Portaria n. 833, de 16 de dezembro de
2011, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda,
que instituiu 0 Manual SIAFI como norma referente a Contabilidade
e Execugdo Orgamentaria, Financeira e Patrimonial da Unido, de
forma a padronizar os conceitos, normas ¢ procedimentos dos atos ¢
fatos da Administragdo Publica Federal ¢ as operagdes realizadas por
meio do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal - SIAFI;

CONSIDERANDO a importancia de definir as diretrizes que
viabilizem a eficaz administragdo e controle dos bens materiais no
ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo
graus;

CONSIDERANDO o decidido no Processo n. CJF-PPN-
2013/00015, na sessdo realizada em 23 de outubro de 2017, re-
solve: |

CAPITULO I

DO OBIJETO

Art. 1° Instituir, no ambito do Conselho ¢ da Justiga Federal
de primeiro e segundo graus, diretrizes e regras gerais sobre a ad-
ministragdo de bens moéveis, a partir do momento de sua entrega no
orgdo. .,

CAPITULO 1T _

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins desta resolugdo, considera-se:

I - bens moveis: bens corporeos, que tém existéncia material
e que podem ser transportados por movimento proprio ou removidos
por forga alheia sem alteragdo da substancia ou da destinagdo eco-
nomico-social, para a producdo de outros bens ou servigos, tais como
maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, equipamentos de
processamento de dados e de tecnologia da informagdo, moveis e
utensilios, materiais culturais, educacionais ¢ de comunicagdo, vei-
culos, bens moveis em andamento, dentre outros;

II - material: designa¢do genérica de equipamentos, com-
ponentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-pri-
mas e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas ati-
vidades dos 6rgdos e entidades piblicas federais, independentemente
de qualquer fator;

III - material permanente: aquele que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razio de seu uso
corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua uti-
lizagdo limitada a dois anos;

V - recebimento: ocorre na entrega do material no 6rgio
publico, em local previamente designado, e consiste em ato que
transfere apenas a responsabilidade pela guarda e conservagdo do
material, mas ndo implica aceitagdo;
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VI - aceitagéo: ato pelo qual o servidor ou comissdo com-
petente declara, em documento habil, haver recebido o bem moével de
acordo com as especificagdes estabelecidas;

VII - distribuigdo: ¢ o processo pelo qual se faz chegar o
material em perfeitas condi¢des ao usudrio;

VIII - termo de responsabilidade: instrumento administrativo
impresso ou eletronico de atribui¢do de responsabilidade pela guarda,
pela conservagio e pelo uso de material permanente;

IX - agente responsavel: aquele que, em razao do cargo ou
fung@o que ocupa ou por indicagdo de autoridade superior, responde
pela guarda, conservagdo e uso dos materiais permanentes que a
administragdo do 6rgdo da Justi¢a Federal Ihe confiar, mediante termo
de responsabilidade;

X - transferéncia: modalidade de movimentagdo de material,
com troca de responsabilidade, de uma unidade da Justica Federal
para outra, pertencentes ao 6rgdo 12000, conforme classificagdo de
orgdos constante do SIAFI, transagdo "CONORGAO";

XI - cessdo: modalidade de movimentagdo de material do
acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de responsa-
bilidade, entre 6rgéos ou entidades da Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica ¢ fundacional do Poder Executivo ou entre estes ¢
outros, integrantes de qualquer dos demais Poderes da Unido;

XII - alienagdo: operagdo de transferéncia do direito de pro-
priedade do material, mediante:

a) venda, subordinada a existéncia de interesse publico, bem
como de lei;

b) permuta, sendo admitida exclusivamente entre 0rgdos ou
entidades da administragdo publica;

doagdo, sendo consentida exclusivamente para fins e uso
de interesse social, apés avaliagio de sua oportunidade e conve-
niéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de
alienagao.

XIII - rentincia ao direito de propriedade mediante inuti-
lizagdo ou abandono: consiste na determina¢do da autoridade com-
petente de descarga patrimonial e inutilizagdo ou abandono do ma-
terial considerado irrecuperavel, quando verificada a impossibilidade
ou a inconveniéncia de sua alienagio;

XIV - sistema de controle de material: método adotado pelo
orgdo para organizagdo, registro e gerenciamento dos bens moveis,
podendo ser informatizado.

CAPITULO 111 N

DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

Art. 3° O recebimento, rotineiramente, decorrera de:

I - compra;
II - cessdo;
111 - doagéo;

IV - permuta;

V - transferéncia;

VI - produgéo interna.

Art. 4° Todo material a ser recebido pela unidade responsavel
pela administragdo de material deverd vir acompanhado dos seguintes
documentos:

I - documento fiscal, nos casos de compra;

II - termo de cessdo, doagdo, permuta, transferéncia ou de-
volugdo, conforme o caso;

III - guia de producdo propria, quando aplicavel; ou

IV - outro instrumento equivalente, quando for o caso.

Paragrafo Ginico. O comprovante do recebimento serd cons-
tituido pela assinatura do recebedor em documento habil e servird
apenas como comprovagdo da data e hordrio da entrega, ndo ca-
racterizando aceitagdo.

Art. 5° A aceitagdo ocorrerd quando o servidor ou a co-
missdo competente declarar, em documento habil, haver recebido o
bem moével de acordo com as espemt’cacoes estabelecidas nos do-
cumentos constantes dos incisos do art.

Art. 6° O recebimento e a aceltacao dos materiais deverdo
ser formalizados em documentos proprios, juntados aos respectivos
processos administrativos e encaminhados as 4reas competentes para
os registros e providéncias cabiveis.

Art. 7° Nos casos de compra, o recebimento provisorio e o
definitivo do objeto do contrato observard a legislagdo pertinente.

CAP

DO REGISTRO, DA INCORPORACAO E DO TOMBA-
MENTO

Art. 8° Apos o recebimento, o material devera ser registrado
no sistema de controle de material, na respectiva conta patrimonial,
com base nos documentos constantes do processo administrativo.

Art. 9° Os softwares devem ser registrados como ativos imo-
bilizados ou intangiveis, conforme procedimentos descritos no Ma-
nual SIAFI e demais normas aplicaveis.

Art. 10. A incorporagdo dos bens moveis deve ser feita pelas
unidades responsaveis pela administragio do material, a partir dos
seguintes documentos:

I - documento fiscal, nota de empenho, manuais e prospectos
de fabricantes, para material adquirido;

1 - certificado de doag@o ou cessdo para quadros e obras de
arte ou termo ou documento comprovante de doagdo ou cessdo para
os demais bens;

I1I - termo ou documento comprovante de permuta ou trans-
feréncia de bens;

V - guia interna, para os bens gerados por produgdo interna,
a ser estabelecido o custo de produgao.

1t. Para fins de tombamento serd realizado o registro
patrimonial de todos os materiais permanentes, o qual devera con-
ter:

I - descrigdo do material;

1I - modelo;

III - numero de série de fabricagdo, se for o caso;

IV - valor de aquisi¢do ou custo de produgdo unitario;

V - fornecedor;

VI - documento fiscal;

VII - empenho;

VIII - estado de conservagido do material, se for o caso;

IX - garantia do bem, com data de inicio e término;

X - outras informagdes julgadas necessarias.

Paragrafo Ginico. O material permanente recebera o numero
sequencial do registro patrimonial, em local visivel, mediante gra-
vagdo, fixagdo de plaqueta, etiqueta, codigo de barra ou qualquer
outro método adequado as caracteristicas do bem.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE SEGURANCA PARA ARMAZENA-
GEM DE MATERIAL NO ALMOXARIFADO

Art. 12. Compete a unidade responsavel pela administragdo
de material observar as normas técnicas de seguranga, armazena-
mento e estocagem, bem como as recomendagdes do fabricante.

Art. 13. O material de consumo incluido no rol de estocaveis
sera guardado e armazenado em local que permita manté-lo em per-
feitas condigdes de uso e seguranga.

Paragrafo Unico. A aquisi¢do de material que se pretenda
incluir no rol dos estocaveis devera ser comunicada, antecipadamente,
a unidade responsavel pela administragdao de material.

CAPITULO VI

DAS SOLICITACOES DE MATERIAL DE CONSUMO E
DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 14. A unidade responsavel pela administragio de ma-
terial do Conselho e da Justiga Federal de primeiro e segundo graus
definira, de acordo com suas estruturas organizacionais, as unidades
administrativas responsaveis pela solicitagdo de material.

§ 1° A solicitagdo sera feita por servidor autorizado pela
chefia imediata.

§ 2° O servidor autorizado para fazer solicitagdo de material
devera participar de agdo de educagdo corporativa sobre consumo
consciente.

§ 3° Cada unidade solicitante definira a periodicidade para
solicitagdo de material, observando as peculiaridades locais e as si-
tuagdes especiais ou urgentes, devidamente justificadas.

Art. 15. Compete a unidade responsavel pela administragéo
de material:

I - proceder a distribui¢do de material somente apos seu
registro no sistema de controle de material ¢ mediante recibo ou
termo de responsabilidade;

II - controlar o consumo de material e auxiliar as unidades
administrativas no planejamento das solicitagdes, podendo reduzir no
todo ou em parte a quantidade solicitada;

III - estabelecer limites de solicitagdes mensais de mate-

riais;

IV - encaminhar as unidades solicitantes, anualmente ou
mediante requerimento, a relagdo dos materiais de consumo forne-
cidos, a fim de:

a) informar aos dirigentes as quantidades de materiais so-
licitados e seus respectivos valores contabeis, para auxiliar o pla-
nejamento das unidades solicitantes e contribuir para o uso adequado
dos materiais;

b) promover o planejamento das futuras aquisi¢des de ma-
terial de consumo com a participagdo das unidades solicitantes, para
melhor distribui¢do dos recursos orgamentérios.

APITULO VII

DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA, PELO USO
E PELA CONSERVACAO

DE MATERIAIS PERMANENTES

Art. 16. A responsabilidade pela guarda, pelo uso e pela
conservagdo dos materiais permanentes sera atribuida ao agente res-
ponsével pela unidade, ou ao seu substituto, mediante termo de res-
ponsabilidade, na forma estabelecida em regulamento.

1° Os titulares de unidades com dareas fisicamente des-
centralizadas e desprovidas de ocupantes de cargos em comissdo e
fungdes de confianga com subordinagdo, poderao indicar servidor
como agente responsavel pelos materiais permanentes a sua dispo-
sigdo.

§ 2° As indicagdes deverdo ser comunicadas a unidade res-
ponsével pela administragdo de material para atualizagdo dos registros
cadastrais e respectivos termos de responsabilidade.

Art. 17. Compete ao agente responsavel, ou ao seu substituto
eventual:

I - zelar pela guarda, conservagdo e boa utilizagdo do ma-
terial;

1T - realizar conferéncia periodica dos materiais permanentes
sob sua responsabilidade, independentemente dos levantamentos da
comissdo de inventario ou da unidade responsavel pela administragdo
de material;

11T - comunicar a unidade responséavel pela administragdo de
material toda e qualquer necessidade de movimentagdo de materiais
permanentes que implique substituigdo do servidor responsavel, in-
clusive dentro da propria unidade;

- exigir, obrigatoriamente, a identificagdo do servidor,
assim como documento que autorize a retirada de material perma-
nente sob sua responsabilidade, inclusive equipamento de informatica,
ainda que para reparo;

- examinar o estado de conserva¢do do material perma-
nente, ao recebé-lo, bem como comparar seu niimero de tombamento
com o do respectivo termo de responsabilidade ou da autorizagdo de
mov1menta(;ao fazendo o devido registro quando constatar diver-
géncias, para conhecimento e providéncias da unidade responsavel
pela administragdo de material;

VI - informar a unidade responsavel pela administragdo de
material, imediatamente apos o conhecimento, qualquer 1rregular1dade
Constalada ocorréncia de dano ou desprendimento do nimero de
registro pammomal do material permanente sob sua guarda;

VII' - solicitar conserto de materiais sob sua responsabi-
lidade, sempre que identificar defeitos ou avarias e, diante da ne-
cessidade de execugdo de reformas, reparos ou pinturas em material
permanente que modifiquem suas caracteristicas fisicas, comunicar
previamente a unidade responsavel pelo material, para que acom-
panhe o servigo, se necessario, e promova as atualizagdes no res-
pectivo registro patrimonial;

VIII - devolver a unidade responsavel pela administragdo de
material os bens evidenciados como inserviveis (ociosos, antieco-
ndmicos, recuperaveis ou irrecuperéveis) e

IX - colaborar com a comissdo de inventério, facilitando seu
acesso as dependéncias para levantamento fisico dos materiais.

Art. 18. Sera obrigatoria a lavratura de termo de respon-
sabilidade quando o 6rgdo, por for¢a de contrato, convénio, acordo,
ajuste ou outros instrumentos congéneres:

I - permitir o uso de suas dependéncias, com empréstimo de
moveis ou equipamentos; ou

1I - dlepomb zar materiais permanentes a terceiros.

Paragrafo unico. Ocorrendo extravio ou dano do material,
proceder-se-a a reparagdo ou substituigdo do bem.

Art. 19. Sempre que houver mudanga de responsavel pela
guarda, uso e conservagdo dos materiais permanentes, proceder-se-a a
sua conferéncia ¢ lavratura do termo de responsabilidade do novo
responsdvel e, se for o caso, a certiddo de conformidade de bens
patrimoniais.

Art. 20. O agente rcsponsévcl ainda que por qualquer mo-
tivo esteja desligado do 6rgdo, respondera por eventual dano causado
em sua gestdo, na forma da lei.

CAPITULO VIII N

DA MOVIMENTACAO DE MATERIAIS

Art. 21. A movimentagdo de material permanente somente
sera possivel apés seu tombamento, devera ser realizada pela unidade
responsavel pela administragdo de material, ou com seu conheci-
mento, mediante comprovante de recibo ou termo de responsabilidade
devidamente assinado pelo servidor responsavel por sua guarda e
conservagdo, observados os demais procedimentos internos previstos
em regulamento.

§ 1° Na hipotese da movimentagdo do material permanente
ser feita mediante expedi¢do ¢ assinatura de recibo, a unidade res-
ponsavel pela administragdo de material devera manté-lo em seus
arquivos e proceder a imediata atualizagdo do respectivo termo de
responsabilidade.

§ 2° O agente responsavel que permitir a movimentagdo de
material permanente sob sua guarda sem a observancia do disposto no
caput estara sujeito a responsabiliza¢do nos termos da legislagao vi-
gente.

Art. 22. A saida de material permanente das dependéncias do
orgdo, qualquer que seja 0 motivo, devera ser acompanhada de guia
de autorizagdo expedida pelo agente responsavel e comunicada a
unidade responsavel pela administragdo de material.

Paragrafo Gnico. A autorizagdo a que se refere o caput po-
derd ser dispensada em casos de material de uso pessoal.

Art. 23. O material, considerado genericamente inservivel,
serd devolvido a unidade responsavel pela administragdo de material
e, posteriormente, classificado pela drea técnica como:

I - ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso,
ndo estiver sendo aproveitado;

II - recuperavel: quando sua recuperagao for possivel e orgar,
no maximo, a cinquenta por cento de seu valor de mercado;

III - antieconémico: quando sua manutengdo for onerosa, ou
seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo;

- irrecuperdvel: quando ndo mais puder ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em
razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagéo.

Art. 24. Os oOrgdos informardo ao Ministério do Planeja-
mento, Desenvolvimento e Gestdo, conforme previsto no art. 5° do
Decreto n. 99.658/1990, a existéncia de microcomputadores de mesa,
monitores de video, impressoras e demais equipamentos de infor-
matica, respectivo mobilidrio, pegas-parte ou componentes, classi-
ficados como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel,
disponiveis para reaproveitamento

Paragrafo tnico. Nao ocorrendo manifestagdo no prazo de 30
(trinta) dias, o 6rgdo que houver prestado a informagdo a que se
refere o caput poderd proceder ao desfazimento dos materiais.

Art. 25. O material ocioso ou recuperavel podera ser cedido
a outros orgdos que dele necessitem.

1° A cessdo de material deve ser efetivada mediante termo
de cessdo, onde constem a transferéncia da posse e troca da res-
ponsabilidade sobre o material ¢ o custo de aquisi¢do ou produgéo.
° Na auséncia de interesse de outros orgdos, o material
serd submetido a desfazimento.
APITULO IX

DO DESFAZIMENTO DE MATERIAL

Art. 26. O desfazimento de material inservivel compreende a
transferéncia, a alienagdo ou rentncia ao direito de propriedade.

Art. 27. A destinacdo do material inservivel, conforme a
classificagdo estabelecida nos incisos do art. 23, devera, preferen-
cialmente, observar a seguinte ordem de prmndadc

1 - ocioso ou recuperavel: para outro ¢rgdo da Justica Fe-
deral, 6rgdo do Poder Judiciario da Unido, 6rgdo da Administragdo
Pblica Federal direta, autarquica ou fundacional de qualquer dos
Poderes da Unido;

1I - antieconémico: para Estados e Municipios mais carentes,
Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de economia mista,
instituigdes filantropicas e Organizagdes da Sociedade Civil de In-
teresse Publico;

III - irrecuperavel: para institui¢des filantropicas e as Or-
ganizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.
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Pardgrafo unico. Serd admitida a destinagdo de bens clas-
sificados como antieconémicos aos 6rgdos da Justica Federal, do
Poder Judiciario da Unido, da Administragdo Publica Federal direta,
autarquica ou fundacional da Unido, desde que o érgdo interessado
justifique a viabilidade econdmica de manuten¢do do bem por sua
Unidade Gestora.

Art. 28. Os bens ociosos e que ndo tenham previsio de
utilizagdo ou alienacdo, serdo oferecidos a outros 6rgaos da Unido
mediante publicagdo no Portal de Compras do Governo Federal
(Comprasnet) pelo sistema "comunica" do SIAFI e publicados no
portal de internet respectivo de cada orgdo, observada a ordem de
prioridade descrita no inciso I do art. 27.

Paragrafo tnico. Nao havendo interesse por parte dos 6rgdos
da Unido nos bens disponibilizados na forma do caput, devera ser
providenciada sua alienagdo.

Art. 29. O desfazimento de material inservivel, sob a forma
de alienag@o, se dara por meio de Edital e sera realizado por comissdo
especial instituida pela autoridade competente, sendo vedada a par-
ticipagdo de servidores lotados nas unidades de controle interno em
sua composigao.

§ 1° A avaliagdo do material inservivel devera ser feita de
conformidade com o valor de mercado do bem atualizado.

§ 2° Do termo da avaliagdo, correspondente a natureza do
material, constard a descricdio do bem, marca, modelo, numero de
tombamento, classificagdo ¢ valor de mercado.

§ 3° Apos a alienagdo sera lavrado termo especifico, no qual
constara a indicagdo de transferéncia da propriedade do bem para o
destinatario, bem como sua especificagdo e valor contabil.

Art. 30. A escolha da forma de alienagdo devera ser jus-
tificada quanto ao interesse publico, com avaliagdo da oportunidade ¢
conveniéneia e, no caso de doagdo, presentes razdes de interesse
social.

Art. 31. Os procedimentos para venda ¢ permuta de material
nortear-se-30 pelas normas aplicaveis as licitagdes ¢ aos contratos da
Administragdo Plblica.

Paragrafo unico. Os recursos provenientes da venda de ma-
terial deverdo ser recolhidos ao Tesouro Nacional, na forma da le-
gislagdo em vigor.

Art. 32. O Edital para desfazimento sob a forma de alie-
nagdo, por doagdo, estabelecera os procedimentos a serem adotados,
contendo pelo menos as informagdes relativas:

I - ao pedido de doagido;

II - a habilitagdo;

III - a classificagdo do interessado;

IV - aos critérios de desempate;

V - aos prazos.

Paragrafo unico. Os bens a serem alienados deverdo, quando
cabivel, ser divididos em lotes e os avisos de editais deverdo ser
publicados no sitio do oérgao.

Art. 33. O atendimento dos pedidos de materiais obedecera a
seguinte ordem de preferéncia, observado o disposto no art. 27:

I - orgaos da Justica Federal;

II - demais orgdos do Poder Judicidrio da Unido;

III - orgdos ou entidades da administragao publica federal;

IV - 6rgaos ou entidades da administragdo publica estadual e
do Distrito Federal;

V - orgaos ou entidades da administragdo publica muni-

cipal;

VI - organizagdes da sociedade civil de interesse publico.

§ 1° Havendo mais de um 6rgao ou entidade do mesmo grau
de preferéncia interessados por um material ou bem especifico, o
atendimento serd feito por sorteio das solicitagdes.

2° O resultado do processo de desfazimento contendo os
nomes dos 6rgaos ou das entidades que receberao os bens deverdo ser
publicados no sitio do 6rgdo, em prazo determinado no Edital.

Art. 34. Nas doagdes de veiculos, cabera a unidade res-
ponsavel pelo controle da frota juntar ao processo de doagdo o com-
provante do comunicado da transferéncia de propriedade feito ao
departamento de transito, nos termos do Coédigo de Transito Bra-
sileiro.

Art. 35. Sempre que ocorrer doagdo as organizagdes da so-
ciedade civil de interesse publico, a autoridade responsavel comu-
nicara o fato ao Ministério Publico - Promotoria de Justiga de Tutela
das Fundagdes e Entidades de Interesse Social.

Art. 36. As despesas com o carregamento e o transporte dos
materiais e bens doados correrdo por conta do beneficiado.

Pardgrafo tnico. Em situagdes excepcionais devidamente
justificadas, as despesas poderdo ser efetuadas pelo 6rgdo doador,
desde que autorizadas pela autoridade administrativa.

Art. 37. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienagdo de material classificado como irrecuperavel, a autoridade
competente determinard sua descarga patrimonial e sua inutilizagdo
ou abandono, apds a retirada das partes economicamente aprovei-
taveis, porventura existentes, que serdo incorporadas ao patriménio.

§ 1° A inutilizagdo consiste na destrui¢do total ou parcial de
material que ofereca risco a saude das pessoas e a0 meio ambiente ou
mconvcmcnth de qualquer natureza, para a Admmlitra(;ao Publica.

No caso de abandono, os materiais serdo designados ao
programa de coleta seletiva.

Art. 38. Sdo motivos para a inutilizagdo de material, dentre
outros:

I - sua contaminagdo por agentes patolégicos, sem possi-
bilidade de recuperagdo por assepsia;

I - sua infestagdo por insetos nocivos, com risco para outro
material;

1IT - sua natureza toxica ou venenosa;

IV - sua contaminagdo por radioatividade;

V - o perigo irremovivel de sua utilizagdo fraudulenta por
terceiros.

Art. 39. Os simbolos nacionais, bem como as armas, as
muni¢des e 0s materiais pirotécnicos e outros que possam ocasionar
perigo ou transtorno serdo inutilizados de acordo com a legislagio e
as normas especificas.

Art. 40. Cabera a unidade responsavel pela administragdo de
material proceder ao registro do desfazimento no sistema de pa-
trimbnio ¢ de contabilidade.

CAPITULO X

DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 41. A baixa patrimonial podera ocorrer por desfazimento
ou por desaparecimento, em processo administrativo instruido com a
justificativa correspondente.

Paragrafo tnico. O nimero de patriménio de um bem bai-
xado ndo sera aproveitado para qualquer outro bem.

CAPITULO XI

DOS INVENTARIOS

Art. 42. Os gestores responsaveis pelos orgdos da Justica
Federal deverdo promover o inventario dos materiais permanentes ¢
dos materiais de consumo em estoque, que tem por finalidade:

I - verificar a existéncia fisica dos materiais;

e

IV - manter atualizados ¢ conciliados os registros do sistema
de material ¢ os contabeis constantes do SIAFL

Art. 43. Sera realizado inventario fisico de material per-
manente ¢ inventario fisico de material de consumo para verificagdao
dos saldos fisicos existentes:

I - anual: destinado a comprovar a quantidade e valor dos
materiais permanentes ¢ materiais de consumo em estoque, do acervo
de cada 6rgdo, existente em 31 de dezembro de cada exercicio;

1I - inicial: realizado quando da criagdo de um orgdo, para
identificagdo ¢ registro sob sua responsabilidade;

III - extingdo ou transformacdo: realizado quando da ex-
tingdo ou transformagdo de orgdo;

IV - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa da
administragdo ou quando ocorrer um fato relevante, em especial:

a) mudanca de sede do orgéo;

b) incéndio, inundagdo ou outro tipo de calamidade;

c) furto, peculato, extravio ou desaparecimento de materiais
permanente e de consumo.

Art. 44. Sera realizado o inventdrio analitico de materiais
permanentes ¢ de materiais de consumo para verificagdo dos saldos,
do estado de conservagdo, da localizagdo, e dos agentes responsaveis
pelos materiais existentes no orgdo.

§ 1° O inventario analitico podera ser realizado em conjunto
com o inventario fisico, a critério da Administragdo, ou separada-
mente, sempre que entender necessario.

§ 2° O inventario analitico poderd ser geral, abrangendo
todos os materiais permanentes ou materiais de consumo em estoque
de uma s6 vez ou especifico, abrangendo apenas itens determinados
pela Administragio.

Art. 45. Em cada 6rgdo, os inventarios serdo realizados por
comissdo especifica, com no minimo trés membros, nomeada pela
autoridade administrativa competente.

§ 1° E vedada a participa¢do dos servidores lotados na uni-
dade responsavel pela administragdo de material ¢ na unidade de
controle interno para integrar as comissoes de inventario de material
permanente ou de consumo.

§ 2° E obrigatoria a realizagdo dos inventarios fisicos des-
critos nos incisos I, TI, IIT do art. 43, bem como na ocorréncia de
algum fato descrito nas alineas "a", "b" e "¢" do inciso IV do mesmo
artigo.

Art. 46. Compete a comissdo de inventario fisico:

I - comunicar as unidades a serem inventariadas o inicio do
levantamento fisico dos materiais permanentes ou materiais de con-
sumo, conforme o caso, com antecedéncia minima de 48 horas;

II - conferir fisicamente os materiais permanentes ou ma-
teriais de consumo, conforme o caso, confrontando-os com o res-
pectivo termo de responsabilidade ou registros;

I - informar a unidade responsavel pela administragdo de
material a existéncia de materiais que ndo constem do termo cor-
respondente, visando a devida regularizagio;

- informar a existéncia de material ocioso ou danificado
nas unidades do 6rgdo, para fins de conserto ou desfazimento, sem
prejuizo de apuragdo de responsabilidade, quando for o caso;

Art. 47. Compete a comissdo de inventario analitico:

T - comunicar as unidades a serem inventariadas o inicio do
levantamento fisico dos materiais, com antecedéncia minima de 48
horas;

II - verificar o estado de conservagdo e a existéncia de
materiais inserviveis, considerando, dentre outros aspectos:

a) material ocioso;

b) material antieconémico;

¢) material danificado, rccupcravcl ou irrecuperdvel;

d) material vencido ou préximo do vencimento;

) material com nenhuma ou pouca movimentagdo.

III - avaliar a gestdo dos materiais pelos agentes respon-
saveis;

IV - avaliar as condi¢des de armazenamento ¢ estocagem dos
materiais.

rt. 48. A comissdo de inventario serd auxiliada pelo titular
e/ou servndores da unidade a ser inventariada, podendo ser respon-
sabilizado aquele que, com sua agdo ou omissdo, impedir ou dificultar
o desenvolvimento dos trabalhos.

Paragrafo tnico. A unidade responsavel pcla administragdo
de material devera fornecer o rol dos agentes responsaveis pelos bens
moveis permanentes, com a respectiva llstagem dos bens, e outras
informagdes e documentos que forem necessarios ao presldeme da
comissdo de inventario de material permanente.

Art. 49. Sera realizado pelo agente responsavel da unidade,
cujos materiais estejam sob sua responsabilidade, pré-inventario para
a verificagdo do saldo fisico existente e do estado de conservagio,
com a finalidade de subsidiar a realizagdo dos inventarios, de forma
a agilizar o processo.

Art. 50. Em caso de divergéncia ou qualquer irregularidade,
o agente responsavel serd notificado, pelo presidente da comissdo de
inventario, a prestar os devidos esclarecimentos no prazo fixado pela
comissio.

Paragrafo nico. Apos a conclusdo do relatorio, persistindo a
irregularidade, o presidente da comissdo de inventdrio comunicard a
ocorréncia a autoridade supenor, visando a instauragdo de proce-
dimento especifico para a apura¢do de responsabilidade.

Art. 51. Comprovada a culpa ou dolo do responsavel pelo
bem, ou de quem, eventualmente, deu causa ao seu desaparecimento
ou avaria, a Unido sera indenizada mediante:

I - recuperagdo do bem avariado;

II - reposi¢ao de outro bem, com idénticas caracteristicas,
acompanhado de documento fiscal; ou

III - ressarcimento ao erario em pectnia pelo valor de mer-
cado do bem.

§ 1° No caso de inexisténcia de bem igual no mercado, o
valor da indenizagao sera calculado com base no prego de mercado de
outro similar ou suceddneo no mesmo estado de conservagdo, ob-
servando o disposto nos artigos 54 e 55 desta resolucéo

§ 2° Tratando-se de bem cuja unidade seja "conjunto”, "jogo"
ou "colegdo", as pegas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas
ou substituidas por outras com as mesmas caracteristicas.

§ 3° Nao sendo possivel a recuperagao ou substitui¢ao de que
trata o paragrafo anterior, sera aplicado o disposto no inciso III deste
artigo.

¢ § 4° Quando se tratar de bem de procedéncia estrangeira que
implique o ressarcimento em pecinia, utilizar-se-4, na conversdo, o
cambio vigente na data do ressarcimento, observadas as disposi¢des
deste artigo para fins de cdlculo do valor da indenizagdo.

§ 5° O desaparecimento e/ou a reposi¢do de bem ensejard a
baixa do bem substituido ou desaparecido e a correspondente in-
cm‘poracao quando for o caso.

Art. 52. Serd admitida indenizagdo por meio de desconto em
folha de paEamento, havendo interesse do agente responsavel na
forma da lei.

Art. 53. E vedada a movimentagdo de material no periodo de
realizagdo do inventério, salvo situagdes excepcionais previamente
justificadas pela unidade interessada e autorizadas pela autoridade
administrativa.

CAPITULO XII ~ .

DA AVALIACAO, REAVALIACAO E DEPRECIACAO DE
MATERIAL

Art. 54. Os procedimentos para a avaliagdo, a reavaliagdo, a
depreclacao, a redugdo a valor recuperavel, a amortizagdo ¢ a exaus-
tdo dos bens obedecerdo as orientagdes da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Paragrafo unico. Sera designada comissio no orgdo para
realizar os procedimentos de que trata o caput deste artigo, sendo
vedada a participagéo de servidores lotados nas unidades de controle
interno em sua composi¢ao.

Art. 55. A avaliagdo e reavaliagdo de bens sera realizada pela
comissdo de que trata o art. 54, paragrafo unico, observando o menor
valor dentre:

I - a média dos valores de, pelo menos, trés propostas de
fornecedores do ramo, podendo ser utilizados orgamentos colhidos na
internet;

1T - o valor atualizado de aqu1swa0 do bem pelo Indice de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA (IBG!

§ 1° Na auséncia do indice refendo no inciso II, podera ser
utilizado outro que venha substitui-lo.

2° Na avaliagdo, devem ser considerados a marca, o mo-
delo, o ano de fabricagdo e as caracteristicas do bem.

§ 3° Quando da avaliagdo do bem original a que se refere o
§ 2°, alternativamente podera ser adotado o valor de mercado de bem
similar que cumpra as mesmas finalidades.

Art. 56. A depreciagdo do ativo imobilizado sera calculada
com base no percentual determinado no Manual SIAFI.

Art. 57. Quando necessario, a unidade responsavel pela ad-
ministragdo de material podera solicitar avaliagdo por profissional
especialista ou servidor especializado, segundo as peculiaridades do
bem, como aspectos artisticos, histéricos, tecnologicos, dentre ou-
tros.

CAPITULO XIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. O Conselho e demais orgdos da Justica Federal
deverdo aprovar manuais de servigo ou normas internas proprias dis-
ciplinando os procedimentos de que trata esta resolugéo.

Art. 59. Devera constar nos contratos de terceirizagdo de
servicos que as empresas contratadas serdo responsabilizadas por
quaisquer danos causados por seus empregados aos bens, aos ma-
teriais e as instalagdes no 6rgao, ou a terceiros, na forma da legislagao
vigente, normas correlatas ¢ respectivos contratos.

Art. 60. As Unidades de Gestdo Socioambiental deverdo
realizar campanhas de sensibiliza¢do sobre o consumo consciente, em
conjunto com a unidade responsavel pela administragio de material.

Paragrafo tnico. Sempre que houver distorgdo entre o con-
sumo médio e o planejamento de uma unidade requisitante, a Unidade
de Gestdo Socioambiental sera informada para implementar agdo pon-
tual de sensibilizagdo sobre o consumo consciente.

Art. 61. Revoga-se a Instrugdo Normativa n. 6-01/95, de 22
de maio de 1995.

Art. 62. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua pu-
blicagdo.

Min. LAURITA VAZ
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