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DIARIO ELETRONICO DA J USTICA FEDERAL DA 3* REGIAO
Edicao n° 73/2015 — Sao Paulo, quinta-feira, 23 de abril de 2015

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

PUBLICACOES ADMINISTRATIVAS

SECRETARIA DOS CONSELHOS DE ADMINISTRACAO E JUSTICA

:: SEI/ TRF3 - 1023460 - Portaria N.I. ::

Portaria n® 2.252, de 16 de ABRIL de 2015.
Suspende o expediente externo e 0s prazos processuais na 132 Vara Federal Civel de Sdo Paulo - 12
Subsecdo da Secédo Judiciaria do Estado de S&o Paulo. .
O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO, ad
referendum, no uso de suas atribuicdes regimentais,
considerando a mudancga de localizacao fisica da 132 Vara Federal Civel de Sdo Paulo,
consoante noticiado nos processos SEI 0010150-49.2015.4.03.8001 (documento
1022040) ,
RESOLVE:
Art. 1° Suspender o expediente externo e 0s prazos processuais na 132 Vara Federal
Civel de Sao Paulo - 12 Subsecdo da Secao Judiciaria do Estado de S&o Paulo, no
periodo de 22 a 24 de abril de 2015.
Art. 2° Prorrogar para o dia 27 de abril de 2015, segunda-feira, os prazos processuais
iniciados ou completados no periodo de 22 a 24 de abril de 2015.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Fabio Prieto de Souza, Desembargador Federal
Presidente, em 17/04/2015, as 18:04, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

:: SEI/ TRF3 - 1025497 - Portaria N.I. ::

PORTARIA N° 2.254, DE 17 DE ABRIL DE 2015. .
O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL DA TERCEIRA REGIAOQO, no
uso de suas atribuicdes regimentais, e tendo em vista o decidido na 3722 Sesséo
Ordinaria realizada em 16 de abril de 2015,
RESOLVE:
Alterar a Portaria n°® 2.117, de 17 de dezembro de 2014, para incluir no calendério de
Inspec¢des Gerais Ordinarias, para o exercicio de 2015, a inspec¢do do Juizado Especial
Federal Civel de Guarulhos, 192 Subsecé&o Judiciaria do Estado de S&o Paulo, no periodo
de 18 a 20 de maio de 2015.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
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Das 09:00 de 25/05/2015 as 09:00 de 01/05/2015 Mario de Melo Pontara — RF 2287
Das 09:00 de 01/06/2015 as 09:00 de 08/06/2015 Alessandro de Souza Cruz — RF 6911
Das 09:00 de 08/06/2015 as 09:00 de 15/06/2015 Daniela Calamita Laureano - RF 7045
Das 09:00 de 15/06/2015 as 09:00 de 22/06/2015 Alessandro de Souza Cruz — RF 6911
Das 09:00 de 22/06/2015 as 09:00 de 29/06/2015 Mario de Melo Pontara — RF 2287
Das 09:00 de 29/06/2015 as 09:00 de 06/07/2015 Alessandro de Souza Cruz — RF 6911

Art. 3°: E dever do servidor de plantio identificar-se nominalmente quando chamado a atender o celular do
plantdo da Subsecdo Judiciaria (Lei 8.112/90, art. 116, V, “a”).

Art. 4°: INFORMAR o numero do telefone do plantdo judiciario (14) 3302-8200 (fixo) e (14) 99171-9231.
Comunique-se ao Diretor do Férum da Subsecdo Judiciaria de Marilia, Assis, Lins e Tupa, para conhecimento.
Afixe-se uma copia desta Portaria no atrio do Forum.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Elidia Aparecida de Andrade Correa, Diretora da
Subsecdo Judiciaria de Ourinhos, em 17/04/2015, as 15:47, conforme art. 1°, I, "b", da Lei
11.419/2006.

SUBSECAO JUDICIARIA DE BARRETOS

1* VARA DE BARRETOS

2 SEI/ TRF3 - 1026129 - Portaria ::

Portaria N° 1026129, DE 17 DE abril DE 2015.
O DOUTOR ALEXANDRE CARNEIRO LIMA, JUIZ FEDERAL DA 1* VARA FEDERAL MISTA E
JUIZADO ESPECIAL ADJUNTO DE BARRETOS, no uso de suas atribui¢des legais e regulamentares,
CONSIDERANDO o pedido de licenga médica pela servidora Elsa Maria Camplesi de Oliveira, RF 2923,
Supervisora da Secdo de Processamentos de Execugdes Fiscais (FC-05), entre os dias 09/04/2015 e 08/05/2015
(SEI n.° 0009370-12.2015.4.03.8001),
RESOLVE:
DESIGNAR a servidora RENATA PERES BARRETTO MESQUITA, Analista Judiciario, RF 7488, para
substituir a servidora Elsa Maria Camplesi de Oliveira, no periodo entre 09/04/2015 e 08/05/2015.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Carneiro Lima, Juiz Federal, em
17/04/2015, as 19:34, conforme art. 1°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.

ALEXANDRE CARNEIRO LIMA
JUIZ FEDERAL

:: SEI/ TRF3 - 1026446 - Portaria :: ]
Portaria N° 1026446, DE 17 DE abril DE 2015.

Delega atos ordinatorios e disciplina outros procedimentos cartorarios.
O DOUTOR ALEXANDRE CARNEIRO LIMA, JUIZ FEDERAL TITULAR DA 1* VARA FEDERAL MISTA
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COM JUIZADO ESPECIAL FEDERAL ADJUNTO DE BARRETOS (SP), 38* SUBSECAO JUDICIARIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais e regulamentares,
CONSIDERANDO o direito a razoavel duragdo do processo e aos meios que garantam celeridade de tramitacao,
previsto no artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constitui¢do Federal de 1988, bem como o principio da eficiéncia,
contido no artigo 37 da Constituigdo Federal de 1988;
CONSIDERANDO a possibilidade de delegagéo da pratica de atos de administragdo ou de mero expediente, sem
contetdo decisorio, nos termos do artigo 93, inciso XIV, da Constitui¢do Federal e do artigo 162, paragrafos 3° e
4°, do Cdodigo de Processo Civil;
CONSIDERANDO o conceito de decisdao contido no artigo 162, § 2°, do Codigo de Processo Civil, segundo o
qual “decisdo interlocutéria € o ato pelo qual o Juiz, no curso do processo, resolve questdo incidente”;
CONSIDERANDO também a Recomendagdo n° 03/2011 da Corregedoria Regional do Tribunal Regional Federal
da 3% Regido, a qual recomenda aos magistrados de 1 Instancia da Justiga Federal da 3* Regido a edig¢do de
portaria que verse sobre a execugdo de atos que podem ser praticados pelos servidores, independentemente de
determinacdo judicial;
CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentar as normas acima referidas para alcance de maior
eficiéncia dos servigos judiciarios a partir da racionalizag¢do de procedimentos, a fim de buscar o desiderato
constitucional de razoavel duragdo do processo nesta Subsec¢do Judiciaria;
RESOLVE editar as seguintes normas de procedimentos:
CAPITULO

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta portaria trata da delegacdo de atos de administragdo e atos de mero expediente aos servidores da 1*
Vara Federal Mista com Juizado Especial Federal Adjunto de Barretos (SP), 38" Subseggo Judiciaria de Sdo
Paulo, e disciplina a execug@o de outros atos que independem de delegacio.
Art. 2° Podem praticar os atos delegados nesta portaria o Diretor de Secretaria, em todas as segdes, € os
supervisores, nas respectivas se¢des; ou seus respectivos substitutos, durante a substitui¢ado.
§ 1° Os demais servidores somente poderdo praticar os atos delegados nesta portaria mediante autorizagdo em ato
especifico, que prevera quais atos poderdo ser praticados sempre sob a orientagdo e supervisdo direta do
supervisor de secdo.
§ 2° Quando contida autorizagdo especifica nesta portaria, os servidores poderdo praticar os atos a que se refere a
autorizagdo independentemente do ato especifico a que alude o paragrafo anterior.
§ 3° Os atos de atribuigdo propria dos servidores, como juntada, numeragéo de folhas, carga, vista, recebimento,
remessa e arquivamento de autos, registro de atos em livro ou no sistema processual eletronico, conclusio,
certificacdo, citagdo, intimagdo e notificacdo, entre outros, independem de delegagdo e podem ser praticados por
quaisquer servidores, conforme a distribui¢do dos servigos cartorarios, esteja o ato previsto ou ndo nesta portaria.
Art. 3° Os atos delegados sdo atos de impulso processual tendentes a preparar o processo para decisdo ou
sentencga, ndo tém conteudo decisorio, nem encerram juizo de valor, e devem ser praticados nos estritos limites da
delegacao.
§ 1° Os servidores devem abster-se de aplicar esta portaria, no que se refere a delegagdo de atos, a casos que ndo
estejam expressamente nela disciplinados, sendo vedada interpretagdo extensiva ou aplica¢do por analogia.
§ 2° Quando ndo expressamente previsto o ato nesta portaria e ndo possa ser praticado pelo servidor, sem
delegac@o, os autos devem ser conclusos ao Juiz, ainda que o ato a ser praticado ndo deva ter contetido decisorio.
§ 3° Nos atos ordinatorios, salvo quando ja decidida a questdo nos autos ou quando néo haja decisdo a proferir, as
adverténcias previstas nesta portaria as partes, ao Ministério Piblico Federal, aos peritos, servidores do Juizo ou
terceiros tém apenas cunho informativo sobre eventual e possivel consequéncia processual de descumprimento de
prazo, a ser decidida pelo Juizo, e por isso ndo implicam juizo de valor, tampouco antecipacdo da decisdo judicial
ou vinculag¢do do Juizo.
§ 4° As determinagdes judiciais nos autos sempre prevalecem sobre as disposigdes desta portaria e o servidor, as
partes, auxiliares do Juizo ou terceiros ndo se escusam de cumpri-las pela invocagdo desta portaria.
Art. 4° Os atos delegados estardo sob correi¢do permanente do Juiz, titular ou substituto a quem competir o feito,
o qual podera rever os atos, de oficio, ou a requerimento das partes ou do Ministério Publico Federal.
§ 1° O Diretor de Secretaria devera orientar os servidores sobre a aplica¢do desta portaria, supervisionar e
fiscalizar permanentemente os atos delegados praticados, podendo revé-los de oficio.
§ 2° Quando houver requerimento de revisdo de ato processual ou reclamagao das partes ou do Ministério Publico
Federal, os autos necessariamente serdo conclusos ao Juiz a que competir o feito.
§ 3° O Diretor de Secretaria devera velar, permanentemente, para que os atos processuais, delegados ou néo,
sejam praticados em tempo razoavel, a fim de assegurar o atendimento aos objetivos desta portaria, adotando as
medidas necessarias para a correcdo de praticas cartorarias ou adog¢do de outras mais eficientes, quando
necessario.
Art. 5° Os atos delegados deverdo sempre indicar esta portaria como fundamento, ainda que de forma abreviada,
assim como deverdo conter o nome, registro funcional e assinatura ou rubrica do servidor que os praticou.
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Paragrafo unico. Os atos processuais devem ser todos escritos e presentes nos autos, sendo consubstanciados em
atos ordinatorios ou certiddes aqueles praticados em cumprimento as delegagdes contidas nesta portaria.
CAPITULO IT
DISPOSICOES GERAIS
Secao I
Aplicacio
Art. 6° As disposi¢des contidas neste capitulo, relativas a atos delegados ou que independem de delegacéo, sdo
aplicaveis a todas as se¢des da 1* Vara Federal Mista com Juizado Especial Federal Adjunto de Barretos (SP), no
que couber a cada qual.
Art. 7° As disposi¢des deste capitulo, de carater geral, ndo sdo aplicaveis quando houver disposi¢do especifica
sobre 0 mesmo ato nos capitulos pertinentes a cada segdo da secretaria do Juizo.
Art. 8° Os atos disciplinados nesta portaria devem ser observados sem prejuizo dos procedimentos previstos no
Provimento n°® 64, de 2005, e alteragdes posteriores, da Corregedoria-Regional da Justi¢a Federal da 3* Regido,
bem como sem prejuizo de outras normas do mesmo 6rgéo, do Conselho Nacional de Justiga, do Conselho da
Justica Federal ou do Conselho da Justica Federal da 3* Regido.
Secao 11
Delegacio de Atos
Art. 9° Esta se¢do trata da delegagdo de atos, os quais somente podem ser praticados, nos limites estabelecidos,
pelos servidores que estejam autorizados nesta portaria ou em ordem de servigo especifica.
Art. 10. Verificada divergéncia entre os nomes das partes constantes da autuacdo e os documentos pessoais das
partes, os autos deverdo ser remetidos a Se¢do de Distribuigdo e Protocolos (SUDP) para retificacdo da autuagdo,
certificando nos autos.
§ 1° Verificada divergéncia entre a qualificagdo das partes constante da peti¢do inicial, procuragdo ou da
contestacdo e os documentos pessoais das partes, a parte a quem couber deve ser intimada para esclarecimento e,
se o caso, corrigir a divergéncia, no prazo de 10 (dez) dias.
§ 2° Esclarecida pela parte a divergéncia na forma do paragrafo anterior, os autos devem ser remetidos 8 SUDP
para retificacdo da autuagdo nos termos do caput.
Art. 11. Constatada incorrecdo da classe ou do assunto cadastrados na distribui¢do do processo, os autos deverdo
ser remetidos a SUDP para retificagdo, com indica¢do da classe e assunto corretos, certificando nos autos.
Art. 12. Salvo nos casos em que a representacdo judicial da parte independa de procuragdo, como a representagéo
judicial da Unido e de suas autarquias, as partes devem ser intimadas para regularizag@o da representacao
processual no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extingdo do processo, se o autor, sob pena de revelia, se o
réu, ou sob pena de exclusdo do feito, se terceiro interveniente, nos seguintes casos:
I — auséncia de procuragao;
II — procuragdo nao assinada pelo outorgante;
III — procuragdo ilegivel;
IV — auséncia de atos constitutivos da pessoa juridica necessarios a verificagdo da regularidade da representacao;
V — copia ndo autenticada ou digitalizada de procurag@o, salvo se o original ou copia autenticada constar de autos
apensados;
VI — quando decorrido o prazo de 15 (quinze) dias previsto no artigo 37 do Codigo de Processo Civil e no artigo
5°,§ 2°, da Lei n°® 8.906, de 1994, contado da pratica do ato urgente sem apresentagdo da procuragio;
VII — procuragéo passada por analfabeto sem instrumento publico.
Paragrafo unico. Decorrido sem atendimento o prazo concedido as partes, os autos devem ser conclusos ao Juiz
para decisdo.
Art. 13. A parte autora sera intimada, com prazo de 60 (sessenta) dias, sob pena de extingdo do feito sem
resolugdo do mérito:
1 — para carrear aos autos copias da inicial, laudo pericial, sentenga, acorddo e certiddo de transito em julgado para
verifica¢do de prevengao, litispendéncia ou coisa julgada, quando ndo seja possivel afasta-las ou reconhecé-las
com as informagdes ja contidas nos autos ou nos sistemas eletronicos da Justi¢a Federal da 3* Regido;
II — para indicar novo enderego ou dados pessoais para citacdo ou requerer citagdo editalicia com prova do
esgotamento das diligéncias realizadas para encontrar novo endereco, se negativa a diligéncia realizada no
endereco indicado nos autos.
Art. 14. A parte autora sera intimada, com prazo de 10 (dez) dias:
I — para recolher custas judiciais, inclusive as remanescentes, ou para apresentar requerimento de gratuidade de
justica com declaragdo de pobreza;
II — para carrear aos autos a via original da guia de custas judiciais recolhidas;
III — para carrear aos autos copia de documento oficial de identificagdo pessoal;
IV — para fornecer contrafé ou copias de outros documentos necessarios para instruir citagdo, intimagao ou
notificacdo, inclusive quando dentre esses houver documento ilegivel;
V — para atribuir valor a causa, quando omissa a petigdo inicial,
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VI — para manifestar-se sobre prevencao, litispendéncia ou coisa julgada;

VII — para manifestagdo em réplica, quando na contestagdo tempestiva forem arguidas preliminares (art. 327 do
Codigo de Processo Civil), objegdes (art. 326 do Codigo de Processo Civil), ou anexados documentos.

§ 1° Nos casos dos incisos I a V, a intimagdo contera adverténcia da pena de extingdo do processo sem resolu¢do
do mérito.

§ 2° Decorrido o prazo sem regularizagdo do feito nos casos dos incisos I a V, os autos devem ser conclusos ao
Juiz para decisao.

Art. 15. As partes interessadas serdo intimadas, com prazo de 10 (dez) dias:

I — para manifestacdo sobre laudo pericial;

II — para manifestacdo sobre respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo Juizo;

III — para requererem o que entenderem de direito, ap6s o transito em julgado, quando houver deposito judicial
para suspensdo da exigibilidade do crédito tributario (art. 151, inciso II, do Codigo Tributario Nacional);

IV — para darem prosseguimento ao feito, decorrido prazo de suspensdo deferido sem manifestacio;

V — para promoverem a juntada de copia de pegas processuais relevantes nos autos dos embargos a execugao, nos
termos do artigo 736, paragrafo unico, do Coédigo de Processo Civil, sob pena de rejei¢ao liminar nos termos dos
artigos 739, inciso II, 295, inciso VI, e 284 do Cddigo de Processo Civil,

VI — para recolher custas judiciais devidas para cumprimento de cartas precatorias, quando ndo solicitada tal
providéncia ao Juizo deprecado;

VII — para manifestarem-se sobre informagéo ou céalculos da contadoria judicial;

VI — por carta com aviso de recebimento (AR), para constituir novo advogado, quando houver rentncia ao
mandato de todos os advogados constituidos nos autos, sob pena de extingdo do processo sem resolug¢do do
mérito, se o autor, de decretacdo de revelia, se o réu, ou exclusdo do processo, se terceiro interveniente;

IX — para substitui¢do de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS) por copias;

X — para regularizagdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), seja para distribui¢do da ag@o, seja para execucdo do
julgado;

XI — para promoverem a substitui¢ao das copias ilegiveis de documentos que pediram a juntada aos autos para
prova dos fatos alegados, sob pena de poderem ser desconsiderados no julgamento;

XII — para providenciarem documentos solicitados pela contadoria judicial.

§ 1° Sem prejuizo de outras, sdo sempre relevantes para juntada nos autos dos embargos a execugdo, a certiddo de
divida ativa e seus anexos, o termo ou auto de penhora e avaliagdo, ou relatorio eletronico de constri¢do que os
substituam, certiddo de intima¢do do devedor para opor embargos, procura¢do do exequente e do executado, salvo
se a representacdo judicial ndo depender de instrumento de mandato, além dos atos constitutivos e alteragdes das
pessoas juridicas.

§ 2° Nao atendidas as intimagdes previstas nos incisos V e VIII, os autos serdo conclusos ao Juiz para decidir.

§ 3° Na intimag¢&o prevista no inciso VIII, retornando negativo o AR ou com assinatura de pessoa diversa do
destinatario ou que ndo possa ser identificada, devera ser expedido mandado ou carta precatdria para intimagao
pessoal.

Art. 16. A parte contraria sera intimada para manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias:

I — sobre proposta de acordo, salvo reiteragdo da proposta ainda que alterada;

II — sobre requerimento de desisténcia da agédo, salvo quando desnecessaria a anuéncia da parte ré, como nos
processos de mandado de seguranga, de competéncia do Juizado especial federal e naqueles em que ainda nio ha
contestagao.

Art. 17. A parte contraria sera intimada para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias sobre documentos novos
juntados aos autos, exceto se houver sucessdo de petigdes da mesma parte para requerer juntada de documentos,
caso em que o feito devera ser concluso ao Juiz.

Art. 18. As partes interessadas serdo intimadas, com prazo de 05 (cinco) dias:

I — para recolher diferenca de custas de apelagao se o valor for inferior ao devido;

II — para indicarem novo enderego ou requererem a substitui¢cdo de testemunha néo encontrada para ser intimada a
comparecer a audiéncia, sob pena de precluséo.

Art. 19. A parte exequente serd intimada para manifestar-se no prazo de 30 (trinta) dias sobre:

I — diligéncias negativas para realizagdo de penhora (Bacenjud, Renajud, Arisp, certiddo negativa do oficial de
justica etc);

II — penhora realizada, apds o decurso do prazo para oposi¢do de embargos a execugio;

III — prosseguimento da execugdo apds a realiza¢do da segunda hasta publica negativa;

IV — substitui¢do do bem penhorado ap6s o segundo par de hastas publicas negativas.

Art. 20. A parte exequente serd intimada para manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias sobre:

I — nomeagdo de bens a penhora;

II — depdsito para pagamento da condenagdo judicial e para dizer sobre a satisfacao de seu crédito, com a
adverténcia de que no siléncio os autos serdo conclusos ao Juiz para decidir sobre extingdo da execucio,
cumprimento de sentenga ou sobre arquivamento dos autos;
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IIT — informar se foi cumprido o acordo pelo devedor, apds decorrido o prazo avengado, com a adverténcia de que,
no siléncio, os autos serdo conclusos ao Juiz para decidir, caso em que podera ser reputado cumprido o acordo.
Art. 21. A parte exequente serd intimada para manifestar-se no prazo de 05 (cinco) dias sobre alegagio de
pagamento ou parcelamento da divida acompanhada de documento comprobatorio, salvo se reiterada a alegacio
com o mesmo documento ja rejeitado.

§ 1° Se o devedor deduzir alegacdo de pagamento ou parcelamento desacompanhada de documento
comprobatodrio, antes de ser intimado o exequente na forma do caput, sera intimado o executado para fazer prova
documental do alegado no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de prosseguimento da execugdo independentemente
de intimagdo do exequente.

§ 2° Sera lavrada certiddo de comparecimento do executado que apresentar no balcdo da secretaria copia de termo
de parcelamento do débito ou guia de pagamento total ou parcial, os quais serdo juntados aos autos para abertura
de vista ao exequente na forma deste artigo.

Art. 22. Oposta tempestivamente excec¢ao de incompeténcia, exceto nos feitos criminais, a secretaria apensara aos
autos principais, certificara a suspensdo do processo e intimara o excepto para manifestagdo no prazo de 10 (dez)
dias, fazendo a conclusdo dos autos para decisdo apds o decurso do prazo.

Art. 23. Impugnado tempestivamente o valor da causa por meio de petigdo autdnoma, a secretaria apensara aos
autos principais, intimara a parte autora para manifestacdo no prazo de 05 (cinco) dias, fazendo a conclusdo dos
autos para decisdo apos o decurso do prazo.

Art. 24. Noticiado nos autos o falecimento de quaisquer das partes, o advogado da parte falecida serd intimado a
promover a habilitagdo de sucessores no prazo de 60 (sessenta) dias, sob pena de extingdo do feito sem resolucdo
do mérito, decretagdo de revelia ou arquivamento dos autos, conforme o caso, com conclusdo dos autos em caso
de descumprimento do prazo.

Art. 25. Os pedidos de habilitagdo de sucessores devem ser instruidos, no minimo, sem prejuizo de outras provas
determinadas pelo Juizo, com cdpia da certiddo de 6bito da parte sucedida, documentos pessoais de identificagdo
(copia de cédula de identidade e CPF), certiddo de nascimento ou casamento e procuragdo do sucessor.

§ 1° Quando houver sucessao por estirpe, os sucessores deverdo apresentar certiddo de obito da parte sucedida e
do sucessor falecido, além dos demais documentos pessoais e procuragio do habilitante.

§ 2° Quando o habilitante for interdito, devera ser apresentada certiddo de nomeagao de curador atualizada nos
ultimos 06 (seis) meses.

§ 3° Faltante quaisquer dos documentos mencionados, a parte habilitante sera intimada para apresenta-los, no
prazo de 60 (sessenta) dias, sob pena de extingdo do processo sem resolugdo do mérito, decretagdo de revelia ou
arquivamento dos autos, conforme o caso, fazendo conclusdo dos autos ap6s o decurso do prazo.

§ 4° Apresentados os documentos indispensaveis ao pedido de habilitagdo, a parte contraria serd intimada para
manifestar-se no prazo de 05 (cinco) dias e, em seguida, os autos serdo conclusos.

Art. 26. Quando houver requerimento de prioridade na tramitagdo do processo em razdo de idade superior a 60
(sessenta) anos da parte, havendo prova por documento oficial de identidade, devera a secretaria registrar a
prioridade no sistema processual, bem como na capa dos autos mediante aposi¢do de etiqueta ou tarja.

Paragrafo unico. Quando o requerente demandar em litisconsorcio com outra parte que ndo tenha prioridade no
tramite processual, os autos deverdo ser conclusos para decisao ao Juiz a quem competir o feito.

Art. 27. Determinado na sentenga o reexame necessario, os autos deverdo ser remetidos ao Tribunal Regional
Federal da 3? Regido ap6s o transcurso do prazo para interposi¢do de recursos, independentemente de novo
despacho.

§ 1° Nas acdes previdencidrias, salvo determinagéo judicial diversa, se ndo houver interposi¢do de recurso pelas
partes, antes da remessa dos autos ao Tribunal Regional Federal da 3* Regido para conhecimento do reexame
necessario, a sentenca iliquida serd primeiramente submetida a liquidagdo preliminar, com remessa dos autos ao
INSS para apresentar calculos do que entende devido de acordo com a sentenga, no prazo de 60 (sessenta) dias,
seguida de intimagdo da parte contraria para manifestar-se sobre os calculos apresentados no prazo de 10 (dez)
dias.

§ 2° Se o valor apresentado pelo INSS superar o limite de dispensa do reexame necessario vigente na data dos
calculos, se a parte contraria deixar de manifestar expressa concordancia com os calculos apresentados pelo INSS
no prazo de 10 (dez) dias, ou se ndo apresentados os calculos pelo INSS, os autos devem ser remetidos ao
Tribunal Regional Federal da 3* Regido para conhecimento do reexame necessario, ainda que tal determinagéo
ndo conste expressamente da sentenca iliquida, salvo determinagio judicial diversa contida nos autos.

§ 3° Sendo o valor apresentado pelo INSS igual ou inferior ao limite do reexame necessario ¢ com ele
expressamente concordando a parte contraria, os autos deverdo ser conclusos ao Juiz a quem competir o feito para
decidir sobre a remessa dos autos ao Tribunal Regional Federal da 3* Regido.

Art. 28. Devem ser assinados pelo Diretor de Secretaria, declarando que o faz por ordem do Juiz:

I — os mandados, a excecdo dos de prisdo e respectivos contramandados, de busca e apreensdo, de despejo,
reintegracdo ou manutencao de posse, imissdo na posse ou arrombamento;

II — as cartas de intimag@o e citagdo;
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III — os oficios expedidos em cumprimento a determinag@o judicial encaminhados a agentes de mesma hierarquia,
exceto os que determinem quebra de sigilo de informagdes protegidas por sigilo constitucional ou legal (sigilo
telefonico, bancario, fiscal, de correspondéncia, profissional, entre outros) ou que determinem a liberagao,
desbloqueio, levantamento, retirada, transporte, movimentacao, transferéncia, ou conversdo em renda de bens ou
valores.

Art. 29. Devem ser praticados de oficio, independentemente de despacho:

1 — a reiteragdo de citagdo ou intimagao negativas, por mandado ou por carta, na hipotese de mudanga de enderego,
quando indicado novo enderego nos autos tempestivamente;

II — intimag@o de testemunha em novo enderego indicado tempestivamente pela parte interessada;

III — intimagdo de nova testemunha indicada tempestivamente em substituigdo a outra ndo encontrada;

IV — consulta aos sistemas eletronicos disponibilizados a Justica Federal (WebService, Bacenjud, Renajud, Siel,
Arisp, CNIS, Plenus, entre outros), a fim de localizar novo enderego para realizar citagdo ou intimagao necessarias
ao impulso processual, e juntada aos autos das respectivas informagdes, exceto se negativas, caso em que podera
apenas ser certificada a ocorréncia;

V — solicitagdo, pelo Diretor de Secretaria a outro agente de mesma hierarquia, apos consulta no sitio eletrénico
apropriado se possivel, de informag@o sobre o cumprimento de carta precatoria ou de oficio, preferencialmente por
correio eletronico, depois de decorrido o prazo para cumprimento, ou, se ndo estabelecido prazo, ap6s 90
(noventa) dias da expedigao;

VI - reiterac@o de oficio, observando o agente que expediu o primeiro, quando requerida informagdo sobre o
atendimento ao oficio e ndo houver resposta em 10 (dez) dias, salvo processos urgentes, caso em que a reiteracao
deve ocorrer até 02 (dois) dias depois da solicitagdo de resposta urgente.

VII - resposta ao Juizo deprecante, preferencialmente por correio eletronico, quando solicitadas informagoes
sobre 0 andamento de carta precatoria ou de oficio, exceto se houver reiteragdo do pedido de informagdo, caso em
que a solicitag@o devera ser levada ao imediato conhecimento do Juiz;

IX — envio em carater itinerante ao Juizo competente para cumprimento de carta precatdria, de acordo com o
enderego constante de certiddo ou documento, quando devolvida pelo Juizo inicialmente deprecado sem
observancia do endereco indicado em outra localidade, certificando nos autos;

X — devolugdo da precatoria, com baixa na distribui¢do apoés comunicagio aos interessados do cancelamento de
audiéncia ou pericia, se o caso, quando houver solicitacdo do Juizo deprecante para devolugdo independentemente
de cumprimento e ainda ndo houver sido praticado o ato processual deprecado;

XI —remessa dos autos a contadoria judicial, nas hipdteses previstas em lei e no momento oportuno, ou nos casos
de embargos do devedor ou de impugnagdo ao cumprimento de sentenga em que ha controvérsia sobre o valor da
divida em razédo de alegac@o de excesso de execucio;

XII — remessa dos autos a contadoria judicial para conferéncia do valor do oficio precatério, antes da intimagao
das partes para manifestagdo sobre a minuta expedida;

XIIT — expedigdo de termo ou de mandado de penhora, deposito e avaliagdo quando o bem oferecido for
expressamente aceito pelo exequente, ou quando decorrido in albis o prazo para manifestagdo sobre o bem
oferecido;

XIV — verificagdo da existéncia de depositos judiciais vinculados aos processos, quando solicitado pelas partes;
XV — apensamento aos autos principais de copia integral de procedimento administrativo, devendo ser numeradas
as folhas ou aproveitada a numeragéo ja existente, certificando nos autos principais o apensamento e o niumero de
folhas contidas no procedimento administrativo;

XVI —remessa ao Tribunal Regional Federal da 3* Regido das petigdes protocoladas na Vara, cujos processos
estejam no citado 6rgao;

XVII — remessa, ao Juizo respectivo, de peti¢des protocoladas por engano na Vara, ou quando, por declinio de
competéncia, ou outro motivo, os autos tiverem sido remetidos aquele Juizo;

XVIII — atendimento de requerimentos formulados pela parte interessada para juntada de editais publicados;

XIX — na hipétese de juntada de volume excessivo de documentos, superior a 200 folhas, abertura de volume de
apensos, com numeragdo de volumes e de folhas, que poderao ser arquivados em secretaria, certificando e
anotando no rosto dos autos;

XX — certifica¢do nos autos da ocorréncia de feriado local ou qualquer outra suspensdo local do expediente,
quando o fato puder influir na contagem de prazo processual,

XXI — devolugdo ao arquivo de processo ao qual foi protocolizado documento ou petigdo apenas para informar
levantamento de valor depositado;

XXII — remessa a SUDP de incidentes processuais cuja distribuigdo seja necessariamente feita por dependéncia a
processo em tramite perante a vara, como embargos a execucdo, impugnagdo ao valor da causa, impugnacio a
assisténcia judiciaria gratuita e exceg¢Oes de impedimento, suspeicao ou incompeténcia, os quais, apos a
distribui¢do e autua¢do, deverdo ser apensados aos autos principais;

XXIII — intimagdo das partes e seus advogados sobre data ou altera¢do de data de pericia, bem como para
comparecer a pericia que dependa da presenga da parte;
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XXIV — intimagdo das partes, por meio de seus procuradores, da data de audiéncia ou de hasta publica no Juizo
deprecado;

XXV —renovagio da intimagdo pela imprensa oficial que tenha sido falha;

XXVI — pelo Diretor de Secretaria ou seu substituto, a comunicagdo da prolagdo de sentenga a Secretaria do
Egrégio Tribunal Regional Federal da 3* Regido, quando houver pendéncia de julgamento de outro recurso
relativo ao mesmo processo;

XXVII — remessa de autos ao Juizo competente sem expedigdo de oficio, quando houver declinio de competéncia
ou devolugdo de precatoria cumprida, sendo bastante a determinagao judicial constante dos autos;

XXVIII — certificag¢do do transito em julgado, quando decorrido o prazo para interposi¢do de recursos, bem como
quando todas as partes o requererem antes de decorrido o prazo ou renunciarem ao prazo recursal;

XXIX — vista dos autos ao Ministério Publico Federal quando deva intervir nos processo como parte ou como
fiscal da lei;

XXX — desentranhamento de documentos originais de autos findos, a excegdo das procuragdes, exceto se houver
determinacgdo judicial em contrario nos autos, atendendo a requerimento formulado por qualquer das partes, desde
que substituidos por copias autenticadas as expensas do requerente, salvo em casos de justica gratuita;

XXXI — certiddes para esclarecer situagdo processual ou atestar o comparecimento de pessoas a secretaria,
audiéncias ou pericias realizadas nas dependéncias do forum;

XXXII — o cancelamento do alvara de levantamento com prazo expirado, certificando-se nos autos e juntando-se o
original no respectivo livro, nos termos do art. 244 do Provimento n° 64, de 2005, da Corregedoria-Regional da
Justica Federal da 3% Regido;

XXXIII — a expedi¢do de novo alvara de levantamento, na hipotese de cancelamento, se houver requerimento da
parte interessada;

XXXIV — encaminhar copias dos autos ou informagdes quando solicitadas pelos Juizos deprecados ou outro Juizo,
desde que o feito ndo seja sigiloso, certificando-se;

XXXV — solicitar ao cartorio de registro civil competente certiddo de dbito nos casos em que houver informagao
sobre falecimento do tnico advogado da parte;

XXXVI - comunicagdo urgente ao 6rgao competente da revogagdo, cassacdo ou suspensdo de medida liminar ou
antecipatoria;

XXXVII - intimagao da parte ou advogado interessado para fornecer sua qualificagdo completa, nimero da cédula
de identidade, CPF e OAB, se for o caso, para expedi¢do de alvara de levantamento em seu nome;

XXXVIII - intimagdo da parte interessada para apresentar instrumento de mandato ou substabelecimento com
poderes para receber e dar quitacdo, para expedi¢do de alvara de levantamento em seu nome;

XXXIX — desentranhamento de pegas processuais e documentos que as instruirem juntados em duplicidade,
intimando o subscritor da pega para retira-las no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de poderem ser destruidas apés
determinacdo judicial;

XL — traslado para os autos principais de copia de sentenga ou decisdo final proferidas em procedimentos
apensados ou dependentes, bem como copia da certiddo de transito em julgado e célculos, se houver, e o traslado
para os autos da execucdo fiscal ou de outro titulo executivo extrajudicial do despacho de recebimento de recurso
de apelagdo em embargos do devedor;

XLI - vista de certiddo de transito em julgado, quando requerida pelas partes.

Art. 30. O advogado ou interessado sera intimado pela imprensa oficial para devolugdo de autos em carga além do
prazo, para restitui¢do em 24 (vinte e quatro) horas, com a adverténcia da busca e apreensdo e vedagio de nova
carga, além de comunicagio do fato & Ordem dos Advogados do Brasil para procedimento disciplinar e aplicagao
de multa, nos termos do artigo 196 do Cédigo de Processo Civil e do artigo 7°, § 1°, item 3, da Lei n° 8.906, de
1994.

§ 1° Nao devolvidos os autos apds a intimagao pela imprensa oficial, devera ser expedido mandado de intimag&o
ou carta precatoria com as mesmas adverténcias contidas no caput.

§ 2° Devolvidos os autos somente depois da intimagéo pessoal, devera ser anotada na capa dos autos e no sistema
processual eletronico a vedagdo de nova carga ao mesmo advogado.

§ 3° Decorrido o prazo da intimag@o por mandado ou carta precatoria, o fato devera ser levado ao conhecimento
do Juiz para deciséo.

Art. 31. O perito judicial seré intimado, por correio eletronico, para apresentar o laudo no prazo de 10 (dez) dias,
quando vencido o prazo que lhe foi assinado sem a entrega do laudo nem requerimento de dilagdo de prazo.
Paragrafo unico. Nao entregue o laudo apos a intimagéo por correio eletrénico, o perito devera ser intimado por
mandado ou carta precatoria com a adverténcia de que ndo entregue o laudo no prazo de 10 (dez) dias, os autos
serdo conclusos ao Juiz para decidir sobre a destitui¢do nos autos, comunica¢do ao 6rgdo de fiscaliza¢do
profissional e aplicagdo de multa nos termos do artigo 424, inciso Il e paragrafo unico, do Codigo de Processo
Civil, além de exclus@o dos quadros de peritos da Justica Federal da 3* Regido.

Art. 32. Os analistas judiciarios executantes de mandados (oficiais de justi¢a) serdo intimados, por correio
eletronico institucional, a devolver os mandados ou oficios com prazo expirado para a diligéncia, no prazo de 48
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(quarenta e oito) horas, sendo imediatamente comunicado ao Juiz o ndo atendimento da intimacao.
Art. 33. Nos processos em que for proferido despacho complexivo, com determinagdes sucessivas conforme o
andamento processual, devem os servidores dar cumprimento as determinagdes subsequentes quando cumpridas
as anteriores por ato ordinatério, independentemente de novo despacho.
Secao 111

Atos que Independem de Delegacio
Art. 34. Esta secdo disciplina a pratica de atos que sdo de atribuigdo propria dos servidores da Justica Federal e
ndo dependem de delegagdo, podendo ser praticados por quaisquer deles, conforme a distribuigdo de servigos
cartorarios.
Paragrafo unico. A normatizacao neste Juizo dos atos de atribuigdo propria dos servidores tem por finalidade
apenas disciplinar a forma da pratica desses atos € ndo impedem que outros sejam praticados, ainda que aqui ndo
regulados, desde que ndo dependam de delegagio.
Art. 35. Serfo prestadas aos interessados somente informagdes sobre andamento processual, observando a
publicidade restrita, conforme o caso, sendo vedado aos servidores prestar quaisquer outras orienta¢des de
natureza processual.
Art. 36. E vedado aos servidores prestar informagdes as partes por telefone ou por correio eletronico, exceto em
casos excepcionais expressamente previstos nesta portaria ou, se omissa, mediante autorizagdo prévia do Diretor
de Secretaria ou do Juiz.
Art. 37. A comunicagdo de atos processuais, quando cabivel, devera ser prioritariamente realizada por meio
eletronico, ou, em processos urgentes e quando cabivel e mais expedito, por fac-simile ou por telefone.
§ 1° A comunicag@o por correio eletronico deve utilizar o enderego eletronico proprio criado para esse fim e a
comunicagdo por fac-simile ou por telefone, os numeros da vara ou o nimero da central telefonica da Subsecao
Judiciéria.
§ 2° A comunicag@o de ato processual por telefone em processos urgentes autorizada neste artigo ndo se aplica a
intimagao para pratica de ato processual sujeito a prazo.
Art. 38. As cartas precatorias e os oficios, sempre que possivel, deverdo ser encaminhados por meio eletronico,
acompanhados de documentos digitalizados, conforme o caso.
Art. 39. As partes que devem ser intimadas pessoalmente, mas que nio tenham representacdo judicial em Barretos
(SP), deverdo ser intimadas por carta com aviso de recebimento (AR) quando deixarem de comparecer em Juizo
por mais de 30 (trinta) dias para intimagdo pessoal em todos os autos que aguardam intimagao, bem como nos
casos urgentes quando outro meio mais expedito ndo seja recomendavel ou necessario, conforme determinagio
judicial.
§ 1° Salvo determinag@o judicial especifica em sentido contrario, sdo urgentes para o efeito deste artigo os casos
em que esta portaria prevé intimagdo da parte para manifestacdo em prazo igual ou inferior a 05 (cinco) dias.
§ 2° O ente ou representante judicial com prerrogativa legal de intimagao pessoal que ndo tenha representagido
judicial em Barretos (SP) podera optar pela intimagao eletronica, quando disponivel, na forma do artigo 5° da Lei
n° 11.419, de 2006, mediante requerimento por oficio dirigido ao Juizo, caso em que ndo sera necessaria a
intimagao por carta com AR.
§ 3° Nao se aplica o disposto neste artigo ao Ministério Publico.
Art. 40. Independentemente da publica¢do do ato processual pela imprensa oficial, o termo inicial dos prazos
processuais, quando anterior a publicagdo na imprensa oficial, sera a data da vista, carga ou manuseio dos autos no
balcdo da secretaria por procurador, advogado constituido ou estagiario substabelecido ou credenciados pelos
advogados, em seguida a qualquer despacho, decisdo ou sentenga.
Paragrafo unico. Os servidores do Juizo certificardo nos autos a data da vista, carga ou manuseio dos autos para
registro do termo inicial do prazo processual.
Art. 41. A comunicagdo da expedicdo e do prazo de validade de alvara de levantamento podera ser realizada por
telefone ao interessado para retirada do documento na secretaria da vara, sem prejuizo da intimagdo pela imprensa
oficial, certificando nos autos.
Art. 42. E vedada a retirada de autos da secretaria sem registro de carga em livro proprio.
Paragrafo unico. A baixa da carga sera registrada imediatamente ap6s a devoluc@o dos autos no balcéo da
secretaria, na presenca da pessoa que os devolveu.
Art. 43. A carga de autos s6 serd permitida a:
I — advogados e estagiarios regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil;
II — procuradores e servidores de entidades federais, estaduais e municipais que tenham feitos junto a esta
Subsecdo Judiciaria;
III — ao Ministério Publico Federal,;
IV — ao Departamento de Policia Federal.
§ 1° Os servidores a que alude o inciso II serdo cadastrados pelo representante legal do 6rgdo publico mediante
encaminhamento de oficio ao Juizo com nome completo e nimero do documento de identificagdo.
§ 2° Nos processos que tramitam sob sigilo, as cargas, assim como a vista dos autos, serdo feitas apenas aos
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procuradores oficiantes e advogados com procurag@o nos autos.

§ 3° Aos estagiarios inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil somente sera feita carga ou dada vista de autos
de processo que tramita sob sigilo se tiver procuragdo conjunta com advogado com poderes especificos
(Resolugdo n° 58, de 2009, do Conselho da Justiga Federal).

Art. 44. Independera de despacho a carga dos autos:

I - ao advogado sem procuragdo, por 1 (uma) hora, ressalvados os processos que tramitam com publicidade
restrita;

II — ao procurador:

a) pelo prazo de 5 (cinco) dias, de qualquer processo, salvo se em curso prazo comum ou para outra parte;

b) pelo prazo legal, do processo em que couber manifestar-se nos autos.

¢) por 1 (uma) hora, do processo em que houver prazo comum as partes.

§ 1° A retirada em carga de autos conclusos far-se-a mediante assinatura de carga em livro fisico.

§ 2° Nio se aplicara o inciso I aos casos de sigilo (sigilo absoluto, sigilo de partes ou sigilo de documentos) ou em
que houver necessidade de pratica de atos urgentes ou decis@o judicial restritiva de acesso por motivo legal.

§ 3° E vedada a carga dos autos a advogado ou estagiario, ainda que com procuragdo nos autos, ao qual foi
aplicada a penalidade prevista no artigo 196 do Cddigo de Processo Civil por devolver os autos somente depois de
intimado pessoalmente para tanto, caso em que devera ser anotada a vedago na capa dos autos e no sistema
processual.

Art. 45. E vedada a carga dos autos a funcionérios de escritérios ou de clinicas médicas.

Art. 46. Independe de despacho a juntada de dados das partes obtidos junto aos sitios eletronicos de orgéos
publicos, como comprovantes de regularidade do CPF ou do CNPJ e dados referentes aos beneficios
previdenciarios, inclusive extraidos do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) e do sistema Plenus,
com base em convénio existente, que tenham relevancia para a instrugdo ou liquidagdo das agdes em geral.

Art. 47. A juntada de procurac¢do ou substabelecimento, apds conferida a regularidade destes, com observancia de
quem sdo outorgante e outorgado, dos atos constitutivos da pessoa juridica, dos poderes conferidos no instrumento
do mandato, do prazo de validade e das procuragdes e substabelecimentos anteriores, independera de despacho e
de protocolo, se na peti¢do ndo houver outros requerimentos nem outros documentos anexos.

§ 1° No caso de juntada sem despacho ou protocolo, a juntada devera ser realizada pelo Diretor de Secretaria ou
seu substituto.

§ 2° Apos a juntada de nova procuracdo sem ressalva de vigéncia da anterior, ou ap6s a juntada de
substabelecimento sem reserva de poderes, devera ser procedida a alterag@o das informagdes de representagéo
processual da parte no sistema processual eletronico.

§ 3° Devera ser atualizada a informagao de representagdo processual no sistema processual eletronico quando
houver requerimento da parte interessada para intimagdo dos atos processuais para determinado advogado.

Art. 48. As petigdes que, excepcionalmente, tenham sido despachadas diretamente no gabinete deverdo ser
levadas a protocolo no mesmo dia, independentemente de determinacgdo expressa.

Art. 49. Exceto nos feitos criminais, que tém disciplina propria, as certiddes de objeto-e-pé e de inteiro teor
solicitadas pelas partes e pessoas interessadas serdo expedidas mediante o recolhimento de custas,
independentemente de despacho, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da data em que os autos estiverem
disponiveis na secretaria, salvo casos de comprovada urgéncia e ndo dispondo as normas de regéncia de outro
modo.

§ 1° Quando solicitadas por 6rgaos do Poder Judiciario, pelo Ministério Ptblico ou por 6rgios de Policia
Judiciaria, as certiddes serdo expedidas nas mesmas condig¢des, independentemente de recolhimento de custas;

§ 2° Tratando-se de processo com publicidade restrita (sigilo absoluto, sigilo de partes ou sigilo de documentos), a
expedicgdo da certiddo sera precedida de requerimento escrito ou oficio, conforme o caso, enderecado ao Juiz a
quem competir o feito.

Art. 50. Todos os compact discs (CDs), ou suporte equivalente, que contenham gravacgio de audiéncias, de
documentos ou de laudos para instrugdo processual, inclusive aqueles contidos em cartas precatorias, deverdo
conter numeragao da folha dos autos em que forem juntados e rubrica do servidor ou estagiario responsavel pela
numeragao.

Art. 51. Trasladadas para os autos principais, se deles ja ndo constar, as copias de decis@o ou de acérddo e da
certiddo de transito em julgado, e desde que atualizadas as rotinas pertinentes no sistema processual, os autos dos
agravos de instrumento e de recursos em sentido estrito deverdo ser remetidos ao arquivo.

Art. 52. Deverdo ser apostas na capa dos autos tarjas coloridas para a indicag@o de situagdes especiais de acordo
com as normas da Corregedoria-Regional da Justica Federal da 3* Regido, além de outras que se fizerem
necessarias e cujas cores serdo definidas pelo Diretor de Secretaria com divulgacao aos servidores por correio
eletronico.

Art. 53. Extinto o processo, havendo custas a recolher, a parte vencida devera ser intimada, pela imprensa oficial
se tiver advogado constituido nos autos, ou pessoalmente, a paga-las no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
inscrigdo em divida ativa.
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Paragrafo unico. Decorrido o prazo sem pagamento das custas, o Diretor de Secretaria remetera certiddo ou copias
dos autos necessarias a inscri¢do em divida ativa pela Procuradoria da Fazenda Nacional, nos termos do artigo 16
da Lei n® 9.289, de 1996.
Art. 54. Autorizado pelo Juiz o desentranhamento de pegas processuais, ou quando o ato independer de despacho,
como no caso de autos findos, devera o servidor procedé-lo colocando em seu lugar uma unica folha com a
respectiva certiddo de desentranhamento em sua parte central, com indicac¢do das folhas desentranhadas.
Art. 55. Tratando-se de peti¢do de desarquivamento de autos findos e estando devidamente instruida com a
respectiva guia de recolhimento, ou havendo alegagdo de concessao dos beneficios da justi¢a gratuita, os autos
serdo desarquivados, independentemente de despacho.
§ 1° Os autos serdo devolvidos ao arquivo ap6s 05 (cinco) dias da intimago do desarquivamento sem qualquer
requerimento.
§ 2° Nao havendo recolhimento de custas, nem referéncia a gratuidade de justica, antes do desarquivamento dos
autos, o requerente sera intimado a esclarecer se é beneficiario da justi¢a gratuita ou recolher as custas, em 05
(cinco) dias, sob pena de cancelamento do protocolo da petigio.
§ 3° Constatada a inexisténcia de deferimento de gratuidade de justi¢a nos autos desarquivados, a despeito da
afirmac@o inicial do requerente, ¢ ndo havendo recolhimento de custas, o requerente sera intimado a recolhé-las no
prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de devolugdo dos autos ao arquivo sem carga nem vista dos autos,
independentemente de despacho.
Art. 56. Sem prejuizo de outros atos necessarios ao andamento dos trabalhos cartorarios, a Secretaria devera
observar o seguinte:
I — substitui¢do das capas dos processos que estiverem em mau estado de conservagao;
II — registro das fases processuais no sistema processual eletronico.
Art. 57. O Diretor de Secretaria, ou seu substituto, recusara o recebimento de petigdes da Se¢do de Distribuigdo e
Protocolos (SUDP) quando ndo atenderem ao disposto nos artigos 110, 118 ¢ 119 do Provimento n°® 64, de 2005,
da Corregedoria-Regional da Justi¢a Federal da 3* Regido, ou outra disposi¢do normativa equivalente
superveniente, salvo se previamente despachadas pelo Juiz distribuidor ou ao qual competir o feito.
Paragrafo unico. Recusada a peti¢do, cabera a SUDP a intimag&o do interessado para regularizagdo da petigdo, na
forma do Provimento n° 64, de 2005, da Corregedoria-Regional da Justica Federal da 3* Regido, ou outra norma
superveniente.
Secao IV
Processos sigilosos

Art. 58. Esta secdo trata dos processos que tramitam com publicidade restrita em sigilo absoluto, conforme
estabelecido na Resolugdo n® 59, de 2008, do Conselho Nacional de Justica e na Resolucdo n°® 58, de 2009, do
Conselho da Justiga Federal.
Art. 59. Somente podem manejar e atuar nos processos que tramitam com sigilo absoluto o Diretor de Secretaria e,
na sua auséncia, seu substituto e o supervisor da Se¢do de Processamentos Criminais, salvo outra designagdo do
Juiz especifica nos autos.
Paragrafo unico. Os servidores designados deverdo zelar para que no recebimento, movimentagdo e guarda de
feitos e documentos sigilosos, sejam adotadas todas as medidas que atendam as cautelas de segurancga previstas
nas resolugdes tratadas nesta portaria, ficando responsaveis pelos seus atos na forma da lei.
Art. 60. Recebidos nesta Subsegao feitos e documentos sigilosos, por declinio de competéncia ou por outra razao,
pela Se¢do de Comunicagdo ou pela Se¢do de Distribuigdo e Protocolos, cabera ao responsavel por cada se¢éo,
sem a abertura do envelope ou lacre, o imediato encaminhamento a um dos servidores indicados no artigo
anterior.
Paragrafo tinico. E vedado o recebimento pela secretaria da vara de documentos sigilosos em desacordo com o
disposto nesta portaria, caso em que os portadores do documento deverdo reportar-se diretamente ao Juiz
distribuidor.
Art. 61. Nio sera permitido ao servidor fornecer quaisquer informagdes, direta ou indiretamente, a terceiros ou a
orgdo de comunicagdo social, de elementos contidos em processos ou inquéritos sigilosos, sob pena de
responsabilizagdo nos termos da legislagdo administrativa e penal pertinentes.
CAPITULO III

SECAO DE PROCESSAMENTOS DIVERSOS, DE MANDADOS DE SEGURANCA E MEDIDAS

CAUTELARES

Art. 62. As disposi¢des contidas neste capitulo sdo aplicaveis somente na Se¢do de Processamentos Diversos, de
Mandados de Seguranga e de Medidas Cautelares.
Art. 63. Podem praticar os atos previstos neste capitulo, independentemente de despacho, o Diretor de Secretaria e
o supervisor da Se¢do de Processamentos Diversos, de Mandados de Seguranga e de Medidas Cautelares, ou seus
substitutos, durante a substitui¢do, e outros servidores indicados em ordem de servigo especifica.
Art. 64. Os atos processuais a seguir relacionados independem de despacho:
I — certificag@o nas ag¢des cautelares da propositura ou nio da agdo principal, depois de decorridos 30 (trinta) dias
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da efetivacdo da medida concedida, fazendo os autos conclusos ao Juiz no caso negativo;

II — requisigdo, logo apos a autuagdo do feito, com prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento, de copia de
procedimento administrativo a agéncia da previdéncia social competente ou a Agéncia da Previdéncia Social de
Atendimento a Demandas Judiciais (APSDJ) a que pertence o Municipio de Barretos (SP), nas a¢des
previdenciarias em que se postula concessdo de aposentadoria por tempo de contribuigdo ou aposentadoria por
idade cuja renda ndo esteja vinculada ao salario minimo, se ja no estiver acostada a inicial ao menos copia do
calculo de tempo de contribuigdo e caréncia do INSS;

III — intimagdo dos representantes judiciais da Unifo, suas autarquias e funda¢des, ou de representantes judiciais
de outras autoridades impetradas, na hipotese do artigo 7°, inciso II, da Lei n® 12.016, de 2009.

Art. 65. Nas agdes previdenciarias de concessdo de beneficio, a parte autora serd intimada, se o caso, logo apos a
autuagdo, para que comprove o indeferimento do requerimento administrativo no prazo de 60 (sessenta) dias, sob
pena de extingdo do processo sem resolugdo do mérito.

§ 1° Nas acdes previdenciarias de concessdo de aposentadoria especial ou de beneficio com contagem de tempo
especial de contribui¢do convertido em comum ou vice-versa, se houver prova do indeferimento administrativo
desacompanhada de copia da planilha de calculo de tempo de contribuicdo e caréncia do INSS, a parte autora sera
intimada para trazer aos autos copia do procedimento administrativo, no prazo de 60 (sessenta) dias, para que
possa ser examinado o interesse de agir em relagdo a cada periodo de atividade especial alegada, sob pena de
extingdo do processo sem resolugdo do mérito.

§ 2° Decorrido prazo sem cumprimento, os autos serdo conclusos ao Juiz a quem competir o feito.

Art. 66. Nas agdes revisionais de contratos bancarios (Sistema Financeiro da Habitagao, crédito rotativo, conta
corrente, cartdo de crédito, cédula de crédito bancario etc), caso nio conste da petigdo inicial, a secretaria intimara
a parte autora, antes da conclusdo dos autos para o despacho ou decisdo inicial, para carrear aos autos copia dos
contratos pertinentes, no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto neste artigo aos casos em que se pede declaragdo de inexisténcia de
relagdo juridica, como nos casos em que a parte autora alega ndo haver celebrado o contrato.

Art. 67. Nas agdes revisionais de contratos bancarios, em embargos a execugdo de titulo executivo extrajudicial ou
embargos monitorios de contratos bancarios, se ainda ndo constar dos autos apds a contestagdo ou impugnagdo a
embargos monitorios e sem prejuizo da deciso judicial sobre produgédo de outras provas necessarias ao
julgamento da causa, exceto nos casos em que podera ser aplicada a pena de revelia, a parte credora sera intimada
para carrear aos autos copia de todos os extratos pertinentes ao débito, planilha de evolugéo da divida e planilha
indicativa dos juros efetivamente praticados durante a execugdo do contrato e apds o vencimento antecipado da
divida, no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Na intimac¢do da parte credora, devera constar a adverténcia de que, no julgamento, poderdo ser reputados
verdadeiros os fatos alegados pela parte contraria, se descumprida a intimagéo no prazo estabelecido.

§ 2° A parte devedora sera intimada para réplica, se o caso, independentemente de despacho, somente depois de
decorrido o prazo estabelecido para a parte credora no caput.

§ 3° A intimacdo da parte credora prevista neste artigo devera mencionar expressamente que ¢ feita em
cumprimento a este artigo.

Art. 68. Constatada na autuacdo do feito divergéncia do nome da parte autora constante do cadastro de pessoa
fisica (CPF) com os demais documentos pessoais constantes dos autos, devera ser advertida, na primeira
oportunidade em que for intimada nos autos, de que devera buscar regularizar ou atualizar seus dados na Receita
Federal do Brasil para que, em caso de procedéncia do pedido, possa ser expedida a requisi¢do de pagamento de
seu crédito.

Art. 69. Ndo havendo custas a recolher, tampouco determinagdo judicial a cumprir pela secretaria ou pelas partes,
as partes serdo intimadas do retorno dos autos do Tribunal Regional Federal da 3* Regido ou dos Tribunais
Superiores e, nada sendo requerido no prazo de 15 (quinze) dias, os autos serdo arquivados com baixa na
distribui¢do, mediante ato ordinatorio do Diretor de Secretaria, certificando-se nos autos.

§ 1° Havendo apenas custas a recolher, juntamente com a intimagao do retorno dos autos, a parte devedora sera
intimada a recolhé-las no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de encaminhamento a Procuradoria da Fazenda
Nacional dos elementos necessarios a inscricdo em divida ativa.

§ 2° Recolhidas as custas ou encaminhados a Procuradoria da Fazenda Nacional os elementos necessarios a
inscrigdo em divida ativa, nada mais havendo a cumprir pela secretaria ou pelas partes, os autos serdo arquivados
na forma do caput.

§ 3° Incumbe ao Diretor de Secretaria velar pelo exato recolhimento das custas, em qualquer fase processual, bem
como encaminhar a Procuradoria da Fazenda Nacional os elementos necessarios a inscri¢do em divida ativa, nos
termos dos artigos 3° e 16 da Lei n® 9.289, de 1996.

Art. 70. Nas agdes previdenciarias com sentenga ou acorddo de procedéncia ou parcial procedéncia, apos o
transito em julgado, devera ser expedido oficio a Agéncia da Previdéncia Social de Atendimento a Demandas
Judiciais (APSDJ) para implantagdo ou revisdo do beneficio previdenciario ou assistencial, ou averbagdo de tempo
de contribuigdo, conforme a sentenga ou acordao, no prazo de 30 (trinta) dias.
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Art. 71. Com a comprovagdo da implantagdo ou revisdo do beneficio previdenciario ou assistencial, o INSS sera
intimado para apresentar memoria de calculo de acordo com o titulo executivo judicial, no prazo de 60 (sessenta)
dias.
§ 1° Com os calculos, devera ser alterada a classe processual para 206 (Execug@o Contra a Fazenda Publica).
§ 2° Alterada a classe processual, a parte autora serd intimada para, no prazo de 30 (trinta) dias:
I — manifestar-se sobre os calculos apresentados pelo INSS e sobre eventual interesse em renunciar a crédito
excedente a 60 (sessenta) salarios minimos, limite para requisi¢do de pequeno valor (RPV), caso em que o
advogado da parte autora devera ter poder para renunciar ou devera colher manifestagdo da propria parte;
II — requerer destacamento dos honorarios advocaticios contratuais, com apresenta¢do do respectivo contrato
assinado pelos contratantes;
IIT — diligenciar no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil para verificar a necessidade de sanar eventuais
irregularidades existentes na situa¢do cadastral da parte autora no CPF, juntando aos autos o Comprovante de
Inscrigdo e de Situagdo Cadastral no CPF, sob pena de serem arquivados os autos para aguardar a regularizacédo e
nova provocagao;
IV — informar e fazer prova documental de eventuais valores dedutiveis do imposto de renda da pessoa fisica, nos
termos do paragrafo 3° do artigo 34 da Resolugdo 168, de 2011, do Conselho da Justica Federal, sendo
cientificada a parte autora de que dedugdes ndo previstas na norma referida serdo desconsideradas.
§ 3° Com a concordancia da parte autora com os calculos do INSS, ou no seu siléncio, a execugdo contra a
fazenda publica tera prosseguimento de acordo com os célculos apresentados pelo INSS, com a requisigdo do
pagamento, caso em que sera findo o prazo para oposi¢do de embargos pelo INSS na data em que a parte autora
concordar com os calculos ou em que decorrer o prazo para sua manifestagao.
§ 4° Nao havendo concordancia com os calculos ou alegagdo de que ndo correspondem ao devido, ou ndo sendo
os calculos apresentados pelo INSS, a parte autora sera intimada para proceder nos termos do artigo 730 do
Codigo de Processo Civil, no prazo de 60 (sessenta) dias, apresentando memoria de calculo para dar inicio a
execu¢do contra a fazenda publica.
§ 5° Apresentada memoria de calculo pela parte autora, devera ser alterada a classe processual para 206 (Execugéo
Contra a Fazenda Publica), com conclusdo dos autos na sequéncia.
§ 6° Decorridos, sucessivamente, os prazos concedidos ao INSS e a parte autora sem apresentagdo de calculos
para execugdo do julgado, os autos deverdo ser arquivados com baixa na distribuigdo para aguardar nova
provocacgdo das partes.
Art. 72. Antes do cadastramento do requisitorio, os autos serdo remetidos a contadoria judicial nos seguintes
casos:
I — para conferéncia dos céalculos quando expedido precatério, se o valor requisitado antes ndo fora objeto de
parecer da contadoria judicial;
II — quando houver requerimento de destacamento de honorarios contratuais;
III — quando houver mais de um autor para rateio da verba a ser requisitada.
Art. 73. Apb6s o cadastramento do requisitorio, as partes e o Ministério Publico Federal, se o caso, serdo intimados
para manifesta¢do no prazo de 05 (cinco) dias.
§ 1° Impugnada a minuta do requisitorio com simples alegacdo de erro material, o Diretor de Secretaria conferira
os dados da minuta e os corrigira, se o caso, intimando novamente as partes para manifestagdo em 05 (cinco) dias.
§ 2° Se ndo houver impugnagio a minuta do requisitorio, ou apos a corre¢do da minuta com erro material, os autos
deverdo ser encaminhados ao Juiz a quem competir o feito para transmissdo do requisitorio.
Art. 74. Expedido precatorio, o processo devera ser sobrestado, em secretaria, para aguardar o pagamento no
exercicio seguinte.
Art. 75. Efetivado o depdsito, a parte autora-exequente serd intimada para manifestar-se sobre a satisfacdo do
crédito no prazo de 10 (dez) dias, advertida de que no siléncio podera ser julgada extinta a divida por pagamento e
de que cabe a parte e seu advogado comparecerem diretamente na agéncia bancaria depositaria para efetuar o
saque, independentemente de expedigdo de alvara.
Paragrafo unico. Decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo da parte autora, os autos serdo conclusos ao Juiz.
CAPITULO IV

SECAO DE PROCESSAMENTOS DE EXECUCOES FISCAIS
Art. 76. As disposi¢des contidas neste capitulo sdo aplicaveis somente na Secdo de Processamentos de Execugdes
Fiscais.
Art. 77. Podem praticar os atos previstos neste capitulo, independentemente de despacho, o Diretor de Secretaria e
o supervisor da Se¢do de Processamentos de Execugdes Fiscais, ou seus substitutos, durante a substituigdo, e
outros servidores indicados em ordem de servigo especifica.
Art. 78. Ap6s a ordem de citagdo, a execugao fiscal terd prosseguimento por atos ordinatorios, independentemente
de despachos, de acordo com as disposigdes constantes deste capitulo, exceto atos ndo expressamente previstos
nesta portaria, caso em que os autos deverdo ser conclusos ao Juiz a quem competir o feito.
Art. 79. O executado sera citado, inicialmente por carta com aviso de recebimento (AR), para que, no prazo legal
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de 05 (cinco) dias, pague a divida com juros, multa de mora e encargos indicados na peti¢do inicial e certiddo de
divida ativa (CDA), acrescida das custas judiciais, ou garanta a execugao.

Art. 80. No mesmo ato da citacdo, o executado sera:

I — cientificado de que a execugdo podera ser garantida por meio de:

a) depo6sito em dinheiro a ordem do Juizo, na Caixa Econémica Federal,

b) oferecimento de fianga bancaria ou seguro garantia;

¢) nomeagdo de bens a penhora, observando a seguinte ordem:

1 — dinheiro;

2 — titulo da divida publica, bem como titulo de crédito, que tenham cotagdo em bolsa;

3 — pedras e metais preciosos;

4 — imoveis;

5 — navios e aeronaves;

6 — veiculos;

7 — moéveis ou semoventes;

8 — direitos e agoes;

d) penhora de bens oferecidos por terceiros e aceitos pela parte exequente;

II — advertido de que:

a) o oferecimento a penhora de bem de terceiro depende de anuéncia expressa deste;

b) o oferecimento a penhora de bem imével depende de anuéncia expressa do conjuge do proprietario do imédvel,
seja ele o devedor ou terceiro;

¢) em caso de parcelamento da divida ou pagamento, antes ou depois do recebimento da citagdo, devera
comunicar o fato ao Juizo para verifica¢dao da possibilidade de suspensdo ou extingdo da execucdo fiscal e para
que ndo haja penhora indevida de bens;

IIT — cientificado de que:

a) decorrido o prazo de 05 (cinco) dias, sem pagamento da divida ou garantia da execuc¢do, sera efetivada a
penhora ou arresto de tantos bens quanto bastem ao pagamento integral da divida;

b) nos termos dos artigos 600 e 601, do Cdodigo de Processo Civil, podera ser considerado atentatério a dignidade
da justica, sujeito a multa de até 20% (vinte por cento) do valor atualizado da divida, sem prejuizo de outras
san¢des civis ou penais cabiveis, o ato do devedor que:

1 — frauda a execucdo;

2 — opde-se maliciosamente a execugdo, empregando ardis e meios artificiosos;

3 —resiste injustificadamente as ordens judiciais;

4 — intimado, nfo indica ao Juiz, em 5 (cinco) dias, quais sdo e onde se encontram os bens sujeitos a penhora e
seus respectivos valores;

¢) presume-se em fraude a execugao fiscal a alienag@o (venda ou doagdo) ou oneracdo de bens ou rendas, ou seu
comeco, por sujeito passivo (devedor) em débito para com a Fazenda Publica, por crédito tributario regulamente
inscrito como divida ativa, exceto se reservados bens suficientes para garantia integral da divida e seus acréscimos
legais, nos termos do artigo 185 do Cddigo Tributario Nacional,

d) a fraude a execugdo ndo impede a penhora dos bens alienados ou onerados, nos termos do artigo 592, inciso V,
do Codigo de Processo Civil, e eventualmente pode configurar crime de fraude a execugdo ou de estelionato,
conforme, respectivamente, os artigos 179 e 171 do Cédigo Penal,

IV — intimado para indicar, no mesmo prazo para o pagamento da divida, quais sdo e onde se encontram bens
sujeitos a penhora e seus respectivos valores, caso ndo pague a divida nem garanta a execugao, sob as penas dos
artigos 600 e 601 do Codigo de Processo Civil.

Art. 81. Devolvida a carta de citagdo com AR, e tendo como motivo de devolugéo as hipoteses “recusado”, “nao
procurado” ou “ausente”, ou ainda devolvida com recebimento por pessoa diversa da parte executada pessoa
fisica, a citag@o e a intimag@o deverdo ocorrer por analista judiciario executante de mandados (oficial de justiga),
ficando autorizada a faculdade do disposto no artigo 172, § 2°, do Cdédigo do Processo Civil.

§ 1° Para o cumprimento dos mandados expedidos, devera o oficial de justica, se necessario, buscar nos autos da
propria execugdo fiscal ou de outros feitos, ou nos sistemas eletronicos disponiveis (Webservice-Receita Federal,
SIEL, RENAJUD e BACENJUD, nessa ordem), o endereco atualizado do executado.

§ 2° A expedigdo do mandado podera ser realizada por meio da extragdo de copia da carta de citagdo frustrada
acompanhada da certiddo negativa da tentativa de citagdo por carta, com a numeragdo do mandado por meio de
etiqueta aposta na copia extraida e anotagdo no controle proprio das expedigdes de mandados.

Art. 82. Em se tratando de pessoa juridica e sendo negativa a diligéncia citatoria no enderego da empresa
executada, devera o oficial de justica diligenciar nos enderecos dos representantes legais constantes dos autos da
execucdo fiscal ou de outros feitos do Juizo, ou dos sistemas eletronicos disponiveis (Webservice-Receita Federal,
SIEL, RENAJUD e BACENJUD, nessa ordem) para cumprimento do ato.

Art. 83. Devera o oficial de justica relatar os fatos constatados durante as diligéncias para citagdo que indiquem
eventual encerramento das atividades da empresa, abstendo-se, no entanto, de relatar alegagdes das partes e de
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colher provas de oficio além do relato dos fatos constatados.

Art. 84. Devolvida a carta de citagdo, nas demais hipoteses constantes do AR, ou restituida a carta precatoria,
conforme o caso, restando infrutiferas as diligéncias para citagdo, apds as diligéncias do oficial de justica,
inclusive nos sistemas eletronicos disponiveis, sera aberta vista dos autos ao exequente para que requeira o que de
direito no prazo de 90 (noventa) dias, sob pena de extingdo sem resolugdo do mérito, cientificado de que podera
ndo ser deferido requerimento injustificado de dilag@o de prazo em razao do prazo extenso ja concedido.

Art. 85. Informado pela parte exequente novo endereco do executado e observando tratar-se de endereco diverso
daquele constante da inicial ou encontrado no curso do processo, a secretaria e o oficial de justi¢a deverdo
proceder de acordo com os artigos 79 a 83 ou, caso necessario proceder a citagdo da parte executada em outra
comarca ou subsecdo judiciaria, de acordo com o artigo 110.

Art. 86. Decorridos os 90 (noventa) dias concedidos a parte exequente para manifestagdo sobre a negativa de
citacdo, in albis, com requerimento injustificado de dila¢do de prazo, ou com indicagdo de enderego para citagdo
em que ja diligenciada sem sucesso a citagdo, os autos deverdo ser conclusos para exame de eventual
indeferimento da inicial (art. 267, inciso I, combinado com os arts. 282, inciso 11, e 284, paragrafo tnico, todos do
Codigo de Processo Civil) ou ocorréncia de prescri¢ao (art. 219, paragrafos 3° e 4°, do Coédigo de Processo Civil).
Art. 87. Citado o devedor e efetuado o depdsito integral do valor da divida com os acréscimos legais, atualizado e
em dinheiro, o devedor sera intimado para, querendo, opor embargos no prazo de 30 (trinta) dias contados da sua
intimagao.

Art. 88. Oferecida fianga bancaria ou seguro-garantia para garantia da execugao fiscal, a parte exequente sera
intimada para manifestar-se sobre a garantia no prazo de 30 (trinta) dias. Aceita a garantia ou decorrido in albis o
prazo, o devedor sera intimado para opor embargos no prazo de 30 (trinta) dias contados da sua intimagao.

Art. 89. Oferecidos bens a penhora pelo devedor, a parte exequente sera intimada para manifestar-se sobre os bens
oferecidos no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Aceitos expressamente ou decorrido in albis o prazo para manifestagdo, serd lavrado termo de
penhora, intimado o devedor, no proprio termo ou por mandado, para opor embargos no prazo de 30 (trinta) dias
contados da sua intimag@o e encaminhado o termo de penhora para averbag@o no 6rgdo competente,
eletronicamente, quando cabivel.

Art. 90. Aceito o bem oferecido a penhora, mas impugnada pela parte exequente a avaliagdo apresentada pelo
executado, devera ser expedido mandado de penhora, avaliagdo, intimagéo e averbag¢do do bem, nos termos do
artigo 97 e seguintes.

Art. 91. Aperfeicoada a citagdo, mas decorrido o prazo legal sem o pagamento integral da divida ou a garantia da
execuc¢do, ou, ainda, sem a demonstragdo documental de pedido de parcelamento da divida, devera o oficial de
justica, munido ainda do mandado inicial expedido pela secretaria, utilizando dos sistemas eletronicos disponiveis,
BACENJUD, RENAJUD e ARISP, devendo ser consultados os seguintes somente quando insuficientes os
anteriores, diligenciar para a localizagdo de bens e valores do executado para efetivar a penhora sobre tantos bens
quantos bastem ao pagamento integral da divida e seus acréscimos legais.

§ 1° A consulta e a penhora de bens de pessoas juridicas nos sistemas eletronicos devera considerar também o
numero do CNPJ da matriz, quando a parte executada for filial.

§ 2° Os relatdrios eletronicos (extratos ou detalhamento de bloqueio) das consultas e ordens de bloqueios nos
sistemas eletronicos deverdo ser juntados aos autos.

§ 3° No sistema BACENJUD, quando néo houver bloqueio ou for insuficiente para garantia da execucédo, além da
consulta aos demais sistemas eletronicos, sequencialmente, devera também ser repetida, uma vez, a ordem de
bloqueio, observando, em caso de insuficiéncia do primeiro bloqueio, apenas a diferenga suficiente para garantia
da execugio.

§ 4° No sistema ARISP devera ser anotada a gratuidade do ato (art. 39 da Lei n°® 6.380/80 e art. 4°, inciso I, da Lei
n® 9.289/96), exceto nas execugdes fiscais das entidades fiscalizadoras do exercicio profissional (art. 4°, paragrafo
unico, da Lei n® 9.289/96).

§ 5° Nas execugoes fiscais das entidades fiscalizadoras do exercicio profissional (conselhos profissionais), as
diligéncias no sistema ARISP dependerdo de prévio requerimento do exequente, acompanhado do pagamento das
custas e emolumentos devidos aos cartdrios pela consulta ao referido sistema.

§ 6° A inclusdo de minutas de ordens de bloqueio ou de consulta de enderego nos sistemas BACENJUD,
RENAJUD e ARISP podera ser realizada por todos os servidores cadastrados pelo Juizo nos referidos sistemas,
conforme a distribui¢do dos servicos cartorarios.

Art. 92. Em havendo bloqueio de dinheiro pelo sistema BACENJUD de valor total irrisério em relagdo a divida,
assim considerado, neste sistema, aquele inferior ao valor minimo para recolhimento de tributos federais por meio
de documento de arrecadagdo de receitas federais (DARF), sera procedido o imediato desbloqueio, certificando-se
nos autos.

Art. 93. Em sendo positivas as respostas do BACENJUD, apo6s a juntada do relatorio eletronico da constrigéo,
dispensada a lavratura de termo ou auto, o executado sera intimado da penhora, com copia do relatorio eletronico
de bloqueio, para, querendo, opor embargos a execugdo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua
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intimagao.

Art. 94. Se bloqueado valor superior ao valor atualizado da divida no sistema BACENJUD, em razio de bloqueio
em mais de uma instituicdo financeira, o devedor devera ser intimado da penhora como no artigo 93 e também, a
fim de que nio seja mantida a penhora sobre valor impenhoravel e liberados valores penhoraveis, para indicar até
o prazo dos embargos a execug¢ao, ainda que estes ndo sejam opostos, quais dos bloqueios deverdo ser mantidos
para garantia da execugao.

§ 1° Indicados pelo devedor os bloqueios suficientes a serem mantidos, os demais deverdo ser imediatamente
liberados, podendo para este fim ser lavrada certiddo de comparecimento do devedor que declarar no balcgo da
secretaria qual o bloqueio deve ser mantido para garantia da divida.

§ 2° Decorrido o prazo para oposi¢do de embargos sem indicagdo dos bloqueios a serem mantidos e sem alegagéo
de impenhorabilidade de valores bloqueados pelo sistema BACENJUD, devera ser mantido o primeiro bloqueio
suficiente para garantia da divida constante do detalhamento da ordem de bloqueio.

§ 3° Se nenhum bloqueio for suficiente isoladamente, deverdo ser mantidos os bloqueios suficientes para garantia
da divida na ordem em que aparecem no detalhamento da ordem de bloqueio, devendo os demais ser liberados no
proprio sistema BACENJUD.

Art. 95. Decorrido o prazo do executado sem oposi¢do de embargos a execugdo, ou recebidos embargos a
execu¢do sem determinagdo de desbloqueio de valores do BACENJUD, devera ser procedida a transferéncia dos
valores bloqueados para a Caixa Econdmica Federal, em conta a disposi¢do do Juizo, devendo ser observado, no
caso de oposi¢do de embargos a execugdo, o disposto no artigo 1° da Lei n® 9.703, de 1998, e nos artigos 205, § 2°,
e 206, ambos do Provimento n° 64, de 2005, da Corregedoria Regional da Justica Federal da 3* Regido, para
valores referentes a tributos federais.

Art. 96. No sistema RENAJUD, deverido ser cadastrados tdo-somente bloqueios de transferéncia de veiculo, salvo
decisdo expressa em sentido diverso, a fim de permitir o normal licenciamento anual e uso do veiculo.

Art. 97. Em sendo positivas as diligéncias nos sistemas RENAJUD ou ARISP, devera ser expedido mandado de
penhora, avaliagdo, averbagdo da penhora e intimagdo do executado para, querendo, opor embargos no prazo de
30 (trinta) dias contados da sua intimago.

§ 1° Podera ser aproveitado o mandado inicialmente expedido, se ainda ndo devolvido pelo oficial de justica.

§ 2° O proprietario do imdvel devera ser constituido depositario, nos termos do artigo 659, § 5°, do Cddigo de
Processo Civil, salvo determinag@o judicial em sentido diverso.

§ 3° Lavrado o auto de penhora e avaliagdo, sera levado ao 6rgao publico competente para averbagdo, por meio
eletronico, quando possivel.

Art. 98. Penhorado bem imovel, devem ser intimados da penhora também o conjuge e o credor hipotecario.

Art. 99. O oficial de justiga, salvo determinag@o judicial em sentido diverso nos autos, devolverd o mandado de
penhora de bem imével sem cumprimento, com relatério circunstanciado do que for constatado, quando observar
que o imovel serve de residéncia (bem de familia) do devedor pessoa fisica, abstendo-se, no entanto, de relatar
alegacoes das partes e de colher provas de oficio além do relato dos fatos constatados.

Paragrafo unico. Na hipdtese deste artigo, apos o relatdrio circunstanciado, os autos devem ser remetidos a parte
exequente para manifestagdo sobre a constatacdo do oficial de justi¢a, no prazo de 30 (trinta) dias, devendo em
seguida serem os autos conclusos.

Art. 100. Para realizagdo da penhora ou outro ato constritivo, devera ser considerado o valor da ultima atualizagdo
da divida informada pela parte exequente nos autos.

Paragrafo unico. No primeiro ato ordinatorio que lhe abrir vista dos autos para manifestagdo sobre diligéncia
negativa de penhora, a parte exequente devera ser advertida do disposto neste artigo e de que € sua atribuicdo,
independentemente de provocagdo do Juizo, apresentar atualiza¢des da divida para requerer penhora ou realizagéo
de hasta publica, ou, se entender conveniente, sempre que se manifestar nos autos.

Art. 101. Sendo encontrados varios bens nos sistemas RENAJUD ou ARISP, devera ser penhorado aquele que for
suficiente para garantia da divida e estiver sem Onus.

Paragrafo unico. Havendo mais de um suficiente, o que mais se aproxime do valor atualizado da divida preferira
aos demais, bem como aquele que se localize na sede do Juizo.

Art. 102. Sendo indivisivel o bem a ser penhorado, eventual meagdo de conjuge sera resguardada somente no
produto de eventual arrematagéo (art. 655-B do Codigo de Processo Civil).

Art. 103. Havendo alegagdo do devedor, acompanhada de prova documental, de impenhorabilidade de verbas
salariais, de caderneta de poupanga ou de bem de familia, a parte exequente sera intimada para manifestaggo.

§ 1° O prazo para manifestacdo da parte exequente sobre o bloqueio de verbas salariais ¢ de 05 (cinco) dias e, nos
demais casos, de 30 (trinta) dias.

§ 2° Podera ser lavrada certiddo de comparecimento do executado que apresentar no balcdo da secretaria
comprovante de penhora ou bloqueio de bens ou valores impenhoraveis para os fins deste artigo.

Art. 104. Em caso de alegagdo de impenhorabilidade de salario, caderneta de poupanga ou bem de familia,
desacompanhada de prova documental, a parte que a alegou sera intimada para provar as alegagdes
documentalmente no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 1° Apresentados documentos, devera ser observado o artigo 103.

§ 2° Decorrido o prazo sem cumprimento, os autos serdo conclusos para deciséo.

Art. 105. Havendo demonstracdo documental nos autos de pagamento ou de parcelamento da divida, a parte
exequente sera intimada para manifestagdo no prazo de 30 (trinta) dias, salvo se reiterada a alegagdo com o
mesmo documento ja rejeitado pelo Juizo, caso em que os autos deverdo ser conclusos.

§ 1° Decorrido o prazo para manifestagdo da parte exequente, com ou sem manifestacdo, os autos serdo conclusos
para decisdo.

§ 2° Podera ser lavrada certiddo de comparecimento do executado que apresentar no balcdo da secretaria copia de
termo de parcelamento do débito ou guia de pagamento total ou parcial, os quais serdo juntados aos autos para
abertura de vista ao exequente na forma deste artigo.

§ 3° Néo se aplica o disposto neste artigo quando houver designagdo de hasta piblica nos autos ou em carta
precatoria, caso em que os autos deverdo ser conclusos.

Art. 106. Havendo alegagdo de pagamento ou parcelamento da divida desacompanhada de prova documental, a
parte que alegou sera intimada a apresentar prova documental no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
prosseguimento da execugdo fiscal.

§ 1° Decorrido o prazo sem manifestagao, a execugdo fiscal devera ter prosseguimento conforme esta portaria,
independentemente de despacho.

§ 2° Apresentado documento, devera ser observado o disposto no artigo 105.

§ 3° Nao se aplica o disposto neste artigo quando houver designagio de hasta publica nos autos, caso em que 0s
autos deverdo ser conclusos.

Art. 107. Os oficiais de justiga ficam autorizados a consultar certidoes de divida ativa nos sistemas eletronicos
disponiveis e anexar ao mandado a informagao obtida, quando verificado o pagamento, cancelamento ou extingao
da certiddo de divida ativa, caso em que o mandado serd devolvido a secretaria sem cumprimento.

Art. 108. Citado o devedor, mas ndo encontrados bens penhoraveis apos todas as diligéncias previstas nesta
portaria, a parte exequente serd intimada para que proceda a eventuais outras diligéncias para encontrar bens ou
direitos penhoraveis, indicando-os a penhora, se o caso, no prazo de 90 (noventa) dias, cientificada de que podera
ndo ser deferido requerimento injustificado de dilagéo de prazo em razdo do prazo extenso concedido.

Art. 109. Decorridos os 90 (noventa) dias concedidos a parte exequente para indicagdo de bens penhoraveis, in
albis ou com requerimento injustificado de dilagdo de prazo, e ndo estando a execugdo na pendéncia de
julgamento de embargos a execug¢ao, a parte exequente devera ser intimada para dar andamento a execug¢do no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de extingdo por abandono (art. 267, inciso III, do Cédigo de
Processo Civil; AGRESP 1.034.267, STJ, DJe 06/11/2008; AGRESP 889.752, STJ, DJe 13/10/2008).

§ 1° Em caso de intimagdo por meio de remessa dos autos mediante carga, esta devera ser feita separadamente dos
demais feitos, para controle especifico do prazo estabelecido neste artigo.

§ 2° Decorrido o prazo previsto neste artigo, os autos deverao ser conclusos.

Art. 110. Caso necessario proceder a citagdo, penhora, avaliagdo, averbag@o ou intimagdo do devedor em outra
comarca ou subsecdo judiciaria, o fato devera ser certificado nos autos, seguido de imediata expedicdo de carta
precatdria com prazo de 90 (noventa) dias.

§ 1° A carta precatdria devera ser instruida com copia da inicial, certiddo de divida ativa (CDA), procuragdes e
documento da ultima atualizagdo da divida constante dos autos.

§ 2° A carta precatoria devera ser instruida ainda com cépia dos demais documentos necessarios a0 cumprimento
do ato deprecado, especialmente os documentos relativos a propriedade de bens indicados a penhora.

§ 3° Solicitados novos documentos pelo Juizo deprecado, deverdo ser encaminhados independentemente de
despacho, certificando nos autos, exceto se o feito tramitar em segredo de justiga.

§ 4° A carta precatoria sera expedida para cumprimento dos atos constantes dos artigos 79, 80 ¢ 83 e o que se
segue:

I - sendo positiva a citagdo, ¢ ndo havendo pagamento ou garantia da execugdo, devera constar da precatoria
solicita¢do ao Juizo deprecado para que encaminhe a este Juizo, por correio eletronico ou fac-simile, tdo-somente
certiddo do decurso do prazo para pagamento, mantendo a carta precatoria no Juizo deprecado até ulterior
comunicag¢do deste Juizo, a fim de que, primeiramente, possa ser diligenciada neste Juizo, nos termos do artigo 91,
a existéncia e localizag@o de bens e valores penhoraveis tantos quantos bastem ao pagamento integral da divida e
seus acréscimos legais;

IT — devera constar da precatoria que, sendo localizados bens suficientes, neste Juizo, ou ndo sendo localizados
quaisquer bens, sera solicitada a devolugdo da deprecata, e que, localizados bens a serem penhorados no Juizo
deprecado, sera aditada a carta precatoria.

§ 5° Positiva a diligéncia neste Juizo no sistema BACENJUD em valor suficiente para garantia do débito, sera
comunicado o Juizo deprecado para devolugdo da carta precatdria, independentemente de cumprimento;

§ 6° Positivas as diligéncias quanto a bens localizados na area de jurisdigdo do Juizo deprecado, a carta precatoria
devera ser aditada com encaminhamento de copia dos documentos necessarios ao cumprimento dos seguintes
atos:

DIARIO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DA 3* REGIAO  Data de Divulgacdo: 23/04/2015  66/93



I — penhora de bens de propriedade da parte executada, tantos quantos bastem para satisfacdo da divida mais
acréscimos legais, conforme certiddo de divida ativa (CDA) e demais documentos de atualizacdo da divida
juntados aos autos que deverfio acompanhar a deprecata;

II — intimag@o da parte executada da penhora realizada, bem como o conjuge e o credor hipotecario, se a penhora
recair sobre bem imovel,

IIT — intimagdo do executado para, querendo, oferecer embargos no prazo de 30 (trinta) dias contados da sua
intimagdo da penhora;

IV — nomeacao de depositario;

V — avaliagdo dos bens penhorados;

VI — averbagdo da penhora no 6rgdo competente, conforme a natureza do bem;

VII — intimagdo da parte exequente, quando entidade de fiscaliza¢do do exercicio profissional (conselhos
profissionais), diretamente no Juizo deprecado, para recolhimento de custas.

§ 7° Mediante oficio ou peti¢do dirigida ao Juizo, a parte exequente podera solicitar que as cartas precatorias
sejam retiradas no balcdo da secretaria, mediante certiddo nos autos, para distribuicdo nos Juizos deprecados com
o recolhimento das custas devidas, caso em que a parte exequente devera comprovar a distribui¢do da precatoria
no prazo de 90 (noventa) dias contados da retirada, sob pena de extingdo sem resolugdo do mérito por falta de
promogéo da citagdo ou por abandono do feito, conforme o caso.

Art. 111. Interposta excecdo de pré-executividade, desde que antes ndo interposta pela mesma parte executada, a
parte exequente serd intimada para manifestagdo no prazo de 30 (trinta) dias, com conclusdo dos autos em
seguida.

Art. 112. Opostos embargos do devedor, serdo apensados a execugdo fiscal.

Paragrafo unico. Nao havendo irregularidades a sanar, os autos dos embargos do devedor serdo conclusos para
decisdo sobre recebimento dos embargos e os seus efeitos.

Art. 113. O embargante sera intimado, quando necessario, para promover a juntada de copias de pegas processuais
relevantes nos autos dos embargos a execugdo, no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do artigo 736, paragrafo
unico, do Codigo de Processo Civil, sob pena de rejei¢do liminar dos embargos nos termos dos artigos 739, inciso
11, 295, inciso VI, e 284 do Cddigo de Processo Civil.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras, sdo sempre relevantes, a certiddao de divida ativa e seus anexos, o termo
ou auto de penhora e avalia¢do, ou relatdrio eletronico de constrigdo que os substituam, certiddo de intimagao do
devedor para opor embargos, procuragdo do exequente e do executado, salvo se a representacgdo judicial ndo
depender de instrumento de mandato, além dos atos constitutivos e altera¢des das pessoas juridicas.

Art. 114. Opostos embargos a execugdo sem garantia ou com garantia insuficiente, o embargante devera ser
intimado por ato ordinatorio nos autos dos embargos opostos, antes de seu recebimento, com mengao a este artigo,
para apresentar bens a penhora ou reforgo de penhora nos autos da execugao fiscal, no prazo de 30 (trinta) dias,
sob pena de poderem ser extintos os embargos sem resolugdo do mérito.

Paragrafo unico. Apenas no caso de insuficiéncia da penhora, o devedor devera ser intimado também para que
prove documentalmente por certiddes negativas de registros imobiliarios e de veiculos, além de copia das tltimas
03 (trés) declaragdes de bens entregues a Receita Federal do Brasil, a inexisténcia de outros bens que possam ser
oferecidos para reforgo de penhora, sob pena de poderem ser extintos os embargos sem resolu¢do do mérito.

Art. 115. Garantida a execugdo, total ou parcialmente, e ndo opostos embargos a execugdo, ap6s a certiddo da
ocorréncia, a parte exequente sera intimada para requerer o que entender de direito no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Decorrido o prazo, sem manifestagdo ou com requerimento injustificado de dilagdo de prazo, a parte
exequente sera intimada para dar prosseguimento a execug@o no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
extingdo por abandono (art. 267, inciso 111, do Cdodigo de Processo Civil) e levantamento de eventual penhora
realizada.

§ 2° Em caso de intimagdo por meio de remessa dos autos mediante carga, esta devera ser feita separadamente dos
demais feitos, para controle especifico do prazo estabelecido no paragrafo anterior.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no § 1°, os autos deverao ser conclusos.

Art. 116. Depois de pagamento parcial da divida e atualizagdo de seu valor, o executado serd intimado para pagar
o remanescente no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de prosseguimento da execugdo conforme as disposi¢des
desta portaria.

Art. 117. O despacho de recebimento da apelagdo em embargos a execugao fiscal sera trasladado para os autos da
execucdo fiscal.

Paragrafo unico. O traslado da sentenga dos embargos a execucdo fiscal para os autos principais podera ocorrer
juntamente com o traslado do despacho de recebimento da apelag@o, ou apds o decurso do prazo para interposicdo
de recurso da sentenca.

Art. 118. Se recebidos sem efeito suspensivo, os autos dos embargos a execugdo deverdo ser desapensados dos
autos da execucdo fiscal para prosseguimento independente, salvo determinagao judicial em sentido diverso.

§ 1° Apos o traslado do despacho de recebimento da apelacdo, os autos dos embargos a execucdo deverdo ser
desapensados para encaminhamento dos autos da execug@o fiscal ao arquivo por sobrestamento ou para
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prosseguimento, conforme tenham os embargos sido recebidos com ou sem efeito suspensivo.

§ 2° Transitada em julgado a sentenga de improcedéncia dos embargos, sera trasladada copia da sentenga e da
certiddo de transito em julgado para os autos da execugao fiscal, serdo desapensados os autos, com
prosseguimento da execugao fiscal, e serdo arquivados os autos dos embargos a execugao.

Art. 119. O exequente serd intimado para manifestar-se, no prazo de 30 (trinta) dias, sobre:

1 — certides negativas dos oficiais de justica, além dos casos ja previstos nos artigos anteriores;

II — prosseguimento do feito, depois de decorrido o prazo de suspensdo deferido sem manifesta¢do da parte
interessada;

III — eventual ocorréncia de prescri¢ao intercorrente ou de causa de suspensdo ou de interrupgao da prescricao,
informando a data em que constituido definitivamente o crédito tributario e juntando documentos que comprovem
as eventuais causas suspensivas e interruptivas dos prazos prescricionais ¢ a data da entrega das declaragdes pelo
sujeito passivo, quando verificado que ja decorridos mais de 05 (cinco) anos entre a data da propositura da
execucdo fiscal e a data do ultimo ato executivo (citagdo, penhora, arresto, hasta publica), cumprido ou deferido;
IV — suspensdo da execugio fiscal, quando verificado que o valor consolidado da divida for inferior ao limite
estabelecido para inscri¢do em divida ativa;

V — prosseguimento da execuc¢ao fiscal apos a realizagdo da segunda hasta publica negativa;

VI — substitui¢do do bem penhorado apo6s o segundo par de hastas publicas negativas;

VII — cumprimento de parcelamento ou transagdo pelo devedor, apos decorrido o prazo avengado, com a
adverténcia de que, no siléncio, os autos serdo conclusos ao Juiz para decidir, caso em que podera ser reputado
cumprido o acordo;

VIII - o valor consolidado da divida, nas execug¢des fiscais das entidades fiscalizadoras do exercicio profissional
(conselhos profissionais) ajuizadas a partir de 31 de outubro de 2011, quando verificado que o valor pode ser
inferior ao valor correspondente a quatro anuidades da entidade, nos termos do artigo 8° da Lei n® 12.514, de
2011.

§ 1° No caso do inciso II, decorrido o prazo sem manifestagdo ou com requerimento injustificado de dilagio de
prazo, ndo havendo embargos do devedor pendentes de julgamento, a parte exequente sera intimada para dar
andamento a execugdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de extingdo por abandono (art. 267, inciso
111, do Cédigo de Processo Civil).

§ 2° Em caso de intimagdo por meio de remessa dos autos mediante carga, esta devera ser feita separadamente dos
demais feitos, para controle especifico do prazo estabelecido no paragrafo anterior.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no § 1°, os autos deverao ser conclusos.

Art. 120. Independentemente de despacho, deverdo ser cumpridos os seguintes atos, quando pertinentes, mediante
certiddo ou ato ordinatdrio nos autos:

I — devolugéo ao exequente dos processos administrativos originais apensados aos autos judiciais, quando da baixa
definitiva dos autos ao arquivo;

II — recolhimento dos mandados que estejam em carga com os oficiais de justi¢a, na hipdtese de apresentagio de
documentos que comprovem o pagamento ou parcelamento do crédito tributario, certificando-se a serventia da
citacdo regular;

III — intimagédo das partes da data de realizagdo de hasta ptblica no Juizo deprecado;

IV — devolugdo de carta precatoria ao Juizo deprecante, a fim de que decida sobre certiddo negativa da diligéncia
deprecada, ap6s esgotamento das diligéncias necessarias realizadas e certificadas nos autos;

V — remessa dos autos ao arquivo, em cumprimento a determinagdo judicial de arquivamento ja proferida, quando
deduzido novo requerimento de arquivamento pelo exequente ou quando ndo formulado nenhum requerimento no
prazo de 30 (trinta) dias do desarquivamento dos autos;

VI — vista dos autos, por 30 (trinta) dias, quando requerida pela parte exequente por peticdo em execugao fiscal
arquivada;

VII — reiteragdo, por uma vez, da ordem de bloqueio no sistema BACENJUD apos decorridos no minimo 15
(quinze) e no maximo 45 (quarenta e cinco) dias da primeira ordem, quando infrutifera a primeira diligéncia,
diligéncia que também podera ser realizada por qualquer oficial de justi¢a do Juizo.

Art. 121. As disposigdes deste capitulo sdo aplicaveis as execugoes de titulo executivo extrajudicial ndo fiscal e
respectivos embargos, com as alteragdes pertinentes para adequagdo ao rito do Coédigo de Processo Civil, a saber:
I — prazo inicial para pagamento de 03 (trés) dias, aplicavel também na intimag@o do devedor para pagamento de
divida remanescente;

II — custas iniciais e na expedigdo de cartas precatorias;

III — custas e emolumentos cartorarios para utilizagdo do sistema ARISP;

IV — ordem de nomeac@o de bens a penhora nos termos do artigo 655 do Codigo de Processo Civil;

V — intimagdo do exequente pela imprensa oficial, quando ndo houver prerrogativa legal de intimagao pessoal da
parte ou de seu representante judicial;

VI —prazo de 15 (quinze) dias para oferecimento de embargos a execugdo, independentemente de garantia da
execucdo, contados da juntada aos autos do mandado de citagdo ou da comunicagdo de cumprimento do ato pelo
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Juizo deprecado.
§ 1° A intimagdo do exequente, em qualquer caso, podera ser feita pessoalmente, quando houver comparecimento
regular na secretaria do Juizo para carga de autos em periodicidade ndo superior a um més, salvo em casos que
demandem intimag¢do urgente do exequente.
§ 2° Independentemente de despacho e sem prejuizo de outros constantes de determinagdo judicial, sdo casos que
demandam imediata urgente do exequente aqueles para os quais esta portaria estabelece prazo ndo superior a 05
(cinco) dias para o exequente.
§ 3° O supervisor da Segdo de Processamentos de Execugdes Fiscais, ou seu substituto, durante a substituigéo,
também podera praticar os atos delegados nesta portaria nos autos das execugoes de titulo executivo extrajudicial
nao fiscal.
CAPITULO V

SECAO DE PROCESSAMENTOS CRIMINAIS
Art. 122. As disposigdes contidas neste capitulo sdo aplicaveis somente na Se¢do de Processamentos Criminais.
Art. 123. Podem praticar os atos previstos neste capitulo, independentemente de despacho, o Diretor de Secretaria
e o supervisor da Se¢do de Processamentos Criminais, ou seus substitutos, durante a substitui¢do, e outros
servidores indicados em ordem de servico especifica.
Art. 124. As seguintes diligéncias independem de despacho:
1 — solicitagdo a cartorio de registro civil de certiddo de 6bito, quando noticiado nos autos o falecimento de réu ou
investigado;
II — comunicagédo a Policia Federal, por meio eletronico, quando possivel, do arquivamento e do declinio de
competéncia em inquéritos;
III — comunicag¢@o ao SINIC e institutos de identifica¢do da prolacdo de sentengas condenatorias e absolutorias e
do transito em julgado;
IV — prestacdo de informagdes ao Juizo deprecante ou oficiante, por qualquer meio expedito, quando solicitadas
informagdes sobre carta precatdria e oficio expedidos para este Juizo;
V — encaminhamento copias de autos ou presta¢do de informagdes, quando solicitadas pelos Juizos deprecados
para instrucdo de carta precatoria, certificando nos autos;
VI — encaminhamento de copias de autos, quando solicitadas por outro Juizo, pelo Ministério Ptblico ou por
o6rgdo de Policia Judiciaria, desde que ndo sejam copias de documentos protegidos por sigilo constitucional
(telefonico ou telematico, bancario, fiscal, de correspondéncia ou profissional) e que o feito ndo tramite com
publicidade restrita, certificando nos autos;
VII — atendimento a oficios de outros Juizos que solicitem informagdes processuais ou certiddes de objeto-e-pé,
explicativas ou narratorias, exceto em feitos que tramitam com publicidade restrita;
VIII — expedicdo de certiddo explicativa ou narratoria de processo em tramite nesta vara quando solicitada pela
propria parte nos autos ou por seu procurador, mediante juntada de copia nos autos e o respectivo pagamento das
custas, exceto nos casos que tramitam com publicidade restrita, caso em que s6 podera ser expedida apos
despacho judicial,
IX — solicitagdo de data para realizag@o de audiéncia por videoconferéncia determinada nos autos;
X — devolugdo de carta precatéria independentemente de cumprimento quando houver desisténcia da oitiva da
testemunha pela parte que a arrolou ou quando solicitada pelo Juizo deprecante;
XI — abertura de vista dos autos quando requerida pela Defensoria Publica da Unido para promover a defesa do
acusado ou outras providéncias;
XII — inclus@o do réu no rol dos culpados, ap6s o transito em julgado de sentenga penal condenatoria;
XIII — intimagdo do condenado para recolher as custas processuais, apos o transito em julgado de sentenca penal
condenatdria e calculo das custas pela contadoria judicial;
XIV — expedicdo de oficio ao Tribunal Regional Eleitoral do domicilio do apenado, por oficio do Diretor de
Secretaria a outro servidor de mesma hierarquia, para comunicar o transito em julgado de sentenga penal
condenatoria.
Art. 125. De oficio, as folhas e certiddes de antecedentes criminais dos réus ou investigados deverdo ser
solicitadas tdo logo seja comunicada prisdo em flagrante ou imediatamente apds o recebimento da denuncia, sem
prejuizo do andamento processual.
§ 1° Deverdo ser juntadas aos autos de comunicagdo de prisdo em flagrante ou de agdo penal as folhas de
antecedentes criminais do SINIC, do INFOSEG e do Instituto de Identifica¢do Ricardo Gumbleton Daunt
(ITRGD), as certiddes dos distribuidores criminais locais, federal e estadual, e dos distribuidores criminais, federal
e estadual, do domicilio do réu ou investigado.
§ 2° As certiddes de objeto-e-pé ou esclarecedoras das agdes penais apontadas nas folhas de antecedentes
criminais e certidoes dos distribuidores criminais serdo solicitadas por oficio do Diretor de Secretaria com
expressa referéncia e transcrigdo deste artigo.
§ 3° Nas comunicagdes de prisdo em flagrante, serdo também solicitadas certiddes de objeto-e-pé ou
esclarecedoras de inquéritos e termos circunstanciados apontados nas folhas de antecedentes.
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§ 4° Para instrugdo de transag@o penal ou de suspensdo condicional do processo, deverdo também ser solicitadas
certiddes de objeto-e-pé ou esclarecedoras de termos circunstanciados.

§ 5° Apo6s o recebimento da dentincia, ndo serdo renovadas de oficio as folhas e certiddes de antecedentes
criminais juntadas aos autos de comunicagdo de prisdo em flagrante, pedido de liberdade provisoria ou inquérito,
as quais deverdo ser trasladadas para os autos da a¢do penal.

§ 6° As certiddes, em comunicacdo de prisdo em flagrante, deverdo ser solicitadas com prazo de resposta de 24
(vinte e quatro) horas e com adverténcia destacada de que se trata de feito urgente e com réu preso.

§ 7° Decorrido o prazo para envio da certiddo em comunicacdo de prisdo em flagrante, devera ser imediatamente
cobrada, com certiddo nos autos, e, decorridas outras 24 (vinte e quatro) horas sem resposta, os autos serdo
imediatamente conclusos.

§ 8° Nas acdes penais, as respostas a solicitagdes de certiddes de antecedentes criminais deverdo ser conferidas e
cobradas, se ndo recebidas, imediatamente apds a decis@o que afasta absolvigdo sumaria, logo antes da primeira
audiéncia neste Juizo ou depois de recebidas as precatorias para oitiva de testemunhas, se ndo houver testemunhas
a serem ouvidas neste Juizo, e apds a manifestacdo das partes sobre diligéncias complementares.

§ 9° Quando houver necessidade de cobrar resposta a solicitagdes de certiddes de antecedentes criminais na fase
de diligéncias complementares, devera ser solicitada resposta urgente, em 05 (cinco) dias, indicando
destacadamente que se trata de reiteragdo de solicita¢do, fazendo a conclusdo dos autos ao fim do prazo sem a
resposta.

§ 10. A juntada aos autos das respostas a solicitagdes de certidoes de antecedentes criminais devera ser anotada na
capa ou contracapa dos autos ou no sumario, com rubrica do supervisor, a fim de que sejam conferidas as
solicitagcdes somente até a juntada da resposta.

§ 11. Na instrug@o para transagéo penal ou suspensdo condicional do processo, as certiddes de antecedentes
criminais deverdo ser cobradas depois de 30 (trinta) dias da expedigdo do oficio de solicitagdo, com prazo de 10
(dez) dias para resposta e indicagdo de que se trata de reiteracdo, fazendo conclusdo dos autos ap6s decorrido o
prazo da reiteragdo sem resposta.

§ 12. Nas a¢des penais com mais de quatro réus, salvo determinagéo judicial em contrario e naquelas ag¢des penais
em que ja foram juntadas antes do inicio de vigéncia desta portaria, as folhas e certidoes de antecedentes criminais
deverdo ser juntadas em apensos individualizados, certificando nos autos da ac¢do penal o apensamento e 0 numero
de documentos juntados em cada apenso.

Art. 126. Apds a confirmagdo do recebimento da mensagem eletronica ou do retorno do aviso de recebimento de
carta precatdria, devera ser imediatamente consultada a distribui¢do no sitio eletronico proprio ou por meio
telefonico, certificando nos autos.

§ 1° Verificado ndo haver sido distribuida a carta precatoria, devera ser imediatamente contatado o destinatario da
mensagem eletronica ou da correspondéncia para solicitar informagao sobre a distribui¢do e, se ndo encontrada
pelo destinatario a carta precatoria enviada, devera ser reenviada, incontinenti, procedendo-se a nova conferéncia
de distribui¢do e certificando nos autos.

§ 2° Verificado que novamente ndo houve distribui¢do da precatoria reenviada, os autos deverdo ser
imediatamente conclusos ao Juiz para providéncias cabiveis.

§ 3° Decorrido o prazo para cumprimento da carta precatoria, o Diretor de Secretaria devera solicitar informagdes
sobre seu cumprimento a outro servidor de mesma hierarquia, apds consulta ao sitio eletrénico apropriado.

§ 4° Decorridos mais 30 (trinta) dias da solicita¢do de informagdes sobre o cumprimento da carta precatéria, sem
resposta, os autos deverdo ser conclusos.

§ 5° As partes, por seus procuradores, serdo intimadas apenas da expedic¢do de cartas precatdrias nos termos do
artigo 222 do Cddigo de Processo Penal.

§ 6° Quando o Juizo deprecado informar data de audiéncia a ser realizada e solicitar a intimacgdo das partes da data
designada, devera ser imediatamente informado, por meio de oficio do Diretor de Secretaria enviado por meio
eletronico ou por fac-simile quando possivel, que este Juizo intima as partes tdo-somente da expedi¢do da carta
precatoria, nos termos do artigo 222 do Codigo de Processo Penal e deste artigo.

Art. 127. Nas cartas precatorias para realizagdo de audiéncia por videoconferéncia, a requisi¢do e intimagdo de
testemunha ou réu sera feita pelo Diretor de Secretaria.

Art. 128. Devera haver controle numérico proprio para os oficios e cartas precatorias da Se¢do de Processamentos
Criminais, com planilha eletrdnica de controle de prazos, respostas e cumprimento.

Art. 129. O Ministério Piblico Federal sera intimado por meio de remessa dos autos:

I — da certiddo de audiéncia ndo realizada ou de quaisquer certiddes negativas de mandados de citagdo e intimag&o
de réu e de intimagdo de testemunhas de acusacéo;

II — do inquérito policial relatado;

III — da chegada de autos a este Juizo provenientes de declinio de competéncia;

IV — para manifestacdo sobre o ndo comparecimento de testemunha de acusagio a audiéncia, neste Juizo ou em
Juizo deprecado;

V — para manifestagdo sobre 6bito de réu ou investigado, apos a juntada da certiddo de 6bito ou quando a
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secretaria ndo for possivel obter a certiddo por auséncia de informagéo do local do registro do 6bito.

Art. 130. Nos incidentes de pedido de liberdade provisoéria, se ja ndo constarem dos autos ou de apenso, serdo
juntadas aos autos as folhas de antecedentes criminais e serdo solicitadas as certiddes de antecedentes criminais tal
como previsto para as comunicagdes de prisdo em flagrante.

§ 1° Se nédo constar dos autos ou de apenso, com urgéncia, o requerente da liberdade provisoria serd intimado para
carrear aos autos, no prazo de 05 (cinco) dias, copia de cédula de identidade e do cartdo do CPF, comprovante de
residéncia e prova de atividade profissional licita, se ndo desempregado.

§ 2° Com a juntada das folhas e certiddes de antecedentes criminais e dos documentos constantes do paragrafo
anterior, ou decorrido o prazo concedido ao requerente, os autos serdo remetidos ao Ministério Piblico Federal
para manifestacdo e, em seguida, conclusos para deciséo.

Art. 131. O requerente sera intimado nos incidentes de restituicdo de coisas apreendidas para apresentar os
seguintes documentos, quando faltantes, no prazo de 10 (dez) dias:

1 — prova de apreensdo do bem na esfera penal e dos fatos que motivaram a apreensdo desse bem;

Il — prova de propriedade do bem;

III — laudo pericial, quando houver.

Paragrafo unico. Juntados os documentos ou se ja constarem dos autos, os autos do incidente serdo remetidos ao
Ministério Publico Federal para manifestagio e, em seguida, conclusos para decisdo.

Art. 132. O réu ou autor do fato sera intimado para justificar, no prazo de 10 (dez) dias, o ndo cumprimento de
quaisquer das condi¢des da suspensdo condicional do processo ou da transagdo penal, em procedimento deste
Juizo ou carta precatoria.

§ 1° Decorrido o prazo, com ou sem justificativa, os autos serdo remetidos ao Ministério Publico Federal para
manifestacdo e, em seguida, serdo conclusos para deciséo.

§ 2° O réu ou autor do fato devera ser advertido de que ndo serd aceito comprovante de deposito de envelope para
prova de deposito de valores e deverdo recusados aqueles apresentados, certificando-se nos autos.

Art. 133. Ao término do periodo da suspensdo condicional do processo e do cumprimento dos termos da transagido
penal, a secretaria devera atualizar as folhas e certiddes de antecedentes criminais do réu ou autor do fato e, em
seguida, abrir vista dos autos ao Ministério Publico Federal para manifestacéo e, apds, conclusio.

Paragrafo unico. Depois de 60 (sessenta) dias do decurso do prazo de suspensdo condicional do processo com
carta precatoria expedida para fiscalizagdo do cumprimento das condigdes impostas, o Diretor de Secretaria
solicitara a outro servidor de mesma hierarquia informagéo sobre o cumprimento das condigdes, apds consulta ao
sitio eletronico apropriado.

Art. 134. O apenado sera intimado para justificar, no prazo de 10 (dez) dias, em execugdo penal ou carta
precatoria para acompanhamento do cumprimento de penas restritivas de direitos, o ndo cumprimento de
quaisquer das penas restritivas de direitos ou fragdo delas.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo, com ou sem justificativa, os autos serdo remetidos ao Ministério Publico
Federal para manifestacdo e, em seguida, serdo conclusos para deciso.

Art. 135. Ao término do cumprimento das penas restritivas de direitos, a secretaria devera abrir vista dos autos ao
Ministério Publico Federal para manifestagdo e, apos, conclusio.

Art. 136. Os processos com réu preso deverdo ser mantidos em escaninho proprio com tarja de identificagdo dessa
condicio.

§ 1° Os feitos criminais com réu preso tramitam com absoluta prioridade na Se¢@o de Processamentos Criminais e
ndo poderdo ser praticados atos em outros feitos criminais enquanto houver atos pendentes nos feitos com réu
preso.

§ 2° A expedigdo de mandados, cartas precatdrias e oficios nos feitos com réus presos deverdo sempre indicar com
destaque que se trata de feito urgente e com réu preso.

§ 3° O cumprimento de alvara de soltura ¢ imediato e devera ser verificado seu efetivo cumprimento pelo
estabelecimento prisional apds 24 (vinte e quatro) horas da expedigdo, com certiddo nos autos.

§ 4° Apds conferido o cumprimento do alvara de soltura pelo estabelecimento prisional, os autos deverao ser
imediatamente conclusos ao Juiz a quem competir o feito para ciéncia e determinagdes pertinentes.

Art. 137. Os prazos prescricionais deverao ser controlados nas agdes penais e termos circunstanciados por meio de
aposicao de etiquetas na capa dos autos, com indicagdo da data do fato, da data do recebimento da dentincia e dos
prazos de prescri¢do, considerando as penas minima e maxima previstas para os delitos objeto do feito.

§ 1° Os feitos que estiverem com prazo prescricional a vencer dentro de um ano, considerando a pena minima
prevista para o delito menos grave, serdo considerados processos com prescrigdo proxima e deverdo ser separados
em escaninho proprio para tramita¢do prioritaria e neles devera ser aposta tarja identificadora dessa condig@o.

§ 2° Se ja ultrapassado o prazo da prescrigdo da pretensdo punitiva, considerando a pena minima para o delito
menos grave, devera ser observado o prazo prescricional seguinte de acordo com o artigo 109 do Codigo Penal.

§ 3° Exceto nos feitos com réu preso, somente poderdo ser praticados atos nos demais feitos criminais depois de
serem cumpridos os atos pendentes em todos os feitos identificados como de tramitagdo prioritaria por prescri¢do
préxima.
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§ 4° Quando conclusos para sentenga autos de agdo penal, o oficial de gabinete devera reconferir a contagem dos
prazos de prescri¢do e separar os feitos identificados como de prescri¢do préxima em escaninho proprio.
§ 5° O oficial de gabinete devera informar ao Juiz competente, por correio eletronico, até o dia 05 (cinco) de cada
més, ou primeiro dia util seguinte, a relagdo de processos conclusos para sentenga com prescri¢do proxima, com
as respectivas datas de prescrigio.
Art. 138. O Diretor de Secretaria, ou seu substituto, devera elaborar relatério mensal, na primeira semana de cada
més, sobre o andamento dos feitos criminais com réu preso e sobre aqueles identificados como de tramitagéo
prioritaria por prescri¢do proxima, indicando o niimero dos processos, a fase processual, o prazo restante para o
termo final da fase informada e as pendéncias verificadas.
Paragrafo unico. Os relatorios deverdo ser encaminhados aos juizes da vara por correio eletronico até o dia 10
(dez) de cada més, ou primeiro dia util seguinte.
CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 139. As disposigdes contidas neste capitulo s@o aplicaveis a todas as se¢des da 1* Vara Federal Mista com
Juizado Especial Federal Adjunto de Barretos (SP), no que couber a cada qual.
Art. 140. A conclusdo ao Juiz é obrigatoria, qualquer que seja a fase processual ou o teor, quando a peti¢do ou
oficio impugnar o acerto de ato processual.
Art. 141. Deverao ser mantidas copias desta portaria para consulta na secretaria da vara para ampla publicidade e
facil acesso a qualquer interessado, devendo ainda ser indicado o sitio eletronico onde possa ser encontrada,
quando disponivel.
Art. 142. Deverao ser encaminhadas copias desta portaria ao Excelentissimo Senhor Presidente do Conselho da
Justiga Federal da 3* Regido e a Excelentissima Senhora Corregedora-Regional da Justiga Federal da 3* Regido,
por meio eletronico.
§ 1° Também devera ser encaminhada, por meio eletrdnico, copia desta portaria a Excelentissima Senhora
Diretora do Foro da Segdo Judiciaria de Sdo Paulo, para publicidade no sitio eletronico da Justiga Federal de
Primeiro Grau em S&o Paulo.
§ 2° Deverao ainda ser encaminhadas copias desta portaria, para ciéncia, por meio eletronico, ao Ilustrissimo
Senhor Presidente da 31* Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil em Barretos (SP) e ao Excelentissimo
Senhor Procurador da Reptiblica no Municipio de Barretos (SP).
Art. 143. Revogam-se as Portarias n° 02, de 05 de outubro de 2010, e n® 921.475, de 18 de abril de 2015, ambas
deste Juizo.
Art. 144. Esta portaria entra em vigor no dia 04 de maio de 2015.
Publique-se. Comunique-se. Cumpra-se.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Carneiro Lima, Juiz Federal, em
17/04/2015, as 19:51, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

ALEXANDRE CARNEIRO LIMA

JUIZ FEDERAL TITULAR DA 12 VARA FEDERAL MISTA COM JUIZADO ESPECIAL
FEDERAL ADJUNTO DE BARRETOS (SP), 382 SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO
PAULO

SUBSECAO JUDICIARIA DE OSASCO

1* VARA DE OSASCO

:: SEI/ TRF3 - 1025415 - Portaria ::
Portaria N° 1025415, DE 17 DE abril DE 2015.
Dispde sobre autorizagdo para compensacao de horas trabalhadas em plant&o judicial.
O Doutor RONALD DE CARVALHO FILHO, Juiz Federal Titular desta 1* Vara Federal de Osasco, Se¢do
Judiciaria do Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas,
CONSIDERANDO a participacdo da servidora JOSILMA FERREIRA DE MENDONCA (RF 7203), Oficial de
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