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Classe VI - REPRESENTACAO
- Relator, Ministro Raimundo Carreiro

TC- 031.478/2007-8

Natureza: Representagéo

Entidade: Prefeitura Municipal de Pacajus/CE
Interessado: Promotoria de Justica de Pacajus/CE
Advogado constituido nos autos: ndo ha

- Relator, Auditor Augusto Sherman Cavalcanti

TC- 006.417/2007-4 (com 2 volumes)

Natureza: Representacéo

Unidade: Escola de Comando e Estado-Maior do Exército
(Eceme)

Interessado: Laser Toner do Brasil Ltda (CNPJ
03.474.684/0001-51) Advogada constituida nos autos: Graciana Cha-
ves Pirfo (OAB/MG 90.006)

TC- 016.162/2005-0

Natureza: Representagéo

Unidade: Ingtituto do Patriménio Histérico e Artistico Na-
ciona - Iphan

Interessado: Departamento de Policia Federal

Advogado constituido nos autos: ndo ha

- Relator, Auditor André Luis de Carvalho

TC- 004.021/2004-1 (com 2 volumes e 3 anexos, sendo o
anexo 1 com 6 volumes, o anexo 2 com 3 volumes)

Natureza: Representagéo

Entidade: Municipio de Tufilandia/MA

Responsaveis. Alvino Rodrigues Leitdo (CPF 209.821.603-
30); Edinava de Nasaré da Luz (CPF 710.239.333-49); Ana Maria
Dias (CPF 955.275.753-34); Hilton Carlos de Carvalho (CPF
776.680.069-15); Aristénio Cavalcante da Luz (CPF 868.480.893-20);
Marinalva Medeiro Neponucena Sobrinho (CPF 215.688.553-20); Iri-
naldo Lopes Sobrinho (CPF 134.477.003-78); Wilson Antonio Nunes
Mouzinho (CPF 196.957.303-10); Jenival Silva Nunes (CPF
812.660.063-20); Sandra Maria Nunes Mendes (CPF 493.009.033-
49); Wellington Lopes Neponuceno (CPF 809.178.953-04); Casa da
Carne Bufalo Bill Ltda. (CNPJ 04.157.356/0001-94); D. P. Mendes
(CNPJ 01.611.388/0001-20); T. M. de J. Chaves de Sousa Comércio
e Representages (CNPJ 04.839.979/0001-47); Teresinha Chaves de
Sousa (CNPJ 10.426.609/0001-80); M. V. Pereira da Silva (CNPJ
04.220.187/0001-90); Construtora Maryelle Ltda.(CNPJ
04.426.925/0001-50)

Interessado: Flavio Borges Botelho Filho, entdo Secretério-
Executivo do Gabinete do Ministro do Ministério Extraordinario da
Seguranca Alimentar e Combate a Fome

Advogado constituido nos autos: ndo ha

TC- 008.401/2006-5

Natureza: Representacéo

Entidade: Governo do Estado do Amapa

Responsével: Ronaldo Dantas Melo, CPF 653.630.867-00

Interessada: Procuradoria da Fazenda Nacional no Estado do
Amapa

Advogado constituido nos autos: ndo ha

TC- 009.230/2006-0

Apenso: TC 014.755/2007-6

Natureza: Representacéo

Unidade: 38° Batalhdo de Infantaria
Interessada: 3% Secex

Advogado constituido nos autos: ndo ha

Secretaria das Sessoes, 23 de setembro de 2008
ELENIR TEODORO GONGALVES DOS SANTOS
Subsecretéria da Camara

Poder Judiciario

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

RESOLUGAO N° 23, DE 19 DE SETEMBRO DE 2008

Estabelece a Consolidagdo Normativa do
Programa de Gest&o Documental da Justica
Federal de 1° e 2° graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDE-
RAL, usando das suas atribui¢des legais e tendo em vista o decidido
no Processo n. 2008162493, na sessdo realizada em 27 de agosto de
2008, e

Considerando que a Constituicéo Federal de 1988 dispbe no
art. 216, 8§ 2° que cabem a administragdo publica a gestéo da do-
cumentagdo governamental e as providéncias para franquear sua con-
sulta a quantos dela necessitem;

Considerando que a Lei n. 8.159, de 1991, dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados, determina que é
dever do Poder Plblico a gestdo documental e a de protegéo especial
a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a adminis-
trag8o, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informag&o;

Considerando que a mencionada Lei n. 8.159, no seu art. 20,
define a competéncia e 0 dever inerente aos 6rgdos do Poder Ju-
dicidrio federal de proceder a gestéo de documentos produzidos em
razéo do exercicio das suas funcdes, tramitados em juizo e oriundos
de cartdrios e secretarias, bem como de preservar e facultar o acesso
aos documentos sob a sua guarda;

Considerando que a referida lei dispSe sobre a politica na-
cional de arquivos publicos e privados e, no seu art. 10, define como
inalienaveis e imprescritiveis os documentos considerados de valor
permanente;

Considerando a importancia de manter um Programa de Ges-
téo Documental da Justica Federal que assegure a administragdo e aos
cidadd@os o acesso as informagdes e a protecdo de direitos;

Considerando que a Lei n. 9.605, de 1998, no seu art. 62,
tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra o patrimonio
cultural;

Considerando a necessidade de preservar processos e do-
cumentos de interesse para o patriménio histérico e cultural da nagéo,
conforme o art. 62 da citada Lei n. 9.605;

Considerando o disposto na Lei n. 11.419, de 2006, sobre a
geracdo, a tramitagdo, 0 acesso e a guarda de processos judiciais e
documentos em meio eletrdnico;

Considerando a Resolugéo do Conselho Nacional de Ar-
quivos - Conarg n. 26, de 6 de maio de 2008, que estabelece di-
retrizes bésicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos ar-
quivos do Poder Judiciério;

Considerando a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranga, a preservacdo e 0 acesso de longo prazo dos
documentos e processos, em face das ameagas de degradacéo fisica e
de répida obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e for-
matos, resolve:

SECAO | .

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolucdo estabelece a Consolidagdo Normativa
do Programa de Gestdo Documental da Justica Federa de 1° e 2°
graus.

Art. 2° O Programa de Gestéo Documental da Justica Federal
tem a finalidade de assegurar a gestéo integral, a protecdo, a des-
tinagc8o, a guarda, a preservacdo e o0 acesso aos documentos ins-
titucionais, produzidos no exercicio de atribui¢des jurisdicionais e
administrativas.

Art. 3° Gestdo integral de documentos é o conjunto de pro-
cedimentos e operages técnicas referentes a sua producdo, trami-
tacdo, publicagdo, acesso, uso, avaliagdo, arquivamento, eliminacéo e
guarda nos arquivos corrente, intermediario e permanente.

Art. 4° E de responsabilidade de magistrados e servidores, no
ambito das suas atribuicdes, a correta aplicacdo das normas e dos
procedimentos previstos no Programa de Gestdo Documental da Jus-
tica Federal.

Art. 5° S0 instrumentos do Programa de Gestdo Documen-
ta:

a) o sistema informatizado de gestéio de documentos pro-
cessuais ou administrativos,

b) os metadados essenciais a identificagdo do documento
institucional de modo inegquivoco e a sua relagdo com os outros
documentos;

¢) o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade da
Documentacdo Administrativa da Justica Federal - PCTT,;

d) a Tabela de Temporalidade das Acles Transitadas em
Julgado da Justica Federal (Anexo | );

€) - as Tabelas Processuais Unificadas da Justica Federal;

f) o Fluxo para Selecéo de Acles Judiciais da Justica Federal
(Anexo I1);

g) o Plano para Seleco de Amostras Representativas de
Acoes Judiciais (Anexo I11);

h) a Lista de Verificacdo de Pendéncias Processuais Im-
peditivas da Baixa Definitiva de Processos (Anexo 1V);

i) o Manual de Gestéo Documental da Justica Federal.

Parégrafo Unico. Os instrumentos ndo anexados a esta re-
solucdo estardo disponiveis e permanentemente atualizados no portal
da Justica Federal, no enderego eletrdonico www.jf.jus.br/.

Art. 6° S80 requisitos essenciais para a Gestdo Documental
da Justica Federal:

| - manutencdo dos documentos em ambiente seguro e im-
plementacdo de estratégias de preservacdo desses documentos desde
sua producdo e pelo tempo de guarda que houver sido definido;

Il - padronizacdo de espécies e tipos documentais;

Il - utilizag8o dos instrumentos mencionados no art. 5° desta
resol ugéo;

IV - gerenciamento da documentacdo produzida e recebida
por meio de sistema que contemple a captura, movimentagdo, des-
tinag8o e acesso dos processos e documentos,

V - avaliagdo documental orientada para a preservagdo das
informagdes indispensaveis a administracéo das institui¢des da Justica
Federal e essenciais @ memdria nacional, bem como para a garantia
dos direitos individuais;

VI - racionalizagdo na produgdo de documentos institucio-
nais e a sua retencdo somente pelo periodo estabelecido nos ins-
trumentos de gestdo documental da Justica Federal;

VII - adogdo de critérios de transferéncia e recolhimento de
documentos as unidades de arquivo;

VIII - orientagdo e treinamento de magistrados e servido-
res;

IX - definicdo de responsabilidades e de niveis de acesso
autorizado aos documentos;

X - adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Infor-

matizados de Gestéo de Processos e Documentos da Justica Federal -

MoReg-Jus, aprovado pela Resolucdo CJF n. 7, de 7 de abril de
2008, para garantir as qualidades de um documento instituciona;

XI - aplicacdo da politica de seguranca da informagéo da
Justica Federal, aprovada pela Resolugdo CJF n. 6, de 7 de abril de
2008.

SECAO Il

DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 7° Considera-se documento institucional todo aquele
gerado ou recebido pela Justica Federal no exercicio das suas fun-
¢Oes, independentemente da forma ou do suporte em que foi pro-
duzido.

§ 1° Os documentos institucionais de que trata o caput deste
artigo sdo classificados como:

| - correntes: agqueles que estiverem em tramitag&o, ou que,
mesmo sem movimentagao, constituirem objeto de consultas frequen-
tes;

Il - intermediérios; agueles que, por conservarem ainda al-
gum interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de
uso corrente pelas areas emitentes, estiverem aguardando eliminacdo
ou recolhimento para guarda permanente;

Il - permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e
informativo, que devam ser definitivamente preservados no suporte
em que foram criados.

§ 2° As qualidades essenciais do documento institucional sdo
organicidade, unicidade, confiabilidade, integridade, autenticidade,
ndo-repudio, tempestividade e confidencialidade.

Art. 8° Os documentos classificados como de guarda per-
manente constituem o fundo arquivistico histérico da Justica Federal
e devem ser guardados e disponibilizados para consulta de modo a
ndo colocar em risco a sua adeguada preservacéo.

§ 1° Sdo considerados documentos de guarda permanente:

a) os atos normativos. ato, regimento, resolucdo, portaria e
outras normas expedidas;

b) os atos de assentamento: ata, termo e outros registros
oficiais sobre fatos ou ocorréncias;

c) os atos de gjuste: tratado, contrato, convénio e outros
acordos em que a Justica Federal for parte;

d) o inteiro teor de sentengas, decisdes terminativas, acor-
daos e decisdes recursais monocréticas;

€) as agles criminais, as agdes coletivas e as que versem
sobre Direito Ambiental, desapropriagdes, privatizagoes, direitos in-
digenas, direitos humanos, tratados internacionais, op¢do de nacio-
nalidade, naturalizacdo, usucapido e as que constituirem precedentes
de simulas;

f) as agdes pertencentes ao periodo de 1890 a 1973;

g) outros documentos classificados como de guarda perma-
nente nos instrumentos previstos nas alineas ""c" e "d" do art. 5°
desta resolugéo;

h) outros documentos e processos administrativos ou judi-
ciais classificados como de guarda permanente pelas Comissdes Per-
manentes de Avaliagdo e Gestdo Documental das instituigdes da Jus-
tica Federal.

§ 2° Os documentos mencionados no § 1°, alineas "a', "b" e
"c", devem ser encaminhados as unidades responséveis pelo arqui-
vamento imediatamente apds a sua producdo ou, quando for o caso,
logo apbs a certificagdo da sua publicacéo.

§ 3° Os documentos relacionados no § 1°, ainea "d", re-
ferentes a processos néo selecionados para guarda permanente, seréo
retirados dos autos e terdo guarda permanente no seu suporte fisico
ou em versdo digital do seu inteiro teor, assinada e certificada por
autoridade certificadora credenciada, na forma da lei.

§ 4° Os livros de registro de sentencas poderdo ser eli-
minados sempre que houver copia do seu inteiro teor em versdo
digital assinada e certificada por autoridade certificadora credenciada,
na forma da lei.

§ 5° Tendo em vista a conservacdo, os documentos de guarda
permanente sO poderdo ser retirados das unidades de arquivo em
caréter excepcional:

| - por empréstimo, no &mbito interno da Justica Federal,
quando a disponibilizagdo de copia em meio digital ndo for viavel ou
ndo se apresentar como o modo mais adequado;

Il - por desarquivamento, quando envolver tramitagdo;

Il - para fins de exposi¢ao ao publico, cumprindo requisitos
que garantam sua integridade e seguranca.

§ 6° Os documentos selecionados para guarda permanente
estardo disponivels para consulta local nas unidades de arquivo, fi-
cando facultada a sua digitalizagdo para fins de consulta e forne-
cimento de cgpia aqueles que a solicitarem.

SECAO Il .

DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE DOCUMEN-
TOS

Art. 9° Os documentos administrativos e as agles judiciais
transitadas em julgado e definitivamente arquivados no ambito da
Justica Federal de 1° e 2° graus serdo avaliados, para fins de guarda
ou eliminacdo, segundo os critérios previstos nos instrumentos de-
finidos no art. 5° desta resolugo.

Parégrafo Unico. As agles judiciais transitadas em julgado
serdo definitivamente arquivadas quando ndo necessitarem de ne-
nhuma diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade ju-
diciaria respectiva e de terceiros designados para atuarem na lide ou
eventualmente &l cangados pelo julgado.

Art. 10. E facultada ao magistrado a formulagéo de proposta
fundamentada & Comissdo Permanente de Avaiacdo Documental de
guarda definitiva de processo em que atue.
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Art. 11. Serd preservada uma amostra representativa extraida
do universo dos autos judiciais findos destinados a eliminacéo, obtida
com base em formula estatistica definida no Anexo Il desta re-
solugéo.

Parégrafo Unico. Fica dispensada a preservacdo de amostra
representativa dos agravos.

Art. 12. Os documentos previstos no PCTT para imediata
eliminagdo ap6s o prazo de arquivo corrente devem ser eliminados na
prépria unidade responsavel, sem transferéncia para unidade arqui-
vistica e sem publicagdo de edital de eliminagdo.

Art. 13. A eliminagao dos autos de agoes judiciais transitadas
em julgado e de documentos administrativos definitivamente arqui-
vados na Justica Federal sera precedida de publicagdo de edital de
eliminag&o.

Art. 14. Os editais de eliminagéo serdo publicados no veiculo
de publicaco oficial de cada 6rgéo, consignando-se um prazo de 45
(quarenta e cinco) dias para possivels manifestaces das partes in-
teressadas antes da efetiva eliminagdo dos processos ou documen-
tos.

§ 1° As partes interessadas nos autos findos e nos docu-
mentos administrativos a serem eliminados poderdo, as suas expensas,
requisité-los para guarda particular, por meio de peticdo ao diretor da
unidade administrativa a qual o arquivo esteja vinculado.

§ 2° O documento original sera entregue, apds o prazo pre-
visto no caput deste artigo, a primeira parte solicitante; as demais
partes requerentes, quando houver, seréo fornecidas copias.

Art. 15. A eliminagdo de documentos institucionais realizar-
se-4 mediante critérios de responsabilidade social e de preservagdo
ambiental, por meio da reciclagem do materia descartado e da des-
tinacdo do resultado para programas sociais de entidades sem fins
lucrativos.

Art. 16. A avdiagcdo e a destinagdo dos documentos ad-
ministrativos e autos processuais findos criados em suporte digital
obedecem aos critérios previstos nos instrumentos definidos no art. 5°
desta resolucéo.

Art. 17. A gestdo de documentos digitais adotara requisitos
funcionais, requisitos ndo-funcionais e metadados estabelecidos no
MoReg-Jus.

Art. 18. Os processos e documentos digitais cuja auten-
ticidade esteja assegurada na forma da lei poder&o ter a sua geragéo,
tramitacdo e guarda feitas exclusivamente em sistemas informatizados
corporativos, dispensada a emissdo de cOpia em papel.

Art. 19. Os sistemas informatizados devero possibilitar a
transferéncia de processos e documentos digitais do arquivo corrente
para os arquivos intermediario e permanente, ficando disponiveis para
magistrados e servidores, de acordo com 0s seus niveis de respon-
sabilidades e com as atividades que desenvolverem: Protocolo, Au-
tuagdo, Classificagdo, Indexagdo, Processamento, Avaliagdo, Arqui-
vamento, Eliminacdo, Guarda Permanente e Acesso.

§ 1° As unidades arquivisticas sdo responsaveis pela gestédo
documental, especiamente no que se refere ao recebimento, ava
liagdo, destinagdo, guarda e acesso aos documentos digitais.

§ 2° A unidade de arquivo procederd ao exame de presungéo
de autenticidade dos documentos arquivisticos digitais recebidos ba
seando-se nos metadados relacionados a esses documentos.

§ 3° As unidades de tecnologia da informag@o sdo respon-
saveis pelo armazenamento adequado dos documentos digitais e pela
disponibilizagdo de ferramentas de gest&o documental nos sistemas
informatizados corporativos.

Art. 20. Os documentos que forem transcritos para suporte
digital mediante certificagco por assinatura digital emitida por au-
toridade certificadora credenciada terdo o mesmo valor dos origi-
nais.

§ 1° Nos casos de fiel transcriggo digital de documentos e
processos judiciais fisicos para compor os autos processuais ele-
trénicos, os originais ndo serdo remetidos as unidades de arquivo.

§ 2° Aplicase o previsto no caput deste artigo, no que
couber, aos documentos e processos administrativos.

Art. 21. Os documentos institucionais digitais deverdo ser
objeto de politicas de seguranga da informagdo que visem garantir a
sua integridade e acessibilidade de longo prazo, evitando-se a de-
gradacgo fisica e a obsolescéncia tecnol6gica de hardware, software e
formatos.

Art. 22. A guarda do documento, independentemente do su-
porte fisico, dever4 garantir a sua autoria, integridade e tempes-
tividade.

Art. 23. Os procedimentos para classificagdo, acesso, in-
sercdo de dados nos sistemas eletronicos, manuseio, reproducéo,
transporte, arquivamento e guarda de documentos e processos no
ambito da Justica Federal deverdo assegurar, no que couber, a apli-
cacd das normas referentes ao sigilo e segredo de justica.

SECAO IV . - .

DA COORDENAGCAO E EXECUCAO DA GESTAO DE
DOCUMENTOS

Art. 24. O Comité de Gestdo Documental da Justica Federal
serd coordenado pelo titular da Secretaria de Pesquisa e Informagdo
Juridicas do Centro de Estudos Judicidrios do Conselho da Justica
Federal e integrado pelos titulares das unidades de documentagdo ou
arquivo do Conselho da Justica Federal e dos Tribunais Regionais
Federais, indicados pelos respectivos presidentes.

Parédgrafo Gnico. O Comité, sempre que julgar necessario,
poderéa convidar, para integré-lo, titulares das unidades de arquivo das
Secdes Judiciérias e servidores com formagdo nas areas de historia,
administragdo, informética, estatistica, contabilidade, direito, arqui-
vologia, biblioteconomia e outras.

Art. 25. Compete ao Comité coordenar o Programa de Ges-
téo Documental da Justica Federal, bem como:

| - elaborar e atuaizar manuais especificos com orientages
para a aplicabilidade das normas previstas nesta resolucéo;

Il - promover treinamentos de servidores e magistrados;

Il - propor normas complementares a0 Programa para apro-
vacdo do Conselho da Justica Federal;

IV - atudlizar e publicar, no portal eletronico da Justica
Federal, o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporaidade da
Documentacdo Administrativa da Justica Federal e a Tabela de Tem-
poralidade das AcBes Transitadas em Julgado da Justica Federdl;

V - propor alteragdes nas Tabelas Processuais Unificadas da
Justica Federal;

V1 - acompanhar e verificar a aplicagdo das normas previstas
nesta resolucéo e, quando for o caso, sugerir ao Coordenador-Geral
da Justica Federal medidas corretivas.

Art. 26. Deverdo ser instituidas Comissdes Permanentes de
Avaliacdo e Gestdo Documental no Conselho da Justica Federal, nos
Tribunais Regionais Federais e nas Se¢Oes Judiciérias, compostas, no
minimo, por:

| - servidor responsavel pela unidade de documentagéio ou
arquivo;

Il - bacharel em Arquivologia ou Biblioteconomia;

Il - bacharel em Historia;

IV - bacharel em Direito.

Parégrafo Unico. A critério das Comissies, serdo convidados
a integré-las servidores das unidades organizacionais as quais se re-
ferem os documentos a serem avaliados, bem como profissionais
ligados a0 campo de conhecimento de que trata 0 acervo objeto da
avaliagdo, podendo ser substituidos ap6s a conclusdo dos trabalhos
relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

Art. 27. Compete as Comissdes:

a) orientar e redlizar o processo de andlise, avaliacdo e se-
legcdo dos documentos produzidos e recebidos nos respectivos 6rgéos,
para fins de guarda permanente ou eliminacao;

b) propor ateragdes nos instrumentos de gestdo documental
previstos no art. 5° desta resolugéo;

) estabelecer prioridades para andlise e destinagdo de do-
cumentos institucionais;

d) aprovar o Termo de Eliminagdo, elaborado pela unidade
de arquivo;

€) andisar a proposta de guarda definitiva feita por ma-
gistrado e pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

f) a Comissdo podera constituir comissdes setoriais nas Sub-
secOes Judiciarias.

§ 1° Compete as Comissdes Permanentes dos Tribunais Re-
gionais Federais acompanhar a politica de gestdo documental do
Tribunal e das SegBes Judiciarias sob sua jurisdicdo e participar de
todas as decisdes afetas & manutencdo do acervo, modernizacdo e
automatizag@o dos arquivos setoriais e centrais,

§ 2° As Comissdes nas Segdes Judicidrias se reportaréo as
Comissoes dos Tribunais Regionais Federais, e estas, ao Comité de
Gestao Documental da Justica Federal.

§ 3° Os Presidentes dos Tribunais, ou o Diretor do Foro, nas
SecBes Judiciérias, poderdo designar juiz para atuar como consultor
junto as respectivas Comissdes.

Art. 28. A execugdo do Programa de Gestéo de Documentos
da Justica Federal de 1° e 2° graus sera coordenada pelas unidades de
documentagdo e de arquivo existentes nos 6rgdos da Justica Federal,
as quais compete:

| - organizar e avaliar o acervo arquivistico da instituicio e
dar-lhe destino;

Il - garantir o acesso e facultar aos solicitantes a consulta e
autenticag@o de copias dos documentos sob a sua custodia;

I - difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e
zelar pela sua correta aplicagéo;

IV - propor politicas referentes a manutencéo do acervo e a
modernizagdo e automatizagdo dos arquivos setoriais e centrais sob a
sua jurisdicao;

V - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva
eliminagdo dos documentos incluidos no Termo de Eliminagéo;

VI - sugerir alteracbes no PCTT e na Tabela de Tempo-
ralidade das Acbes Transitadas em Julgado da Justica Federal;

VIl - reconhecer a autenticidade de documento incorporado
a0 acervo em suporte digital, mediante conferéncia com o origina e
aplicacdo de assinatura digital fornecida por autoridade certificado-
ra

Parégrafo Unico. Os pedidos relativos as agoes judiciais tran-
Sitadas em julgado cujo acesso esteja limitado pela legislacdo na-
cional, bem assim aqueles referentes ao desentranhamento de do-
cumentos e emissdo de certiddes, sdo de competéncia exclusiva das
secretarias de varas ou turmas.

SECAO V .

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os Tribunais Regionais Federais e as SegBes Ju-
dici&rias manterdo Sistema de Protocolo e Controle de Tramitagéo
dos Documentos Administrativos, integrado ao arquivo, para o re-
cebimento, registro, distribuicdo e controle da movimentacdo dos
documentos produzidos e recebidos pela Justica Federal.

Art. 30. Revogam-se as ResolugBes n. 217, de 22 de de-
zembro de 1999; 359, de 29 de marco de 2004; e 393, de 20 de
setembro de 2004.

Art. 31. Esta resolugdo entra em vigor na data da sua pu-

blicagéo.
Min. CESAR ASFOR ROCHA

ANEXO |
TiPO DE FEITO EsPECIE CUMPRIMENTO DE SENTENCA PRAZO DE GUARDA
CAUTELAR Com execucdo do principal 5 anos
Sem execucdo do principal 30 anos
CONHECIMENTO Com execucdo do principal 5 anos
) Sem execucdo do principal 30 anos
EXECUTORIAS Titulo Executivo Judicial 5 anos
Titulo Executivo Extrajudicial
Titulo Executivo Fisc
ESPECIAIS Procedimentos especiais de jurisdi-| Com execugdo do principal 5 anos
(CPC E LEGISLA(%é)O EXTRAVAGAN- G0 contenciosa
Sem execucdo do principal 30 anos
Procedimentos especiais de jurisdi-| Com execuggo do principal 5 anos
¢ao voluntaria
) Sem execucéo do principal 30 anos
JEF (CIVEL) 5 anos
AGRAVO Agravo de Execucdo Penal Guarda permanente
5 anos

ANEXO I

FLUXO PARA SELEGAO DE AGOES JUDICIAIS
DA JUSTICA FEDERAL

FASE |
‘Se!egéo dos processos de guarda permanente, conforme o art. 8° desta resolugdo, e identificagdo, em destaque, como tal em suas
capas.

FASE Il
‘Aplicacéo da Tabela (Anexo |) aos processos para guarda permanente nao selecionados na Fase . ‘

FASE ]I
Aplicacdo do Plano Amostral (Anexo I11) ao conjunto dos processos, apds o transcurso do periodo determinado na Tabela (Anexo ). ‘

processos precedentes de simulas.

FASE IV
Andlise final casuistica dos processos selecionados para eliminacag pela Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental de cada instituicéo
da Justica Federal. Nessa fase também serdo analisadas as indicacoes de guarda permanente feitas por magistrados, bem como separados’ os
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Anexo ITI
PLANO PARA SELECAO DE AMOSTRAS REPRESENTATIVAS DE ACOES JUDICIAIS

1. Consideracdes gerais

No presemte anexo, foi elaborado um estudo estatistico para representar o wniverso das agdes
judiciais transitadas em julgado e nfo definidas como de guarda permanents, com base em técnica de
amostragem estratificada para a selegfio de amostras reprezentativas.

Essa técnica congiste em dividir o wniverso de processos de tamanho igual a “N” unidades em
subpopulagBes (estratos) constitnidas dN 1, N o,.. ,NLtmdades,mspuctvm,dcmodoqunﬁohaja
superpogico e, juntas, totalizem a populagfio de tamanho

Noestudodaammhgum,pmsaobhrmmmmgdammsadapopu]agio deve-se
observar prioritariamente a sua heterogencidade. Tendo em vista os diferenciados tipos de processos
arquivados, optou-se por dividi-los em classes; cada uma representarf um estrato, com a finalidade de
buscar uma maior homogencidade da populagfo.

As subpopulages, denominadas “estratos”, devem ter os valodds ,, conhecidos, pois, dentro de
enda estrato, separmadamente, serd selecionada uma determinada amostra A grandeza amostral para a

populaglo corresponderha 1 =1, + 1, +M3,...,1,

O tamanho da amostra seri determinado a partir das estimativas da média e da variincia da
populacio, Essas mosiram que a precisiio da amotra estratificada para dado estrato depende de “n” cujo
resultado pode ser encontrado por meio da téonica de alocagio proporcional (Sukhatme, 1970).

2. Justificativa para a escolha deste plano amostral

Neste estudo, a amostragem estratificada é recomendivel em decorréncia da heterogeneidade
entre as classes de processos, com referdncia ao tempo durante o qual cada clagse tramita na Justica
Foderal. Assim, a estratificacdo pode propiciar amostras que representem melhor o universo em estudo.
Caso o extrato selecionado apresente alta varifincia, pode-se aplicar & amostragem estratificada em ums
segunda etapa, onde o primeiro estrato serd dividido em subestratos que serfio formados pelos processos
que apregentam parfimetros mais homogéneos.

Para obtencio de uma amostra aleatiria consistente e com baixa comelacio entre os estrafos, foi
necessdrio trabathar com uma varidvel resposts comum 3 todas as classes de processos e isenta de juizo
de valor. Ammahsmmm]ushpFeduﬂémstapmqmﬁsmﬁm(wmm},
isso a amosira deve representar essa caracteristica, e nfio qualificar o mérito ou o ineditismo de uma
determinada questfio. Nio & porque um processo € complexo ou inédito que ele deve ser, a priori,
selecionado para fins de amostragem. BEsses aitérios (malitativos sfio relevantes e deverfio ser
considerados para a selecfo final, a ser feita pela Comissio Permanente de Avaliag#io e pelo grupo de
avaliagéo de documentos de cada instituigo da Justica Federal.

3. Plano amestral — amostragem estratificada

Com o intuito de sclecionar para cada Secfio Judicifria nma amostra representativa de processos,
cada segHo devers ser dividida em esiratos de acordo com as classes processuais. Assim, tendo como
referéncia o tempo de tramitaclio de cada processo até o momento do arquivamento, podem-se gerar as
estatisticas necesshriag para determinagio da grandeza amostral.

| Segfio Judicidria |
I I I I
Estrato
]
(Class
es)
I
Mand. Seg.
N°do |T. => Tabela utilizada para o célculo das estatisticas
proc. | tram.

onde T. tram. comesponde a0 tempo de tramitag3o de cada processo até o arquivamento.

3.1 Valores populacionals e estimadores por estrato
Para o dimensionamento do tamanho da amostra por Seclio Judicifiria (n) e por classe
processual ( F1; ) deve-se, primeiramente, conhecer as estatisticas por estrato e as estatisticas globais
(consideradog 08 cstratos conjuntamente), tendo em vista que cstas permitirfo avaliar a consisténcia da
amostra retirada. Feito esse estudo, pode-se, mediante o principio da alocagdo proporcional, calcular a
amostra.
Diante de notagdes incormuns, tem-se a seguir a caractetizachio de cada uma delas:
N = nfmero total de processos na Seglio Judicidria;
Np, = nlimero de processos em que o h-ésimo estrato foi dividido;
n = mimero de processos amostrados, considerando-se todos os estratos;
n,= nfimero de processos amosirados a serem medidos no h-&simo estrato;
X = valor observado da varifvel resposta (tempo de tramitachio do processo até o seu arquivamento)
referente a i-&sima unidade de amostra no h-ésimo estrato;
N /
Wh= N = peso do h-ésimo estrato;

n
b= fator de amostragem no h-ésimo estrato;
h

h = fator de expansdo no h-ésimo estrato;
n
h

L =nimero de estratos (cada estrato corresponde a nma clagse de processo).

A formulag@o da anélise estatistica s er apresentada refere-se & aplicagiio em cada estrato da
amostra simples ao acaso. Logo, para cada estrato, tendo em vista o “n” encontrado, serd tomada uma
amostra de processos com o auxilio da tabela de nimeros aleatorios. Apbs a selegfio, serfio calculados os
estimadores amostrais ¢ populacionais, com o objetivo de demonstrar o grau de precisdo da grandeza
amostral encontrada.

3.1.1 Valores estimados por estrato
Este conjunto de férmulas permitird encontrar os valores amostrais estimados de cada estrato
como forma de avaliar a precisdo da amostra retirada:
W

= (Valor médio estimado no h-ésimo estrato);

2) x"h = Nk 'fﬂh = (Valor total estimado no h-ésimo estrato);

n Z‘xn‘:)
Z(xm x, ) Xxfh— &l

i1 i= R,

n, -1 N,-1

3) 8 ;L; = —> (Valor da varifincia estimada);

4) \/S5 => (Valor do desvio padtfo estimado);

S —n
5) V(xh) ="k ( h ) —> (Valor da varifncia da média estimada);

n, N,

6) \IT}(TC,%) = (Exro padsio estimado).

3.1.2 Valores estimados considerando-se conjuntamente todos os estratos
Baseado na varidvel tempo de tramitagio de cada processo (x;) como parfimetro para o célculo
da estimativas abaixo, tem-se que;

LN
h

CEPEDY
‘ h=1 N

média populacional do h-ésimo estrato. Vale ressaltar que, sendo a amostra em cada estrato uma amostra
aleatdria simples, xn» é um estimador nfo-viesado de X N,» Por isso é natural utilizar a estatistica

X N, Tepresenta o valor da média estratificada estimada, onde X N, representa a

X o5t 12 forma considerada.

A fim de se obter a variincia amostral de fm

2 2
® V(%)= ZW S, ZWhSk

=1 My =1

, tem-se que:

representa o valor da varidncia da média estratificada

estimada, onde S : ¢ a variincia da populagio dh -ésimo estrato e¢ pode ser obtida por:

S; = 72()%1 —xN ) . Vale observar que Sk (variincia amostral dch -ésimo estrato)
N, -153

representa um estimador nfo-viesado de S : . Nesse sentido, um estimador nido-viesado da variéncia da

- LWrs: &W,s:
média estratificada pode ser descrito por: V(.fm) = 2 h - Z hh . Sukhatme afirma
=l Py =1

que o subscrito “S” em (8) permite indicar a varifincia da amostra estratificada e por isso pode ser
utilizada.

Por ultimo, para obter-se o erro padrdo da média estratificada deve-se calcular:
OV (x,) -
4. Dimensionamento da amostra

Considerando a defini¢fio da partilha proporcional, o mimero de processos amostrados em cada
estrato é obtido atendendo-se a seguinte proporcionalidade:
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() agdes criminais; ( ) acles coletivas, ( ) Direito Ambiental; () desapropriacdes; ( ) pri-

Ry N n vatizagOes,

F, onde |1, =VVhJ’l :>Fomeceaamostraaserretiradadecadaestrato.
n

Seja F = t.S(fm) a semi-amplitude do intervalo de confianca ou expectincia do erro,
entioc E* =t>V(X,,). substiindo 1, =W,.n na formula da varibncia da média
L2 Q2 L 2

WES] SIS,

estratificada estimada, tem-se que: V(J_C ,) = Z
* = nW, IS N

Calculando:

4

E@=im$_imﬁ
/ t2 h=1 n.W,, h=1 N

1/ iWh'S; E2 / +iWhS: //tz

7 _— = /s 2 =
/ h=1 n.Wh /St h=1 N i Wh S_f

h=] n.Wh
Assim :
L
t? Z W,.s;

- h=

= 2 &
E*+"_>'W,s;

Este valor de “n” encontrado corresponde & amostra de processos de toda a Segfio Judicidria.
Porém, para se encontrar o valor da amostra de cada classe de processos “ny”, basta utilizar o principio da
alocagdo proporcional.
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ANEXO IV

LISTA DE VERIFICACAO DE PENDENCIAS PROCESSUAIS IMPEDITIVAS DA BAIXA
DEFINITIVA DE PROCESSOS
Processo n° Acdo
Aplicar esta lista também aos apensos.
1. Verificagdo de pendéncias:
a) Ha determinagéo de arquivamento? () sim () ndo
b) Sentenca de extin¢do, ou decisdo terminativa, ou acordéo transitado em julgado? () sm ()

¢) Ha petigdes/documentos pendentes de juntada? () sim () ndo

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (agravos, embargos, dependentes,
apensos, etc. verificar referéncias nos autos ou eventos langados no sistema)? () sim () ndo

€) Em caso positivo, vinculagdo esté registrada no sistema processual? () sm () ndo

2. Verificagdo do cumprimento dos provimentos judiciais exarados nos autos, conforme o

€aso:
a) Pagamento de verbas de sucumbéncia (honorérios, custas e despesas processuais)
() sim () ndo () ndo se aplica
b) Suspensdo do pagamento de verbas de sucumbéncia (Lei n. 1.060) () sim () ndo () ndo se
aplica

¢) Levantamento de penhora/hipoteca e fiel depositario () sim () ndo () ndo se aplica

d) Levantamento de depdsito (alvard/conversdo) ou pagamento de oficio requisitério de pequeno
valor e precatorio requisitorio de pagamento () sim () ndo () ndo se aplica

€) Destinagdo de bens apreendidos ou acautelados em depdsitos judiciais () ssm () ndo () ndo
se gplica

f) Traslado de pegas () sim () ndo () ndo se aplica

g) Outros:

3. Andlise da possibilidade de guarda permanente dos autos:

(') Corte cronolégico - processos anteriores a 1974 - novo CPC.

() Com recomendacdo de interesse histérico

Por classe ou assunto:

() direitos indigenas; () direitos humanos; () tratados internacionais; () agdes que constituirem
precedentes de simulas; () opgdo de nacionalidade; ( ) naturalizacdo; () usucapido.

4. Tempo de guarda

Neste quesito, deve-se trabalhar com a tabela de TEMPORALIDADE para adequar o tempo de
guarda aplicado aos processos em consonancia com a natureza da agdo e do provimento exarado nos
autos.

a) Tréansito em julgado ou decurso de prazoem __ /[ s FL(S) e
b) Previsdo de temporalidade: () 5 anos () 30 anos ( ) guarda permanente
5. Observacoes:

6. Todas as pendéncias foram sanadas?

() sim () ndo

A S

Servidor (n. matricula) -

CONFERENCIA PARA ELIMINACAOQ:

(') N&o ha informagdo de peti¢des/documentos pendentes de juntada.

() N&o ha pendéncias no sistema processual.

(') N&o ha rescisoria vinculada ao processo.

(') Processo publicado na lista para eliminaggo - Edital n. .

(') Documentos de guarda permanente extraidos - fls. .

(') Todos os eventos da gestdo documental foram langados no sistema processual
1 .

Servidor (n. r’natrl'cula)

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
PORTARIA N 1.232, DE 19 DE SETEMBRO DE 2008

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA, no uso das atri-
buicBes legais e, tendo em vista o disposto no inciso Il do artigo 54 e § 2° do artigo 55 da Le
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, resolve:

Art. 1° Tornar publico o Relatério de Gestéo Fisca desta Corte referente ao periodo de
setembro de 2007 a agosto de 2008, constante do anexo | desta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Des® HUGUETTE BRAQUEHAIS
ANEXO |

RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL

ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

SETEMBRO DE 2007 A AGOSTO DE 2008

RGF - ANEXO | (LRF, art. 55, inciso I, alinea "a")
DESPESA COM PESSOAL

R$ Milhares
DESPESAS EXECUTADAS
Ultimos 12 meses
LIQUIDADAS | INSCRITAS EM RES-
(@

TOS A PAGAR
NAO
PROCESSADOS
(b)
DESPESA COM BRUTA COM PESSOAL (1) 109.385 40
Pessoal Ativo 83.388 9

Pessoal Inativo e Pensionistas 25.997 31
Outras De@m de Pessoal Decorrentes de Contratos de Tercei- - -
rizagdo (81° do art. 18 da LRF)

DESPESAS NAO COMPUTADAS (8 1° do art. 19 da LRF) (I1) 30.443 6
IndenizacBes por Demissdo e Incentivos & Demissdo Voluntéria - -
Decorrentes de Decisdo Judicial

Despesas de Exercicios Anteriores 4614 -
nativos e Pensionistas com Recursos Vinculados 25.828 6
DESPESA LIQUIDA COM PESSOAL (lI1) = (I - 11) 78.942 34
DESPESA TOTAL COM PESSOAL - DTP (1V) = (lIl_ a + 11l b) 78.976
APURACAO DO CUMPRIMENTO DO LIMITE LEGAL VALOR
RECEITA CORRENTE LIQUIDA - RCL (V) * 445.106.323
‘lA) (I:Ialli)/I)ES*PI%g@ TOTAL COM PESSOAL - DTP sobre a RCL (V1) 0,017743
LIMITE MAXIMO (inciso | do art. 20 da LRF) - <%> 0,046012 204.802
LI 43‘I7':IaPRUDENCIAL (paragrafo Unico do art. 22 da LRF) - <%> 194.560

0,0

FONTE:SIAFI, SANAC/SOFTRE-CE E COFIC/SOF/TSE

Valores referentes a Portaria STN n° 529, de 19/09/2008.

Nota:

Durante o exercicio, somente as despesas liquidadas sdo consideradas executadas. No encerramento do
exercicio, as despesas nao liquidadas inscritas em restos a pagar ndo processados sdo tambem con-
Sideradas executadas. Dessa forma, para maior transparéncia, aS despesas executadas estéo

§g6e9m$erpz i dadl i derad el h t do material i
esas liqui consideradas aquelas em que houve a entrega do material ou servico, nos
termc?gGp do art. 63 daila_sei 4.320/64; & a = ¢

) Despesas empenhadas mas ndo liquidadas, inscritas em Restos a Pagar ndo processados, consideradas
liquidadas no encerramento do exercicio, por for¢a do art. 35, inciso Il da Lei 4.320/64.

HUGO PEREIRA FILHO
Secretario de Orgamento e Finangas

FRANCISCO AURELIO DE ANDRADE TIMBO
Secretario de Controle Interno

JOAQUIM BOAVENTURA FURTADO BONFIM
Diretor-Geral

Des* HUGUETTE BRAQUEHAIS
Presidente do Tribunal
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